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CUIDANDO DO NOSSO MAIOR PATRIMONIO: AS PESSOAS
EDITAL DE LICITAGCAO - PREGAO PRESENCIAL N° 06/2018
PROCESSO LICITATORIO: N° 12/2018
MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL - N° 06/2018
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL
ORGAO REQUISITANTE: CAMARA MUNICIPAL DE OURO PRETO - DEPARTAMENTO DE

COMPRAS E PATRIMONIO

. PREAMBULO

A PREGOEIRA da Céamara Municipal de Ouro Preto-MG e equipe de apoio,
designados em Portaria n°. 02/2018, de 08/01/2018, comunica aos
interessados que fard realizar a licitacdo na modalidade PREGAO
PRESENCIAL N° 06/2018, PROCESSO LICITATORIO 12/2018, do tipo MENOR
PRECO GLOBAL, objetivando A Contratacdo de empresa para prestagcao de
servigos especializados de planejamento, organizagcdo e realizagdo de
Concurso Publico de Provas e Titulos para selegdo de candidatos para
provimento de vagas em cargos de Nivel Superior e de Nivel Médio na
Camara Municipal de Ouro Preto. A Sessdo Publica para o recebimento dos
envelopes de Proposta Comercial e Documentos de Habilitac&o, se darad no
dia 21 de dezembro de 2018, as 13:00 horas, no Plendrio da Céamara
Municipal de Ouro Preto, situada a Praca Tiradentes, n°. 41, Bairro
Centro, em Ouro Preto/MG. A licitacdo obedecerd as condicdes estatuidas
neste Edital e serd regido pela Lei Federal n°. 10.520, de 17/08/2002,
pelo artigo 6° da lei 8.666/93, pelo e pela Portaria 17/06, de
24/03/2006 e, subsidiariamente pela Lei Federal n°. 8.666, de
21/02/1993, e suas alteracdes, pelo Decreto Federal n° 3.555, de
08/08/2000, e pela Lei Complementar n°. 123, de 14/12/2006. O Edital
completo com as especificacgdes do objeto do Pregdo Presencial n.°
06/2018, encontra-se a disposicdo dos interessados no Setor de
Licitagdes da Céamara Municipal de Ouro Preto, na Praca Tiradentes, n.°

41, Bairro Centro, e através do sitio: http://www.cmop.mg.dgov.br.

Informacdes através do telefone: (31) 3552-8504.
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1) DO OBJETO

1.1) A presente licitacdo tem por objeto a Contratagdo de empresa para
prestagdo de servigos especializados de planejamento, organizagao e
realizagdo de Concurso Publico de Provas e Titulos para selegcdo de
candidatos para provimento de vagas em cargos de Nivel Superior e de
Nivel Médio na Céamara Municipal de Ouro Preto, com fornecimento
completo de recursos materiais e humanos e a execugdo de todas as
atividades envolvidas e <correlatas, em especial com a elaboracéo,
impressé&o, aplicacdo e correcdo das provas, assim como toda e qualquer
logistica necesséaria a execucgéo dos servicgos, conforme as

especificacdes e condicdes constantes deste edital e de seus anexos.

1.2) As especificagdes do objeto descritas na proposta deverdo ser
fiéis ao(s) servico(s) ofertados pelo licitante e nédo a simples coépia

do descritivo indicado no Termo de Referéncia, anexo III deste Edital.

1.3) Em caso de discrepédncia entre as caracteristicas técnicas
apresentadas na proposta com relacdo aos itens cotados, o0s mesmos
estardo sujeitos a desclassificacdo. A critério do pregoeiro ou do

6rgdo requisitante.

1.4) O numero de cargos, bem como especificagdes de cada funcdo estéo
previstos na Resolugdo n°® 19/2003 da Cédmara Municipal de Ouro Preto,

bem como no Termo de Referéncia - anexo III deste Edital.

2) DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGCAO NA LICITAGAO

2.1) Poderdo participar desta licitacdo os interessados que atenderem a
todas as exigéncias constantes deste edital e seus anexos, e due

detenham atividade pertinente e compativel com o objeto deste Pregéo.

2.2) As licitantes arcardo com todos o0s custos decorrentes da

elaboracdo e apresentacdo de suas propostas.
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2.3) N&o poderédo participar desta licitacdo, empresas que se enquadrem

em uma ou mais das seguintes situacgdes:

a) Que estejam com o direito de licitar e contratar com a
Administracdo Publica suspenso, ou que por esta tenham

sido declaradas inidbneas;

b) Sob processo de faléncia, recuperacdo de crédito ou

insolvéncia civil;
c) Reunidas em consdércio;
d) Estrangeiras e ndo funcionem no Pais.

e) cujo objeto social n&o seja compativel com o objeto

desta licitacéo;

2.4) Os documentos necessarios ao credenciamento e a habilitacéo
poderdo ser apresentados em original ou em cépia (exceto por fac-

simile) autenticada por meio de cartdédrio competente.

2.4.1) Caso o 1licitante opte por apresentar cépia do documento,
acompanhada do original este poderd ser conferido e autenticado pela
pregoeira ou pela equipe de apoio, no ato da abertura do envelope de

documentos ou mesmo antes de iniciar a sessdo do pregéao.
2.4.2) Serdo aceitas somente cédpias legiveis.

2.5) A participagdo neste certame implica aceitagdo de todas as

condicdes estabelecidas neste instrumento convocatdrio.
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2.6) No tocante a regularidade fiscal, serdo aceitas como prova de

regularidade certiddes positivas com efeito de negativas.
3) DA SESSAO DO PREGAO
3.1) DO CREDENCIAMENTO

3.1.1) A Pregoeira declarard aberta a sessdo do PREGAO em data

e hora, especificada neste Edital, dando inicio ao
credenciamento e identificacéo dos representantes das
proponentes.

3.1.1.1) Apds a pregoeira declarar a abertura da sessdo, ndo serdo

admitidas novas proponentes.

3.1.2) Para manifestar-se nas fases do procedimento licitatério, o
representante Unico da proponente participante, deverd apresentar-
se a Pregoeira, quando convocada para credenciamento, devidamente
munido de documento de identidade e respectiva cépia, ou cdpia

autenticada deste documento, e mais:

a) Instrumento publico de procuracgao ou instrumento
particular com firma reconhecida, acompanhado do estatuto
ou contrato social, para fins de comprovacdo de poderes
para subscrevé-lo, com poderes para formular ofertas e
lances de precos e praticar os demais atos pertinentes ao
certame, em nome da proponente. Em sendo sécio,
proprietéario, dirigente ou assemelhado da empresa
proponente, deverd apresentar codpia do respectivo estatuto
ou contrato social, no qual estejam expressos seus poderes
para exercer direitos, e assumir obrigagdes em decorréncia
de tal investidura, dispensada, neste caso, a apresentacéo

de procuracao;
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b) Declaracdo dque cumpre plenamente os requisitos de

habilitacdo, conforme MODELO I.
c) Envelope n°® 1 - Proposta de Precos;
d) Envelope n°® 2 - Documentos Habilitatdrios.

3.1.3) Todos os documentos juntados aos autos do procedimento

licitatério nédo poderdo ser desentranhados posteriormente.

3.1.4) O documento de procuracgdo especifica para o credenciamento
poderd obedecer ao MODELO II, caso a empresa ndo tenha outro

especifico.

3.1.5) A proponente devera apresentar uma via do documento de
constituicdo e registro da sociedade empresaria para o

credenciamento e outra no envelope de habilitacgédo.

3.1.6) Para fins de gozo dos Dbeneficios dispostos na Lei
Complementar N°. 123/2006, as microempresas (ME) e empresas de
pequeno porte (EPP) definidas, respectivamente, nos Incisos I e
IT do Art. 3°, da Lei Complementar 123/2006, interessadas em
participar desta licitacgdo, deverdo apresentar certiddo de
enquadramento como microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte
(EPP) expedida pela Junta Comercial OU Certiddo de Registro Civil
de Pessoa Juridica, emitida pelo Cartdério de Registro de Titulos
e Documentos. A falta de apresentacao da certidéo de
enquadramento caracteriza a ndo opgdo pelos beneficios da Lei
Complementar N°. 123/2006. Deverao, ainda, apresentar toda
documentacdo exigida para efeito de comprovagdo de regularidade

fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricgéo.

3.1.6.1) Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade

fiscal, serd& assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Tuteis, cujo
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termo inicial corresponderd ao momento em que a proponente for
declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Camara Municipal, para a regularizacdao da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de
eventual certid&o negativa ou positiva, com efeito, negativa. (§

1°, Art. 43, Lei Complementar 123/2006).

3.1.6.2) As microempresas e empresas de pequeno porte que néo
regularizarem a documentacdo no prazo previsto no subitem
anterior, implicard na decadéncia do direito a contratacdo, sem
prejuizo das sancdes previstas no Art. 81 da Lei 8.666, de 21 de
junho de 1993, sendo facultado & Céamara Municipal convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de <classificacdo, para a
assinatura do contrato, ou revogar a licitacdo. (S 2°, Art. 43,

Lei Complementar 123/2006).

3.1.6.3) Nas licitacgdées serd assegurado, como critério de
desempate, preferéncia de contratacdo para as microempresas e

empresas de pequeno porte.

3.1.7) Os documentos citados no item 3.1.2 e a certiddo de
enquadramento como microempresa ou EPP deverdo ser apresentados fora

dos envelopes de proposta e habilitacéo.

3.2) RECEBIMENTO DOS ENVELOPES DE PROPOSTA E HABILITAGAO

3.2.1) As proponentes credenciadas entregardo a pregoeira, em
envelopes separados, lacrados e rubricados no fecho, a proposta
de precos (ENVELOPE N°. 1) e a documentacdo de habilitacéo
(ENVELOPE N°. 2).
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3.2.1.1) No ato de encerramento da sessdo serdo devolvidos as
proponentes ndo vencedoras, o0s envelopes de habilitacdo fechados

e lacrados, apdés manifestacdo expressa do desejo de ndo recorrer.

3.3) DAS PROPOSTAS (ENVELOPE 1)

3.3.1) As licitantes deverdo apresentar envelope lacrado, tendo

no frontispicio os seguintes dizeres:

CAMARA MUNICIPAL DE OURO PRETO
ENVELOPE "1" - PROPOSTA DE PREGOS
PROCESSO LICITATORIO N°. 12/2018
PREGAO PRESENCIAL N°. 06/2018
(NOME DA PROPONENTE)

(ENDEREGCO E CNPJ)

3.3.2) As propostas deverdo ser digitadas, datilografadas ou
impressas na forma do modelo de proposta fornecido pela Cémara
Municipal de Ouro Preto, ANEXO II, ou em formuldrio préprio e
continuo da empresa desde que guarde a mesma ordem constante da
planilha, redigidas em linguagem clara, sem emendas, rasuras ou
entrelinhas, devidamente assinadas e/ou rubricadas em todas as
folhas por quem de direito, apresentadas em envelope fechado e

devera conter os seguintes elementos:

A) A DENOMINACAO OU RAZAO SOCIAL DA LICITANTE, ENDERECO
COMPLETO, TELEFONE, ENDERECO ELETRONICO (E-MAIL), CNPJ DA
EMPRESA, DADOS BANCARIOS, ASSIM COMO: NOME, CPF, CARTEIRA
DE IDENTIDADE, ENDERECO E PROFISSAO DO REPRESENTANTE, PARA
FINS DE ASSINATURA/RETIRADA DO INSTRUMENTO CONTRATUAL;

b) A oferta firme e precisa, sem alternativas de precos ou
qualquer outra condigdo que induza o julgamento a ter mais

de um resultado;
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c) Preco cotado com valores unitdrios e globais, sendo o
ultimo em algarismos e por extenso. Em caso de
discordéncia entre os pregos unitarios e global,
prevalecerd o global. Ocorrendo discordéncia entre os
valores numéricos e por extenso, prevalecerdo o0s valores

por extenso;

d) Prazo de validade da proposta, gque nédo podera ser
inferior a 60 (sessenta) dias corridos a contar da data
prevista para a abertura das propostas. Caso a empresa
apresente prazo menor que o estipulado, esta seréa

desclassificada;

e) Declaracdo expressa, que 0s precos contidos na proposta
incluem todos os custos e despesas, tais como e sem se
limitar a: custos diretos e indiretos, tributos
incidentes, taxa de administracdo, materiais, servicos,
encargos sociais, trabalhistas, seguros, lucro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto deste
Edital.

3.3.3) A proposta devera atender a totalidade da quantidade

exigida no anexo II, ndo sendo aceitas aquelas que contemplem

apenas parte dele.

3.3.4) Todos os precos ofertados deverdo ser apresentados em
moeda corrente nacional, em algarismos com 02 (duas) casas

decimais apds a virgula.

3.3.5) Uma vez abertas as propostas, nado serdo admitidos
cancelamentos, retificacdes de precos ou alteracdes nas condigdes
estabelecidas. Os erros, equivocos ou omissdes havidas nas

cotacdes de precos, serdo de inteira responsabilidade da
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proponente, ndo lhe cabendo, no <caso de erro para mais e
consequente desclassificacdo, qualquer recurso, nem tampouco, em
caso de erro para menos, eximir-se do fornecimento do objeto da

presente licitacgéo.

3.3.6) A indicacdo externa nos envelopes, caso esteja incompleta
ou com algum erro de transcricdo, desde que n&o cause duavida
gquanto a seu contetdo ou ndo atrapalhe o andamento do processo
ndo serad motivo para exclusdo do procedimento licitatdério, mas

sua falta serd causa de desclassificacéo.

3.3.7) A licitante vencedora deverad apresentar, no prazo de 24
horas, contado da data da reunido em que se divulgar o resultado
do certame, a PLANILHA DE PREGCOS - PROPOSTA, adequando os pre¢os

do valor global, ao novo valor proposto.

3.3.8) Vencido o prazo, e a ndo entrega da proposta adequada,
fica facultado a Pregoeira a inclusdo de Quadro Analitico
adequando os valores da proposta vencedora, ressaltando que

implicara na submiss&do do licitante ao disposto no mesmo.

3.3.9) N&o se considerard qualquer oferta de vantagem néo

prevista neste edital.

3.3.10) A apresentacdo da proposta implicard em plena aceitacéo
por parte da licitante das condicdes estabelecidas neste Edital

e seus Anexos.

3.3.11) Quaisquer tributos, custos e despesas diretas ou
indiretas omitidos da proposta ou incorretamente cotados, serédo
considerados como inclusos nos pregos, nado sendo considerados

pleitos de acréscimos, a esse ou gqualquer titulo.
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3.3.12) As propostas deverdo ser apresentadas com a descricao
completa dos servicos e demais dados técnicos, em conformidade com
as especificagdes contidas no Edital, sem alternativa de precgos
ou qualquer outra condigdo que induza o Jjulgamento a ter mais de
um resultado por item, ou simplesmente a indicacéo do item

cotado.

3.3.12.1) As propostas deverdo ser apresentadas com a
especificacdo detalhada, de forma a caracterizar e
identificar perfeitamente o objeto cotado, observadas as
especificacdes, quantidades e condicdes previstas no Anexo

II - Planilha de Formacdo de Precos.

3.3.12.2) As propostas deverdo ser apresentadas com base
no preco global do objeto cotado, detalhado em planilha

que expresse a composicdo de todos os seus custos;

3.3.13) A cotacdo deverd ser feita com estimativa de até 1.500
(hum mil e quinhentos) candidatos inscritos, havendo
inscricdes excedentes a este numero deverd ser estipulado na

proposta o valor a ser cobrado por cada uma.

3.3.13.1) O valor global da proposta deverd corresponder
ao resultado da multiplicagdo entre o numero estimado de
inscritos, j& definidos, pelo valor da taxa de inscrigéo
correspondente a cada nivel de escolaridade exigido no
concurso, seja nivel médio e médio ou nivel superior,

exXpresso em numeral e por extenso.

o percentual de 100% (cem por cento) sobre o valor arrecadado com

as inscricdes é de R$ 54.000,00 (cinquenta e quatro mil reais), até o

limite de 69.000,00 (sessenta e nove mil reais) para o nUmero limite
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estimado de 1.200 (hum mil e duzentos) até 1.500 (hum mil e quinhentos)

candidatos inscritos, sendo:

2- o valor arrecadado com as inscrig¢des é de R$ 40.000,00 (quarenta mil
reais) até 48.000,00 (quarenta e oito mil reais), considerando a
estimativa de 1.000 (hum mil) até 1.200 (hum mil e duzentos) candidatos

inscritos para os cargos de nivel médio.

3 - o valor arrecadado com as inscricdes ¢é de R$ 14.000,00 (quatorze
mil) a R$ 21.000,00 (vinte e um mil reais), considerando a estimativa
de 200 (duzentos) até 300 (trezentos) candidatos inscritos para os

cargos de nivel superior.

3.3.13.2) Em caso de arrecadacdo de valor superior ao
valor global estimado no presente Termo de Referéncia,
cabera a Camara Municipal de Ouro Preto repassar a quantia

excedente aos cofres publicos municipais.

3.3.13.3) - N&ao serdo admitidas propostas que exijam
quantitativo minimo de inscrigdes para assumir o risco
total da realizacdo do concurso dque trata o presente

edital.

3.3.14) O preco proposto deverd compreender todas as despesas
com mdo de obra e encargos sociails, seguros, e demais encargos
necesséarios, ferramentas e equipamentos, locomocéo,
alimentacéao, estadias, tributos federais, estaduais e
municipais, atentando as especificacgdes técnicas contidas neste
Edital, necessarios a perfeita execucdo de todos os servicgos,

assim como sua remuneracdo e lucro.

3.3.15) N&o poderdo constar das propostas, reducgdes, descontos e

ou ofertas especiais e nem propostas alternativas.
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3.4) DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

3.4.1) Realizada a abertura do envelope n°® “1” e analisadas as

propostas serdo desclassificadas as que:

a) Forem elaboradas em desacordo com o0s termos deste

edital;
b) Apresentarem pregos excessivos ou manifestadamente
inexequiveis. Serdo considerados inexequiveis aqueles

precos que ndo venham a ter demonstrado sua viabilidade
através de documentacdo gue comprove dgue oS custos da
prestacdo de servigos sdo coerentes com os de mercado e
serdo considerados excessivos quaisquer valores que sejam
muito superiores ao valor estimado pela Cémara Municipal

de Ouro Preto;

c) Apresentarem precgos total ou unitdrio simbdlicos,

irrisdério ou de valor zero;

d) Apresentarem proposta alternativa;

e) Que apresentem preco baseado exclusivamente em proposta

dos demais licitantes.

3.4.2) Serédo classificados para a fase de lances, a proposta de
MENOR PRECO GLOBAL, conforme disposto no art. 4°, inciso X, da
Lei n® 10.520/02. Definido no objeto deste edital e seus anexos,
e, em seguida, as propostas com valores de até 10% (dez por
cento) sucessivos e superiores aquela, ou as 3 (trés) melhores
ofertas, conforme disposto no art. 8, incisos VI e VII, do

Regulamento da Licitagdo na Modalidade de Pregéo.

3.4.3) A fase de lance se darad da seguinte forma:
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3.4.3.1) Para efeito de Oferecimento de Lances Verbais, o
Pregoeiro selecionaré, sempre com base na classificacgéo
preliminar, a proponente que tenha apresentado a proposta de
menor preg¢o (menor percentual sobre o valor arrecadado com as
inscricdes) e todas aquelas que hajam oferecido propostas em
valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento)
dessa. A licitante oferecera lance verbal sobre o valor global,
sendo considerada vencedora a proponente que apresentar o MENOR
PRECO GLOBAL. O percentual de redugdo serad aplicado,
proporcionalmente, no wvalor das respectivas taxas de inscrigédo

dos niveis médio e superior.

3.4.3.2) ©N&o havendo, pelo menos, 3 (trés) propostas em
conformidade com a previsdo estabelecida em lei, o Pregoeiro
sempre com base na classificacdo provisédria, selecionaréa, a
melhor proposta e as duas propostas imediatamente superiores,
quando houver, para gque suas proponentes participem dos lances

quaisquer que tenham sido os precos oferecidos nas propostas

escritas.
3.4.3.3) Na hipdétese da ocorréncia das previsdes relacionadas
no subitem 3.4.4.8, letras "a" e "b", para efeito do

estabelecimento da ordem da classificacdo provisdéria das
proponentes empatadas, a correspondente definicdo serd levada
a efeito por meio de sorteio; cabendo a vencedora do sorteio

definir no momento em que oferecerd oferta/lance.

3.4.3.4) Havendo uma Unica proponente ou tdo somente uma
proposta valida, o Pregoeiro poderd decidir, justificadamente,
pela suspensdo do Pregdo, inclusive para melhor avaliacdo das
regras editalicias, das limitacdes de mercado, envolvendo
quaisquer outros aspectos pertinentes e o prdéprio preco

cotado, ou pela repeticdo do Pregdo ou, ainda, dar
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prosseguimento ao Pregdo, hipdtese que obrigatoriamente deveréa
decidir motivadamente pela negociacdo, condicionado, em todas

as hipdbéteses, a inexisténcia de prejuizos ao 6érgdo licitante.

3.4.3.5) Apdbs o encerramento da etapa competitiva, havendo
propostas ou lances, conforme o caso, de microempresa ou
empresa de pequeno porte, com intervalo de até 5% (cinco por
cento) superior a licitante originalmente melhor classificada
no certame, serdo essas consideradas empatadas, com direito a
preferéncia pela ordem de classificagdo, nos termos do art.
44, da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006,

para oferecer proposta.

3.4.3.6) ©Né&o sendo exercido o direito de preferéncia com
apresentacdo de proposta/lance inferior pela microempresa ou
empresa de pequeno porte, conforme o caso, no prazo de 5(cinco)
minutos apds o encerramento de lances a contar da convocagdo do
Pregoeiro, ocorrerd a preclusdo e a contratacdo da proposta

originalmente mais bem classificada, ou revogacdo do certame.

3.4.3.7) Para fins de desempate, proceder-se-4 da seguinte

forma:

a) A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem
classificada poderd apresentar proposta de preco inferior
aquela considerada vencedora do certame, situacdo em que

serd adjudicado em seu favor o objeto licitado;

b) No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte gue se encontrem
no 1intervalo previsto no item 3.4.3.5,serd realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela gue

primeiro podera apresentar melhor oferta.
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3.4.3.8) Encerrada a fase de lances a pregoeira examinard a
aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto
definido neste edital e seus anexos e valor, decidindo

motivadamente a respeito.

3.4.3.9) Constatado o atendimento pleno das exigéncias
editalicias, serd declarada a 1licitante wvencedora, sendo a

adjudicacdo do objeto definido neste edital.

3.4.3.10) Se a oferta ndo for aceitdvel ou se a licitante néo
atender as exigéncias do ato convocatério, a pregoeira examinaréd
as ofertas subsequentes, na ordem de <classificacaéo, até a
apuracdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo a respectiva
proponente declarada vencedora e a ela adjudicado o objeto deste

edital.

3.4.3.11) Nesta fase serd assegurado aos licitantes o direito de

manifestar-se em relacdo a interposicdo de recursos.

3.4.3.12) Verificando-se, no curso da anadlise, o descumprimento
de requisitos estabelecidos neste edital e seus anexos, a

proposta serda desclassificada.

3.4.3.13) N&ao se considerard qualquer oferta de vantagem ndo

prevista no objeto deste edital e seus anexos.

3.4.3.14) A pregoeira, na fase de julgamento, poderd promover
quaisquer diligéncias Jjulgadas necessarias a analise das

propostas e da documentacdo, devendo as licitantes atenderem as
solicitagdes no prazo por ele estipulado, contado do recebimento

da convocacéao.

3.4.3.15) Definidos os aspectos pertinentes as proponentes que

poderdo oferecer ofertas/lances verbais, dar-se-& inicio ao
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OFERECIMENTO DE LANCES VERBAIS, que deverdo ser formulados em

valores distintos e decrescentes.

3.4.3.16) O Pregoeiro convidard individualmente as proponentes
classificadas para OFERECIMENTO DE LANCES VERBAIS, de forma
sequencial, a partir da proponente da proposta de maior preco
(menor desconto) e as demais em ordem decrescente de valor,

sendo gque a proponente da proposta de menor preco (maior

desconto) serd a Ultima a OFERECER LANCE VERBAL.

3.4.3.17) Na prépria sessdo ou no prazo de 48 (quarenta e oito)
horas, o vencedor da licitacdo poderd apresentar planilha

compatibilizando os pregos dos itens com o lance vencedor.

3.4.3.18) Quando convocado pelo Pregoeiro, a desisténcia da
proponente de apresentar lance verbal implicard na excluséao
da etapa de LANCES VERBAIS, ficando sua Ultima proposta

registrada para a classificacdo final.

3.4.3.29) A etapa de OFERECIMENTO DE LANCES VERBAIS teré

prosseguimento:

a) enquanto houver disponibilidade para tanto por parte

das proponentes.

b)O encerramento da etapa de Oferecimento de Lances Verbais
ocorreréa quando todas as proponentes declinarem da

correspondente formulacado.

c) Declarada encerrada a etapa de Oferecimento de Lances e
classificadas as propostas na ordem crescente de wvalor,
incluindo aquelas gque declinaram do oferecimento de lance,
sempre com base no uGltimo preco/lance apresentado, o)

Pregoeiro examinara a aceitabilidade do valor daquela de
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menor prec¢co, ou seja, da primeira classificada, decidindo
motivadamente a respeito. Quando convocado pelo pregoeiro,
na prépria sessédo publica, o licitante deverd comprovar as
condicgdes de exequibilidade financeira de sua

proposta/lance.

d) O Pregoeiro decidird motivadamente pela negociacdo com a

proponente de menor valor, para que obtido preco melhor.

e) Na hipdétese de nédo realizacdo de lances verbais, o
Pregoeiro verificard a conformidade entre a proposta escrita

de menor preco e o valor estimado a contratacéo.

3.5) DA HABILITAGAO (Envelope 2)

3.5.1) Com vistas a habilitacd&o na presente licitacdo as empresas
deverdo apresentar envelope lacrado contendo no frontispicio os

seguintes dizeres:

CAMARA MUNICIPAL DE OURO PRETO

ENVELOPE "2" - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
PROCESSO LICITATORIO N°. 06/2018

PREGAO PRESENCIAL N°. 12/2018

(NOME DA PROPONENTE)

(ENDEREGCO E CNPJ)

3.5.2) O envelope n° "2" deverd conter os documentos a seguir

relacionados:

HABILITACAO JURIDICA:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;
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b) Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social, e suas
alteracdes posteriores Atualizado ou o) instrumento
consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial,
tratando-se de sociedades empresarias ou cooperativas, e
no caso de sociedade de agdes, acompanhado de documentos

de eleicdo ou designacdo de seus administradores;

c) Inscricdo do ato constitutivo em Cartdério de Registro
de Pessoas Juridicas, no caso de sociedades civis,

acompanhada de prova da Diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizacdo, tratando-se de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de
registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo

6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

e) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas

Juridicas - CNPJ;

f) Prova de regularidade de tributos e contribuic¢des com a
Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede

do licitante, na forma da lei;

g) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social:
Certid&o Negativa de Débito - CND, emitida pelo Instituto

Nacional do Seguro Social-INSS;
h) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo - FGTS: Certiddo de Regularidade com o

FGTS - CRF, emitida pela Caixa Econbmica Federal;

i) Certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT) ;
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QUALIFICAGCAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

j) Certiddo de Faléncia ou Recuperacdo Judicial, expedida
pelo distribuidor da sede da pessoca Jjuridica, expedida
dentro do prazo de 60 (sessenta) dias, anteriores a data

de entrega dos envelopes;

Qualificacdo Econdmico - Financeira

a) Balanco Patrimonial e Demonstracdes Contédbeis do
tultimo exercicio social (2017 ou 2018), conforme
MODELO V; j& exigiveis e apresentados na forma da Lei,
devidamente registrado na Junta Comercial ou junto
aos Oficios de Registros local do comércio
(Cartdrios) delegados para esse fim, vedada a sua
substituicdo por Balancetes ou Balangos Provisédrios,

sendo exigidos os seguintes indices:

- Liquidez Geral (ILG): igual ou superior a 1,00
- Solvéncia Geral (SG): igual ou superior a 1,00

- Liquidez Corrente (ILC) : igual ou superior a 1,00

b) Demonstrativo de Indices Financeiros, extraidos do
balanco apresentado, para fins de andlise das

condicgdes financeiras da Licitante, conforme abaixo:

AC + RLP

——————————————— > ou = a 1,00
PC + ELP
AT
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onde:

ILG = Indice de Liquidez Geral
SG = Solvéncia Geral
ILC = Indice de Liquidez Corrente

AC = Ativo Circulante

RLP = Realizavel a Longo Prazo
PC = Passivo Circulante
ELP = Exigivel a Longo Prazo

AT = Ativo Total

b.1) A exigéncia dos indices conforme acima se Jjustifica pela
necessidade de se averiguar a capacidade financeira do licitante
com vistas aos compromissos que terd que assumir caso lhe seja
adjudicado o objeto do certame dado a relevadncia do objeto desta
licitacédo, objetivando assegurar a qualidade e a confiabilidade

dos servicos.

b.2) Se e somente se a empresa licitante apresentar resultado
menor que 1,00 em qualquer dos indices relacionados na alinea
anterior, a mesma deverad comprovar que possui Capital Social ou
Patrimbénio Liquido minimo de 10% (dez por cento) sobre o valor do

lance vencedor.
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b.2.1)0 wvalor do Capital Social ou Patrimbénio Liquido minimo
destacado na alinea anterior, deverd corresponder ao valor da

contratacdo estimado para o periodo de 12 (doze) meses.
Observacodes:

c.l) As Empresas optantes pelo Simples e pelo Lucro Presumido,
também estdo obrigadas a apresentacdo do Balanco conforme exigido

acima.

c.2) Serdo considerados aceitos, como na forma da lei, o balanco

patrimonial e demonstracdes contdbeis apresentados, no caso de:

d.1l) Sociedades regidas pela Lei n°® 6.404/76 (sociedade andénima) :

fotocdépia registrada ou autenticada na Junta Comercial;

d.2) Sociedade por Cota de Responsabilidade Limitada (Ltda): por
fotocdépia do livro Didrio, inclusive com os Termos de Abertura e
de Encerramento, devidamente autenticado na Junta Comercial da
sede ou domicilio da licitante ou em outro 6rgdo equivalente; ou
fotocdépia do Balanco e das Demonstracdes Contabeis, devidamente
registrados ou autenticados na Junta Comercial da sede ou
domicilio da licitante;

d.3) Sociedades sujeitas ao regime estabelecido na Lei n°
9.317/96 - Lei das Microempresas e das Empresas de Pequeno Porte
“SIMPLES”, e suas alteracdes posteriores: fotocdépia do livro
Didrio, inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento,
devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio
da licitante ou em outro o6rgdo equivalente ou fotocdpia do

Balanco e das Demonstracdes Contadbeis, devidamente registrados ou
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autenticados na Junta Comercial da sede ou domicilio

licitante;

d.4) Sociedades <criadas no exercicio em curso: fotocdpia
Balanco de Abertura, devidamente registrado ou autenticado

Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante.

d.5) O Balanco Patrimonial e as Demonstracdes Contdbeis, além do

representante legal da empresa, deverd estar assinado

Contador, ou profissional equivalente, devidamente registrado no

Conselho Regional de Contabilidade.

DOCUMENTOS COMPLEMENTARES :

k) Declaracdo da ndo ocorréncia de fato impeditivo a sua

habilitacdo, conforme MODELO III;

1) Declaracdo em atendimento ao inciso V do Art. 27,

Lei n°. 8.666/93 acrescido pela Lei n°. 9.854/99, conforme

MODELO IV - Declaracdo de que ndo emprega menores.

QUALIFICACAO TECNICA:

m) prova de registro e quitacdo Jjunto ao CRA-Conselho

Regional de Administragdo, em nome da empresa e de seus

responsaveis técnicos;

n) Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade

pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e

prazos com o objeto desta licitacédo, através de 03 (trés)

atestados fornecidos ©por pessoa Jjuridica de direito

piblico ou privado. Nos atestados deverda constar

realizacdo de concurso publico onde tiveram inscritos
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candidatos com nivel superior de escolaridade, com

realizacdo de prova pratica e de titulos.
0) Prova do vinculo do responséavel técnico com a Empresa.
p) Os atestados deverdo conter:

1- nome empresarial e dados de identificacdo da
instituicdo emitente (CNPJ, endereco, telefone,

email) ;
2-— local e data de emisséo;

3- nome, cargo, telefone, e-mail e a assinatura do

responsavel pela veracidade das informacdes;
4- periodo da prestacdo de servico.

r)Comprovacao da EQUIPE TECNICA por meio do

encaminhamento dos seguintes documentos:

1 - Relacdo nominal dos componentes da Equipe Técnica
- pessoal envolvido no planejamento, organizacédo,
execucdo, processamento e resultados finais do

concurso publico;

2 - Curriculos dos respectivos profissionais
relacionados na Equipe Técnica, os quails deveréo
conter identificacdo, escolaridade e experiéncia na

realizacdo de concurso publico;

3 - Coébpia autenticada da anotacdo da Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social ou Ficha de Registro de

Empregado quando este ndo fizer parte do Contrato
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Social da empresa proponente ou contrato de prestacdo
de servigos dos mesmos com a empresa proponente.
Admite-se, também, pré-contratos que formalizem

disponibilidade profissional futura;

4 - Declaracdo, datada e assinada pelo respectivo
profissional, declarando fazer parte da equipe
técnico-administrativa e responsabilizando-se ©pelas
informacdes prestadas em seu curriculo (mencionar do
referido documento o nome da empresa e/ou instituicédo

a qual faz parte).

s) Apresentar declaracdo devidamente assinada por um de
seus responsaveis, informando que dispde de infraestrutura
necesséaria, adequada e indispensavel a integral execucéo
de todos os servicos, compreendendo: instalacdes, pessoal
técnico especializado e equipamentos necessarios a

execugdo do objeto deste certame.

3.5.3) Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para

habilitacdo deverdo estar:

a) Em nome da licitante e, preferencialmente, com numero

do CNPJ/CPF e com o endereco respectivo;

b) Se a licitante for a matriz, todos os documentos

deverdo estar em nome da matriz;

c) Se a licitante for a filial, todos os documentos
dever&o estar em nome da filial, exceto aqueles documentos
que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem

emitidos somente em nome da matriz.
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3.5.4) A empresa deverd apresentar a documentacdo atualizada,

conforme item 3.5.

3.5.5) As 1licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos
documentos exigidos para a habilitacdo ou os apresentarem em
desacordo com o estabelecido neste edital ou com irregularidades,

serdo inabilitadas, ndo se admitindo complementacdo posterior.

3.5.5.1) Nessa hipdtese, o pregoeiro convocard o segundo

menor preco conforme disposicdes do item 3.4.3.20 do Edital.

3.5.60) Da reunido lavrar-se-& ata circunstanciada, na qual serédo
registradas as ocorréncias relevantes e que, ao final, sera
assinada pela ©pregoeira, equipe de apoio e as proponentes

presentes.

4) DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

4.1) As impugnacdes aos termos deste edital poderéo ser
interpostas por qualquer pessoa, protocolizadas pessoalmente no
Departamento de Compras e Patriménio, localizado a Praca
Tiradentes, n°. 41, Bairro Centro, em Ouro Preto/MG, em até 02
(dois) dias 1Uteis antes da data fixada para recebimento dos
envelopes, dirigidas a Pregoeira subscritora do presente ato
convocatério, observado para tanto o prazo estabelecido no artigo

41, § 1° e 2° da Leil Federal 8.666/93.

4.2) No ato de protocolo da impugnacéo, é obrigatéria a
apresentacdao de CPF ou RG, em se tratando de pessoa fisica, e CNPJ,
em se tratando de pessoa juridica (por documento original ou coépia

autenticada) .

4.3) Caberda a Pregoeira decidir sobre a peticdo no prazo de 24

(vinte e quatro) horas.
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4.4) Acolhida a peticdo contra o ato convocatdédrio, serd designada
nova data para a realizacdo do certame, divulgada através dos meios

em gque se deu a divulgacdo do Edital.

4.5) O Departamento de Compras e Patriménio n&o se responsabilizaré
por 1impugnag¢des enderegadas via postal ou por outras formas,
entregues em locais diversos do mencionado no item 4.1 deste titulo

e que, por isso, ndo sejam protocolizadas no prazo legal.

4.6) Nao serdo conhecidas as impugnacdes enviadas via fax, e-mail

e/ou intempestivas.
5) DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

5.1) Declarada a vencedora, qualquer licitante poderd manifestar,
imediata e motivadamente, a intencdo de recorrer, gquando lhe seré
concedido o prazo de 03 (trés) dias uteis para apresentacdo das
razdes do recurso, ficando as demais licitantes, desde 1logo,
intimadas a apresentar as contrarrazdes, em igual nuUmero de dias,
que comecardo a correr do término do prazo da recorrente, sendo-

lhes assegurada vista imediata dos autos.

5.2) A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante,
importard a decadéncia do direito de recurso, e adjudicacdo do

objeto da licitacdo pela Pregoeira, a vencedora.

5.3) O recurso contra a decisdo da Pregoeira, bem como a

impugnacédo, ndo terdo efeitos suspensivos.

5.4) O acolhimento do recurso importard a invalidacdo, apenas, dos

atos insuscetiveis de aproveitamento.
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5.5) A peticédo poderad ser feita na prépria sessdo de recebimento e,
se oral, serd reduzida a termo em Ata. Nessa hipdtese, igual
procedimento seré facultado as demais licitantes, para

contrarrazdes.

5.6) N&o serdo conhecidos os memoriais de recursos enviados por

fax, e-mail e/ou intempestivos.
5.7) 0Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos

interessados no Departamento de Compras e Patrimdénio, nos dias

Uteis, no horéario de 12:00 as 18:00 horas.

6) DA ADJUDICAGAO
6.1) A adjudicacédo, em favor da licitante vencedora, sera feita
pela pregoeira no final da sessdo e registrada em ata, caso néo
haja interposigdo de recursos.
6.1.1) Em caso de interposicdo de recursos, a adjudicacgdo sera
feita pela Autoridade Competente, com a homologagcdo do processo
licitatério.
7) DA HOMOLOGAGAO
7.1) A homologacdo, em favor da licitante adjudicada nesta
licitacdo, serd feita pela Autoridade Competente, apds recebimento
do processo concluido pela Pregoeira e sua Equipe de Apoio.
8) DO CANCELAMENTO DO CONTRATO:

8.1) Pela CONTRATANTE, quando:

8.1.1) Descumprir as exigéncias editalicias;
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8.1.2) A Licitante vencedora n&o atender a convocacdo para
firmar contrato ou n&o retirar o instrumento equivalente no
prazo estabelecido, sem justificativa aceita pela

Administracédo;

8.1.3) N&o aceitar reduzir o seu preco na hipdtese deste se

tornar superior aqueles praticados no mercado;

8.1.4) Por razdes de interesse publico, mediante despacho

motivado, devidamente justificado;

8.1.5) For declarada iniddénea para licitar ou contratar com a

Administracdo nos termos do art. 87, inciso IV, da Lei 8.666/93;

8.1.6) A comunicacdo do cancelamento procedimento licitatdrio
serd feita por correspondéncia com recibo de entrega, juntando-

se comprovante nos autos que deram origem ao certame;

8.1.7) No caso de ser ignorado, 1incerto ou inacessivel o lugar
da Licitante vencedora, a comunicacdo serd feita por publicacéo
na Imprensa Oficial, por uma vez e afixado no &trio da Céamara
Municipal de Ouro Preto, considerando-se cancelado e}
Procedimento Licitatdério na data da publicacdo na Imprensa

Oficial;

8.1.8) O cancelamento de contrato, nas hipdéteses previstas,
assegurados o contraditério e a ampla defesa, serd formalizado
por despacho da autoridade competente da Camara Municipal de

Ouro Preto.
8.2) Pela LICITANTE VENCEDORA, quando:

8.2.1) Ocorrer fato superveniente que venha a comprometer a

perfeita execucdo contratual, decorrente de caso fortuito ou
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de forca maior devidamente comprovado e Jjustificado a Cémara

Municipal de Ouro Preto.
9) DA EXECUGAO, MEDIGAO E PRESTAGCAO DOS SERVICOS

9.1) A CONTRATADA deverd cumprir com as exigéncias cabiveis para
boa execugdo do objeto licitado em estreita observédncia da
legislacdo vigente para contratacdes publicas, as especificacdes
técnicas e obrigacdes contidas neste Edital e seus Anexos, além das
constantes dos artigos 55 inciso XIII, 66, 68, 69, 70 e 71 da Lei

n.° 8.666/93, assumindo-as integralmente.

9.2) Constituem obrigacdes da CONTRATADA, além da constante do
art. 66 da Lei n.° 8.666/93, as especificadas no Anexo III - Termo

de Referéncia e todos deste Edital.
10) FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO

10.1) A execucdo dos servicos serd acompanhada e fiscalizada por um

representante do Departamento de Compras e Patrimdnio.

10.2) A fiscalizacdo exercida pelo representante do Departamento
de Compras e Patrimdbnio nao excluiréa ou reduziré a
responsabilidade da LICITANTE VENCEDORA pela completa e perfeita

execucdo do objeto contratual.
11) DA DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1) Para a execucdo do objeto deste contrato ndo haveré
desembolso por parte da Camara Municipal, considerando que todas as
despesas, com excegdo do pagamento das tarifas Dbancarias, serdo
suportadas exclusivamente pelos recursos provenientes das taxas de

inscrig¢des pagas pelos candidatos.
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11.2) Em caso de arrecadacdo de valor superior ao valor global
estimado com base no Termo de referéncia, caberd a Camara Municipal

a quantia excedente, repassar aos cofres publicos municipais.

11.3. Nos termos da Lei Orcamentaria, estard incluida a estimativa
de Receita de Servigcos referente aos valores de Inscricdo em

Concursos e Processos Seletivos na classificagdo correspondente.

11.3.1. A receita de servico arrecadada com os valores das
inscricdes do concurso publico suportarid a despesa respectiva
dos servicos contratados, garantindo, assim, o equilibrio

orcamentdrio no exercicio pertinente, nos termos legais.

12) DO PAGAMENTO

12.1) o pagamento pelos servicos serd efetuado em parcelas, apds a
conclusédo e recebimento dos servigos estabelecidos para cada etapa,

conforme o cronograma abaixo:

a) 1% parcela: no valor correspondente a 30% (trinta por cento)

do montante devido, apds o encerramento das inscricdes;

b) 2% parcela: no valor correspondente a 30% (trinta por cento)

do montante devido, apds a aplicacdo das provas objetivas;

c) 3% parcela: no valor correspondente a 40% (quarenta por

cento) do montante devido, apdés a homologacdo final do concurso.

12.2) Os percentuais de pagamento para a Contratada incidirdo sobre
o montante arrecadado com as taxas de inscricbdes efetivamente
realizadas, conforme o numero de inscrig¢des estimadas nas pesquisas
e calculos realizados na fase de definicdo dos valores de inscricéo

e estimativa de inscritos:
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12.3) Caberd a Cémara Municipal de Ouro Preto o controle dos
recursos advindos das inscricgdes e em caso da quantia exceder ao
montante estimado para o} pagamento da empresa vencedora,

providenciar o repasse aos cofres publicos municipais.

12.4) Em caso de homologacdes em épocas distintas o pagamento da 3%

(terceira) parcela sera efetuado apds a ultima homologacgéo.

12.5) Os valores das taxas de inscricdo, pagos pelos candidatos,
por meio de pagamento de boleto bancério, pagavel em toda a rede
bancaria, serdo depositados em conta Unica da Cémara Municipal e em
Banco/Agéncia/Operacdo/Conta Corrente, indicadas no ato da

contratacdo.
13 - DO VALOR DAS PROPOSTAS

13.1) O wvalor global da proposta deverd corresponder ao resultado
da multiplicagdo entre o numero estimado de inscritos, ja
definidos, pelo valor da taxa de inscrigdo correspondente a cada
nivel de escolaridade exigido no concurso, seja nivel médio ou

nivel superior, expresso em numeral e por extenso.

13.2) Para os cargos de nivel médio, o madximo que serd aceito para
a taxa de inscricdo serd de até 48.000,00 (gquarenta e oito mil
reais), considerando a estimativa de 1.200 (hum mil e duzentos)

candidatos inscritos para os cargos de nivel médio.

13.3)Para os cargos de nivel superior, o maximo que serd aceito
para a taxa de inscricdo serid R$ 21.000,00 (vinte e um mil reais),
considerando a estimativa de 300 (trezentos) candidatos inscritos

para os cargos de nivel superior.

13.3.1) Em caso de arrecadagdo de valor superior ao valor global

estimado no presente Termo de Referéncia, caberd a Céamara
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Municipal de Ouro Preto repassar a quantia excedente aos cofres

puiblicos municipais.

13.4) N&o serdo admitidas propostas que exijam quantitativo minimo
de inscricgdes para assumir o risco total da realizacdo do concurso

que trata o presente edital.

13.5) prazo de validade né&do inferior a 60 (sessenta) dias corridos

a contar de sua apresentacdo;

13.6) Caso esse prazo nado esteja expressamente indicado na proposta
comercial, o mesmo serd considerado como aceito para efeito de

julgamento.

13.7) razdo social da licitante, o numero do CNPJ, o telefone ou

“e-mail”, se houver, e o respectivo endereco, com CEP;

13.8) nome do banco, agéncia bancédria e numero da conta-corrente da

licitante, para efeito de pagamento da despesa;

13.9) nome completo, estado civil, profissdo, nuUmero do CPF e do
documento de identidade (RG), domicilio e cargo do representante
legal da empresa, encarregado, nos termos do contrato social, da

assinatura do instrumento contratual decorrente deste Pregéo;

13.10) declaracdo de que tem pleno conhecimento das exigéncias do
Edital e do objeto licitado e estar de acordo com os termos do
mesmo € que acata suas determinag¢des, informando gue nos pregos
propostos estdo incluidos todos os custos, tais como as despesas
com impostos, taxas, frete, carga, descarga e qualisquer outros que

incidam direta ou indiretamente no objeto desta licitacéo;

13.11) apresentar quaisquer outras informac¢des julgadas necessarias

e convenientes pela licitante.
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13.12) Ocorrendo omissdes de informacdes nas propostas
apresentadas, desatendendo aquelas que foram solicitadas, seréao
consideradas aquelas previstas neste instrumento de convocacgéo,
salvo quando ndo atenderem as exigéncias relativas as suas
especificacgdes, quando as omissdes ou irregularidades venham
dificultar ou impossibilitar seu julgamento ou quando apresentarem
cotacdo de objeto diverso daquele previsto neste Edital, caso em

que serdo desclassificadas.

13.13) Em caso de divergéncia entre os precos em algarismos e
expressos por extenso, deverd prevalecer esse Ultimo, bem como teréa
preferéncia, para efeito de calculo do preco total, o valor da taxa

de inscricdo apresentado pela licitante.

13.14) Os valores devem ser cotados em moeda nacional com 02 (duas)

casas decimais apds a virgula.
13.15) As propostas ndo poderdo impor condigdes ou conter opgdes.

13.16) No precgco final, deverdo estar incluidos todos os custos e
despesas diretas e indiretas, tributos incidentes, encargos
sociais, previdenciéarios, trabalhistas e comerciais, taxa de
administracdo e lucro, materiais, equipamentos e mdo de obra a
serem empregados, seguros, fretes, rotulagem, embalagens e
quaisquer outros necessarios ao fiel e integral cumprimento do

objeto contratado.

13.17) As tarifas bancarias, referentes aos boletos de recolhimento
das taxas de inscrigdo, serdo acobertadas pela Camara Municipal,

por dotagdo orgamentaria proépria.

13.18) A Contratada deverd arcar com o montante relativo aos

valores das inscric¢des cujos pedidos de isencédo forem deferidos.

Praca Tiradentes. 41 | Centro | Ouro Preto | Minas Gerais | Brasil | CEP: 35400-000 I Tel.: (31) 3552-8504 | Site: WWW.Ccmop.mg.gov.br


http://www.cmop.mg.gov.br/

Camara de Vereadores de Ouro Preto .

; i
CUIDANDO DO NOSSO MAIOR PATRIMONIO: AS PESSOAS

13.19) A Instituicdo contratada compromete-se a organizar e
executar todas as atividades relativas a todos o0s servigos
especificados, pelo valor recebido com as taxas de inscricdao,
observados os limites e condig¢des estipuladas neste Edital e seus
anexos, sem dquaisquer ©6nus para Cadmara Municipal de Ouro Preto,
independentemente do nUmero de candidatos inscritos, ndo sendo

permitida a subcontratacdo dos respectivos servigos.

13.20) O wvalor da taxa de inscricdo é correspondente ao valor
necessario ao custeio do —concurso, de forma proporcional e

razoavel, garantindo o amplo acesso ao certame.

13.21) A apresentacdo da proposta implicard na plena aceitacdo, por
parte do proponente, das condigcdes estabelecidas neste Edital e

seus Anexos.
XIV) DAS OBRIGACGES DA LICITANTE VENCEDORA

14.1) Durante a vigéncia do contrato, a LICITANTE VENCEDORA

obrigar-se-a a:
14.1.1) Assessorar na elaboracdo do Edital do Concurso
Publico, com apresentacdo para apreciacdo e aprovacdo do
contetido programatico das disciplinas das provas, em
conformidade com a previsdo constitucional e legal dque
rege a matéria, observando-se as especificidades do evento
e incluindo-se neste instrumento todas as informacdes
pertinentes e necessdrias ao resguardo dos interesses das
partes envolvidas no processo e ao conhecimento pleno

destas pelos candidatos inscritos.

14.1.2) Quando o edital for ©publicado pela Cémara
Municipal, a Contratada deverd colocd-lo a disposicdo do
candidato, com opg¢do para impressdo, na sua pagina da

internet.
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14.2) Responsabilizar-se pelo recebimento das inscrigdes dos
candidatos, wvia internet, <criando e disponibilizando péaginas

especificas em seu portal da internet.

14.2.1) Para receber as inscrigdes do candidato a Contratada
disponibilizard as paginas especificas da internet, as quais
deverdo estar disponiveis 24 horas, ininterruptamente, até o

final de inscricéo.

14.2.2) No processo de inscrigcdo do candidato a contratada

deverd permitir e criar condicgdes para que o candidato:

a)indicar um endereco de e-mail valido que serd utilizado
para enviar mensagem de alerta aos candidatos inscritos
sempre que houver publicacdo relativa ao concurso e sempre

que solicitado pela Camara Municipal;

b) indicar se deseja concorrer as vagas reservadas a pessoas
com deficiéncia e, ainda, se for o <caso, as condicgdes
diferenciadas/tempo adicional, dentre as que poderdo ser
oferecidas no certame, que necessita para realizacdo das

provas;

c) requerer a isencdo do valor da inscricdo a ser analisada
e eventualmente concedida nos termos da legislacéo

aplicavel;

d) ter acesso no endereco eletrdnico relativo ao concurso,
até o) final do prazo de inscricéo, em consulta
individualizada, a fundamentacéo objetiva sobre o)

indeferimento do pedido de isencdo do valor da inscricéo;
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e) ter acesso no endereco eletrdnico relativo ao concurso,
até o final do certame, para consulta individualizada do

candidato;

f) declarar que aceita todas as regras e condigdes

estabelecidas no edital do concurso;

g) informar seus dados pessoais tais como: nome completo,
endereco, CEP, telefone fixo e <celular, CPF, data de
nascimento, e-mail, ou informac¢des, que serdo considerados

de sua inteira responsabilidade;

h) declarar estar ciente das atribuig¢des do cargo para o
qual pretende se inscrever e de que, no caso de vir a
exercé-lo, estard sujeito a avaliacdo de desempenho dessas

atribuicdes, para fins de habilitacdo no estdgio probatdrio;

i) cadastrar de wuma senha individual de seguranga para

acesso as informacgdes do concurso.

J) Criar, formatar e disponibilizar na internet o
requerimento de inscricdo, incluindo o boleto bancéario e
outros formuldrios e comunicados inerentes ao concurso, para

ampla transparéncia.

14.2.3) Enviar a Cémara Municipal de Ouro Preto, para
publicacdo no Diario Oficial dos Atos do Legislativo, apds o
encerramento das inscrigdes, a relacdo dos inscritos, da

seguinte forma:

a) Encaminhar uma lista contendo todos os candidatos

inscritos;
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b) Apds o encerramento das inscrig¢des encaminhar a relacéo
de todos os candidatos que tiveram a inscricdo indeferida
com o resumo do motivo gque ensejou o indeferimento, com o

resumo do motivo que ensejou o indeferimento.

c) Receber da Cémara Municipal de Ouro Preto os arquivos
digitais de retorno de pagamento de taxas de inscrigcdo e
promover a interface com o banco de dados de inscrigdes,
para baixa e efetivacdo dos respectivos requerimentos de

inscricdes.

d) Processar diariamente as informacdes referentes ao
pagamento do valor da inscric¢do, mediante arquivo de

retorno.

e) Gerar um numero de inscricéo para cada
cargo/especialidade no momento em que o candidato se

inscrever no concurso.

f) Emitir relatdério de critica dos arquivos de retorno
recebido, apontando falhas, inconsisténcias, pagamentos a
menor ou a maior e outros problemas porventura ocorridos no
processamento das informacdes de pagamentos recebidas da
instituicdo bancaria pela Cédmara Municipal e repassada a

Contratada.

g) Analisar os pedidos de isencdo de taxa de inscricédo dos
candidatos, de acordo com os critérios e o0s prazos
estabelecidos no Edital do Concurso Publico, emitindo
pareceres para subsidiar julgamento final da Comisséo
Especial de Realizacdo e Fiscalizagdo do Concurso Publico

para Provimento de Cargos da Cdmara Municipal de Ouro Preto.

Praca Tiradentes. 41 | Centro | Ouro Preto | Minas Gerais | Brasil | CEP: 35400-000 I Tel.: (31) 3552-8504 | Site: WWW.Ccmop.mg.gov.br


http://www.cmop.mg.gov.br/

Camara de Vereadores de Ouro Preto .

CUIDANDO DO NOSSO MAIOR PATRIMONIO: AS PESSOAS

\J

h) Emitir relatdério em Excel e enviar a Comissdo Especial de
Realizacéo e Fiscalizacéo do Concurso Publico para
Provimento de Cargos da Cémara Municipal de Ouro Preto
contendo dados cadastrais dos candidatos inscritos em ordem
alfabética, tais como nome, sexo, data de nascimento, CPF,
RG, nome da mde, telefone fixo e celular, endereco completo,
e mais alguma informacdo que se fizer necesséaria, conforme

solicitado pela Camara Municipal.

i) Encaminhar anexas aos relatdérios de que trata este
subitem as seguintes informacdes estatisticas, graficamente
organizadas, com: numero de candidatos inscritos, total de
inscritos para a realizacdo das provas objetivas, bem como
os que tiveram os pedidos de isencdo deferidos e

indeferidos.

j) As informag¢des estatisticas referentes aos candidatos
aptos a participarem das fases subsequentes do concurso,
conforme a previsdo do Edital, deverdo também ser enviadas a

Camara Municipal de Ouro Preto.

k) Receber e atualizar durante todo o processo seletivo, as
alteracdes de endereco informadas pelos candidatos e, apds o
encerramento do certame com a homologacgdo final, proceda a

atualizacdo junto a Camara Municipal de Ouro Preto.

1) Processar e analisar os requerimentos das candidatas

lactantes, de acordo com as determinacdes do Edital.

m) Disponibilizar a todos os candidatos inscritos, no
endereco eletrdénico do concurso, mediante senha de seguranca
individualizada, comprovante definitivo de inscricdo, o qual
devera conter numero de inscrig¢&o, nome completo, CPF, local

endereco da realizacdo das provas;
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n) Disponibilizar, com a opg¢do de preenchimento on-line e
impressdo, no endereco eletrdnico do concurso, gquando da
inscricdo de candidato, boleto bancério para pagamento do
valor da inscricdo em conformidade com as especificacdes
técnicas recebidas da instituigdo financeira indicada pela

Camara Municipal para recolhimento do valor da inscrigéo.

o) Elaborar as questdes inéditas de multipla escolha com 04
(quatro) opcbes de respostas cada uma, no nivel de
escolaridade e formacdo profissional exigido aos cargos, de
modo a abranger as capacidades de compreensdo, aplicacéo,
andlise e sintese, ©privilegiando a reflexdo sobre a

memorizacdo e a qualidade sobre a quantidade.

p) Os membros das bancas examinadoras da Contratada devem
elaborar as questdes de forma isolada, de modo a assegurar
que nenhum deles obtenha conhecimento do contetdo global a

ser aplicado.

14.2.4) A banca deverd ser composta por detentores do titulo
de especialista e, de preferéncia, por detentores de titulos

de mestre ou doutor.

a) Cada membro componente das bancas examinadoras da
contratada deverd assinar termo de compromisso a fim de
garantir o sigilo em cada etapa do concurso e declarar que
ndo tem conhecimento da participacdo de parentes, até o
terceiro grau, no certame e que nd&o possui nenhum vinculo
profissional com instituicdes que oferecam cursos

preparatérios para concursos.

14.2.5) O caderno de questdes e a folha de respostas da prova

deverdo ser produzidos em impressoras de alto desempenho, que

Praca Tiradentes. 41 | Centro | Ouro Preto | Minas Gerais | Brasil | CEP: 35400-000 I Tel.: (31) 3552-8504 | Site: WWW.Ccmop.mg.gov.br


http://www.cmop.mg.gov.br/

Camara de Vereadores de Ouro Preto .

CUIDANDO DO NOSSO MAIOR PATRIMONIO: AS PESSOAS

\J

garantam a qualidade de impressdo e a legibilidade, utilizando
no corpo do texto uma fonte de tamanho, no minimo, nove

pontos.

a) Os cadernos de provas e as folhas de respostas deverdo
conter todas as instrucdes necessdrias a realizacdo da

prova.

b) 0Os cadernos de questdes deverdo ser montados, impressos,
conferidos, embalados, lacrados e produzidos em quantidade

suficiente as necessidades do concurso publico.

c) Elaborar tema para a prova de conhecimentos especificos
para os cargos de nivel superior, de modo a abranger as
capacidades de compreensdo, aplicacdo, andlise e sintese,
privilegiando a reflexdo sobre a memorizacdo e a qualidade

sobre a quantidade.

d) Revisar as questdes das provas.

e) Formatar e imprimir os cadernos e as provas em grafica
prépria ou subcontratada nos termos fixados no Termo de
Referéncia, dotada de instalagdes seguras e de acesso

restrito e monitorado.

f) Disponibilizar wvia internet a impressdo, pelo candidato,
do Cartdo de Informag¢do, no qual estardo impressos: o nome e
o cbdigo do cargo/especialidade ao qual concorre, © numero
de inscricdo, o nome completo, a data de nascimento, o
numero do documento de identidade, bem como a data, o
hordrio e o local de realizacdo das provas, além de outras
orientacdes uUteis aos candidatos, com no minimo 5 (cinco)

dias Uteis de antecedéncia da data de realizacdo das provas.
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g) Acondicionar os cadernos de ©prova e gabaritos em
envelopes de seguranca com a adocdo dos procedimentos
necessarios a manutencdo de sigilo na confeccgdo, reprodugédo

e transporte das provas.

h) Aplicar as provas as suas expensas e sSob sua coordenacdo
e supervisédo, contando com pessocal préprio, para aplicacdo e
coordenacdo dos locais de prova, capacitado para esse fim, e
dando treinamento e instrugdes ao pessocal local a ser
mobilizado especificamente para composicdo da Equipe de
Aplicacdo e Apoio (fiscais de sala e de corredor, fiscal
para auxilio transcricdo, porteiros, auxiliares de limpeza,

encarregados de prédios e outros).

i) A Cémara Municipal se reserva o direito de exigir a
comprovacdo dos treinamentos referidos neste subitem ou

acompanhar a sua realizacdo, se for o caso.

14.2.6) As provas objetivas serdo aplicadas no mesmo dia e
turno com duracdo méxima de 4 (quatro) horas para 0s cargos
de nivel médio e de 5 (cinco) horas para os cargos de nivel

superior.

14.2.7) A critério da Camara Municipal, as provas poderdo ser
aplicadas em turnos distintos (manha e tarde), com O
agrupamento dos cargos por nivel de escolaridade, de modo a
permitir aos candidatos se inscreverem e se submeterem as

provas para cargos de nivel médio e nivel superior de ensino.

14.2.8) Todas as etapas do concurso serdo realizadas no

municipio de Ouro Preto.

14.2.9) Disponibilizar, no minimo, 2 (dois) fiscais por sala

durante a aplicacédo das provas.
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a) Providenciar, imprimir e fazer a leitura Optica das
folhas de respostas das provas objetivas, que deverdo ser
personalizadas e identificadas por meio de mecanismo de

seguranca, em processo automatizado.

b) Embalar os cadernos de provas e folhas de resposta em
pacotes identificados, em conformidade com a

alocacdo/distribuicdo dos candidatos.

c) Manter os cadernos de provas 1mpressos em malotes

lacrados, mantendo o seu sigilo.

d) Emitir as listas de presenca e relatdrios necessérios a

aplicacdo das provas.

e) Disponibilizar documento préprio para registro de
ocorréncias nas salas de aplicagdo de provas e encaminhé-los
para a Comissdo organizadora, quando registrada alguma

ocorréncia ou solicitado por essa.

f) Receber e analisar os titulos apresentados pelos
candidatos aprovados e classificados nas etapas anteriores,

de acordo com os critérios estabelecidos no edital.

g) Estardo aptos a se submeter a prova de titulos, todos os
candidatos aos cargos das carreiras de nivel superior que
ndo tiverem sido eliminados por ndo atingir a pontuacdo
minima correspondente a 60% dos pontos distribuidos na

prova.

h) Receber e analisar recursos, por meio de pessoal

especializado, porventura interpostos pelos candidatos em
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todas as fases do certame, emitindo parecer individualizado

e fornecendo todo o material necesséario a publicacéo.

i) Serdo garantidos o contraditério e a ampla defesa aos
candidatos no decorrer do concurso, em todas as suas fases,

especialmente nos casos fixados no Edital do certame.

j) A Contratada deverd dispor de profissionais legalmente
habilitados para receber, analisar e responder aos eventuais
recursos administrativos interpostos por candidatos ou por
terceiros (pessoas fisicas ou Jjuridicas, publicas ou

privadas), durante a validade do concurso publico.

k) Fornecer 1listagens com resultado final, observando e
aplicando os critérios de desempate estabelecidos no edital,

respeitando a respectiva ordem de classificacéo.

1) A contratada devera disponibilizar, no endereco
eletrbébnico do concurso, todos os resultados dos candidatos,

com busca por nome e numero de inscricgdo.

13.2.10) Fornecer listagens dos candidatos inscritos, contendo
0s respectivos resultados, dados pessoais e outras informacgdes
que venham a ser solicitadas, por ordem alfabética e ordem de
classificacdo, em meio eletrbnico e impresso, em arquivo de

texto ou outro.

14.2.11) Emitir os resultados e enviar a Cdmara Municipal de

Ouro Preto para publicacdes.

14.2.12) A nota final dos candidatos e os critérios de
aprovacdo e classificacdo, bem como os critérios de desempate
dos classificados ao final do concurso serdo definidos no

Edital do certame.

Praca Tiradentes. 41 | Centro | Ouro Preto | Minas Gerais | Brasil | CEP: 35400-000 I Tel.: (31) 3552-8504 | Site: WWW.Ccmop.mg.gov.br


http://www.cmop.mg.gov.br/

Camara de Vereadores de Ouro Preto .

; i
CUIDANDO DO NOSSO MAIOR PATRIMONIO: AS PESSOAS

a) Organizar e empacotar todo o material produzido na
execugdo do concurso, para entrega a Cadmara Municipal apds a
homologagcdo do resultado final, para arquivo em suas

dependéncias.

b) A Contratada, nesse caso, mantera coépia digitalizada
desses documentos, para viabilizar suas acg¢des, tais como
responder a questionamentos judiciais, recursos
administrativos, requerimento de candidatos etc, até a

homologacdo do concurso.

c) Manter durante toda a execucao do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no ato da

contratacdo.

14.2.13) Com relacdo aos mecanismos de seguranc¢a, a Contratada

deveréa:

a) atender todas as exigéncias de seguranga e sigilo
contidas no presente Termo de Referéncia, em face das

especificidades do objeto da contratacdo;

b) apresentar, em data a ser fixada em conjunto com a
Comissé&o Especial de Realizacdo e Fiscalizacdo do Concurso
Piblico para Provimento de Cargos da Cédmara Municipal de
Ouro Preto, projeto de seguranca do local de impressdo do
material do concurso publico, indicando as condigdes de
seguranca para producgdo/impressdo, manuseio, separacido e
envelopamento do material grafico do concurso publico, com
referéncia aos recursos humanos envolvidos no processo de

seguranca, devendo alocar equipes de vigilantes de empresa
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de vigilédncia legalizada pela Policia Federal, conforme

legislacédo vigente;

c) adotar critérios rigorosos de seguranca para o
software/programa de diagramacdo das provas que envolvem, no
processo de desenvolvimento, a juncéao entre texto,
ilustragdes vetoriais e imagens, adequando esteticamente e
tecnicamente o documento, de forma gque possa ser impresso

com qualidade e legibilidade;

d) transferir para o parque gradfico o material do concurso
publico em meios magnéticos/épticos com arquivos protegidos
contendo a arte final necesséaria para a producdo grafica de

cada um dos materiais a serem impressos.

e) utilizar no processo de impressdo do material do concurso
publico circuito de cémeras filmadoras, com sistema de
backup (cépias de seguranca) do banco de imagens geradas
pelo sistema, sendo preservados os HDs pelo prazo minimo de

12 (doze) meses;

f) dispor de sistema de controle de acesso, em todos os

acessos as areas de producdo do material a ser impresso;

g) permitir o acesso as é&areas de diagramacdo, 1impressédo e
acabamento do local de impressdo do material do concurso
publico os funcionadrios da contratada, que deverdo ser
cadastrados pela grafica no sistema de controle de acesso as

4dreas restritas e receber identificacdo especial;

h) nao serd permitida a subcontratacdo dos servicos
descritos no Termo de Referéncia, a excecdo dos servicos
graficos, desde que respeitadas as exigéncias, requisitos e

condigdes ou quaisquer outras disposigdes relativas a
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prestacdo dos referidos servicos constantes no Termo de

Referéncia.

14.2.14) O procedimento de pré-impressdo e aprovacdo das provas

impressas ficard exclusivamente a cargo da contratada.

14.2.15) Apdés a produgdo e aprovagdo das provas impressas,
todos os arquivos eletrbnicos deverdo ser apagados das

memdédrias dos equipamentos.

14.2.16) As maquinas de impressdo e demais equipamentos a serem
utilizados para a impressdo e acabamento dos cadernos de provas
e demais materiais administrativos, bem como a &rea reservada a
montagem das encomendas (pacotes, malotes, etc.), deverdo estar
concentradas em espacos fisicos segregados, com protecéo

integral de acesso.

14.2.17) A visualizagdo do contetdo das provas, mesmo que
parcialmente, deve ser limitada, exclusivamente aos operadores
de equipamentos, desde que essa visualizacdo seja indispensavel

para a impressdo das provas.

14.2.18) Todo o material descartado durante o processo de
acerto dos equipamentos impressores, refiles, grampeamento,
ajustes de qualidade, acabamento e durante a producdao das
provas, deve ser segregado, lacrado e mantido sob guarda em
local monitorado até a realizacdo das provas, quando entéo

podera ser tratado como rejeito de produgdo normalmente.

14.2.19) Os cadernos de provas deverdao ser lacrados e
acondicionados em envelopes de pléastico opaco, com lacre
invioldvel, selado com dispositivo préprio (aba autocolante),
de forma a ndo permitir abertura involuntédria, sem danificar a

embalagem. Sobre essa dobra deverd ser aposta uma etiqueta de
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seguranca com numeracdo sequencial. Os envelopes devem ser
guardados em ambiente seguro da Contratada, com antecedéncia

maxima de 5 (cinco) dias da aplicagdo das provas.

14.2.20) Os envelopes de que trata o item anterior deverdo ser
identificados com etiqueta autoadesiva contendo as informacdes
da quantidade de cadernos de provas, tipo de prova, sala,

endereco de destino, cidade, CEP, etc.

14.2.21) O material de aplicacdo das provas deverd estar
acondicionado em malotes de lona 1nvioléavel, devidamente
lacrado e com cadeado, para o transporte aos locais das
provas, devendo os envelopes de que trata o subitem 13.2.19
serem abertos na presenca dos candidatos, mediante termo de
abertura, no momento da aplicacdo das provas e contar com a
assinatura de doils candidatos/testemunhas, Voluntédrios. A
contratada deverd garantir a segurangca no transporte dos

malotes até os locais de aplicagdo das provas.

14.2.22) Além do estipulado no Termo de Referéncia, a
contratada deverd dispor de todos os meios necessarios para
assegurar absoluto sigilo e seguranca em todas as etapas do
concurso publico, desde a elaboracdo das questdes de provas

até o término do contrato.

a) A Contratada, em conjunto com a Comissdo Especial de
Realizacéo e Fiscalizacdao do Concurso Puiblico para
Provimento de Cargos da Cémara Municipal de Ouro Preto
estabelecerd no Edital do concurso outros procedimentos e

expedientes que contribuam para a seguranca do certame.

14.2.23) A Cémara Municipal de Ouro Preto, acompanhada ou néo
de pessoal técnico especializado, poderd realizar diligéncia,

na fase de habilitacdo e durante a vigéncia do contrato, para
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verificar a capacidade técnico-operacional da contratada,
especialmente quanto ao especificado neste item do Termo de

Referéncia.

14.2.24) A contratada para realizar o concurso publico arcaréa
com todas as despesas decorrentes do deslocamento do pessoal
de apoio, de coordenacgdo e fiscalizagdo, de transporte de todo
o material relativo ao concurso, de postagem de comunicados,
de taxas bancarias, bem como encargos, 1impostos e outras

despesas.

14.2.25) A Contratada, em hipdétese alguma, permitird o contato
de qualquer servidor da Camara Municipal com os integrantes das
bancas que formulardo as questdes, devendo ser designado pela
Contratada funciondrio para dirimir davidas e zelar pela
qualidade do material a ser produzido procedendo a interlocucéo

entre as partes.

a) Observar os prazos estabelecidos pela Comissdo Especial
de Realizacdo e Fiscalizacdo do Concurso Publico para
Provimento de Cargos da Cémara Municipal de Ouro Preto,

atentando-se Para O cronograma do concurso.

b) Disponibilizar ao candidato, no endereco eletrdnico do
concurso, em caso de cancelamento ou suspensdo do certame,

formuladrio de devolucdo do valor pago pela inscricéo.

c) Receber os formulérios, bem como a documentacdo
indispensavel para o processamento da devolucgdo valor pago
pela inscricgdo, de acordo com o estabelecido no edital do

concurso.

d) Elaborar o Edital do Concurso, por meio do assessoramento

da Comissdo Especial de Realizacdo e Fiscalizacdo do
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Concurso Publico para Provimento de Cargos da Cémara
Municipal de Ouro Preto, nomeada por Portaria da Mesa

Diretora.

14.2.26) Submeter o Edital do Concurso a apreciacdo do
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, nos termos de

suas instrucdes normativas.

14.2.27) Promover todas as publicacgdes oficiais necessarias e
relativas a execucdo do concurso, tais como edital, resultados

e comunicados aos candidatos.

14.2.28) Manter conta corrente bancdria para recebimento dos

valores pagos pelos candidatos a titulo de taxa de inscricgédo.

14.2.29) Manter, Jjunto a instituicdo bancéria, contrato ou
convénio de prestacdo de servicos de recebimento de titulos e

controle diédrio de pagamentos efetuados.

14.2.30) Informar a Contratada o numero da conta bancéaria, os
dados do contrato/convénio e demais detalhamentos necessdrios
para composicdo do boleto bancidrio de pagamento da taxa de

inscricéo.

14.2.31) Promover os testes de formatacdo do boleto junto a

instituicdo bancéria.

14.2.32) Promover a conciliacéo contédbil/bancéaria, para

identificacdo e controle dos pagamentos.

13.2.33) Repassar, diariamente, a Contratada, os relatérios
digitais de Dbaixa de pagamentos emitidos pela instituicéo

bancdria, para baixa automatizada das inscric¢des pagas.
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14.2.34) Intermediar e resolver junto a instituicdo bancaria as

pendéncias e inconsisténcias de pagamentos.

14.2.35) Todo o detalhamento operacional do processo de repasse
de informacdes, bem como o layout dos relatdédrios de retorno
serd definido conjuntamente, com envolvimento do pessoal
técnico de ambas as partes e da instituigdo bancédria, quando

necessario.

14.2.36) Caberd a Cémara Municipal, na condicdo de titular da
conta corrente Dbancaria, o ©6nus sobre as tarifas bancéarias

decorrentes da operacdo de recebimento dos titulos bancarios.

14.2.37) Propor as diretrizes da avaliacdo, quanto ao grau de
dificuldade das questdes ou delegar oficialmente a tarefa,

confiando na expertise da Contratada.

14.2.38) Alteracgdes na quantidade de questdes, provas ou etapas

poderdo ensejar acréscimo no valor do contrato.

14.2.39) Fornecer todas as informacdes necessadrias ao bom
desempenho da Contratada na execugao do concurso,
disponibilizando regimentos, regulamentag¢des, portarias e todo
material que estiver ao seu alcance, que seja pertinente ao

concurso puUblico.
14.2.40) Promover a disponibilizacd&o de local equipado com
computador com acesso & internet e impressora para recebimento

de inscricdes.

14.2.41) Promover a disponibilizacdo de espaco fisico para a

aplicacdo das provas objetivas, sem 6nus para a Contratada.

14.2.42) Responsabilizar pela homologacdo do concurso.
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14.2.43) Receber o material produzido na execucdo do concurso
para arquivo em suas dependéncias, observando os prazos legais
de manutencdo e arquivamento, permitindo o acesso da Contratada

em caso de eventuais demandas judiciais ou administrativas.

14.2.44) Emitir atestado de capacidade técnica em favor da

Contratada, para composicdo de seu acervo, se solicitado.

14.2.45) Promover, se necessario, visita técnica as instalacdes

fisicas da Contratada e das eventuais subcontratadas.

14.2.46) Fiscalizar o cumprimento do cronograma do CONcurso

pela contratada.
15 - VIGENCIA

15.1) O contrato terd vigéncia a partir da data de sua assinatura
até 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, apds Jjustificativa e
acordo entre as partes, nos termos do art. 57 da Lei n° 8.666, de

1993.
16 - ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

16.1) A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada pela
Comissé&o Especial de Realizacdo e Fiscalizacdo do Concurso Publico
para Provimento de Cargos da Céamara Municipal de Ouro Preto,
nomeada por Portaria, a qual competird dirimir as davidas que
surgirem no curso da prestacdo dos servicos, dando ciéncia de tudo
a Cémara Municipal, conforme art. 67 e §§ lo e 2° da Lei no 8.666,

de 21 de junho de 1993, com suas alteracdes.

16.2) O acompanhamento e fiscalizacgdo deste contrato pela Comisséo

Especial de Realizacdo e Fiscalizacdo do Concurso Publico para
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Provimento de Cargos da Camara Municipal de Ouro Preto ndo excluem
nem reduzem a responsabilidade da contratada pelo cumprimento das
obrigacgdes decorrentes deste instrumento ou impliquem em
corresponsabilidade da Camara Municipal ou de seus agentes ou
prepostos, como também pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
execucdo do contrato, conforme determina o art. 70 da Lei Federal

no 8.666/93.

16.3) A contratada deverd manter preposto, aceito pela Comisséo
Especial de Realizacdo e Fiscalizacdo do Concurso Publico para
Provimento de Cargos da Cédmara Municipal de Ouro Preto, durante o
periodo de vigéncia deste Contrato, para representa-la sempre que
for necessario junto ao gestor do contrato, conforme disposto no

art. 68 da Lei Federal no. 8.666/93.
17 - SANCGES ADMINISTRATIVAS

17.1) O né&o cumprimento de qualquer obrigacdo assumida em
decorréncia deste contrato, por parte da Contratada, podera,
garantida a prévia defesa, ensejar a aplicacdo das sancdes
previstas nos artigos 86 e 87 da Lei no 8.666/93, conforme a

seguir:

17.1.1) Adverténcia, por escrito, informando & Contratada
sobre o descumprimento de quaisquer obrigacdes assumidas e a

determinacdo da adocdo das necessarias medidas de correcédo.
17.1.2. Multa, nos seguintes percentuais:

a) 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso na
execucdo dos servicos ou no cumprimento de obrigacéo
contratual ou legal, até 10 (dez) dias de atraso, calculados

sobre o valor do contrato, por ocorréncia;
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b) 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, no caso de
atraso superior a 10 (dez) dias na execugdo dos servigos ou
no cumprimento de obrigagdo contratual ou legal, com a

possivel rescisédo contratual;

c) 20% (vinte por cento) sobre o wvalor do contrato, na
hipétese de a Contratada, injustificadamente, desistir do
contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais
casos de descumprimento contratual, quando a Cémara
Municipal, em face da menor gravidade do fato e mediante
motivacédo da autoridade superior, poderéa reduzir o

percentual da multa a ser aplicada.

17.1.3) Suspensdo temporadria de participacdo em licitacdo e
impedimento de contratar com a Cadmara Municipal, por prazo néo

superior a 2 (dois) anos;

17.1.4) Declaracdo de inidoneidade para 1licitar ou contratar

com a Administracdo Publica.

17.2) O wvalor das multas aplicadas, apbés regular processo
administrativo, serd descontado do pagamento devido pela Céamara
Municipal ou poderd ser pago por meio de guias préprias, emitidas
pela Cédmara Municipal, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis a

contar do recebimento da notificacdo para o pagamento.

17.3) As sangdes previstas nos artigos 86 e 87, da Lei no 8.666,
de 1993, ©poderdo ser aplicadas cumulativamente, conforme a
gravidade da infracdo, apds regular processo administrativo,
observados, obrigatoriamente, os principios do contraditdério e da

ampla defesa.
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17.4) As sancdes previstas poderdo deixar de ser aplicadas, total
ou parcialmente, a critério do Presidente da Céamara Municipal, se
entender a justificativa apresentada pela Contratada como

relevante.

18 - INEXECUGAO E RESCISAO CONTRATUAL

18.1) A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja a sua
rescisdo, com as consequéncias contratuais e as previstas em lei
ou regulamento, nos termos previstos no art. 77 da Lei no 8.666,

de 1993.

18.2) O contrato poderd ser rescindido nas seguintes hipdteses:

a) por ato unilateral e escrito da Cémara Municipal, nos casos
enumerados nos incisos I a XII, XVII e XVIII, do art. 78, da Lei

no 8.666, de 1993;

b) por acordo entre as partes, reduzido a termo;

c) na forma, pelos motivos e em observédncia as demais previsdes

contidas nos artigos 77 a 80, da Lei no 8.666, de 1993.

18.3) Os casos de rescisdo contratual deverdo ser formalmente
motivados, assegurado a Contratada a observédncia dos principios do

contraditério e da ampla defesa.

18.4) Ocorrendo a rescisdo do contrato e ndo sendo devida nenhuma
indenizacdo, reparacdo ou restituicdo por parte da Contratada, a
Camara Municipal responderd pelo valor pactuado, devido em face

dos servigos prestados pela Contratada, até a data da resciséo.
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19 - DISPOSIGCOES FINAIS

19.1) O contrato regular-se-a pelas disposicdes da Lei no 8.666,
de 21 de junho de 1993, com suas alteracgdes posteriores, e pelos
preceitos de Direito Publico, aplicando-se, supletivamente, a Lei
no 8.078, de 11 de setembro de 1990, os principios da Teoria Geral
dos Contratos e as disposig¢des de Direito Privado, na forma do
disposto nos artigos 54 e 55, inciso XII, da Lei no 8.666, de

1993.

19.2) As relacdes entre a Contratada e a Camara Municipal serédo
sempre por escrito, ressalvados os entendimentos verbais e
eletrdnicos motivados pela urgéncia dos servigos que deverédo ser,
imediatamente, confirmados por escrito, se necesséario, por

solicitacdo das partes.

19.3) Este Edital, resultados e outras informac¢cdes somente poderédo
ser veiculados pela Contratada, através de qualquer meio de
divulgacédo, apds publicacdo no Didrio Oficial Eletrdénico da Camara
Municipal de Ouro Preto, ou quando expressa e oficialmente

autorizado pela Camara Municipal de Ouro Preto

19.4) A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes
contratuais, os acréscimos ou supressdes até 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme

previsto nos §lo e 20, art. 65 da Lei no 8.666, de 1993.

19.5) A Contratada serd responsavel perante a Camara Municipal de
Ouro Preto, sob todos oS aspectos, circunsténcias e
eventualidades, respondendo pela qualidade dos servigos constantes
neste contrato, Dbem como pelo sigilo e segurancga, quesitos

essenciails a natureza do evento.
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19.6) Qualguer tolerdncia por parte da Cémara Municipal de Ouro
Preto, quanto ao cumprimento das obrigacdes assumidas pela
Contratada, né&do importard, em hipdétese alguma, em alteracédo
contratual, novac¢ao, transagcdao ou perddo, permanecendo em pleno
vigor todas as cléusulas deste contrato, podendo a Céamara

Municipal de Ouro Preto exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

19.7) O objeto a ser contratado, bem como os direitos e obrigacdes
dele decorrentes, nao poderé ser subcontratado, cedido ou
transferido, total ou parcialmente, nem ser executado em associacgdo
da Contratada com terceiros, sem autorizacdo prévia da Cémara
Municipal de Ouro Preto, por escrito, sob pena de aplicacdo de

sang¢do, inclusive rescisdo contratual.

19.8) A contratada ndo poderad terceirizar os servicos para a
realizacdo do concurso, salvo a excecdo dos servigcos graficos,
desde que observadas as determinagdes e as exigéncias fixadas no

Termo de Referéncia.

19.9) Este contrato ndo podera ser wutilizado, sem prévia e
expressa autorizacdo da Cadmara Municipal, em operacdes financeiras
ou como caucdo/garantia em contrato ou outro tipo de obrigacéao,

sob pena de sancdo, inclusive rescisdo contratual.

19.10) A Cémara Municipal de Ouro Preto reserva para si o direito
de n&o aceitar ou receber qualquer servico em desacordo com O
previsto neste contrato ou em desconformidade com as normas legais
ou técnicas pertinentes ao seu objeto, podendo rescindi-lo, nos
termos contratuais, com base nos artigos 77 e seguintes da Lei no

8.666, de 1993.

19.11) O contrato a ser firmado ndo estabelece nenhum vinculo de
natureza empregaticia ou de responsabilidade entre a Cémara

Municipal de Ouro Preto e o0s agentes, prepostos, empregados ou
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demais pessoas da Contratada, designadas para a execucdo do seu
objeto, sendo a Contratada a Unica responsavel por todas as
obrigagcdes e encargos decorrentes das relagdes de trabalho entre
ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislacdao
patria vigente, seja trabalhista, previdenciaria, social, de

cardter securitdrio ou qualquer outra.

19.12) Na hipdétese de ocorréncia de fato impeditivo da realizacéo
do concurso estranho a vontade das partes, a Camara Municipal de
Ouro Preto reembolsarda a Contratada das despesas por ela efetuadas
até aquela data, desde qgue ©previstas neste Contrato e se
responsabilizard pela devolucdo do valor das inscricdes aos

candidatos, se for o caso.

19.13) Caso ocorra a nulidade das provas ou de todo O concurso por
responsabilidade da Contratada, esta se obriga a realizéa-lo
novamente, sem &nus para a Camara Municipal de Ouro Preto e para
os candidatos, observando os mesmos critérios estabelecidos para

aquele que fora anulado, em todo ou em parte.

19.14) Os prazos para o cumprimento das obrigacdes impostas a
Contratada para a realizacdo do concurso em todas as suas fases,
se ndo previstas no presente Termo de Referéncia, serdo fixadas no

Edital do certame em comum acordo com a Contratada.

19.15) A Pregoeira dirimird as davidas gue possam surgir em
decorréncia da interpretacdo deste Edital, desde que arguidas até
02 (dois) dias uteis antes da data fixada para o inicio da Sesséo
de Jjulgamento, no de Compras e Patriménio da Cémara Municipal de
Ouro Preto, situada a Praca Tiradentes, n®. 41, Bairro Centro, em
Ouro Preto/MG, ou pelo telefone (31)3552-8504 no horéario de 12:00

as 18:00 horas.
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19.16) Apdbs apresentacdo da proposta, ndo caberd desisténcia,
salvo por motivo justo, decorrente de fato superveniente e aceito

pela Pregoeira.

19.17) A licitante que vier a ser declarada vencedora, ficaré
obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, oS
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato, conforme o

§ 1°, do artigo 65 da Lei n.° 8.666/93.

19.18) Ndo havendo expediente, ou ocorrendo qualquer fato
superveniente que impeca a realizacdo do certame na data marcada,
a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecidos,
desde que ndo haja comunicacdo em contrario por ©parte da

Pregoeira.

19.19) Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-
se-4 o dia do inicio e incluir-se-4& o do vencimento. S6 se iniciam

e vencem os prazos em dias de expediente.

19.20) A Homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicard em

direito a contratacédo.

19.21) A inexecucdo total do contrato ou equivalente, enseja a sua
rescisdo com as consequéncias previstas no edital, em lei ou

regulamento.

19.22) N&o serd admitida a subcontratacdo pela licitante wvencedora
na execucdo do objeto deste Edital, sem a prévia e expressa

autorizacdo da Cémara Municipal de Ouro Preto.
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19.23) O foro designado para Jjulgamento de quaisquer questodes
judiciais resultantes deste Edital serd o de Ouro Preto, local da

realizacdo do certame.

19.24) S&o partes integrantes deste Edital, os anexos:

a) Anexo I - Minuta de contrato;
b) Anexo II - Planilha de Formacdo de Precos - Proposta;
c) Anexo III - Termo de Referéncia.

Camara Municipal de Ouro Preto, em 07 de dezembro de 2018.

Rosemeire Dias Bezerra
PREGOEIRA
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MODELO I
DECLARACAO DE HABILITAGCAO

PROCESSO LICITATORIO: N° 12/2018

MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL - N° 06/2018

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

ORGAO REQUISITANTE: CAMARA MUNICIPAL DE OURO PRETO - DEPARTAMENTO DE
COMPRAS E PATRIMONIO

A (nome da proponente), CNPJ n°. , com
sede a , n°. , Bairro , cidade

, neste ato representado pelo (s) (sbécios ou diretores
com qualificacdo completa - nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil,

profissdo e endereco), declara, sob as penas da lei, gque cumpre
plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no Edital no processo
licitatério do PREGAO PRESENCIAL N°. 06/2018, da Camara Municipal de
Ouro Preto, a teor do art. 4°, VII da Lei Federal n° 10.520/02, sob

pena de responsabilizacdo nos termos da lei.

LOCAL, DATA.

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA

Apor carimbo padronizado do CNPJ da empresa
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MODELO II
MODELO DE PROCURACAO PARA CREDENCIAMENTO
A (nome da proponente), CNPJ n°. ,
sede a , n°. , Bairro , cidade
, heste ato representado pelo (s) (sdécios ou diretores
com qualificacdo completa - nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil,

profissdo e enderecgo), nomeia e constitui seu(s) Procurador (es)

Senhor (es) (nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e

endereco), a quem confere(m) amplo(s) e geral (ais) poderes para, junto

a CAMARA MUNICIPAL DE OURO PRETO/MG, praticar os atos necessarios com

vistas a participacdo do outorgante na licitacdo, Processo Licitatério

n® 12/2018, modalidade Pregdo Presencial n° 06/2018, wusando

recursos legais e acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda, poderes

especiais para desistir de recursos, apresentar lances verbais,

negociar precos e demais condig¢des, confessar, transigir, desistir,

firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitacdo, podendo

inclusive, assinar propostas e credenciais, dando tudo por bom, firme e

valioso.

Por ser verdade, datamos e firmamos a presente

LOCAL, DATA.

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA

Apor carimbo padronizado do CNPJ da empresa

(Reconhecer firma)
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MODELO III
DECLARAGCAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

PROCESSO LICITATORIO: N° 12/2018

MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL - N° 06/2018

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

ORGAO REQUISITANTE: CAMARA MUNICIPAL DE OURO PRETO - DEPARTAMENTO DE
COMPRAS E PATRIMONIO

A (nome da proponente), CNPJ n°. , com
sede a , n°. , Bairro , cildade

, neste ato representado pelo (s) (sbécios ou diretores
com qualificacgcdo completa - nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil,

profissdo e endereco), declara, sob as penas da lei, que até a presente
data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no Processo
Licitatério n° 12/2018, modalidade Pregdo Presencial n° 06/2018, da
Camara Municipal de Ouro Preto, ciente da obrigatoriedade de declarar

ocorréncias posteriores.

LOCAL, DATA.

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA

Apor carimbo padronizado do CNPJ da empresa
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MODELO IV
“MODELO DE DECLARACAO DE ATENDIMENTO AO ART. 27, V DA LEI N°. 8.666/93
E ALTERAGOES.

PROCESSO LICITATORIO: N° 12/2018

MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL - N° 06/2018

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

ORGAO REQUISITANTE: CAMARA MUNICIPAL DE OURO PRETO - DEPARTAMENTO DE
COMPRAS E PATRIMONIO

A (nome da proponente), CNPJ n°. , com
sede a , n°. , Bairro , cidade

, neste ato representado pelo (s) (sbécios ou diretores
com qualificacdo completa - nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil,

profissdo e endereco), DECLARA, para fins do disposto no inc. V do art.
27 da Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n°.
9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e né&o emprega menor de

dezesseils anos.

LOCAL, DATA.

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA

Apor carimbo padronizado do CNPJ da empresa
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MODELO V
MODELO DE DEMONSTRATIVO DA CAPACIDADE FINANCEIRA

PROCESSO LICITATORIO: N° 12/2018

MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL - N° 06/2018

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

ORGAO REQUISITANTE: CAMARA MUNICIPAL DE OURO PRETO - DEPARTAMENTO DE
COMPRAS E PATRIMONIO

0 abaixo-assinado, na qualidade de representante legal da
Proponente ........ .. ;yC.N.P.J. oo, , declara que a

demonstracdo abaixo corresponde a sua situacdo financeira.

TG =t i i e ettt eee et e SG S et e e e et e e
a) ILG : Liquidez Geral (Ativo Circulante+Realizédvel a Longo Prazo /
Passivo Circulante+Exigivel a Longo Prazo)

b) SG: Solvéncia Geral (Ativo Total/Passivo Circulante+Exigivel a Longo

Prazo)
c) ILC: Liquidez Corrente (Ativo Circulante / Passivo Circulante)
Declaramos que estes indices foram obtidos nos balancos do exercicio

de/........ que se encontra no Envelope de n° 01 - Habilitacéo.

Local e Data

Representante legal da Licitante
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ANEXO I
MINUTA DE CONTRATO
PROCESSO LICITATORIO: N° 12/2018
MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL - N° 06/2018
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL
ORGAO REQUISITANTE: CAMARA MUNICIPAL DE OURO PRETO — DEPARTAMENTO DE

COMPRAS E PATRIMONIO

CONTRATACAO DE XXXXXXXXXXXXXX PARA A CAMARA
MUNICIPAL DE OURO PRETO. CONTRATO N°
XX/201X.

Contrato de prestacdo de servigos, que entre si celebram a CAMARA
MUNICIPAL DE OURO PRETO, pessoa juridica de direito publico interno,
inscrita no CNPJ/MF sob n.° 19.146.752/0001-93, com sede a Praca
Tiradentes, 41, Centro, em Ouro Preto, doravante denominada
simplesmente CONTRATANTE, ora representada pelo seu Presidente para o
Biénio 201X/201X XXXXXXXXXXXXXXXX, inscrito no CPF sob o n° XXXXXXX e
RG XXX, residente e domiciliado na rua XXXX, XXXXXX/MG, e de outro
lado, XXXXXXXXXXXX CNPJ n°. XXXXX com sede na Rua XXX, n°® XXX, Bairro
XXX, XXX/XX, representada por XXX, inscrito no CPF sob o numero xXxx,
portador da carteira de identidade n° xxx, residente e domiciliado na
Rua xxxx, n° xx, Bailrro xxx, xxx/xx, doravante denominada CONTRATADA,
tendo como fundamento legal a lei 8.666/93, a lei 10.520/02 e suas

alteragdes posteriores, mediante as clausulas e condig¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - Contratacdo de pessoa Jjuridica especializada na prestacdo de
servigos técnicos profissionais que visam o planejamento, a
organizacdo, a operacionalizacdo e a execucdo de Concurso Publico para

provimento de cargos do quadro efetivo de pessocal da Camara Municipal,
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de acordo com as especificacbdes, prazos e condicdes previstas neste

Contrato.

1.1.1 - Especificag¢des detalhadas do objeto:

ITEM ESPECIFICAGAO QTDE
01 Contratacéo de prestacéao de servicos técnicos 01
profissionais de planejamento, organizacéo,

operacionalizacdo e execugdo de concurso publico.

Por planejamento entenda-se a fixacdo de diretrizes que
conduzirdo os trabalhos desde a elaboracdo do edital até
0 ato de homologacdo do certame.

Por organizagdo entenda-se a responsabilidade técnica e
administrativa, quais sejam, com relacdo as despesas com
pessoal, aos encargos sociais, aos 0&nus decorrentes e
necessarios a execucdo dos servigcos em geral e a
prioridade quanto ao sigilo de todas as informacdes
pertinentes ao concurso, em especial no ambiente para o
desenvolvimento dos trabalhos internos e externos,
compreendidos estes os locais onde serdo realizadas as
provas.

Por operacionalizagédo e execucgédo entenda-se o
assessoramento a Cédmara Municipal na formulagdo do
edital, disponibilizar apoio técnico e pedagdgico a
Comiss&do Especial de Realizacdo e Fiscalizacdo do
Concurso Publico para Provimento de Cargos da Cémara
Municipal de Ouro Preto, preservacdo da seguranca dos
locais onde serdo realizadas as provas, prestacdo no
pronto atendimento aos candidatos, por telefone, e-mail
ou pessoalmente, em relacao a regulamentacdo do
concurso, apds a publicacdo do edital até o ato de sua
homologacd&o final, responsabilizacdo pelo recebimento
das 1inscrigdes dos candidatos por meio eletrdnico em
site préprio da instituicdo, emissdo do Comprovante

Definitivo de 1Inscricdo, elaboracdo dos programas das
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provas, elaboragdo das provas com a disponibilidade de
banca especializada, as custas da Contratada, para todas
as fases do concurso em cada &area de conhecimento
pertinente aos cargos, deverdo ser compostas por
profissionais especialistas, revisdo dos originais,
designagcdo da Dbanca especializada para elaboracdo de
pareceres quanto aos recursos interpostos, corregdo das
provas, fornecimento do material impresso necessario
para a realizacéo do concurso, recebimento e
processamento dos documentos relacionados ao concurso
publico, garantia da total inviolabilidade das provas
até a distribuicdo das mesmas aos candidatos, adocdo de
procedimentos necessdrios para atender aos candidatos
solicitantes de condicdes especiais de realizacdo das
provas, fornecimento de pessoal especializado na
garantia do desenvolvimento dos trabalhos, para
aplicagcédo e fiscalizagdo das provas sempre com plena
garantia de sigilo e da lisura do certame, recebimento e
analise das solicitacdes de isencéo da taxa de
inscricéo, analise dos recursos impetrados por
candidatos referentes a execugdo da prova objetiva,
assim como da taxa de inscricdo, analise dos titulos
apresentados pelos <candidatos na fase prépria do
certame, assessoramento a Camara Municipal
disponibilizando estrutura de informagdo completa desde
o cadastro dos candidatos até o resultado final do
concurso, em todas as suas fases, elaboracéao e
transmissdo a Cémara Municipal dos gabaritos e dos
resultados prestando todas as informacdes relativas ao
concurso, disponibilizacéao de toda a documentacdao
relativa ao concurso, emissdo de listagem dos candidatos
inscritos, dos enderecos dos candidatos aprovados, em

ordem alfabética e de classificacdo, da classificacéo
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final, em ordem alfabética, por meio impresso e
magnético e demais atribuic¢des para o cumprimento fiel
dos servigos contratados constantes no presente Termo de
Referéncia e devidamente ajustados no contrato entre as
partes, além de outros servicos que guardem relacdo com

a natureza da contratacéao.

Das provas: Objetivas para cargos de nivel médio com
provas de portugués (15 questdes), matemdtica/raciocinio
légico (15 questdes), legislacdo municipal (10 questdes)
e conhecimentos de informatica (10 questdes),
totalizando 50 questdes com 4 assertivas, sendo 1 (uma)
correta. Objetivas para cargos de nivel médio com provas
de portugués (20 guestdes), legislagdo municipal (10
questdes) e conhecimentos especificos (20 questodes),
totalizando 50 gquestdes com 4 assertivas, sendo 1 (uma)

correta.

Objetivas para cargos de nivel superior com provas de
portugués (20 questdes), legislacdo municipal (10
questdes) e conhecimentos especificos (20 questdes),
totalizando 50 questdes com 4 assertivas, sendo 1 (uma)

correta.

Prova de Titulos para os cargos de nivel superior.

Do carater das provas: Fechada/objetiva/maltipla
escolha: conhecimentos comuns a todos os cargos e
conhecimentos especificos de cada cargo (com caréater

eliminatdério e classificatdrio).

Titulo: para os cargos de nivel superior (carater

classificatdério) .
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A critério da Camara Municipal, as provas poderdo ser
aplicadas em turnos distintos (manh& e tarde), com o
agrupamento dos cargos por nivel de escolaridade, de
modo a permitir aos candidatos se 1inscreverem e se
submeterem as provas para cargos de nivel médio e nivel

superior de ensino.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES

2.1 - Para todos os efeitos legais e melhor caracterizacdo do servicgo,
bem assim para definir ©procedimentos e normas decorrentes das
obrigagdes ora contraidas, integram este Contrato, como se nele
estivessem transcritos, os seguintes documentos:

a) Edital de Pregdo n° 06/2018 e seus anexos;

b) Proposta da Contratada.

2.2 - 0Os documentos referidos no item 2.1 sdo considerados suficientes
para, em complemento a este Contrato, definir a sua extensdo e, desta
forma, reger a execuc¢ao do Contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO E CONDIGOES DE EXECUGAO

3.1 - Os servigos serdo executados mediante empreitada por preco

global, conforme art. 10, II, “a”, da Lei n° 8.666/93.

3.2 - A prestacdo dos servicos deverd ser executada até o prazo

estimado no cronograma prévio a seguir:
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Fase Cronograma Prévio Estimado

Publicacdo do Edital de Concurso 60 dias apds a assinatura do

Puiblico Contrato

Inicio das Inscricgdes 90 dias apds a publicacdo do
Edital

Realizacéd&o das Provas 60 dias apdés o final das
inscricgdes

Homologacgéo 120 dias apds a realizacdo das
provas

3.3 - O concurso serd estruturado com a realizacdo, pela Contratada,

das seguintes etapas:

3.3.1 - Provas objetivas para todos os cargos, compostas de 50 questdes
de multipla escolha com 4 opgdes de respostas, de carater eliminatédrio
e classificatério, abrangendo o contetdo programatico definido em

edital, conforme quadros a seguir:

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

4.1 - Assessorar na elaboracdo do Edital do Concurso Publico, com
apresentacdo para apreciacgcdo e aprovacdo do conteudo programdtico das
disciplinas das provas, em conformidade com a previsdo constitucional e
legal que rege a matéria, observando-se as especificidades do evento e
incluindo-se neste instrumento todas as informacdes pertinentes e
necessarias ao resguardo dos 1interesses das partes envolvidas no

processo e ao conhecimento pleno destas pelos candidatos inscritos.

4.1.1 - Quando o edital for publicado pela Cédmara Municipal, a
Contratada deverd colocd-lo a disposicdo do candidato, com opgdo para

impress&o, na sua pagina da internet.
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4.2 - Responsabilizar-se pelo recebimento das inscricgdes dos
candidatos, via internet, criando e disponibilizando paginas

especificas em seu portal da internet.

4.2.1 - Para receber as 1inscricgdes do <candidato a Contratada
disponibilizard as péaginas especificas da internet, as quais deveréo
estar disponiveis 24  horas, ininterruptamente, até o final de

inscricéo.

4.2.2 - No processo de inscricdo do candidato a contratada deveré

permitir e criar condig¢des para que o candidato:

a) indique um endereco de e-mail valido que serd utilizado para
enviar mensagem de alerta aos candidatos inscritos sempre que
houver publicacdo relativa ao concurso e sempre que solicitado pela

Camara Municipal;

b) requeira a isengdo do valor da inscrigdo a ser analisada e

eventualmente concedida nos termos da legislacdo aplicéavel;

c) tenha acesso no endereco eletrdnico relativo ao concurso, até o
final do prazo de inscrigdo, em consulta individualizada, a
fundamentacdo objetiva sobre o indeferimento do pedido de isencéo

do valor da inscricédo;

d) tenha acesso no endereco eletrdnico relativo ao concurso, até o
final do certame, para consulta individualizada do candidato, a
fundamentacdo sobre o indeferimento do pedido de condigdes

diferenciadas;

e) tenha acesso até o) final do certame, para consulta
individualizada do candidato, no endereco eletrdénico do concurso, a

fundamentacdo sobre o indeferimento da inscricéo;
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f) tenha acesso até o) final do certame, para consulta
individualizada do candidato, no endereco eletrdénico do concurso, a
fundamentacdo sobre o resultado dos recursos contra o indeferimento

do pedido de condic¢des diferenciadas;

g) tenha acesso até o final do certame, para consulta
individualizada do candidato, no endereco eletrdnico do concurso, a
fundamentacdo sobre o resultado dos recursos de indeferimento da

inscricéo;

h) declare que aceita todas as regras e condicdes estabelecidas no

edital do concurso;

i) informe seus dados pessocais tais como: nome completo, endereco,
CEP, telefone fixo e celular, CPF, data de nascimento, e-mail, ou
informacdes, que serdo considerados de sua inteira

responsabilidade;

7) declare estar ciente das atribuigdes do cargo para o qual
pretende se inscrever e de que, no caso de vir a exercé-lo, estaré
sujeito a avaliacdo de desempenho dessas atribuigdes, para fins de

habilitacdo no estadgio probatdrio;

1) cadastre uma senha individual de seguranca para acesso as

informag¢cdes do concurso.

4.3 - Criar, formatar e disponibilizar na internet o requerimento de
inscricéo, incluindo o boleto Dbancadrio e outros formuldrios e

comunicados inerentes ao concurso, para ampla transparéncia.

4.4 - Enviar a Comissdo Especial de Realizacdo e Fiscalizacdo do
Concurso Publico para Provimento de Cargos da Cédmara Municipal de Ouro

Preto, para publicacd&o no Didrio Oficial dos Atos do Legislativo, apds
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o encerramento das inscricdes, a relacdo dos inscritos, contemplando

todos inscritos no concurso e todos inscritos por funcgéo;

4.4.1 - Encaminhar a Comissdo Especial de Realizacdo e Fiscalizacdo do
Concurso Publico para Provimento de Cargos da Cémara Municipal de Ouro
Preto, apds o encerramento das inscricgcdes a relacdo de todos os
candidatos que tiveram a inscrigdo indeferida com o resumo do motivo

que ensejou o indeferimento;

4.5 - Receber da Cémara Municipal Ouro Preto os arquivos digitais de
retorno de pagamento de taxas de inscrigdo e promover a interface com o
banco de dados de inscricdes, para baixa e efetivacdo dos respectivos

requerimentos de inscrigdes.

4.5.1 - Processar diariamente as informacdes referentes ao pagamento do

valor da inscricédo, mediante arquivo de retorno.

4.5.2 - Gerar um numero de inscricdo para cada cargo/especialidade no

momento em que o candidato se inscrever no concurso.

4.6 - Emitir relatdério de critica dos arquivos de retorno recebido,
apontando falhas, inconsisténcias, pagamentos a menor ou a maior e
outros problemas porventura ocorridos no processamento das informacgdes
de pagamentos recebidas da instituicdo bancaria pela Camara Municipal

OQuro Preto e repassada a Contratada.

4.7 - Analisar os pedidos de 1isencdo de taxa de inscricdo dos
candidatos, de acordo com os critérios e os prazos estabelecidos no
Edital do Concurso Publico, emitindo pareceres para subsidiar
julgamento final da Comissdo Especial de Realizacdo e Fiscalizacdo do
Concurso Publico para Provimento de Cargos da Cadmara Municipal de Ouro

Preto.
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4.8 - Emitir relatdério em Excel e enviar a Comissdo Especial de
Realizacdo e Fiscalizacdo do Concurso PUblico para Provimento de Cargos
da Céamara Municipal de Ouro Preto contendo dados cadastrais dos
candidatos inscritos em ordem alfabética, tais como nome, sexo, data de
nascimento, CPF, RG, nome da mde, telefone fixo e celular, endereco
completo, e mais alguma informacdo que se fizer necesséaria, conforme

solicitado pela Cadmara Municipal Ouro Preto.

4.8.1 - Encaminhar anexas aos relatdérios de que trata este subitem as
seguintes informacdes estatisticas, graficamente organizadas, com:
numero de candidatos inscritos, total de inscritos para a realizacéo
das provas objetivas, bem como os que tiveram os pedidos de isencdao

deferidos e indeferidos.

4.8.1.1 - As informacdes estatisticas referentes aos candidatos aptos a
participarem das fases subsequentes do concurso, conforme a previsdo do
Edital, deverdo também ser enviadas a Comissdo Especial de Realizacédo e
Fiscalizagcdo do Concurso Publico para Provimento de Cargos da Céamara

Municipal de Ouro Preto.

4.9 - Receber e atualizar durante todo o concurso, as alteracdes de
endereco informadas pelos candidatos e, apds o encerramento do certame
com a homologacdo final, proceda a atualizagcdo Jjunto ao Setor de

Recursos Humanos da Cémara Municipal Ouro Preto.

4.10 - Processar e analisar os requerimentos das candidatas lactantes,

de acordo com as determinacdes do Edital.

4.11 - Disponibilizar a todos os candidatos inscritos, no endereco
eletrbnico do concurso, mediante senha de seguranca individualizada,
comprovante definitivo de inscricdo, o qual deverd conter nUmero de

inscric&o, nome completo, CPF, local enderecgco da realizacdo das provas.
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4.12 - Disponibilizar, com a opcdo de preenchimento on-line e
impress&o, no endereco eletrdénico do concurso, quando da inscricédo de
candidato, boleto bancdrio para pagamento do valor da inscricdo em
conformidade com as especificagdes técnicas recebidas da instituicéo
financeira indicada pela Cémara Municipal Ouro Preto para recolhimento

do valor da inscricédo.

4.13 - Elaborar as questdes inéditas de multipla escolha com 04
(quatro) opcgdes de respostas cada uma, no nivel de escolaridade e
formacdo profissional exigido aos cargos, de modo a abranger as
capacidades de compreensdo, aplicacdo, andlise e sintese, privilegiando

a reflexdo sobre a memorizacdo e a qualidade sobre a quantidade.

4.13.1 - Os membros das bancas examinadoras da Contratada devem
elaborar as questdes de forma isolada, de modo a assegurar que nenhum

deles obtenha conhecimento do contetdo global a ser aplicado.

4.13.2 - A Dbanca devera ser composta por detentores do titulo de
especialista e, de preferéncia, por detentores de titulos de mestre ou

doutor.

4.13.3 - Cada membro componente das bancas examinadoras da contratada
deverd assinar termo de compromisso a fim de garantir o sigilo em cada
etapa do concurso e declarar que ndo tem conhecimento da participacéo
de parentes, até o terceiro grau, no certame e que ndo possui nenhum
vinculo profissional com instituicdes que oferecam cursos preparatdrios

Para concursos.

4.13.4 - O caderno de questdes e a folha de respostas da prova deverédo
ser produzidos em impressoras de alto desempenho, gue garantam a
qualidade de impressdo e a legibilidade, utilizando no corpo do texto
uma fonte de tamanho, no minimo, nove pontos, salvo nos casos gue

exigiam condic¢des especiais para realizacdo das provas.
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4.13.5 - Os cadernos de provas e as folhas de respostas deverdo conter
todas as instrucdes necessédrias a realizacdo da prova.
4.13.6 - Os cadernos de questdes deverdo ser montados, impressos,

conferidos, embalados, lacrados e produzidos em quantidade suficiente

as necessidades do concurso publico.

4.14 - Elaborar tema para a prova de conhecimentos especificos/redacéao
para os cargos de nivel superior, de modo a abranger as capacidades de
compreensédo, aplicacdo, anadlise e sintese, privilegiando a reflexéo

sobre a memorizacdo e a qualidade sobre a quantidade.

4.15 - Revisar as questdes das provas.

4.16 - Formatar e imprimir os cadernos e as provas em grafica proépria
ou subcontratada nos termos fixados neste Contrato, dotada de

instalagdes seguras e de acesso restrito e monitorado.

4.17 - Disponibilizar via internet a impressdo, pelo candidato, do
Cartdo de Informacdo, no qual estardo impressos: o nome e o cdbdbdigo do
cargo/especialidade ao qual concorre, o numero de inscrig¢do, o nome
completo, a data de nascimento, o numero do documento de identidade,
bem como a data, o horadrio e o local de realizacdo das provas, além de
outras orientacgdes Uteis aos candidatos, com no minimo 5 (cinco) dias

Gteis de antecedéncia da data de realizacdo das provas.

4.18 - Acondicionar os cadernos de prova e gabaritos em envelopes de
seguranca com a adogdo dos procedimentos necessdrios a manutencdo de

sigilo na confeccdo, reproducdo e transporte das provas.

4.19 - Aplicar as provas as suas expensas e sob sua coordenacdo e
supervisdo, contando com pessoal préprio, para aplicacdo e coordenacéo
dos locais de prova, capacitado para esse fim, e dando treinamento e

instrucdes ao pessoal local a ser mobilizado especificamente para
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composicdo da Equipe de Aplicacdo e Apoio (fiscais de sala e de
corredor, fiscal para auxilio transcricdo, porteiros, auxiliares de

limpeza, encarregados de prédios e outros).

4.20 - A Cédmara Municipal de Ouro Preto se reserva o direito de exigir
a comprovacgdo dos treinamentos referidos neste subitem ou acompanhar a

sua realizacdo, se for o caso.

4.21 - As provas objetivas serdo aplicadas no mesmo dia e turno com
duracdo méxima de 4 (quatro) horas para os cargos de nivel médio e

médio e de 5 (cinco) horas para os cargos de nivel superior.

4.22 - A critério da Cémara Municipal, as provas poderdo ser aplicadas
em turnos distintos (manhd e tarde), com o agrupamento dos cargos por
nivel de escolaridade, de modo a permitir aos candidatos se inscreverem
e se submeterem as provas para cargos de nivel médio e nivel superior

de ensino.

4.23 - Todas as etapas do concurso serdo realizadas no municipio de

Ouro Preto.

4.24 - Disponibilizar, no minimo, 2 (dois) fiscais por sala durante a

aplicacédo das provas.

4.25 - Providenciar, imprimir e fazer a leitura Oo6ptica das folhas de
respostas das provas objetivas, que deverdo ser personalizadas e
identificadas por meio de mecanismo de seguranga, em processo

automatizado.

4.26 - Embalar os cadernos de provas e folhas de resposta em pacotes
identificados, em conformidade com a alocacdo/distribuicéo dos

candidatos.
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4.27 - Manter os cadernos de provas impressos em malotes lacrados,
mantendo o seu sigilo.
4.28 - Emitir as listas de presenga e relatdérios necessarios a
aplicacdo das provas.
4.28.1 - Disponibilizar documento préprio para registro de ocorréncias

nas salas de aplicacdo de provas e encaminhd-los a Comissédo Especial de
Realizacdo e Fiscalizacdo do Concurso Publico para Provimento de Cargos
da Camara Municipal de Ouro Preto, quando registrada alguma ocorréncia

ou solicitado por essa.

4.29 - Estardo aptos a se submeter a prova de titulos, todos os
candidatos aos cargos das carreiras de nivel superior de ensino
aprovados e classificados, ou seja, gue ndo tenham sido eliminado por
ndo atingir a pontuacdo minima correspondente a 60% dos pontos

distribuidos na prova objetiva.

4.30 - Receber e analisar os titulos apresentados pelos candidatos
aprovados e classificados nas etapas anteriores, de acordo com oS

critérios estabelecidos no edital.

4.31 - Receber e analisar recursos, por meio de pessoal especializado,
porventura interpostos pelos candidatos em todas as fases do certame,
emitindo parecer individualizado e fornecendo todo o material

necessario a publicacédo.

4.32 - Serdo garantidos o contraditdédrio e a ampla defesa aos candidatos
no decorrer do concurso, em todas as suas fases, especialmente nos

casos fixados no Edital do certame.

4.33 - A Contratada deverd dispor de ©profissionais legalmente
habilitados para receber, analisar e responder aos eventuails recursos

administrativos interpostos por candidatos ou por terceiros (pessoas
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fisicas ou Jjuridicas, publicas ou privadas), durante a validade do

concurso publico.

4.34 - Fornecer listagens com resultado final, observando e aplicando
0os critérios de desempate estabelecidos no edital, —respeitada a

respectiva ordem de classificacdo.

4.34.1 - A contratada deverd disponibilizar, no endereco eletrdénico do
concurso, todos os resultados dos candidatos, com busca por nome e

numero de inscricéo.

4.35 - Fornecer listagens dos candidatos inscritos, contendo os
respectivos resultados, dados pessoais e outras informagdes que venham
a ser solicitadas, por ordem alfabética e ordem de classificacdo, em

meio eletrdnico e impresso, em arquivo de texto ou outro.

4.36 - Emitir os resultados e enviar a Cédmara Municipal para
publicacgdes.
4.36.1 - A nota final dos candidatos e os critérios de aprovacgédo e

classificacdo, bem como os critérios de desempate dos classificados ao

final do concurso serdo definidas no Edital do certame.

4.37 - Organizar e empacotar todo o material produzido na execucgdo do
concurso, para entrega a Cémara Municipal de Ouro Preto apds a

homologacdo do resultado final, para arquivo em suas dependéncias.

4.38 - A Contratada, nesse caso, manterd coépia digitalizada desses
documentos, para viabilizar suas acdes, tais como responder a
questionamentos Jjudiciais, recursos administrativos, requerimento de

candidatos etc, até a homologagcdo do concurso.
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4.39 - Manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e

qualificacdo exigidas no ato da contratacéo.
4.40 - Com relacdo aos mecanismos de seguranca, a Contratada deveré:

a) atender todas as exigéncias de seguranga e sigilo contidas no
presente Termo de Referéncia, em face das especificidades do objeto da

contratacdo;

b) apresentar, em data a ser fixada em conjunto com a Comissdo Especial
de Realizacdo e Fiscalizacdo do Concurso Publico para Provimento de
Cargos da Cémara Municipal de Ouro Preto, projeto de seguranca do local
de impressdo do material do concurso publico, indicando as condig¢des de
seguranca para producdo/impressdo, manuseio, separacdo e envelopamento
do material grafico do concurso publico, com referéncia aos recursos
humanos envolvidos no processo de segurancga, devendo alocar equipes de
vigilantes de empresa de vigildncia legalizada pela Policia Federal,

conforme legislacgédo vigente;

c) adotar critérios rigorosos de seguranca para o software/programa de
diagramacdo das provas que envolvem, no processo de desenvolvimento, a
jungdo entre texto, ilustracdes vetoriais e imagens, adequando
esteticamente e tecnicamente o documento, de forma gque possa ser

impresso com qualidade e legibilidade;

d) transferir para o parque grafico o material do concurso publico em
meios magnéticos/épticos com arquivos protegidos contendo a arte final
necessaria para a producdo grafica de cada um dos materiais a serem

impressos.

e) utilizar no processo de impressdo do material do concurso publico

circuito de cémeras filmadoras, com sistema de Dbackup (coépias de
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\J

seguranca) do banco de imagens geradas pelo sistema, sendo preservados

os HDs pelo prazo minimo de 12 (doze) meses;

f) dispor de sistema de controle de acesso, em todos os acessos as

4dreas de producdo do material a ser impresso;

g) permitir o acesso as areas de diagramacdo, impressédo e acabamento do
local de impressédo do material do concurso publico os funcionarios da
contratada, que deverdo ser cadastrados pela grafica no sistema de

controle de acesso as areas restritas e receber identificacdo especial;

h) n&do serd permitida a subcontratacdo dos servicos descritos neste
Contrato, a excecdo dos servicos graficos, desde que respeitadas as
exigéncias, requisitos e condig¢des ou quaisquer outras disposicdes

relativas a prestacédo dos referidos servicos constantes neste Contrato.

4.41 - O procedimento de pré-impressdo e aprovacdo das provas impressas

ficard exclusivamente a cargo da contratada.

4.42 - Apds a produgcdo e aprovacdo das provas impressas, todos os
arquivos eletrdbnicos deverdo ser apagados das membdrias dos

equipamentos.

4.43 - As magquinas de 1impressdo e demais equipamentos a serem
utilizados para a 1impressdo e acabamento dos cadernos de provas e
demais materiais administrativos, bem como a &rea reservada a montagem
das encomendas (pacotes, malotes, etc.), deverdo estar concentradas em

espacgos fisicos segregados, com protecdo integral de acesso.

4.44 - A visualizacdo do contetdo das provas, mesmo que parcialmente,
deve ser limitada, exclusivamente aos operadores de equipamentos, desde

gue essa visualizacdo seja indispenséavel para a impressdo das provas.
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4.45 - Todo o material descartado durante o processo de acerto dos
equipamentos impressores, refiles, grampeamento, ajustes de qualidade,
acabamento e durante a produg¢do das provas, deve ser segregado, lacrado
e mantido sob guarda em local monitorado até a realizacdo das provas,

quando entdo poderd ser tratado como rejeito de producdo normalmente.

4.46 - Os cadernos de provas deverdo ser lacrados e acondicionados em
envelopes de ©pléstico opaco, com lacre invioléavel, selado com
dispositivo préprio (aba autocolante), de forma a ndo permitir abertura
involuntéaria, sem danificar a embalagem. Sobre essa dobra deverda ser
aposta uma etiqueta de seguranca com numeracdo sequencial. Os envelopes
devem ser guardados em ambiente seguro da Contratada, com antecedéncia

maxima de 5 (cinco) dias da aplicacédo das provas.

4.47 - O0Os envelopes de qgue trata o item anterior deverdo ser
identificados com etiqueta autoadesiva contendo as informacgdes da
quantidade de cadernos de provas, tipo de prova, sala, endereco de

destino, cidade, CEP, etc.

4.44 - O material de aplicacdo das provas deverd estar acondicionado em
malotes de lona invioléavel, devidamente lacrado e com cadeado, para o
transporte aos locais das provas, devendo os envelopes de que trata o
subitem 4.46 serem abertos na presenca dos candidatos, mediante termo
de abertura, no momento da aplicacdo das provas e contar com a
assinatura de dois candidatos/testemunhas, voluntarios. A contratada
deverd garantir a seguranca no transporte dos malotes até os locais de

aplicagdo das provas.

4.47 - Além do estipulado no Termo de Referéncia, a contratada devera
dispor de todos os meios necessarios para assegurar absoluto sigilo e
seguranca em todas as etapas do concurso publico, desde a elaboracéo

das questdes de provas até o término do contrato.
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4.48 - A Contratada, em conjunto com a Comissdo Especial de Realizacéo
e Fiscalizacdo do Concurso Publico para Provimento de Cargos da Céamara
Municipal de Ouro Preto estabelecerd no Edital do concurso outros

procedimentos e expedientes que contribuam para a seguranca do certame.

4.49 - A Comissdo Especial de Realizacdo e Fiscalizacdo do Concurso
Piblico para Provimento de Cargos da Cédmara Municipal de Ouro Preto ,
acompanhada ou ndo de pessoal técnico especializado, poderd realizar
diligéncia, na fase de habilitacdo e durante a vigéncia do contrato,
para verificar a capacidade técnico-operacional da contratada,

especialmente quanto ao especificado neste item do Termo de Referéncia.

4.50 - A contratada para realizar o concurso publico arcard com todas
as despesas decorrentes do deslocamento do pessoal de apoio, de
coordenacdo e fiscalizacdo, de transporte de todo o material relativo
ao concurso, de postagem de comunicados, de taxas bancédrias, bem como

encargos, impostos e outras despesas.

4.51 - A Contratada, em hipdtese alguma, permitird o contato dos
membros da Comiss&o Especial de Realizacdo e Fiscalizacdo do Concurso
Piblico para Provimento de Cargos da Cédmara Municipal de Ouro Preto ou
qualquer outro servidor da Camara Municipal de Ouro Preto com o0s
integrantes das Dbancas que formulardo as questdes, devendo ser
designado pela Contratada funcionédrio para dirimir davidas e zelar pela
qualidade do material a ser produzido procedendo & interlocucdo entre

as partes.

4.52 - Observar os prazos estabelecidos pela Comissdo Especial de
Realizacdo e Fiscalizacdo do Concurso PUblico para Provimento de Cargos
da Cémara Municipal de Ouro Preto, atentando-se para o cronograma do

concurso.
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4.53 - Disponibilizar ao candidato, no endereco eletrdénico do concurso,
em caso de cancelamento ou suspensdo do certame, formuldrio de

devolugdo do valor pago pela inscricgéo.

4.54 - Receber os formulédrios, bem como a documentacdo indispenséavel
para o processamento da devolucdo valor pago pela inscricdo, de acordo

com o estabelecido no edital do concurso.
CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAC@ES DA CAMARA MUNICIPAL

5.1 - Elaborar o Edital do Concurso, por meio do assessoramento da
Comissédo Especial de Realizacdo e Fiscalizacdo do Concurso Publico para
Provimento de Cargos da Camara Municipal de Ouro Preto, nomeada por

Portaria da Mesa Diretora.

5.1.1 - Submeter o Edital do Concurso a apreciacdo do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais, nos termos de suas instrucdes

normativas.

5.2 - Promover todas as publicagdes oficiais necessarias e relativas a
execucdo do concurso, tais como edital, resultados e comunicados aos

candidatos.

5.3 - Manter conta corrente bancdria para recebimento dos valores pagos

pelos candidatos a titulo de taxa de inscricéo.

5.3.1 - Manter, junto a instituig¢do bancéaria, contrato ou convénio de
prestacdo de servigcos de recebimento de titulos e controle didrio de

pagamentos efetuados.

5.3.2. Informar a Contratada o numero da conta bancdria, os dados do
contrato/convénio e demais detalhamentos necessdrios para composicdo do

boleto bancario de pagamento da taxa de inscricédo.
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5.3.3 - Promover os testes de formatacdo do boleto junto a instituicéao

bancéaria.

5.3.4 - Promover a conciliacdo contdbil/bancdria, para identificacédo e

controle dos pagamentos.

5.3.5 - Repassar, diariamente, a Contratada, os relatdérios digitais de
baixa de pagamentos emitidos pela instituicdo bancéaria, para baixa

automatizada das inscricdes pagas.

5.3.6 - Intermediar e resolver Jjunto a instituicdo bancaria as

pendéncias e inconsisténcias de pagamentos.

5.3.7 - Todo o detalhamento operacional do processo de repasse de
informacgdes, bem como o layout dos relatdrios de retorno serd definido
conjuntamente, com envolvimento do pessoal técnico de ambas as partes e

da instituig¢do bancaria, quando necessario.

5.3.8 - Caberd a Camara Municipal de Ouro Preto, na condicdo de titular
da conta corrente bancéaria, o ©Onus sobre as tarifas bancéarias

decorrentes da operacdo de recebimento dos titulos bancérios.

5.4 - Propor as diretrizes da avaliacdo, quanto ao grau de dificuldade
das questdes ou delegar oficialmente a tarefa, confiando na expertise

da Contratada.

5.4.1 - Alteragdes na quantidade de questdes, provas ou etapas poderdo

ensejar acréscimo no valor do contrato.

5.5 - Fornecer todas as informacgdes necessarias ao bom desempenho da
Contratada na execucdo do concurso, disponibilizando regimentos,
regulamentacdes, portarias e todo material que estiver ao seu alcance,

que seja pertinente ao concurso publico.
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5.6 - Promover a disponibilizacdo de local equipado com computador com
acesso a internet e impressora para recebimento de inscricgdes.
5.7 - Promover a disponibilizacdo de espaco fisico para a aplicacdo das

provas objetivas e, se possivel, sem 6nus para a Contratada.

5.8 - Responsabilizar pela homologacdo do concurso.

5.9 - Receber o material produzido na execug¢do do concurso para arquivo
em suas dependéncias, observando o0s prazos legais de manutencdo e
arquivamento, permitindo o acesso da Contratada em caso de eventuais

demandas judiciais ou administrativas.

5.10 - Emitir atestado de capacidade técnica em favor da Contratada,

para composicdo de seu acervo, se solicitado.

5.11 - Promover, se necessario, visita técnica as instalacdes fisicas

da Contratada e das eventuais subcontratadas.

5.12. Fiscalizar o cumprimento do cronograma do concurso pela
contratada.
CLAUSULA SEXTA - DO PRECO, DO RECURSO ORCAMENTARIO E CONDIC@ES DE
PAGAMENTO.
6.1 - Pelo objeto contratado a Cémara Municipal pagard a Contratada o
valor global de até RS P ), conforme Proposta

o

Comercial apresentada pela Contratada no Processo Licitatério n

12/2018, Pregido Presencial n° 06/2018.

6.2 - As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo a conta de
receitas extra-orcamentdrias decorrentes da arrecadacdo das taxas de

inscrigéo.
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6.2.1 - O pagamento serd efetuado em parcelas, apds a conclusdo e
recebimento dos servicos estabelecidos para cada etapa, conforme o

cronograma abaixo:

a) la parcela: no valor correspondente a 30% (trinta por cento) do

montante devido, apds o encerramento das inscrigdes;

b) 2a parcela: no valor correspondente a 30% (trinta por cento) do

montante devido, apds a aplicacédo das provas objetivas;

c) 3a parcela: no valor correspondente a 40% (guarenta por cento)

do montante devido, apdés a homologacdo final do concurso.
6.2.2 - Os percentuais de pagamento para a Contratada incidir&o sobre o
montante arrecadado com as taxas de inscricgdes efetivamente realizadas,

conforme abaixo descrito:

6.2.2.1 - Cargos de nivel médio e médio/técnico:

CARGOS VAGAS INSCRICOES PORCENTAGEM VALOR ESTIMADO VALOR TOTAL DA TAXA
ESTIMADAS DE DA TAXA DE DE INSCRICAO (RS)
RECEBIMENTO  INSCRICAO (RS)

De R$ 40.000,00

Nivel 10 De 1000 100% (cem (R$) 40,00
L g . (quarenta mil
médio Até 1200 por cento) (quarenta
. reais)
do valor reais)
arrecadado a 48000,00
com as (quarenta e oito
inscricodes. mil reais)
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6.2.2.2 - Cargos de nivel superior:
CARGOS VAGAS INSCRIC@ES PORCENTAGEM 100% VALOR DA TAXA DE
ESTIMADAS DE INSCRICAO (R$)
RECEBIMENTO
De R t
Nivel 05 De 200 1003 (cem (R$ 70,00 € R3 ,(lq)ua orze
m a
super Até 300 por cento) (setenta RS ;Z 000. 00
ior do valor reails) . . POt
(vinte e um mil
arrecadado .
reais)
com as
inscricdes.
6.2.2.3 - Estima-se um contingente aproximado de candidatos concorrendo

no concurso publico da Cémara Municipal de Ouro Preto/MG para nivel
médio/superior de até 48.000,00 (quarenta e oito mil reais),
considerando a estimativa de 1.000 (hum mil) até 1.200 (hum mil e
duzentos) candidatos inscritos para os cargos de nivel médio. Para
nivel superior de até RS$ 21.000,00 (vinte e um mil reais), considerando
a estimativa de 200 (duzentos) até 300 (trezentos) candidatos inscritos
para os cargos de nivel superior e consequentemente, o valor arrecadado
com as inscrigdes seja superior ao valor global homologado, cabera a
Cémara Municipal de Ouro Preto a quantia excedente, a qual sera

repassada aos cofres publicos municipais.

6.2.3 - Em caso de homologacdes em épocas distintas o pagamento da 3%

(terceira) parcela seréd efetuado apds a ultima homologacéo.

6.3 - O pagamento serd efetuado pela Contabilidade da Cédmara Municipal,
creditado em favor da Contratada através de ordem bancdria contra a
entidade bancaria indicada na proposta e descrita abaixo, em que devera
ser efetivado o crédito, o qual ocorrerd no prazo maximo de 10 (dez)

dias uteis posteriores a apresentacdo da competente nota fiscal/fatura
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junto ao Departamento de Compras e Patrimbénio da Cémara Municipal de
OQuro Preto e, em anexo a esta, o Atestado de Fiscalizacdo emitido por
servidor especialmente designado responsavel pela fiscalizacdo da

Contratacao.

BANCO:
AGENCIA:
CONTA CORRENTE :

6.3.1 - A Comissdo Especial de Realizacdo e Fiscalizacdo do Concurso
Piblico para Provimento de Cargos da Cédmara Municipal de Ouro Preto é
responsavel pelo atesto da nota fiscal/fatura e terd o prazo de 10 dias

uteis para fazé-lo, contando-se esse prazo a partir do seu recebimento.

6.3.2 - O Atestado de Fiscalizacdo emitido pela Comissé&o Especial de
Realizacdo e Fiscalizacdo do Concurso PUblico para Provimento de Cargos
da Camara Municipal de Ouro Preto deverd ser anexado a nota

fiscal/fatura recebida;

6.4 - Para efeito de pagamento, os documentos exigidos no item 6.3
deverdo estar acompanhados da prova de regularidade relativa ao Fundo
de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, emitida pela Caixa Econdmica
Federal; prova de regularidade relativa a seguridade social, emitida
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e prova de regularidade

perante a Justica do Trabalho.

6.5 - No caso do objeto estar em desacordo com as especificacdes e
demais exigéncias deste documento, fica a Camara Municipal autorizada a
efetuar o pagamento, em sua integralidade, somente quando forem
processadas as alteracdes e retificacgdes determinadas, sem prejuizo da
aplicacgédo, a Contratada, das penalidades previstas no termo e na Lei n°

8.666/93.
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6.6 - A Camara Municipal poderd descontar do pagamento as importéncias
que, a qualquer titulo, lhes sejam devidas pela Contratada, por forca

da contratacéo.

6.7 - Na hipdtese prevista no subitem 6.5 n&o correrdo Jjuros ou
atualizacdes monetdrias de natureza qualquer sem prejuizo da aplicacéo

de outras penalidades previstas na Lei n° 8.666/93.

6.8 - Os documentos de cobranca deverdo ser corretamente emitidos e, no
caso de incorregdo, serdo devolvidos e o prazo para o pagamento contar-

se-4 da data de reapresentacdo da nota fiscal/fatura.

6.9 - A nota fiscal/fatura deverd ser emitida pela Contratada em
conformidade com as exigéncias legais e contratuais, especialmente as

de natureza fiscal.

6.10 - O ISSON devido serd descontado no momento do pagamento, na forma

do Cébdigo Tributdrio Municipal.

6.11 - Os valores das taxas de inscricdo, pagos pelos candidatos, por
meio de pagamento de boleto bancédrio, pagadvel em toda a rede bancéaria,
serdo depositados em conta uUnica da Camara Municipal Ouro Preto e em

Banco/Agéncia/Operagdo/Conta-Corrente, indicadas no ato da contratacéo.
CLAUSULA SETIMA - DA FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO

7.1 - A execugdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada pela
Comissé&o Especial de Realizacdo e Fiscalizacdo do Concurso Publico para
Provimento de Cargos da Céamara Municipal de Ouro Preto, nomeada por
Portaria, a qual competird dirimir as duvidas gque surgirem no curso da
prestacdo dos servicgos, dando ciéncia de tudo a Cémara Municipal,
conforme art. 67 e §S§ 1° e 2° da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993,

com suas alteracdes.
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7.2 - O acompanhamento e fiscalizacdo deste contrato pela Comisséao
Especial de Realizacdo e Fiscalizacdo do Concurso Publico para
Provimento de Cargos da Camara Municipal de Ouro Preto ndo excluem nem
reduzem a responsabilidade da <contratada pelo cumprimento das
obrigacdes decorrentes deste instrumento ou impligquem em
corresponsabilidade da Céamara Municipal ou de seus agentes ou
prepostos, como também pelos danos causados diretamente a Administracéo
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do

contrato, conforme determina o art. 70 da Lei Federal n° 8.666/93.
7.3 - RAos fiscalizadores do Contrato caberdo as seguintes atribuicdes:
a) verificar a execucgdo do servico, a fim de garantir sua qualidade;

b) expedir Atestado de Fiscalizacdo dos servicos prestados, tendo como
base a nota fiscal/fatura apresentada pela Contratada, que servird como
instrumento de avaliacdo do cumprimento das obrigacdes contratuais e

constituird documento indispensavel para a liberacdo dos pagamentos;

c) informar, ©por escrito, a Contratada dquaisquer irregularidades

apresentadas na execucdo do Contrato.

7.4 - A contratada deverd manter preposto, aceito pela Comisséao
Especial de Realizacdo e Fiscalizagcdo do Concurso Publico para
Provimento de Cargos da Cédmara Municipal de Juiz de Fora, durante o
periodo de vigéncia deste Contrato, para representéd-la sempre que for
necessario junto ao gestor do contrato, conforme disposto no art. 68 da

Lei Federal n°. 8.666/93.
CLAUSULA OITAVA - DAS SANC@ES ADMINISTRATIVAS
8.1 - A licitante que deixar de entregar documentacdo exigida para o

certame, apresentar documentacdo falsa, ensejar o retardamento da

execugcdo do objeto do certame, ndo mantiver a proposta, falhar ou
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fraudar a execugcdo do contrato, comportar-se de modo 1iniddneo ou
cometer fraude fiscal ficard impedida de licitar e contratar com o
Municipio de Ouro Preto pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo
das multas previstas neste Edital e no contrato, bem como das demais

cominacdes legais.

8.2 - O ndo cumprimento de qualquer obrigagcdo assumida em decorréncia
deste Contrato, por parte da Contratada, poderd ensejar a aplicacdo das
seguintes sancdes previstas no art. 87 da Lei n° 8.666/93, garantida a

prévia defesa:

8.2.1 - adverténcia, por escrito, informando a Contratada sobre o
descumprimento de gquaisquer obrigacdes assumidas e a determinacdo da

adocdo das necessadrias medidas de correcdo.
8.2.2 - multa, nos seguintes percentuais:

a) 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execucdo dos
servicos ou no cumprimento de obrigagdo contratual ou legal, até 10
(dez) dias de atraso, calculados sobre o valor do contrato, por

ocorréncia;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso
superior a 10 (dez) dias na execucdo dos servigos ou no cumprimento de

obrigacdo contratual ou legal, com a possivel rescisdo contratual;

c) 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, na hipdtese de a
Contratada, injustificadamente, desistir do contrato ou der causa a sua
rescisdo, bem como nos demais casos de descumprimento contratual,
quando a Camara Municipal, em face da menor gravidade do fato e
mediante motivacdo da autoridade superior, poderd reduzir o percentual

da multa a ser aplicada.
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8.2.3 - suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento
de contratar com a Administracdo Publica, por prazo n&o superior a 2

(dois) anos;

8.2.4 - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a

Administracdo Publica.

8.3 - O wvalor das multas aplicadas, apos regular processo
administrativo, serd descontado do pagamento devido pela Cémara
Municipal ou poderad ser pago por meio de guias prdprias, no prazo de
até 5 (cinco) dias uUteis a contar do recebimento da notificacdo para o

pagamento.

8.4 - As sancdes previstas nos artigos 86 e 87, da Lei n° 8.666/93, em
face da gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas cumulativamente,
apds regular processo administrativo em que se garantird a observéncia

dos principios do contraditério e da ampla defesa.

8.5 - As multas e sangdes previstas neste Edital nd&o tém caréater
compensatdério, sendo que o seu pagamento ndo exime a Contratada da
responsabilidade pela reparacdo de eventuails danos, perdas ou prejuizos
causados a Cémara Municipal de Ouro Preto por atos comissivos ou

omissivos de sua responsabilidade.

8.6 - As sancdes previstas poderdo deixar de ser aplicadas, total ou
parcialmente, a critério do Presidente da Cémara Municipal de Ouro
Preto, se entender a Jjustificativa apresentada pela Contratada como
relevante.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO CONTRATUAL

9.1 - O Contrato poderd ser rescindido nas seguintes hipodteses:
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a) por ato wunilateral e escrito da Cémara Municipal, nos casos
enumerados nos incisos I a XII, XVII e XVIII, do art. 78, da Lei n°

8.666/93;

b) por acordo entre as partes, reduzido a termo;

c) na forma, pelos motivos e em observadncia as demais previsdes

contidas nos artigos 77 a 80 da Lei n° 8.666/93.

9.2 - Além das hipdteses previstas no art. 78 da Lei n° 8666/93,

constituem causas de rescisdo do Contrato:

a) interromper a execucdo do objeto por qualgquer prazo, sem motivo que
justifique e sem autorizacdo expressa e escrita da Camara Municipal de

Ouro Preto;

b) ndo satisfizer as exigéncias da Cémara Municipal de Ouro Preto com

relacdo a boa qualidade dos servicos prestados;

c) se a Contratada proceder dolosamente em prejuizo da Camara Municipal

de Ouro Preto.

9.3 - Os casos de rescisdo contratual deverdo ser formalmente
motivados, assegurado a Contratada a observancia dos principios do

contraditério e da ampla defesa.

9.4 - Ocorrendo a rescisdo do Contrato e ndo sendo devida nenhuma
indenizacdo, reparacdo ou restituicdo por parte da Contratada, a Camara
Municipal responderd pelo valor pactuado, devido em face dos servigos

prestados pela Contratada, até a data da resciséo.

9.5 - A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja a sua resciséo,
com as consequéncias contratuais e as previstas em lei ou regulamento,

nos termos previstos no art. 77 da Lei n°® 8.666, de 1993.
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CLAUSULA DECIMA - DO RECONHECIMENTO DOS DIREITOS DA CAMARA MUNICIPAL
10.1 - A Contratada reconhece os direitos da Cémara Municipal de Ouro

Preto, em caso de rescisdo administrativa prevista no art. 77 da Lei n°

8.666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA VIGENCIA

11.1 - O contrato terd vigéncia a partir da data de sua assinatura até
12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, apds Justificativa e acordo

entre as partes, nos termos do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1 - Este Contrato regular-se-& pela legislacdo indicada no preédmbulo
e pelos preceitos de direito publico, aplicando-se, supletivamente, a
Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990, os principios da teoria geral
dos contratos e as disposicdes de direito privado, na forma dos artigos

54 e 55, inciso XII, da Lei n®° 8.666, de 21 de junho de 1993.

12.2 - Este Contrato, Dbem como os direitos e obrigacdes dele
decorrentes, ndo poderd ser subcontratado, cedido ou transferido, total
ou parcialmente, nem ser executado em associacdo da Contratada com
terceiros, sem autorizacdo prévia da Cémara Municipal de Ouro Preto,
por escrito, sob pena de aplicacdo de sancdo, inclusive resciséao

contratual.

12.3 - Este Contrato n&o poderd ser utilizado, sem prévia e expressa
autorizacdo da Cémara Municipal de Ouro Preto, em operacdes financeiras
ou como caugdo/garantia em contrato ou outro tipo de obrigacdo, sob

pena de sancdo, inclusive rescisdo contratual.
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12.4 - A Cémara Municipal de Ouro Preto reserva para si o direito de
ndo aceitar ou receber qualquer objeto em desacordo com o previsto
neste Contrato ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas
pertinentes ao seu objeto, podendo rescindi-lo nos termos do previsto

nos artigos 77 e seguintes da Lei n° 8.666/93.

12.5 - Qualquer tolerdncia por parte da Camara Municipal, em relacdo ao
cumprimento das obrigacdes ora assumidas pela Contratada, ndo
importard, em hipdétese alguma, em alteracdo contratual, novacéo,
transagcdo ou perddo, permanecendo em pleno vigor, todas as cléusulas
deste Contrato, podendo a Camara Municipal de Ouro Preto exigir o seu

cumprimento a qualquer tempo.

12.6 - Este Contrato n&o estabelece nenhum vinculo de natureza
empregaticia ou de responsabilidade entre a Cémara Municipal de Ouro
Preto e o0s agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas da
Contratada designadas para a execucgdo do seu objeto, sendo a Contratada
a Unica responsavel por todas as obrigacgdes e encargos decorrentes das
relacdes de trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados,
previstos na legislacéo patria vigente, seja trabalhista,

previdencidria, social, de cardter securitdrio ou qualquer outra.

12.7 - A inobservadncia dos prazos e condigcdes estipulados neste
Contrato ensejard a aplicacdo das sangdes previstas neste mesmo

instrumento.

12.8 - O extrato do presente instrumento contratual serd publicado no
Diadrio Oficial Eletrdnico da Cémara Municipal de Ouro Preto, disponivel

no endereco eletrdénico www.cmop.mg.gov.br.

12.9 - As relacgdes entre a Contratada e a Camara Municipal de Ouro
Preto serdo sempre por escrito, ressalvados os entendimentos verbais e

eletrénicos motivados pela urgéncia dos servigos que deverdo ser,
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imediatamente, confirmados por escrito, se necessario, por solicitacéo

das partes.

12.10 - O Edital, resultados e outras informacdes somente poderdo ser
veiculados pela Contratada, através de qualquer meio de divulgacao,
apds publicacdo no Diadrio Oficial Eletrdbnico da Cémara Municipal de
Ouro Preto, ou quando expressa e oficialmente autorizado pela Céamara

Municipal de Ouro Preto.

12.11 - A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes
contratuais, os acréscimos ou supressdes até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme previsto nos

§§1° e 2°, art. 65 da Lei n® 8.666, de 1993.

12.12 - A Contratada serd& responsavel perante a Camara Municipal de
Ouro Preto, sob todos os aspectos, circunstdncias e eventualidades,
respondendo pela qualidade dos servigcos constantes neste contrato, bem

como pelo sigilo e seguranca, quesitos essenciais a natureza do evento.

12.13 - A contratada né&o poderd terceirizar os servigos para a
realizacdo do concurso, salvo a excecdo dos servicos graficos, desde

que observadas as determinacgdes e as exigéncias fixadas neste Contrato.

12.14 - Na hipdbdtese de ocorréncia de fato impeditivo da realizacdo do
concurso estranho a vontade das partes, a Cédmara Municipal de Ouro
Preto reembolsard a Contratada das despesas por ela efetuadas até
aquela data, desde que previstas neste Contrato e se responsabilizaré

pela devolucdo do valor das inscrig¢des aos candidatos, se for o caso.

12.15 - Caso ocorra a nulidade das provas ou de todo o concurso por
responsabilidade da Contratada, esta se obriga a realizd-lo novamente,
sem 6nus para a Cédmara Municipal de Ouro Preto e para os candidatos,
observando o©0s mesmos critérios estabelecidos para aquele que fora

anulado, em todo ou em parte.
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12.16 - O0Os prazos para o cumprimento das obrigacdes impostas a
Contratada para a realizacdo do concurso em todas as suas fases, se néo
previstas no presente Termo de Referéncia, serdo fixadas no Edital do

certame em comum acordo com a Contratada.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO

13 - As partes elegem o foro da Cidade e Comarca de Ouro Preto para
dirimir toda e qualquer duvida ou 1litigio decorrentes do presente
contrato.

E por estarem assim ajustadas, celebram e firmam este instrumento em 03
(trés) vias de igual teor e forma, para um Unico fim de direito,
obrigando-se por si e sucessores, na presenca das testemunhas abaixo.

Camara Municipal de Ouro Preto em xxx de xx de 201x.

XXXXXXXXXXXXX

Presidente da Camara Municipal de Ouro Preto

XXXXXXXXXXXX

Diretor Geral

XXXXXXXXXX
Contratada
TESTEMUNHAS :
01 02)
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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Anexo II

Planilha de Formagdo de Pregos — Proposta
PROCESSO LICITATORIO N° 12/2018
PREGAO PRESENCIAL N° 06/2018
Proposta comercial que faz a empresa , 1lnscrita
no CNPJ sob o n® , inscricéo estadual n°

, estabelecida na , Visando a

Contratacdo de pessoa Jjuridica especializada na prestagdo de servigos
técnicos profissionais que visam o planejamento, a organizacdo, a
operacionalizacdo e a execucdo de Concurso Publico para provimento de
cargos do quadro efetivo de pessoal da Cémara Municipal de Ouro Preto,
de acordo com as especificacgdes, prazos e condig¢des previstas neste

Edital e seus Anexos.

CARGOS VAGAS INSCRIGOE PORCENTAGEM VALOR ESTIMADO VALOR TOTAL DA

S DE DA TAXA DE TAXA DE INSCRICAO
ESTIMADAS RECEBIMENTO INSCRICAO (RS) (RS)
Nivel 10 Até 1200 100% (cem (R$) 40,00
médio por cento) (quarenta RS L
do wvalor reais) ( )
arrecadado
com as
inscricgdes.
CARGOS VAGAS INSCRIC@E PORCENTAGEM 100% VALOR DA TAXA DE
S DE INSCRICAO (R$)

ESTIMADAS RECEBIMENTO

Nivel 05 Até 300 100% (cem (RS 70,00
superi por cento) (setenta RS ,
or do valor reais) ( )

arrecadado
com as
inscricdes.
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VALOR GLOBAL 15 vagas Até 1500 RS o
ESTIMADO (RS) (inscritos) ( )
Valor Total: R$ , ( )

Em caso de arrecadacdo de valor superior ao valor global estimado no
quadro acima, caberd a Céamara Municipal de Ouro Preto repassar a

quantia excedente aos cofres publicos municipais.

Prazo de Validade da Proposta: 60 dias

Declaramos ainda, que o0s precos contidos na proposta incluem todos os
custos e despesas, tais como e sem se limitar a: custos diretos e
indiretos, tributos incidentes, taxa de administracdo, materiais,
servicos, encargos sociais, trabalhistas, seguros, lucro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto do Edital.

Dados da Empresa:

Razdo Social:

CNPJ: Insc. Estadual:
Endereco:

Cidade: Estado: CEP:
Fone: Email:
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Dados Bancarios:
Nome do Banco: N° do Banco:

N° da Agéncia: N° da Conta:

Dados do Representante Legal:

Nome completo

Estado civil

Profisséo

CPF': Doc. de identidade (RG)

Domicilio e cargo do representante legal da empresa encarregado, nos
termos do contrato social da assinatura do documento de contratacdo do
PL n°06/2018 Pregdo n° 12/2018.

Local e data.
Atenciosamente,

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
Apor carimbo padronizado do CNPJ da empresa

Praca Tiradentes. 41 | Centro | Ouro Preto | Minas Gerais | Brasil | CEP: 35400-000 I Tel.: (31) 3552-8504 | Site: WWW.Ccmop.mg.gov.br


http://www.cmop.mg.gov.br/

Camara de Vereadores de Ouro Preto .

; i
CUIDANDO DO NOSSO MAIOR PATRIMONIO: AS PESSOAS

Anexo III

Termo de Referéncia

Processo Licitatério n° 12/2018
Pregdo Presencial n° 06/2018
ORGAO REQUISITANTE: CAMARA MUNICIPAL DE OURO

PRETO

1. Objeto:

Contratacdo de pessoa Jjuridica especializada na prestacdo de servicgos
técnicos profissionais que visam o planejamento, a organizagdo, a
operacionalizacdo e a execucgdo de concurso publico para provimento de
cargos, vencimentos, numero de vagas e grau de escolaridade do gquadro
efetivo de pessoal da Cémara Municipal de Ouro Preto-MG, a fim de
selecionar a melhor proposta, obedecendo as condig¢des estatuidas neste
Termo de Referéncia, bem como no Edital e reger-se-& pela legislacéo
aplicdvel a espécie, em especial pela Lei Federal n° 10.520/2002, pelo
Decreto n°® 3.555/2000, e subsidiariamente pela Lei Federal n°
8.666/1993, observadas as alteracdes introduzidas nos referidos

diplomas legais.

2)DA JUSTIFICATIVA:

Considerando que o artigo 37 da constituicdo Federal prevé a
realizacdo de concurso publico como uma via exclusiva para a
investidura em cargo publico efetivo, e, tendo em vista a necessidade
da Cémara Municipal de Ouro Preto em preencher os cargos em vacancia,
bem como criar vagas para atender as demandas da Cémara, busca-se a
contratagdo de uma empresa especializada, dgque atenda a expectativa,
visando a qualidade, seguranca, exceléncia e confiabilidade na
prestacdo dos servigcos técnicos profissionais e que garanta a
eficiéncia, eficédcia, efetividade e a lisura do concurso publico a ser

realizado e que além desses requisitos tenha considerdvel experiéncia
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em concursos publicos similares e preco vantajoso e compativel com o
mercado.
2)ESPECIFICAGAO DETALHADA DO OBJETO DA CONTRATAGCAO

O objeto a ser contratado deve atender as seguintes especificacdes e
quantidades a seguir descritas:

DESCRICAO DOS CARGOS ESCOLARIDADE N° VAGAS
Analista de sistemas Nivel superior 1

Agente Legislativo I Ensino Médio Completo 1

Agente Legislativo II Ensino Médio Completo 2

Agente Legislativo III Ensino Médio Completo 5
Administrador de Compras e Nivel superior 1
Patrimbnio

Agente Legislativo Tradutor e Ensino Médio Completo 2

Intérprete de Libras II

Controlador interno Nivel superior 1
Contador Nivel superior 1
Advogado Nivel superior 1
Total de vagas 15 (guinze)
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REQUISITOS - ~
AR . ATRIBUICOES/DESCRI DETALHADA
CARGO BASTICOS UICOES/DESCRICAO
ADMINISTRADOR DE|Curso superior em|Coordenar, supervisionar e orientar as
COMPRAS Eladministracao Ouatividades relacionadas a aquisicéo
PATRIMONTO administracao k! ¢a0,
publica controle, distribuicdo e alienacdo de

material, além de elaborar, controlar
e registrar contratos administrativos,
coordenar a elaboracdo do inventéario e
tomada de contas anual do patrimdnio,
coordenar, elaborar

de

supervisionar e

editais licitacdo de materiais,

bens e servigos; manter cadastros

informatizados atualizados; analisar

as propostas de fornecimento; elaborar

os contratos relativos as compras de

materiais ou as contratacdes de

servigcos; analisar a composigcdo dos

estoques para o fim de verificar sua

correspondéncia com as necessidades
efetivas; fixar niveis de estoque;
efetuar tramites de compra para
formacao ou reposicdo de estoque;

controlar e fiscalizar o atendimento,

pelos fornecedores, das encomendas

efetuadas; comunicar ao brgao

responsavel pela encomenda os atrasos
receber e

e outras irregularidades;

conferir materiais adquiridos de
fornecedores, controlando a sua
qualidade e quantidade em
conformidades com os processos; zelar
pela guarda e conservagao dos

materiais em estoque e pelo patrimdnio
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permanente da Casa; efetuar a entrega
dos materiais requisitados; manter
atualizados os registros de entrada e
saida de materiais em estoque;
realizar balancetes mensais e
inventdrios do material estocado e do
patrimdénio; produzir coépias de
documentos em geral, arquivar as
requisicdes dos servigos executados,
bem como zelar pela correta utilizacgéao
dos equipamentos; cadastrar e chapear
o material permanente recebido;
registrar a movimentacédo de bens
méveis; providenciar a baixa
patrimonial e o seguro dos bens mdveis
e 1imdbveis; proceder periodicamente ao
inventdrio dos bens constantes do
cadastro; providenciar e controlar as
locacbes de imbveis que se fizerem
necesséarias; verificar periodicamente
o estado dos bens mbéveis e imdveis;
promover medidas administrativas
necessarias a guarda, movimentacdo e
extravio dos bens patrimoniais. Outras

tarefas correlatas.

CONTADOR

Ensino
em
Contébeis

superior
Ciéncias

Organizacdo e execucdo de servicos de

contabilidade em geral;

Escrituracéao dos livros de
contabilidade obrigatdérios, bem como
de todos o0s necessarios no conjunto da
organizagdo contdbil e levantamento
dos respectivos balancos e

demonstracdes;
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Pericias Jjudiciais e extrajudiciais,
revisdo de balancos e de contas em
geral, verificagdo de haveres, reviséo
permanente ou peridédica de escritas,
regulacdes Jjudiciais ou extrajudiciais
de avarias grossas ou comuns,
assisténcia as Comissdes permanentes,
especiais, temporéarias, inclusive
Audiéncia Publica, aos Conselhos
Fiscais, & Mesa Diretora da Casa e
quaisquer outras atribuicgdes de
natureza técnica conferidas por lei

aos profissionais de contabilidade;

Exercer todas e quaisquer tarefas
correlatas que lhe forem atribuidas e

solicitadas pela chefia.

AGENTE LEGISLATIVO
I

Ensino
Completo

Médio

Assessor Comissdes Permanentes:
Legislacao, Justica e Redacéo,
Servicos Publicos, Administracéao,

Financas Publicas e Direitos Humanos;
acompanhar as reunides; confeccionar
pareceres, requerimentos, oficios,
redigir as Atas e arquivar; assessorar
as Comissbdes Especials e Temporais
(Comissdo Parlamentar de Inquérito,
Comisséao Processante, etc. ),

incluindo ouvir e redigir depoimentos

das testemunhas; acompanhar as
diligéncias efetivadas pelas
comissdes; assessorar Audiéncias

Piblicas, incluindo providéncias para

a realizacdo destas; auxiliar Mesa da
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Cémara em Reunides Ordiné&rias e
Extraordinarias; operar
microcomputadores e acessoérios;
execugcao de tarefas correlatas

solicitadas pela chefia.

ASSISTENTE
LEGISLATIVO II

Ensino
Completo

Médio

Instituir os Processos de Projetos de
Leis, Resolucdes e Decretos; controlar
o Processo Legislativo, registrando as
etapas e os prazos; fazer organizar e
manter o) arquivo do servico
legislativo; assistir as Comissdes
Permanentes e Especiais; assistir a
Assessoria Juridica quanto a assuntos
de interesse da 4rea legislativa;

assistir a Mesa Diretora durante as

reunides; coordenar ou supervisionar
atividades administrativas,
semiespecializadas e de servigos

auxiliares; minutar, redigir e revisar
documentos legislativos e demais

expedientes; registrar assuntos de

cunho normativo, utilizados para
consultas, interpretando normas
administrativas; participar de
levantamento de rotina; exercer
controle sobre bens; prestar

informacdes sobre processos, com base
em registros existentes na Camara;
trabalhar em cadastro financeiro, de
pessoal, de material e de orcamento;

auxiliar nos servicos de
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contabilidade, custos, pessoal,
orcamento, tesouraria, cobrancas e

pagamentos; preparar empenhos mediante
instrugdes da chefia; acompanhar as

reunides ordinédrias, extraordindrias,

solenes e especiais da Camara
Municipal e de suas Comissdes;
elaborar as atas das reunides,

transcrevendo-as em livros préprios e
responsabilizar-se pela guarda e
conservacdo de tais 1livros; executar
todas e quaisquer tarefas correlatas,
inclusive as determinadas pela chefia

imediata e/ou superior.

ASSISTENTE Ensino Médio|Executar lancamento de média
LEGISLATIVO III Completo complexidade em fichas, livros de
registro e similares; digitar e
conferir documentos legislativos e
outros expedientes; receber,
registrar, distribuir e arquivar
documentos e expediente de circulacgéo
interna e externa; efetuar
levantamentos consultando fontes e
transcrevendo dados e informacdes;
preencher, conferir e atualizar
documentos diversos tais como fichas

de controle, formuldrios e outros;

responsabilizar-se pelos servigos de
malotes; operar microcomputadores e

acessodérios; exercer controle de

almoxarifado, efetuando cdlculos
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necesséarios; operar méguinas
fotocopiadoras, de gravacao de

matrizes e 1impressoras e manter tais
equipamentos em boas condig¢des de uso,
zelando pela sua conservacgao e
manutencédo; alertar a chefia para a
necessidade de reparos nos
equipamentos de utilizacéo diaria,

inclusive compra de materiais diversos

inerentes a atividade; preencher
relatdérios referentes as suas
atividades, de acordo com normas
internas; recepcionar pessoas,
prestando-lhes informagdes e

encaminhando-as de acordo com as
necessidades das mesmas; manter sob
controle o Livro de Controle de
Visitas da Camara; convocar a
seguranca quando necessario; operar
mesa telefdnica manual, semiautomética
ou automdtica; registrar pedidos de
ligacbdes telefdbnicas e efetud-las por
ordem cronoldgica de prioridades;
controlar e registrar ligagdes
interurbanas; confeccionar relatério
mensal das ligacdes telefdnicas locais
e interurbanas realizadas,
encaminhando a chefia imediata;
receber e transmitir recados
telefdbnicos; ater-se as normas e
condutas especificas do setor;
executar outras tarefas correlatas a

critério de sua chefia.
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Escolaridade:
Curso Superior em
Direito

Habitacéao e
inscricéo na
Ordem dos
Advogados do
Brasil.

ADVOGADO
Conhecimento para
operacionalizacgéo
de

microcomputadores

Elaborar pareceres, decretos,

portarias, projetos de lei,

resolucdbes, leis complementares,

emendas a Lei Orgédnica

de

Municipal e
justificativas

de

projetos, partindo

solicitacgdes e pesquisas prévias;

representar a Céamara

de

Municipal em

processos seu interesse, em

qualquer insténcia ou tribunal e em

qualquer area do direito, quando

solicitado; orientar Jjuridicamente os

vereadores, em assuntos pertinentes ao

Legislativo, conforme solicitacdo dos

mesmos; participar de reunides do

Plenario, prestando informag¢des quanto

a aspectos legais dos trabalhos

desenvolvidos, quando solicitado pelos

vereadores e Mesa Diretora; possuir e

dispor de conhecimento da Lei Orgénica

Municipal e Regimento Interno da

Camara para assessorar as Comissdes e

a Mesa Diretora; operar

microcomputadores e acessérios;

participar de equipes de trabalho,

comissdes e outras formas de atividade

multidisciplinar; conferir ©processos,

documentos e outros ©para posterior

assinatura da Mesa Diretora; executar
todas

lhe

e quaisquer tarefas afins que

forem atribuidas e solicitadas

pela chefia.
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Realizar interpretacdo da 1lingua
falada para a lingua sinalizada,
através da Linguagem Brasileira de
Sinais - LIBRAS, nas atividades
internas e externas da Cémara
Municipal; Interpretar a linguagem de
forma fiel, ndo alterando a informacédo
a ser interpretada; Atuar nas Sessdes
ordindrias, extraordinarias, solenes
ou reunides, sempre que solicitados;
Traduzir, na forma escrita, textos de
qualgquer natureza, de um idioma para o
AGENTE LEGISLATIVO[Ensino médio|OWtres  comsiderando  as  variaveis
- INTERPRETE DE|completo e Curso|culturais, bem como 0os aspectos
LIBRAS II de Libras terminolégicos e estilisticos, tendo
em vista um pUblico-alvo especifico;
Interpretar oralmente e/ou na lingua
de sinais, de forma simultdnea ou
consecutiva, de um idioma para outro,
discursos, debates, textos, formas de
comunicagcdo eletrdnica, respeitando o
respectivo contexto e as
caracteristicas culturais das partes;
Executar outras atividades correlatas
as acima descritas, a critério do

superior imediato.

Planejar, organizar, coordenar e

. controlar as atividades pertinentes ao
Curso superlor em

administracéao, Controle Interno; orientar,
administracéo . . .
CONTROLADOR ) . g. . acompanhar, fiscalizar e avaliar os
publica, direito
INTERNO N . . . ~ L
e ciéncias|atos contédbeis, gestdo orcamentéria,
contébeis

financeira, patrimonial e operacional

da Cémara; utilizar como instrumentos
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a auditoria e a fiscalizacdo contébil
e financeira, orcamentaria,
operacional, patrimonial e desempenho
das atribuicdes de controle interno
indicadas na Constituicdo Federal e
outros normativos que tratam da
questdo; comprovar a legalidade,
avaliar os resultados e recomendar
medidas de ajuste, quanto a eficéacia,
eficiéncia e economicidade da gestéo
orcamentdria; examinar todas as fases
de execucdo das despesas, inclusive
verificando a regularidade das
licitacdes e contratos, sob o aspecto
da legalidade, legitimidade,
economicidade e razoabilidade;
acompanhar os atos de admissdo de
pessoal, a qualquer titulo, e as
efetivacdes de aposentadorias, bem
como a elaboracdo e quitacdo da folha
de pagamento dos servidores e agentes
politicos do Legislativo; manter-se
atualizado e seguir as 1instrugdes e
normativas do Tribunal de Contas dos
Municipios; ser auxiliado pelo Técnico
de Controle Interno e pelo Assistente
de Controle 1Interno; exercer demais

atividades inerentes ao cargo

CONTROLE
INTERNO

Técnico em Gestéao
Publica, Técnico
em Servicos
Publicos,
Contabilidade ou
administracéio.

Exercer o acompanhamento e a avaliacéo
da gestdo e dos recursos geridos pela
Camara, mediante a aplicacéao de
técnicas de auditoria e de

fiscalizacdo nos sistemas contébil,
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financeiro, orcamentdrio, patrimonial
e operacional; executar a avaliacdo do
processo de contas; verificar e
avaliar o cumprimento dos objetivos, o
atingimento das metas e a execucdo de
planos, bem como a conformidade as
normas aplicaveis a Casa; auxiliar nas
acdes de controle previstas no Plano
Anual de Controle Interno e outras nao
planejadas, por determinacdo da Mesa
Diretora; assessorar diretamente o
Controlador 1Interno; executar outras

tarefas correlatas.

3) DAS NORMAS DE EXECUCAO DO OBJETO:

3.1) Regime de execugdo (art. 10 da Lei n° 8666/93) - Empreitada por
Menor Preg¢o Global.

3.2) Todos os servicos relacionados ao Concurso Publico da Céamara
Municipal de Ouro Preto, incluindo elaboracdo do edital, inscricodes,
aplicacdo e correcdo das provas, publicacgdes, e tudo mais que for

exigido pelas legislacgdes.

3.3) As inscricdes serdo recebidas diretamente na conta bancaria da

Camara Municipal de Ouro Preto.

3.4) As despesas com os fiscais de provas e equipe de apoio serdo de

responsabilidade da contratada.

3.5) Elaboracdo, aplicacdo, reproducdo, correcdo das provas e analise
de titulos, se houver, também serdo de responsabilidade da empresa

contratada.
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3.6) O edital de licitacdo e o contrato firmado com a Contratada devem
estabelecer os valores globais e maximos da avenga a ser firmada, com
base na estimativa do montante a ser arrecadado com as inscricdes, bem
como devem conter uma clausula estabelecendo que os valores recolhidos

que superarem O previsto no contrato pertencerdo aos cofres municipais.

3.7) O periodo estimado para o presente contrato terd o prazo de

execucdo do concurso conforme o cronograma prévio estimado:

Fase Cronograma Prévio Estimado

Publicacdo do Edital de Concurso 60 dias apds a assinatura do

Publico Contrato

Inicio das Inscricdes 90 dias apdés a publicacdo do
Edital

Realizacdo das Provas 60 dias apdés o final das
inscricdes

Homologacéao 120 dias apds a realizacédo das
provas

3.8) O concurso serd estruturado com a realizacdo, pela Contratada, das

seguintes etapas:

3.8.1) Provas objetivas para todos os cargos, compostas de questdes de
miltipla escolha com 4 opg¢des de respostas, de caradter classificatédrio,

abrangendo o contetdo programatico definido em edital.

3.8.2) Prova de titulos para os cargos de nivel superior, de carater

classificatédrio.
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5) ESTRUTURA DO CONCURSO - DAS PROVAS

5.1) O concurso serd estruturado com a realizacdo, pela Contratada, de
Provas objetivas para todos os cargos, compostas de 50 questdes de
miltipla escolha com 4 opg¢des de respostas, de caradter eliminatdrio e
classificatdédrio, abrangendo o contetdo programatico definido em edital,

conforme se seqgue:

5.1.1) Para os cargos de nivel médio: Provas de portugués, raciocinio
légico, conhecimentos gerais, noc¢cdes de informatica, legislacéo

municipal;

5.1.2) Para os cargos de niveils superior: Provas de portugués,
raciocinio 1ldégico, conhecimentos especificos, nog¢des de informatica,

legislacdo municipal.
6) APURACAO DOS CUSTOS MEDIANTE ESTIMATIVA DE PRECO

6.1) A estimativa de precos se dard por meio de estimativa de
arrecadacdo das inscrigdes. Céalculo médio percentual em detrimento do
numero de inscritos, multiplicado pelo valor das taxas. O cdlculo médio
do custo serd apurado com base no Termo de Referéncia e valor excedente

serd devolvido aos cofres publicos.

6.2) O calculo estimado terd como base o calculo médio de inscritos,

como se segue:

CARGOS VAGAS VALOR ESTIMADO DA NUMERO ESTIMADO
TAXA DE INSCRICAO (R$)
(RS)
Nivel médio 10 RS 40,00 (quarenta | 1200 (hum mil e
reais) duzentos)
Nivel superior 05 RS 70,00 (setenta | 300 (trezentos)
reais)
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* O VALOR DAS INSCRIGOES SERA BASEADO NO VALOR MEDIO COBRADO NA REGIAO.

6.3) O valor da taxa de inscrigcdo é correspondente ao valor necessario
ao custeio do concurso, de forma proporcional e razoavel, garantindo o

amplo acesso ao certame.

6.4) As despesas para execugdo do objeto a ser contratado, com excegdo
daquelas relativas ao pagamento das tarifas bancédrias referentes as
inscrigdes, serdo suportadas pela Contratada, que serd remunerada pelos

recursos provenientes das taxas de inscricdo pagas pelos candidatos.

6.5) No preco final, deverdo estar incluidos todos os custos e despesas
diretas e indiretas, tributos incidentes, encargos sociais,
previdenciarios, trabalhistas e comerciais, taxa de administracdo e
lucro, materiais, equipamentos e mdo de obra a serem empregados,
seguros, fretes e quaisquer outros necessdrios ao fiel e integral

cumprimento do objeto contratado.

6.6) O edital de 1licitacdo e o contrato especificardo a forma de
remuneracdo da empresa contratada e os percentuais incidentes sobre o
valor arrecadado com as inscricdes em conformidade com o numero de
inscritos e de acordo com as receitas auferidas com a inscricdo dos

candidatos.

6.7) A Contratada deverd arcar com o montante relativo aos valores das

inscricgdes cujos pedidos de isencdo forem deferidos.

6.8) O critério de julgamento das propostas serd o de maior taxa de
desconto no preco global e, proporcionalmente, desconto percentual no

valor da taxa de inscricéo.
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7) DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

7.1) Para a execugdo do objeto deste contrato ndo haverad desembolso por
parte da Camara Municipal, considerando que todas as despesas, com
excecéao do pagamento das tarifas bancéarias, serdo suportadas
exclusivamente pelos recursos provenientes das taxas de inscricgdes

pagas pelos candidatos.

7.2) Em caso de arrecadacdo de valor superior ao valor global estimado
com base neste Termo de referéncia, caberd a Camara Municipal a quantia

excedente, a qual serd repassada aos cofres publicos municipais.

7.3. Nos termos da Lei Orcamentédria, estard incluida a estimativa de
Receita de Servigos referente aos valores de inscrigdo em concursos e

Processos Seletivos na classificacdo correspondente.

7.3.1. A receita de servicgo arrecadada com os valores das inscricdes do
CONCurso publico suportara a despesa respectiva dos servigos
contratados, garantindo, assim, o equilibrio orgcamentdrio no exercicio

pertinente, nos termos legais.

8) DO PAGAMENTO

8.1) o pagamento pelos servicos serda efetuado em parcelas, apds a
conclusdo e recebimento dos servicos estabelecidos para cada etapa,

conforme o cronograma abaixo:

a) la parcela: no valor correspondente a 30% (trinta por cento) do

montante devido, apbds o encerramento das inscricgdes;

b) 2a parcela: no valor correspondente a 30% (trinta por cento) do

montante devido, apdés a aplicacdo das provas objetivas;
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c) 3a parcela: no valor correspondente a 40% (quarenta por cento) do

montante devido, apbdés a homologacdo final do concurso.

8.2) Os percentuais de pagamento para a Contratada incidird@o sobre o
montante arrecadado com as taxas de inscricgdes efetivamente realizadas,
conforme o numero de inscrigcdes estimadas nas pesquisas e céalculos
realizados na fase de definicdo dos valores de inscricdo e estimativa

de inscritos:

8.3) caberd a Cémara Municipal a quantia excedente, a qual seréa

repassada aos cofres puUblicos municipais.

8.4) Em caso de homologagdes em épocas distintas o pagamento da 3a

(terceira) parcela serd efetuado apds a tltima homologagéo.

8.5) Os wvalores das taxas de inscricdo, pagos pelos candidatos, por
meio de pagamento de boleto bancidrio, pagdvel em toda a rede bancéaria,
serdo depositados em conta especifica da Céamara Municipal e em

Banco/Agéncia/Operacgdo/Conta Corrente indicadas no ato da contratacéo.
9) OBRIGAGCAO DA CONTRATADA

9.1) Assessorar na elaboracdo do Edital do Concurso Publico, com
apresentacdo para apreciacdo e aprovacdo do conteudo programatico das
disciplinas das provas, em conformidade com a previsdo constitucional e
legal que rege a matéria, observando-se as especificidades do evento e
incluindo-se neste instrumento todas as informacdes pertinentes e
necessarias ao resguardo dos 1interesses das partes envolvidas no

processo e ao conhecimento pleno destas pelos candidatos inscritos.

9.1.1) Quando o edital for publicado pela Cémara Municipal, a
Contratada deverd colocéd-lo a disposicdo do candidato, com opg¢do para

impress&o, na sua pagina da internet.
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9.2) Responsabilizar-se pelo recebimento das inscric¢cdes dos candidatos,
via internet, criando e disponibilizando paginas especificas em seu

portal da internet.

9.2.1) Para receber as inscricdes do candidato a Contratada
disponibilizard as péginas especificas da internet, as quails deverédo
estar disponiveis 24  horas, ininterruptamente, até o final de

inscricéo.

9.2.2) No processo de inscrigdo do candidato a contratada devera

permitir e criar condig¢des para que o candidato:

a)indique um endereco de e-mail valido que serd utilizado para enviar
mensagem de alerta aos <candidatos inscritos sempre que Thouver
publicacdo relativa ao concurso e sempre que solicitado pela Cémara

Municipal;

c) requeira a isencdo do valor da inscrigdo a ser analisada e

eventualmente concedida nos termos da legislacdo aplicéavel;

d) tenha acesso no endereco eletrdnico relativo ao concurso, até o
final do prazo de inscricéo, em consulta individualizada, a
fundamentacdo objetiva sobre o indeferimento do pedido de isencdo do

valor da inscricéo;

e) tenha acesso até o final do certame, para consulta individualizada
do candidato, no endereco eletrdnico do concurso, a fundamentacdo sobre

o indeferimento da inscricédo;

f) tenha acesso até o final do certame, para consulta individualizada
do candidato, no endereco eletrdnico do concurso, a fundamentacdo sobre

o resultado dos recursos de indeferimento da inscricédo;
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g) declare que aceita todas as regras e condicgdes estabelecidas no

edital do concurso;

h) informe seus dados pessoais tais como: nome completo, endereco, CEP,
telefone fixo e celular, CPF, data de nascimento, e-mail, ou

informacgdes, que serdo considerados de sua inteira responsabilidade;

i) declare estar ciente das atribuicdes do cargo para o qual pretende
se inscrever e de que, no caso de vir a exercé-lo, estard sujeito a
avaliacdo de desempenho dessas atribuic¢des, para fins de habilitacdo no

estdgio probatoério;

1) cadastre uma senha individual de seguranga para acesso as

informagdes do Concurso.

9.3) Criar, formatar e disponibilizar na internet o requerimento de
inscricéo, incluindo o Dboleto bancdrio e outros formuldrios e

comunicados inerentes ao concurso, para ampla transparéncia.

9.4) Enviar a Cémara Municipal de Ouro Preto, para publicagd&o no Diario
Oficial dos Atos do Legislativo, apdés o encerramento das inscricgdes, a

relacdo dos inscritos, da seguinte forma:

a) Encaminhar uma lista contendo todos os candidatos inscritos.

b) Apds o encerramento das inscrig¢des encaminhar a relacdo de todos os
candidatos que tiveram a inscrigdo indeferida com o resumo do motivo

que ensejou o indeferimento.

c) Receber da Camara Municipal os arquivos digitais de retorno de
pagamento de taxas de inscrigdo e promover a interface com o banco de
dados de inscricgdes, para baixa e efetivacdo dos respectivos

requerimentos de inscrigdes.
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d) Processar diariamente as informacdes referentes ao pagamento do

valor da inscricédo, mediante arquivo de retorno.

e) Gerar um numero de 1inscricdo para cada cargo/especialidade no

momento em que o candidato se inscrever no concurso.

f) Emitir relatdério de critica dos arquivos de retorno recebido,
apontando falhas, inconsisténcias, pagamentos a menor ou a maior e
outros problemas porventura ocorridos no processamento das informacgdes
de pagamentos recebidos da instituicdo bancédria pela Cdmara Municipal e

repassada a Contratada.

9.5. Analisar os ©pedidos de isencdo de taxa de inscricdo dos
candidatos, de acordo com os critérios e os prazos estabelecidos no
Edital do Concurso Publico, emitindo pareceres para subsidiar
julgamento final da Comissdo Especial de Realizacdo e Fiscalizacdo do
Concurso Publico para Provimento de Cargos da Cadmara Municipal de Ouro

Preto.

9.6. Emitir relatdério em Excel e enviar a Comissdo Especial de
Realizacdo e Fiscalizacdo do Concurso PUblico para Provimento de Cargos
da Céamara Municipal de Ouro Preto contendo dados cadastrais dos
candidatos inscritos em ordem alfabética, tais como nome, sexo, data de
nascimento, CPF, RG, nome da mide, telefone fixo e celular, endereco
completo, e mais alguma informacdo que se fizer necessdria, conforme

solicitado pela Cédmara Municipal.

9.7 Encaminhar anexas aos relatérios de que trata este subitem as
seguintes informacgdes estatisticas, graficamente organizadas, com:
numero de candidatos inscritos, total de inscritos para a realizacéo
das provas objetivas, bem como os que tiveram os pedidos de isencgao

deferidos e indeferidos.
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9.8 As informacdes estatisticas referentes aos candidatos aptos a
participarem das fases subsequentes do concurso, conforme a previsdo do

Edital, deverdo também ser enviadas a Cédmara Municipal de Ouro Preto.

9.9 Receber e atualizar durante todo o processo, as alteracdes de
endereco informadas pelos candidatos e, apds o encerramento do certame
com a homologagdo final, realizar a atualizagcdo Jjunto a Céamara

Municipal de Ouro Preto.

9.10 Processar e analisar os requerimentos das candidatas lactantes, de

acordo com as determinacdes do Edital.

9.11 Disponibilizar a todos os candidatos inscritos, no enderecgo
eletrénico do concurso, mediante senha de seguranca individualizada,
comprovante definitivo de inscricdo, o qual deverd conter nUmero de
inscric&o, nome completo, CPF, local endereco da realizacdo das provas,

caracteristica da vaga.

9.12 Disponibilizar, com a opcdo de preenchimento on-line e impressao,
no enderec¢co eletrdnico do concurso, quando da inscricdo de candidato,
boleto bancédrio para pagamento do valor da inscricdo em conformidade
com as especificacdes técnicas recebidas da instituicdo financeira

indicada pela Cédmara Municipal para recolhimento do valor da inscricdo.

9.13 Elaborar as questdes inéditas de multipla escolha com 04 (quatro)
opcdes de respostas cada uma, no nivel de escolaridade e formacéao
profissional exigido aos cargos, de modo a abranger as capacidades de
compreensdo, aplicacdo, anadlise e sintese, privilegiando a reflexdo

sobre a memorizacdo e a qualidade sobre a quantidade.

9.14 Os membros das bancas examinadoras da Contratada devem elaborar as
questdes de forma isolada, de modo a assegurar gue nenhum deles obtenha

conhecimento do contetdo global a ser aplicado.
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9.15 A banca deverd ser composta por detentores do titulo de
especialista e, de preferéncia, por detentores de titulos de mestre ou

doutor.

9.16 Cada membro componente das bancas examinadoras da contratada
deverd assinar termo de compromisso a fim de garantir o sigilo em cada
etapa do concurso e declarar que ndo tem conhecimento da participacgéo
de parentes, até o terceiro grau, no certame e gque ndo possui nenhum
vinculo profissional com instituic¢des que oferecam cursos preparatdrios

Para concursos.

9.17 O caderno de questdes e a folha de respostas da prova deverdo ser
produzidos em impressoras de alto desempenho, que garantam a qualidade
de impressdo e a legibilidade, utilizando no corpo do texto uma fonte
de tamanho, no minimo, nove pontos. Os cadernos de provas e as folhas

de respostas deverdo conter todas as instrucdes necessarias a

realizacgdo da prova.

9.18 Os cadernos de questdes deverdao ser montados, impressos,
conferidos, embalados, lacrados e produzidos em quantidade suficiente

as necessidades do concurso publico.

9.19 Elaborar tema para a prova de conhecimentos especificos para os
cargos de nivel superior, de modo a abranger as capacidades de
compreensdo, aplicacdo, anédlise e sintese, privilegiando a reflexédo

sobre a memorizacdo e a qualidade sobre a quantidade.

9.20 Revisar as gquestdes das provas.

9.21 Formatar e imprimir os cadernos e as provas em grafica prépria ou

subcontratada nos termos fixados neste Termo de Referéncia, dotada de

instalagcdes seguras e de acesso restrito e monitorado.
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9.22 Acondicionar os cadernos de prova e gabaritos em envelopes de
seguranca com a adocdo dos procedimentos necessarios a manutencdo de

sigilo na confecg¢do, reprodugcdo e transporte das provas.

9.23 Aplicar as provas as suas expensas e Sob sua coordenacdo e
supervisdo, contando com pessoal préprio, para aplicacdo e coordenacéo
dos locais de prova, capacitado para esse fim, e dando treinamento e
instrucdes ao pessocal local a ser mobilizado especificamente para
composicdo da Equipe de Aplicacdo e Apoio (fiscais de sala e de
corredor, fiscal para auxilio transcricgdo, porteiros, auxiliares de

limpeza, encarregados de prédios e outros).

9.24 A Cémara Municipal se reserva o direito de exigir a comprovacgéo
dos treinamentos referidos neste subitem ou acompanhar a sua

realizacdo, se for o caso.

9.25 As provas objetivas serdo aplicadas no mesmo dia e turno com
duragédo méxima de 4 (quatro) horas para os cargos de nivel médio e de 5

(cinco) horas para os cargos de nivel superior.

9.26 A critério da Cédmara Municipal, as provas poderdo ser aplicadas em
turnos distintos (manhd e tarde), com o agrupamento dos cargos por
nivel de escolaridade, de modo a permitir aos candidatos se inscreverem
e se submeterem as provas para cargos de nivel médio e nivel superior
de ensino.

9.27 Todas as etapas do concurso serdo realizadas no municipio de Ouro

Preto.

9.28 Disponibilizar, no minimo, 2 (dois) fiscais por sala durante a

aplicacdo das provas.

9.29 Providenciar, imprimir e fazer a leitura oéptica das folhas de

respostas das provas objetivas, que deverdo ser personalizadas e
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identificadas por meio de mecanismo de seguranca, em processo

totalmente automatizado.

9.30 Embalar os cadernos de provas e folhas de resposta em pacotes
identificados, em conformidade com a alocacdo/distribuicéao dos

candidatos.

9.31 Manter os cadernos de provas 1impressos em malotes lacrados,

mantendo o seu sigilo.

9.32 Emitir as listas de presenca e relatdérios necessédrios a aplicacéao

das provas.

9.33 Disponibilizar documento prdéprio para registro de ocorréncias nas
salas de aplicacdo de provas e encaminhd-los para a Comisséo
Organizadora, quando registrada alguma ocorréncia ou solicitado por

essa.

9.34 Receber e analisar os titulos apresentados pelos candidatos
aprovados e classificados nas etapas anteriores, de acordo com O0sS

critérios estabelecidos no edital.

9.35 Estardo aptos a se submeter a prova de titulos, todos os
candidatos aos cargos das carreiras de nivel superior de ensino
aprovados e classificados, ou seja, que ndo tenham sido eliminados por
ndo atingir a pontuacdo minima correspondente a 60% dos pontos

distribuidos na prova objetiva.

9.36 Receber e analisar recursos, por meio de pessoal especializado,
porventura interpostos pelos candidatos em todas as fases do certame,
emitindo parecer individualizado e fornecendo todo o material

necessario a publicacéo.
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9.37 Serdo garantidos o contraditério e a ampla defesa aos candidatos
no decorrer do concurso, em todas as suas fases, especialmente nos

casos fixados no Edital do certame.

9.38 A Contratada deveréd dispor de profissionais legalmente habilitados
para receber, analisar e responder aos eventuais recursos
administrativos interpostos por candidatos ou por terceiros (pessoas
fisicas ou Jjuridicas, publicas ou privadas), durante a validade do

concurso publico.

9.39 Fornecer listagens com resultado final, observando e aplicando os
critérios de desempate estabelecidos no edital, que deverdo figurar na
lista geral de <classificacdo, respeitada a ©respectiva ordem de

classificacéo.

9.40 A contratada deverd disponibilizar, no endereco eletrdnico do
concurso, todos os resultados dos candidatos, com busca por nome e

numero de inscricéo.

9.41 Fornecer listagens dos candidatos inscritos, contendo os
respectivos resultados, dados pessocais e outras informacdes que venham
a ser solicitadas, por ordem alfabética e ordem de classificacdo, em

meio eletrdnico e impresso, em arquivo de texto ou outro.
9.42 Emitir os resultados e enviar a Cémara Municipal para publicacodes.

9.43 A nota final dos candidatos e os <critérios de aprovagdo e
classificacdo, bem como os critérios de desempate dos classificados ao

final do concurso serdo definidos no Edital do certame.

9.44 Organizar e empacotar todo o material produzido na execugdo do
concurso, para entrega a Cédmara Municipal apdés a homologacdo do

resultado final, para arquivo em suas dependéncias.
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9.45 A Contratada, nesse caso, manterd cépia digitalizada desses
documentos, para viabilizar suas acdes, tais como responder a
questionamentos Jjudiciais, recursos administrativos, requerimento de

candidatos etc, até a homologagcdo do concurso.

9.46 Manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com
as obrigagdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e

qualificacdo exigidas no ato da contratacéo.
9.47 Com relacdo aos mecanismos de seguranca, a Contratada deveré:

a) atender todas as exigéncias de seguranca e sigilo contidas no
presente Termo de Referéncia, em face das especificidades do

objeto da contratacédo;

b) apresentar, em data a ser fixada em conjunto com a Comissé&o
Especial de Realizacdo e Fiscalizacdo do Concurso Publico para
Provimento de Cargos da Camara Municipal de Ouro Preto, projeto de
seguranca do local de impressdo do material do concurso publico,
indicando as —condigdes de seguranga para producdo/impresséo,
manuseio, separacdo e envelopamento do material grafico do
concurso publico, com referéncia aos recursos humanos envolvidos
no processo de seguranc¢a, devendo alocar equipes de vigilantes de
empresa de vigildncia legalizada pela Policia Federal, conforme

legislacdo vigente;

c) adotar critérios rigorosos de segurancga para o
software/programa de diagramacdo das provas que envolvem, no
processo de desenvolvimento, a Jjuncdo entre texto, ilustracdes
vetoriais e imagens, adequando esteticamente e tecnicamente o
documento, de forma que possa ser impresso com qualidade e

legibilidade;
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d) transferir para o parque grafico o material do concurso publico
em meios magnéticos/épticos com arquivos protegidos contendo a
arte final necessaria para a producdo grafica de cada um dos

materials a serem impressos.

e) utilizar no processo de impressdo do material do concurso
publico circuito de cémeras filmadoras, com sistema de backup
(cépias de seguranca) do banco de imagens geradas pelo sistema,

sendo preservados os HDs pelo prazo minimo de 12 (doze) meses;

f) dispor de sistema de controle de acesso, em todos os acessos as

4dreas de producdo do material a ser impresso;

g) permitir o acesso as 4&reas de diagramac¢do, 1impressdo e
acabamento do local de impressdo do material do concurso publico
os funcionédrios da contratada, que deverdo ser cadastrados pela
grafica no sistema de controle de acesso as &reas restritas e

receber identificagdo especial;

h) n&o serd permitida a subcontratacdo dos servigcos descritos
neste Termo de Referéncia, a excecdo dos servigos graficos, desde
que respeitadas as exigéncias, requisitos e condic¢cdes ou quaisquer
outras disposicgbes relativas a prestacdo dos referidos servicos

constantes neste Termo de Referéncia.

h) O procedimento de pré-impressdo e aprovacdo das provas

impressas ficard exclusivamente a cargo da contratada.

i) Apds a producdo e aprovagcdo das provas impressas, todos os
arquivos eletrdnicos deverdo ser apagados das memdbdrias dos

equipamentos.

j) As méaquinas de impressdo e demals equipamentos a Sserem

utilizados para a impressdo e acabamento dos cadernos de provas e
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demais materiais administrativos, bem como a &rea reservada a
montagem das encomendas (pacotes, malotes, etc.), deverdo estar
concentradas em espacos fisicos segregados, com protecdo integral

de acesso.

1) A visualizacdo do contetdo das provas, mesmo que parcialmente,
deve ser limitada, exclusivamente aos operadores de equipamentos,
desde que essa visualizacdo seja indispensédvel para a impresséao

das provas.

m) Todo o material descartado durante o processo de acerto dos
equipamentos impressores, refiles, grampeamento, ajustes de
qualidade, acabamento e durante a producdo das provas, deve ser
segregado, lacrado e mantido sob guarda em local monitorado até a
realizacdo das provas, dquando entdo poderd ser tratado como

rejeito de producdo normalmente.

n) Os cadernos de provas deverdo ser lacrados e acondicionados em
envelopes de pléastico opaco, com lacre inviolavel, selado com
dispositivo préprio (aba autocolante), de forma a ndo permitir
abertura involuntédria, sem danificar a embalagem. Sobre essa dobra
deverd ser aposta uma etiqueta de seguranga com numeracao
sequencial. Os envelopes devem ser guardados em ambiente seguro da
Contratada, com antecedéncia maxima de 5 (cinco) dias da aplicacgéo

das provas.

9.48. Os envelopes de que trata o item anterior deverdo ser
identificados com etiqueta autoadesiva contendo as informagdes da
quantidade de cadernos de provas, tipo de prova, sala, endereco de

destino, cidade, CEP, etc.

9.49. O material de aplicacdo das provas deverd estar acondicionado em
malotes de lona invioléavel, devidamente lacrado e com cadeado, para o

transporte aos locais das provas, devendo os envelopes de que trata o
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subitem 9.21 serem abertos na presenca dos candidatos, mediante termo
de abertura, no momento da aplicacdo das provas e contar com a
assinatura de dois candidatos-testemunhas, voluntarios. A contratada
deverd garantir a seguranca no transporte dos malotes até os locais de

aplicacdo das provas.

9.50. Além do estipulado neste Termo de Referéncia, a contratada deveré
dispor de todos os meios necessdrios para assegurar absoluto sigilo e
seguranga em todas as etapas do concurso publico, desde a elaboracéo

das questdes de provas até o término do contrato.

9.51. A Contratada, em conjunto com a Comissdo Especial de Realizagdo e
Fiscalizagdo do Concurso Publico para Provimento de Cargos da Céamara
Municipal de Ouro Preto estabelecerd no Edital do concurso outros

procedimentos e expedientes que contribuam para a seguranca do certame.

9.52. A Cémara Municipal de Ouro Preto, acompanhada ou ndo de pessoal
técnico especializado, poderad realizar diligéncia, na fase de
habilitacdo e durante a vigéncia do contrato, para verificar a
capacidade técnico-operacional da contratada, especialmente quanto ao

especificado neste item do Termo de Referéncia.

9.53. A contratada para realizar o concurso publico arcard com todas as
despesas decorrentes do deslocamento do pessoal de apoio, de
coordenacdo e fiscalizacdo, de transporte de todo o material relativo
ao concurso, de postagem de comunicados, de taxas bancéarias, bem como

encargos, impostos e outras despesas.

9.54 A Contratada, em hipdbdtese alguma, permitird o contato de qualgquer
servidor da Camara Municipal <com os 1integrantes das bancas que
formulardao as questodes, devendo ser designado pela Contratada
funciondrio para dirimir duvidas e zelar pela qualidade do material a

ser produzido procedendo a interlocucdo entre as partes.
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9.55 Observar os prazos estabelecidos pela Comissdo Especial de
Realizacdo e Fiscalizacdo do Concurso PUblico para Provimento de Cargos
da Cémara Municipal de Ouro Preto, atentando-se para o cronograma do

concurso.

9.56 Disponibilizar ao candidato, no endereco eletrdénico do concurso,
em caso de cancelamento ou suspensdo do certame, formulario de

devolucdo do valor pago pela inscricéo.

9.57 Receber os formulédrios, bem como a documentacgdo indispensavel para
o processamento da devolugdo do valor pago pela inscricgdo, de acordo

com o estabelecido no edital do concurso.

9.58 Elaborar o Edital do Concurso, por meio do assessoramento da
Comissé&o Especial de Realizacdo e Fiscalizacdo do Concurso Publico para
Provimento de Cargos da Céamara Municipal de Ouro Preto, nomeada por

Portaria da Mesa Diretora.

9.59 Submeter o Edital do Concurso a apreciacdo do Tribunal de Contas

do Estado de Minas Gerais, nos termos de suas instrucdes normativas.

9.60 Promover todas as publicac¢des oficiais necessarias e relativas a
execucdo do concurso, tais como edital, resultados e comunicados aos

candidatos.

9.61. Manter conta-corrente bancdria para recebimento dos valores pagos

pelos candidatos a titulo de taxa de inscricéo.

9.62 Manter, Jjunto a instituicdo bancaria, contrato ou convénio de
prestacdo de servigcos de recebimento de titulos e controle didrio de

pagamentos efetuados.
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9.63 Informar a Contratada o numero da conta bancaria, os dados do
contrato/convénio e demais detalhamentos necessarios para composicdo do

boleto bancario de pagamento da taxa de inscricédo.

9.64 Promover os testes de formatacdo do boleto Jjunto a instituicéo

bancéaria.

9.65 Promover a conciliacdo contédbil/bancéaria, para identificacdo e

controle dos pagamentos.

9.66 Repassar, diariamente, a Contratada, os relatdérios digitais de
baixa de pagamentos emitidos pela instituicdo bancédria, para baixa

automatizada das inscricgdes pagas.

9.67. Intermediar e resolver junto a instituicdo bancédria as pendéncias

e inconsisténcias de pagamentos.

9.68. Todo o detalhamento operacional do processo de repasse de
informacgdes, bem como o layout dos relatdérios de retorno serd definido
conjuntamente, com envolvimento do pessoal técnico de ambas as partes e

da instituicdo bancédria, gquando necessario.

9.69 Caberd a Cémara Municipal, na condigcdo de titular da conta-
corrente bancdria, o 0&nus sobre as tarifas bancidrias decorrentes da

operacdo de recebimento dos titulos bancérios.

9.70 Propor as diretrizes da avaliacgdo, quanto ao grau de dificuldade
das questdes ou delegar oficialmente a tarefa, confiando na expertise

da Contratada.

9.71 Alteragdes na quantidade de questdes, provas ou etapas poderdo

ensejar acréscimo no valor do contrato.
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9.72 Fornecer todas as informacdes necessdrias ao bom desempenho da
Contratada na execucdo do concurso, disponibilizando regimentos,
regulamentacgdes, portarias e todo material que estiver ao seu alcance,

que seja pertinente ao concurso publico.

9.73 Promover a disponibilizacdo de local equipado com computador com

acesso a internet e impressora para recebimento de inscrigdes.

9.74 Promover a disponibilizacdo de espacgco fisico para a aplicacdo das

provas objetivas, sem 6nus para a Contratada.
9.75 Responsabilizar pela homologacdo do concurso.

9.76 Receber o material produzido na execugdo do concurso para arquivo
em suas dependéncias, observando os prazos legais de manutencdo e
arquivamento, permitindo o acesso da Contratada em caso de eventuais

demandas judiciais ou administrativas.

9.77. Emitir atestado de capacidade técnica em favor da Contratada,

para composigdo de seu acervo, se solicitado.

9.78. Promover, se necessario, visita técnica as instalacdes fisicas da

Contratada e das eventuais subcontratadas.

9.79. Fiscalizar o cumprimento do cronograma do concurso pela

contratada.
09 - VIGENCIA
9.1. O contrato terd vigéncia a partir da data de sua assinatura até 12

(doze) meses, podendo ser prorrogado, apds justificativa e acordo entre

as partes, nos termos do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.
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10 - ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

10.1. A execugdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada pela
Comissdo Especial de Realizagdo e Fiscalizagdo do Concurso Publico para
Provimento de Cargos da Camara Municipal de Ouro Preto, nomeada por
Portaria, a qual competird dirimir as davidas gque surgirem no curso da
prestacdo dos servicos, dando ciéncia de tudo a Cémara Municipal,
conforme art. 67 e §S§S lo e 2° da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993,

com suas alteracdes.

10.2. O acompanhamento e fiscalizagcdo deste contrato pela Comissao
Especial de Realizacdo e Fiscalizacdo do Concurso Publico para
Provimento de Cargos da Céamara Municipal de Ouro Preto ndo excluem nem
reduzem a responsabilidade da <contratada pelo cumprimento das
obrigacdes decorrentes deste instrumento ou impligquem em
corresponsabilidade da Céamara Municipal ou de seus agentes ou
prepostos, como também pelos danos causados diretamente a Administracéo
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do

contrato, conforme determina o art. 70 da Lei Federal no 8.666/93.

10.3. A contratada deverd manter preposto, aceito pela Comisséo
Especial de Realizacdo e Fiscalizacdo do Concurso Publico para
Provimento de Cargos da Cdmara Municipal de Ouro Preto, durante o
periodo de vigéncia deste Contrato, para representa-la sempre que for
necessario junto ao gestor do contrato, conforme disposto no art. 68 da

Lei Federal no. 8.666/93.

Gilson Graciano Moreira

Diretor-Geral da Camara Municipal de Ouro Preto/MG
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