Camara de Vereadores de Ouro Preto CUIDANDO DO NOSSO MAIOR PATRIMONIO:
‘ AS PESSOAS

Departamento de Tecnologia da Informacéio

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: O presente termo tem por objeto a contratagdo de empresa para locagao de licenga de
uso de Sistemas Informatizados de Gestdo Publica e servicos de conversdo de dados,
compreendendo implantagdo, parametrizacdo, suporte técnico operacional, treinamento e
atualizagbes que garantam as alteragdes legais, corretivas e evolutivas e as que vierem a ser
exigidas pela legislagdo e Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, conforme
especificagdes constantes neste termo.

Este documento estabelece o conjunto de definigées, especificacdes, normas, padrdes e
critérios para contratagdo de sistemas de Sistemas de Contabilidade, Controle Interno, Recursos
Humanos, Patriménio, Almoxarifado, Compras, Licitagbes e Contratos, Frotas, Portal da

Transparéncia e Protocolo para a Cadmara Municipal de Ouro Preto.
I) DOS ASPECTOS TECNOLOGICOS DA SOLUCAO INTEGRADA

1. O Software de Gestéo Publica Integrado (tipo ERP) devera ser um sistema “multiusuério”,
‘integrado”, “on-line”, permitindo o compartiihamento de arquivos de dados e informagées
de uso comum;

2. Ambiente Cliente-Servidor sob Protocolo de Rede TCP/IP;

Funcionar em rede com servidores Windows Servers e estagdes de trabalho integradas a
dominio ou grupo de trabalho, com contas limitadas ou néo, com sistema operacional
Windows XP, 7 e superior.

Ser desenvolvido em interface grafica;

5. Prover efetivo controle de acesso ao aplicativo através do uso de senhas, permitindo
bloqueio de acesso depois de determinado nimero de tentativas de acesso invalidas,
criptografia e expiragéo de senhas:

6. Prover controle de restricdo de acesso as fungdes do aplicativo através do uso de senhas,
disponibilizando recurso de dupla custddia, utilizando o conceito de usuario autorizador,
em qualquer fungéo, selecionada a critério do usuario;

7. Em telas de entrada de dados, permitindo atribuir, por usuario, permissdo exclusiva para
gravar, consultar e/ou excluir dados;

8. Registrar, em arquivo de auditoria, todas as tentativas bem-sucedidas de login, bem como
os respectivos logoffs, registrando data, hora e usuario;

9. Manter histérico dos acessos por usuario e por funcéo, registrando a data, hora e o nome
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do usudrio;

10. Manter log de auditoria das alteragées efetuadas sobre os principais cadastros e tabelas:

11. Permitir a visualizagéo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam salvos em
disco para posterior reimpresso, inclusive permitindo selecionar a impressao de intervalos
de paginas e o nimero de copias a serem impressas, além de também permitir a selecdo
da impressora de rede desejada;

12. Permitir que os relatérios sejam salvos em extens3o de arquivos “.rtf, .txt e .xIs” de forma
que possam ser importados por outros aplicativos;

13. Permitir a exportagéo das tabelas integrantes da base de dados do aplicativo em arquivos
tipo texto;

14. Utilizar bancos de dados que permitam acesso padrdo ODBC ou ADO a partir de outros
utilitarios ou aplicativos como geradores de relatérios, geradores de gréficos etc;

15. Possuir ajuda on-line (help);

16. Possuir validagdo dos campos das telas necessarias antes da gravagdo no banco de
dados;

17. Toda atualizagéo de dados deve ser realizada de forma online;

18. Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos, através do
banco de dados, por meio de triggers ou constraints;

19. Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usuarios remotos, utilizando a Internet
como meio de acesso;

20. Permitir que os programas executaveis sejam instalados nas estacdes usuarias, provendo
rotinas de atualizagdo automatica desses programas a partir do servidor, no caso de
substituicdo de versdes;

21. Possuir ferramenta de criagdo/edicdo de relatorios que permita o desenvolvimento de
novos relatérios a partir da base de dados existentes, bem como a edicao dos relatérios
novos e os ja existentes, e suas inclusées no menu de cada sistema sem a necessidade
de compilagéo do cédigo-fonte, de forma que o proprio usuario crie seu relatério;

22. Todos os relatérios de todos os sistemas aplicativos envolvidos devem poder ser
incorporados ao sistema de informagdes gerenciais automaticamente no menu, quando
desejar, sem a necessidade de substituicio do executavel:

23. Todos os sistemas devem ter condicdo de importar um arquivo de texto, através de
configuragéo de usuario para uma ou mais tabelas dos sistemas;

24. Possuir Sistema Gerenciador de Banco de Dados;

25. O SGBD devera possuir os seguintes recursos: point-in-time recovery (PITR), tablespaces,
integridade transacional, stored procedures, views triggers, suporte a modelo hibrido
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objeto-relacional, suporte a tipos geométricos;

26. As regras de integridade do Gerenciador de Banco de Dados deverdo estar alojadas
preferencialmente no Servidor de Banco de Dados, de tal forma que, independentemente
dos privilégios de acesso do usuario e da forma como ele se der, ndo seja permitido tornar
inconsistente o banco de dados;

27. O sistema devera permitir a realizagao de “copias de seguranga” dos dados, de forma “on-
line” e com o banco de dados em utilizagao;

28. O SGBD devera conter mecanismos de seguranga e protegao que impegam a perda de
transagées ja efetivadas pelo usuario e permita a recuperagao de dados na ocorréncia de
eventuais falhas, devendo este processo ser totalmente automatico, documentado e
seguro;

29. As senhas dos usuarios devem ser armazenadas na forma criptografada, através de
algoritmos proéprios do sistema, de tal maneira que nunca sejam mostradas em telas de
consulta, manutencao de cadastro de usuarios ou tela de acesso ao sistema;

30. O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranga para impedir que
usuarios nao autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar
consulta, alteracao, exclusao, impressao ou copia;

31. Utilizagdo da tecnologia com coleta de dados através de Celular (Mobile) para
levantamentos técnicos como inventario de almoxarifado e patriménio.

32. O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranga para impedir que
usuarios ndo autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar
consulta, alteragcéo, exclusdo, impressao ou copia;

33. Possuir ferramenta de assinatura eletrénica, através de Certificagdo Digital Padrao ICP
Brasil, que permita dar validade juridica aos documentos gerados;

34. Possibilitar, caso o érgac licitante desejar, que os documentos digitalizados ja salvos
também possam ser assinados eletronicamente com o uso da certificagdo digital. Esta
ferramenta devera ser propriedade da empresa fornecedora do Sistema ERP de
Administragao Publica;

35. Permitir que os documentos digitalizados possam ser salvos em formato PDF ou similar;

36. Devera ser entregue, apés a implantacao, informagdes de conexdo légica ao banco de
dados do sistema contemplando enderego de acesso, nome de usuario e senha. As
permissbes para este usuario deverao ser do tipo somente leitura para todos os objetos do
banco de dados;

37. Devera ser entregue como documentagdo técnica da base de dados o diagrama de
entidade relacionamento da mesma para integracao.
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38. Possuir interface semelhante a caixa de entrada de correio eletrénico para que cada
usuario do sistema possa se comunicar com os diversos setores/médulos;

39. Permitir um cadastro unico por CPF ou CNPJ em todos os médulos, impedindo cadastros
em duplicidade.

Il) DAS ESPECIFICAGOES OBRIGATORIAS DOS MODULOS DOS SISTEMAS
a) SISTEMA DE CONTABILIDADE PUBLICA

Médulo | — Plano Plurianual (PPA)

1. Estar adaptado as novas situagdes do artigo 165 da Constituicdo Federal, Decreto n°
2829/98 e das Portarias Interministeriais n°® 42/99, n°163/01 e n°® 219/04,
Controlar o planejamento do quadriénio;
Permitir o levantamento dos programas com seus indicadores e indices, incluindo os
valores gastos por fonte de financiamento;

4. Permitir a descricéo das agdes, como também a definicdo do produto, situacéo, base legal
e das metas fisicas e financeiras pretendidas para cada periodo;

5. Permitir a informacéo da fonte indicadora e do indice existente antes do plano, assim como
do indice pretendidos ao final do plano para cada programa;

6. Permitir a emissdo de formularios de levantamento e avaliagdo dos programas, agdes e
indicadores;
Permitir o cadastramento das unidades de medida a serem utilizadas nas agdes;
Permitir efetuar a avaliagdo periddica dos programas;
Possibilitar o registro da receita e previsdo para os dois ou mais exercicios seguintes;

10. Possibilitar o cadastramento das restrigdes relativas a avaliagdo dos programas;

11. Possibilitar o cadastramento de fundamentos legais, tais como: Portarias, Decretos, Leis
etc;

12. Possibilitar que seja feito o equilibrio orgamentario, permitindo que o usuario faga o
acompanhamento dos valores executados e previstos;

13. Permitir a geracédo de planilha de identificacao das despesas;

14. Possibilitar geragdo de relatérios de acompanhamento e comparagdo da execugao
financeira e orgamentaria;

15. Permitir a elaborar o Plano Plurianual — PPA, objetivando planejar as acdes
governamentais de longo prazo com duragado continuada, conforme dispde o Artigo n° 165
CF e LOM;
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Permitir que o PPA seja atualizado conforme a Lei do legislativo municipal mantendo,
porém, os valores originais;
Possuir relatério contendo informacdes das revisdes do PPA com informagdes dos valores
originais;
Permitir o cadastramento de regides e indicadores a serem utilizadas nos programas;
Possuir relatérios de todos os dados cadastrais;
Permitir cadastro da despesa para cada exercicio do quadriénio;
Possibilitar configuragédo das permissdes de acesso para que determinados usuarios
tenham permissdes para acessar os cadastros para consultas, mas sem poder efetuar
alteragdes;
Permitir efetuar configuragdo de assinaturas para emisséo de relatorios;
Possibilitar a existéncia de mais de uma entidade na mesma base de dados, com planos
distintos, permitindo a emiss&o dos anexos e relatorios de forma consolidada ou néo;
Permitir a emissao de relatérios para acompanhamento da execugao da despesa e receita
inserida para cada exercicio do quadriénio;
Permitir controle de alteracdo dos dados do plurianual para que, depois de aprovado, 0s
dados n3o possam ser alterados;
Permitir cadastro das despesas e Receitas do PPA,
Emitir relatorios que identifiquem e classifiquem os programas de governo;
Emitir relatorios que identifiguem e classifiquem as acdes governamentais;
Emitir relatorios que demonstre as metas fisicas e financeiras dos programas e agoes;
Permitir a informacao das metas fisicas e financeiras no PPA com a indicagao da fonte de
recursos;
Possibilitar o estabelecimento de metas quantitativas e financeiras para os programas de
governo e suas respectivas agoes;
Permite a inclus&o de prioridades que néo estejam previstas no PPA;
Permite que o PPA seja elaborado com opgdes de utilizagdo do elemento de despesa e
vinculagéo de fonte de recurso no cadastro das despesas e receitas planejadas;
Emitir todos os anexos e planilhas que compdem o Plano Plurianual Municipal, inclusive o

projeto de Lei e Lei, consolidando a administracdo direta e indireta para envio ao
Legislativo;

Médulo Il — Lei De Diretrizes Orgamentarias (LDO)

1.

Permitir o planejamento estratégico estabelecendo as diretrizes, os objetivos e as metas

da administragdo publica, ano a ano, que devera constar na Lei de Diretrizes Orgamentaria
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Anual (LDO),

2. Permitir a selecdo dos programas incluidos no PPA, aqueles que terdo prioridade na
execucao do orgamento subsequenciando que 0 mesmo também esta adaptado as novas
situagdes do Artigo n® 165 da Constituicao Federal, Decreto n® 2829/98;

3. Possibilitar os cadastramentos do Projeto da Lei e da Lei;

Possibilitar que seja informada a renlncia da receita e as formas de Controle;

5. Permitir a selecdo automatica dos programas, acoes, com suas metas e prioridades assim
ja lancados no sistema integrado do PPA,
Permitir a elaboragéo da LOA,;

7. Permitir a descricdo das agdes, como também a definicdo do produto, base legal e das
metas fisicas e financeiras pretendidas para o ano que esta sendo elaborado;

8. Emitir todos os Demonstrativos e planilhas que compdem a Lei de Diretrizes Orgamentaria
Municipal, inclusive o projeto de Lei e Lei, consolidando a administragédo direta e indireta
para envio ao Legislativo;

9. Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providéncias.

10. Demonstrativo | - Metas Anuais;

11. Demonstrativo Il - Avaliagio do Cumprimento de Metas Fiscais Exercicio Anterior;

12. Demonstrativo Ill - Metas Fiscais atuais Comparadas com as Fixadas nos Trés Exercicios
Anteriores

13. Demonstrativo IV - Evolugéo do Patriménio Liquido

14. Demonstrativo V - Origem e Aplicagéo dos Recursos Obtidos com Alienagéao de Ativos

15. Demonstrativo VIl - Estimativa e Compensagao da Renuncia de Receita

16. Demonstrativo VIII - Margem de Expanséo das Despesas

17. Demonstrativo X - Total das Receitas e Memoria de Calculo

18. Demonstrativo XI - Total das Despesas e Meméria de Calculo

19. Demonstrativo XlI - Receita Primaria e Memoria de Calculo

20. Demonstrativo XlIl - Resultado Primario e Memoéria de Calculo

21. Demonstrativo de Metas e Prioridades

Modulo Il — Controle Or¢camentario (LOA)
1. Atender as exigéncias da Lei n® 4.320/64 e da Lei n° 101/01 (responsabilidade fiscal);
2. Permitir o cadastro das atividades e fungdes programaticas;
3. Permitir que o cadastro da proposta orcamentaria da despesa possa ser feita utilizando o
controle por 6rgdo e unidade orgamentaria;

4. Armazenar dados do orgamento e disponibilizar consulta global ou detalhada por 6rgéo,
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fundo ou entidade da administracdo direta, autarquica e fundacao, inclusive empresé""
estatal dependente;

5. Permitir a geréncia e a atualizagdo da tabela de classificagdo econémica da receita e
despesa, da tabela de componentes da classificagao funcional programatica e da tabela de
fontes de recursos especificadas nos anexos da Lei n® 4320/64 e suas atualizagdes;

6. Permitir inclusdo de informagdes oriundas das propostas or¢gamentarias dos érgaos da
administragédo indireta para consolidagdo da proposta orgamentaria da Camara Municipal,
observando o disposto no artigo 50 inciso Il da Lei Complementar n® 101/2000 (LRF);

7. Emitir relatério da proposta orcamentaria municipal consolidada (administracao direta e
indireta) conforme exigido pela Lei n° 4320/64, Constituicho Federal e pela Lei
Complementar n® 101/2000 (LRF);

8. Integrar-se totalmente as rotinas da execugdo orcamentaria possibilitando o
acompanhamento da evolugado da execugao do orgamento;

9. Permitir o controle de metas de arrecadacao das receitas;

10. Gerar o cronograma mensal de desembolso;

11. Cadastrar e controlar as dotagdes constantes do orgamento da Camara Municipal e das
decorrentes de créditos adicionais, especiais e extraordinarios;

12. Permitir que a elaboragdo da proposta orgamentaria da despesa seja individualizada por
unidade gestora como também consolidada;

13. Permitir a geréncia e a atualizagdo da tabela de classificagéo da receita, da tabela de
componentes da classificagéo funcional programatica, da tabela de natureza da despesa,
da tabela de unidade orgamentaria e da tabela de vinculo;

14. Permitir consolidagdo da proposta orcamentaria fiscal e da seguridade social;

15.0 sistema devera permitir o planejamento de proposta da receita e da despesa
orgamentaria, além das transferéncias financeiras para a elaboragéo da Lei Orcamentaria
Anual;

16. Relagao de o6rgaos;

17. Relagéo de unidades orgamentarias;

18. Relagao de fungdes de Governo;

19. Relacéo de subfungdes de Governo;

20. Relagéo de programas de Governo;

21. Relagao de projeto e atividades;

22. Emitir todos os anexos de orgcamento, global e por 6rgdo, fundo ou entidade da
administracdo direta, autarquica e fundagdo, bem como empresa estatal dependente,
exigidos pela Lei n® 4320/64, pela Lei Complementar n° 101/2000 (LRF) e legislagéo
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municipal,

23. Sumario geral da receita por fontes e da despesa por fungdes de Governo;

24. Anexo 1 — demonstragdo da receita e despesa segundo as categorias econdémicas
(adequada ao disposto na Portaria Interministerial STN/MF e SOF/MP n° 163);

25. Anexo 2 — receita segundo as categorias econdmicas e natureza da despesa segundo as
categorias econdmicas (adequada ao disposto na Portaria Interministerial STN/M e
SOF/MP n° 163);

26. Anexo 2 — resumo geral da receita;

27. Anexo 2 - consolidagao geral da despesa;

28. Anexo 6 — programa de trabalho;

29. Anexo 7 — demonstrativo de fungdes, subfungdes e programas por projetos, atividades e
operagdes especiais;

30. Anexo 8 — demonstrativo da despesa por funcdes, subfungdes e programas conforme o
vinculo com 0s recursos;

31. Anexo 9 — demonstrativo da despesa por orgaos e fungdes;

32 Relatério Analitico da Receita por fontes e Categoria Econémica;

33, Relatorio da Receita Fiscal e da Seguridade Social;

34. Relatério Analitico da Despesa Detalhado por Fontes de Recurso;

35. Relatorio da Despesa por Atividade/Projeto/Operagao Especial;

36. Relatério da Despesa Conforme Vinculo com os Recursos;

37. Relatério Comparativo de Fonte de Recurso (Receita e Despesa)

38. Relatério da Despesa Fiscal e da Seguridade Social

39. Relatério de Metas Bimestral de Arrecadacgao

40. Relatério de Metas Bimestral da Despesa

41. Relatério de Compatibilizagao do Orgamento / Metas Fiscais

42 Demonstrativo da Despesa por Modalidade de Aplicacao

43. DEMONSTRATIVO DE APLICACAO NO PASEP — 1.00%;

44. DEMONSTRATIVO DA DESPESA COM PESSOAL;

45 DEMONSTRATIVO DA RECEITA CORRENTE LIQUIDA;

46. Grafico do Orcamento da Despesa por Categoria Econdémica ou Fungéo com Valor Orgado
e Percentual,

47. Grafico do Orcamento da Receita por Categoria Econémica ou Fonte de Recurso com
Valor Orcado e Percentual,

48. Controle do orgamento inicial (QDD - Quadro de Detalhamento de Despesas) e suas

alteragbes durante o0  exercicio (cancelamentos, suplementagdes, bloqueios,
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indisponibilidade etc).

Médulo IV - Sistema Integrado de Contabilidade Publica

1. Usar o empenho para comprometimento dos créditos orcamentarios, a nota de langamento
ou documento equivalente definido pela Camara Municipal para a liquidagéo de receitas e
despesas e a ordem de pagamento para a efetivacdo de pagamentos;

2. Permitir que os empenhos globais, ordinarios e estimativos possam ser anulados parcial
ou totalmente;

3. Permitir que ao final do exercicio os empenhos que apresentarem saldo possam ser
inscritos em restos a pagar, de acordo com a legislagéo, e posteriormente liquidados ou
cancelados;

4. Possuir ferramenta em que possam ser visualizados 0s empenhos com saldo a liquidar
para que seja gerada automaticamente a anulagdo dos empenhos selecionados pelo
usuario;

5. Permitir iniciar més ou ano, mesmo que ndo tenha ocorrido o fechamento contabil do
anterior, atualizando e mantendo a consisténcia dos saldos;

6. Permitir a transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de balango no
encerramento do exercicio, observando o paragrafo Unico do Artigo 8° da Lei
Complementar n° 101/2000 (LRF);

7. Possibilitar, no cadastro do empenho, a inclusdo, quando cabivel, de informacgdes relativas
ao processo licitatério, fonte de recursos € numero do processo;

8 Permitir a contabilizag&o utilizando o conceito de eventos associados a roteiros contabeis e
partidas dobradas;

9. Assegurar que as contas s6 recebam lancamentos contabeis no ultimo nivel de
desdobramento do plano de contas utilizado;

10. Disponibilizar rotina que permita ao usuario a atualizagao do plano de contas, dos eventos
e de seus roteiros contabeis;

11. Utilizar calendario de encerramento contabil para os diferentes meses, para a apuracao do
resultado e para a apropriagéo do resultado, ndo permitindo langamentos nos meses ja
encerrados;

12. Permitir a utilizacéo de historicos padronizados e histéricos com texto livre;

13. Permitir a incorporacgéo patrimonial na emissao ou liquidagéo do empenho;

14. Permitir a apropriagdo de custos na emissédo do empenho, podendo utilizar quantos
centros de custos sejam necessarios para cada empenho;

15. Permitir a contabilizagéo de retengdes na emisséo da liguidagéo do empenho;
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16. Possibilitar a consulta ao sistema sem alterar o cadastro original;

17. Permitir controle de empenho referente a uma fonte de recurso;

18. Contabilizar as dotacdes orgamentarias e demais atos de execucdo orcamentaria e
financeira para 6rgdo, fundo ou entidade da administracao direta, autarquica e fundagao,
bem como empresa estatal dependente;

19. Disponibilizar rotina que permita o acompanhamento do limite da autorizagéo legal para
abertura de créditos adicionais de acordo com os critérios estabelecidos na Lei de
Orcamento ou na LDO;

20. Possibilitar imprimir dados basicos do empenho e seu favorecido para identificagdo de
processos de despesa;

21. Utilizar plano de contas com codificagao estruturada em no minimo 6 (seis) niveis, de
forma a atender a classificagdo orgamentaria da receita e da despesa e a consolidacao
das contas publicas de acordo com a Portaria Interministerial STN/MF e SOF/MP n° 163;

22. Tratar separadamente o movimento mensal das contas e, também, o movimento de
apuracgao do resultado do exercicio, além do movimento de apropriagédo deste resultado ao
patrimoénio municipal;

23. Disponibilizar relatério ou consulta de inconsisténcia na contabilizagdo diaria, com
destaque para as contas com saldo invertido;

24. N&o permitir excluso ou cancelamento de langamentos contabeis;

25. Permitir estornos de langamentos contabeis, nos casos em que sé apliquem;

26. Disponibilizar consultas a movimentacdo e saldo de contas de qualquer periodo do
exercicio e do exercicio anterior, inclusive aos movimentos de apuragéo e apropriagéo do
resultado;

27 Demonstrar sinteticamente as movimentagées de langamentos de despesas e receitas nos
cadastros;

28. Efetuar a digitalizagdo em gravagéo da documentagdo que acompanha o processo de
despesa (notas fiscais, recibos, contratos etc) no processo de liquidagao de empenhos;

29. Possibilitar a anulagao total ou parcial dos empenhos e a exclusdo das mesmas;

30. Efetuar a escrituragdo contabil dos langamentos da receita e despesa automaticamente
nos sistemas: Financeiro, Patrimonial e de Controle em partidas dobradas e no Sistema
Orcamentario em partidas simples, de conformidade com os Artigos n° 83 a n° 106 da Lei
n°® 4.320/64;

31. Possibilitar o controle de restos a pagar em contas separadas por exercicio para fins de
cancelamento, quando for o caso;

32. Permitir controle de alteragdes orgamentarias e os dados referentes a autorizagédo de
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geracao destas (Lei, Decreto, Portaria e Atos) como os valores por recurso empregados e

o tipo de alterag&o (suplementagao, anulacdo e remanejamento);

Elaborar demonstrativo do excesso de arrecadagéo pela tendéncia do exercicio;

Permitir abertura de créditos especial e adicionais exigindo informagao da legislagao de

autorizacgao;

Controlar as dotacées orgamentarias, impossibilitando a utilizagéo de dotagbes com saldo

insuficiente por unidade gestora;

Permitir a verificacdo das datas dos langcamentos para informar ou bloquear quando a

mesma for anterior a ultima langada, controladas individualmente por unidade gestora;

Possibilitar o bloqueio de moédulos, rotinas elou tarefas do sistema, para ndo permitir a

inclusdo ou manutengéo dos langamentos, podendo ser controlado por grupo/usuario;

Permitir a demonstragdo em modo visual de todos os niveis dos planos de contas do

sistema;

Permitir que os langamentos da despesa (alteragao orcamentaria, reserva, empenho,

liquidagdo e pagamento) sejam controlados por unidade gestora, sendo que a unidade

gestora consolidadora apenas podera consultar estes; :

Permitir a emissdo de assinaturas, definidas pelo usuario, em todos o0s relatorios,

individualizadas por unidade gestora; '

Permitir controle de acesso do grupo/usuario a todos os cadastros e relatérios do sistema;

Permitir integragdo do médulo de reserva com 0 médulo de empenho, transferindo para o

empenho todas as informacdes previamente cadastradas na reserva de dotagao;

Permitir o controle de reserva de dotagao, possibilitando a anulagéo dos saldos nao

utilizados;

Permitir o controle de empenhos de restos a pagar; .

Permitir a liquidagdo total ou parcial dos empenhos, sendo estes orcamentarios ou de

restos a pagar, bem como a anulagao destas;

Controlar os saldos dos empenhos que ja estéo anexados a documentos (cheque e ordem

bancaria), assim como o pagamento do mesmo;

Controlar os saldos das liquidagdes que ja estéo anexadas a documentos (cheque e ordem

bancaria), assim como o pagamento da mesma liquidagao;

Permitir em todas as anulagdes informar complemento dos historicos referente a transagao

efetuada;

Permitir que os langamentos do financeiro sejam controlados por unidade gestora, sendo

que a unidade gestora consolidadora podera consultar estes langamentos;

Manutencdo de um cadastro de favorecidos, empresas (CNPJ), pessoas fisicas (CPF) e

O3
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servidores (matricula);

51. Inscrigao de restos a pagar processado e nao processado;

52. Integrar todas as contas do sistema orgamentario, financeiro, patrimonial e de Controle
cujas movimentacgdes s&o registradas simultaneamente;

53. Efetuar, a partir da implantagdo, a operacionalizagdo do sistema através do
empenhamento, liquidagdo, baixa de empenho, langamento da receita e administracao
orgamentaria, gerando automaticamente 0s langamentos na contabilidade, orgamento e
tesouraria;

54. Permitir que os dados orgamentarios e de tesouraria sejam processados em datas
diferentes, podendo ser parametrizados;

55. Permitir a consulta de todos os lancamentos contabeis originados pela emissdo e
movimentacéo de determinada despesa, através da numeracéo do empenho;

56. Permitir o controle do processo de liquidagcdo da despesa, fornecendo relatérios das
liquidagdes e ndo permitindo pagamento de despesa nao liquidada, sendo necessario
parametrizar o sistema;

57. Permitir consulta ao cadastro de pessoas fisicas e/ou juridicas de uso geral de todo o
software de gestao;

58. Gerenciar os contratos, licitagdes e convénios firmados com a entidade;

59. Permitir definir a qual Natureza da Informagéo e atributo pertence a conta contabil, com
selecdo entre: Financeiro, Patrimonial, Orgamentario e de Controle;

60. Gerar as razdes analiticas de todas as contas integrantes dos Planos de Contas.

61. Configuragdo dos langamentos automaticos e langcamentos de encerramento;

62. Geracao dos langamentos de abertura e verificagéo das inconsisténcias;

63. Gerar relatérios ou arquivos em meios eletronicos solicitados na Lei Complementar n°
101/2000 (LRF) com vistas a atender aos Artigos 52 e 53 (relatério resumido da execugao
orgamentaria), Artigos 54 e 55 (relatorio da gestdo fiscal) e Artigo 72 (despesas com
pessoal);

64. Emissao de relatérios listagens contendo todas as movimentagoes da receita e despesa,;

65. Possibilitar a emissio de relatérios configuraveis, ou seja, com a possibilidade de incluséo,
agrupamento e filtro de diversas colunas com seus respectivos valores e somatorios;

66. Possuir ferramenta em que possam ser renumerados, de forma automatica e organizada,
os empenhos, liquidacées e movimentagdes contabeis, seguindo a ordem cronologica.

67. Permitir utilizar o Plano de Contas Nacional (PCASP)

68. Estar totalmente compativel com as mudangas implementadas na Contabilidade Publica
pela Secretaria do Tesouro Nacional.
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69. Permitir o uso do controle por conta-corrente segundo NBCASP.

Modulo V — Sistema de Tesouraria

1.
o

10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

Permitir a emiss3o de cheques e respectivas copias para contabilizagéo posterior;

Permitir a configuracdo do formulario de cheque, pelo préprio usuario, de forma a
compatibilizar o formato da impressdo com os modelos das diversas entidades bancarias;
Conciliar os saldos das contas bancarias, emitindo relatério de conciliagdo bancaria,
permitindo configuragéo do formulario de acordo com as necessidades da entidade;
Permitir a anulagdo parcial ou total de uma determinada receita;

Possibilitar a conciliagéo bancaria;

Possuir total integragdo com o sistema contébil efetuando a contabilizagdo automatica dos
pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria;

Permitir o controle de aplicag&o e resgate financeiro dentro de uma mesma conta contabil;
Controlar os talonarios de cheques em poder da tesouraria para que nenhum pagamento
(com cheque) seja efetuado sem o respectivo registro, registrar e fornecer relatérios sobre
os pagamentos efetuados por banco/cheque;

Permitir a identificacdo do contribuinte ou instituicao arrecadadora para todas as receitas
arrecadadas;

Gerar arquivos, em meios eletronicos, contendo dados detalhados de todos os
pagamentos a serem efetivados pelo sistema bancario para diversos bancos através do
movimento de ordem bancaria gerado, controlando o numero de remessa destes arquivos
por unidade gestora;

Possibilitar o planejamento de pagamentos via arquivo para instituicées bancarias;

Permitir registros das estimativas de receita e de despesa da Camara Municipal para 0s
diversos meses do ano;

Projetar o fluxo de caixa mensal tomando por base a previsdo e a execugao diaria de
entradas e saidas financeiras, inclusive saldos;

Possibilitar o controle do pagamento de empenho, restos a pagar € despesas extras, em
contrapartida com varias contas pagadoras;

Possibilitar o registro do pagamento da despesa e a anulacéo do registro de pagamento,
fazendo os langamentos necessarios;

O sistema devera dispor de recurso que permita a tesouraria registrar todas as
movimentacdes de recebimento e de pagamento, controlar caixa, bancos e todas as
operacdes decorrentes, tais como: Emisséo de Cheques e Coépia de Cheques, Livros,
Demonstracdes e o Boletim de Caixa;

2
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17. Permitir o lancamento de investimento, aplicagbes e os demais langcamentos de
débito/crédito e transferéncias bancarias. Controlar os saldos bancarios, controlar todos 0s
langcamentos internos e permitir os langamentos dos extratos bancarios para gerar 0S
relatorios necessarios;

18.Controlar a movimentagdo de pagamentos  (nas dotacdes orgamentarias,
extraorcamentarias e restos a pagar) registrando todos os pagamentos efetuados contra
caixa ou bancos, gerando recibos permitindo anulagdes, efetuando os langamentos
automaticamente;

19. Emitir todos os relatérios diarios necessarios ao controle da tesouraria, classificados em
suas respectivas contas;

20. Possuir ferramenta em que possam ser renumerados, de forma automatica e organizada,
as ordens de pagamento, os pagamentos € 0S taldes de receita, seguindo a ordem
cronologica;

21. Permitir a importagao de dados da receita e da despesa para o setor financeiro;

22. Possibilitar o cadastro de recibo de pagamento onde o usuario podera informar o empenho
e os descontos efetuados para posterior impressao do recibo e assinatura do fornecedor;

23. Possibilitar 0 pagamento de empenhos através dos documentos, cheques e ordem
bancaria, ou pelo pagamento direto;

24. Possibilitar o pagamento de liquidagdes atraves dos documentos, cheques e ordem
bancaria, ou pelo pagamento direto;

25. Gerar integragdo automatica dos descontos dos pagamentos e das liquidagdes na receita,
através da transposigéo de consignagao;

26. Permitir que os langcamentos da receita (arrecadagéo, previsao atualizada) sejam
controlados por unidade gestora, sendo que a unidade gestora consolidadora apenas
podera consultar estes langamentos;

27. Permitir o reajuste das previsdes de receita através dos indices definidos na Lei
Orgamentaria e/ou Lei de Diretrizes Orgamentarias, com ou sem arredondamento;

28. Permitir registro de todas as movimentacoes de recebimento e de pagamento, controlar
caixa, bancos e todas as operagdes decorrentes, tais como: Emissdo de Cheques e
Borderds, Livros, Demonstracbes e 0 Boletim, registrando automaticamente 0s
langamentos;

29. Permitir registro e fornecimento de relatérios sobre os pagamentos efetuados por
banco/cheque;

30. Manutencéo de cadastro de bancos e as agéncias bancérias;

31. Manutencéo do cadastro de contas bancarias;
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_Relatorios de boletim diario da tesouraria;
Relatorios de demonstrativo financeiro do caixa;
Relatorios de extrato bancario;
Relatérios demonstrativos dos cheques em transito;
Relatorios de receitas extraorgamentarias;
Relatérios de demonstragdo diaria de receitas arrecadadas (orgamentarias e
extraorcamentarias);
Relatérios de livro caixa,;
Relatorios de termo de abertura e encerramento;
Relatérios de termo de conferéncia de caixa;
Relatérios de mapa de conciliagdo bancaria;
Relatérios de ordem bancaria;
Relatérios de ordem bancaria por fornecedor;
Relatorios de movimento de pagamento;
Relatérios de movimento de pagamento por natureza de despesa,
Relatérios de resumo de pagamentos;
Relatorios de copia de cheque;
Relatérios de pagamento por fornecedor;
Relatorios de restos a pagar e seus pagamentos;
Relatérios diarios necessarios ao controle da tesouraria, classificados em suas respectivas

dotagdes/contas.

lo VI — Balango
Configuragéo para fechamento automatica das contas do balanco;
Fechamento automatico do balango seja ele mensal ou anual,
Possibilidade de informagdo de dados manuais provenientes de sistemas como:
Patriménio, Almoxarifado, Arrecadagéo e demais que nao estejam integrados e necessita
da mesma;
Relatério de sumario geral;
Anexo | — demonstrativo da receita e despesa segundo as categorias econémicas;
Anexo |l — resumo geral da receita;
Anexo |l — demonstrativo da despesa por categoria econémica;
Anexo VIl — demonstrativo por fungdo, subfungao e programas por categoria econémica,

Anexo VIl — demonstrativo por fungéo, subfungéo e programas por projeto/atividade;

10. Anexo VIl — demonstrativo por fungdo, subfungéo e programas conforme vinculo com os
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recursos;

11. Anexo IX — demonstrativo da despesa por 6rgao e funcao;

12. Anexo X — comparativo da receita orgada com a arrecadada;

13. Anexo X| — comparativo da despesa autorizada com a realizada;

14 Anexo Xl — demonstrativo dos créditos a receber;

15. Anexo XlI — balango orgamentario;

16. Anexo XllIl — balango financeiro;

17. Anexo XIV — balango patrimonial;

18. Anexo XV — variagdes patrimoniais;

19. Anexo XVI — demonstrativo da divida fundada;

20. Anexo XVII — demonstrativo da divida flutuante;

21. Anexo XVII — demonstrativo dos créditos a receber;

22 Anexo XVIII - Inventario das Contas do Ativo Permanente;

23. Anexo XIX - Inventario das Contas do Passivo Financeiro Permanente;

24. Comparativo patrimonial;

25. Comparativo por fonte de recurso;

26. Demonstrativo do resto a pagar, separado por ano, em processados e ndo processados €
agrupado por fungéo e subfuncéo, totalizando cada agrupamento;

27. Emitir lista de decretos de suplementag&o/anulagéo de cadastrados pela entidade;

28. Emitir balancete de verificagao.

Médulo VII - Integragdo com Demais Sistemas

1. Possuir rotina de geragao do arquivo para prestagdo de contas junto ao TCE (Tribunal de

Contas do Estado);

Gerar arquivos para Internet, conforme deferido pelo Tribunal de Contas da Uniao;

Possuir rotina de geragdo do Manual Normativo de Arquivos Digitais — MANAD para
prestacdo de contas a Secretaria da Receita Previdenciaria — SRP;

4. Integragdo total com o sistema de Folha de Pagamento, empenhando, liquidando e
gerando as ordens de pagamento de toda a folha automaticamente no sistema de
contabilidade;

5. Integragado total com o sistema de compras e licitagdo, importando automaticamente todas
as licitagdes para o sistema de contabilidade;

6. Integracdo do sistema de contabilidade com o sistema de compras, empenhando as
ordens de compras/servigcos automaticamente;

7. Integragdo automatica das entradas de almoxarifado ao efetuar a liquidacao;

>raca Tiradentes. 41 | Centro | Ouro Preto | Minas Gerais | Brasil | CEP: 35400000 I Tel.: (31) 3552-8534 | Slte: www.cmop.mg.gov.br




Camara de Vereadores de Ouro Preto CUIDANDO DO NOSSO MAIOR PATRIMONIO: . '(’U J
AS PESSOAS  ¢\mmm

Departamento de Tecnologia da Informac&do
8. Analisador de inconsisténcia - Para geragdo dos arquivos do SICOM. Permite que as

inconsisténcias sejam corrigidas antes do envio no portal do TCE-MG.

B) PORTAL DA TRANSPARENCIA
1. Disponibilizagéo, em tempo real, dos dados da execucdo orcamentdria e financeira, em
meios eletrénicos de acesso publico, conforme discriminagdo da Lei Complementar
131/20089.
2. Nas informagées de Despesa, deve permitir selecionar a despesa Empenhada, Liquidada
e Paga.

c) CONTROLE INTERNO

1. Permitir a descentralizagdo do Controle Interno nas diversas areas da administracao
mediante “Agentes de Controle Interno’, para verificacdo de conformidade de todos os
processos em andamento na administracdo conforme normas pré estabelecidas no Manual
de Controle Interno.

2 Permitir o cadastro das normas (rotinas e procedimentos) adotados na administracao
publica, contendo as exigéncias para fiscalizagdo contabil, financeira, orgamentaria,
operacional e patrimonial, objetivando atender o Art. 70 da CF/88 e demais normas que se
aplicam a realidade da administragao.

3 Possuir local de cadastro do Manual de Controle Interno aplicado a todas as areas da
administracéo, o qual podera nortear a atuagéo do controle interno e sofrer alteragdes para
atender a realidade da administragao.

4. Permitir alteracdo e exclusdo das rotinas e procedimentos que nao se enquadrarem a
realidade da administragdo ou que a administrag&o julgar conveniente.

5 Permitir o cadastro dos locais alocados as suas rotinas e procedimentos, a fim de controlar
com maior eficiéncia todos os procedimentos alocados em cada local da administragéo
publica.

6. Permitir a vinculagdo de determinadas rotinas com os departamentos responsaveis pela
execucdo, de forma que outros departamentos/setores ndo tenham acesso a tais

informagbes, proporcionando a segregacao de atividades aos seus respectivos
departamentos.

7. Possuir o cadastro de obrigacdes legais, listando suas obrigagdes e a data limite das
mesmas, permitindo o aviso das obrigagcdes cadastradas ao acessar 0 sistema. Assim
como também tramitar compromissos com os demais setores.

8. Permitir integracdo com os demais sisternas do presente edital para acesso as consultas e
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emissao de relatorios da competéncia do Controle Interno.

9. Permitir visualizagdo de todas as informagées que estejam cadastradas nos bancos ao
qual o sistema esteja integrado. Com isso o usuario master podera ter acesso a todas as
informacbes que estejam armazenadas nos demais bancos seja na forma de tabelas,
graficos, resumo ou detalhamento podendo somente visualizar, assim como salvar tais
informagdes.

10. Possuir modelos de documentos em formato check-list e texto normal para as principais
rotinas da administragéo publica.

11 Possuir modelos de documentos em formato questionario e texto normal para as principais
rotinas da administragdo publica.

12. Permitir tramitar as inconsisténcias do check-list com os demais setores para que assim
sejam tomadas as devidas providéncias com a sua respectiva situagao: concluido,
aguardando, resolvendo ou em espera.

13. Os modelos de relatérios check-list poderdo ser respondidos de forma integral pelo
controlador ou de forma desmembrada: cada setor responde a parte do relatorio pertinente
a si. O controlador como usuario master podera visualizar todas as respostas da
checagem dos demais setores.

14. Possuir verificacdo de inconsisténcias apresentadas nos principais fluxos de controle,
objetivando encontrar os provaveis erros e direcionar uma melhor tomada de decisao.

15. Permitir ao usudrio master a visualizagdo de todos os acessos ao sistema feito pelos
usudrios com a identificagdo do usuario, data e horario de entrada e saida e identifica a
estacao.

16. Permitir a vinculagdo dos usuarios do software aos seus respectivos departamentos, de
forma que estes operadores consigam executar rotinas/procedimentos pertinentes a sua
pasta.

17. Permitir cadastrar tabelas manuais ou com informacgdes automaticas, objetivando o uso
das mesmas na montagem dos documentos de controle.

18. Possuir cadastro de respostas, podendo ser feitas de forma manual ou automatica. Esta
ultima busca informacgdes das tabelas pertencentes ao banco de dados automaticamente.

19. Possibilidade de criagdo de outros modelos de documentos, utilizando itens de diversos
documentos ja cadastrados, a fim de criar um modelo de documento de forma simplificada
ou completa, sem a necessidade de cadastra-los novamente.

20. Permitir o cadastramento de todas as legislagdes referentes ao controle interno, podendo

assim, correlacionar cada item a uma ou mais legislagdes, através da fundamentagao
legal.
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21. Utilizacdo da funcédo de texto condicional, otimizando o sistema conforme a condi¢ao
escolhida pelo usuéario, para que dessa forma seja impresso no documento o texto
referente a determinada condicao.

22. Permitir o agendamento de uma auditoria para determinados periodos.

23. Armazenar todas as auditorias internas para futuras consultas e alteragoes.

24. Permitir especificar uma data limite para que o responséavel responda a auditoria.

25. Permitir registrar o parecer do controle interno em cada irregularidade e especificar as
providéncias que devem ser tomadas para solugéo da mesma.

26. Permitir especificar o responsavel por cada providéncia bem como o prazo para sua
execucao.

27. Permitir anexar varios documentos para cada providéncia encaminhada.

28. Permitir ao responséavel consultar as providéncias que o mesmo possui.

29. Permitir que o responsavel informe um parecer as providéncias que foram encaminhadas
a0 mesmo.

30. Registrar os pareceres finais das auditorias.

31. Através da visualizagado dos macro-controles é possivel o acompanhamento de resultados
legais e administrativos da gestdo a partir de informacdes contabeis, financeiras e
administrativas.

32. Possibilita a edicdo dos modelos de documentos cadastrados e permite salvar os mesmos
no caminho especificado pelo usuario.

33. Permitir a parametrizacdo dos graficos, das tabelas, das informagbes e com isso O
cadastro de documentos parametrizados de forma a padronizar a execugdo das
checagens, possibilitando posteriormente a geracdo de informagdes uniformizadas de
forma automatica ou manual.

34. Permitir ao controlador acesso a todas informagdes da competéncia do Controle Interno
nas diversas areas da administragdo, inciusive a realizagéo de auditoria nos trabalhos
realizados pelos servidores e agentes publicos, gerenciando tais informagdes, planejando
e coordenando os trabalhos do Controle Interno no cumprimento de sua missao.

35. Possuir interface semelhante a uma caixa de entrada de correio eletronico para que cada
funcionario da Camara Municipal acompanhe os questionarios enviados a ele para as
respectivas respostas. Sempre que identificar a presenca de um questionario o funcionario
devera poder respondé-lo.

36. Possuir interface especifica onde um funcionario da Camara Municipal possa localizar os
questionarios que Ihe sejam encaminhados pela Controladoria e respondé-los.

37. Permitir que nos processos de respostas a Controladoria seja possivel anexar quaisquer
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arquivos digitais que julgue necessarios para a composicao das respostas.

38. Permitir a impressdo de questionarios/check-list criados pelo Controle Interno para
preenchimento/resposta em papel.

d) RECURSOS HUMANOS

Médulo | - Recursos Humanos

1. Permitir a captacdo e manutengao de informagoes pessoais de todos os servidores com no
minimo os seguintes dados: Matricula, Nome, Filiagdo, Data de Nascimento, Sexo, Grau
de Instrugdo, Estado Civil, Enderego, CPF, PIS, RG (Numero, Orgéo Expedidor e Data).

2. Permitir a captagdo e manutengéo de informagdes do vinculo que o servidor teve e/ou tem
com o Orgdo, com no minimo os seguintes dados: Regime Juridico, Vinculo, Cargo,
Salario e Carga Horaria Semanal.

3. Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como: Celetistas,
Estatutarios, Comissionados e Contratos temporarios.

4. Permitir o registro de atos de elogio, adverténcia e punigao.

Permitir o registro e controle da promogao e progressdo de cargos e salarios dos
servidores.

6. Estabelecer um unico cadastro de pessoas para o servidor, para que através deste
possam ser aproveitados os dados cadastrais de servidor que ja trabalharam no Orgéo
Publico e permitir controlar todos os vinculos empregaticios que o servidor tenha ou venha
a ter.

7. Permitir contratos de duplo vinculo dentro e fora da empresa, quanto ao acumulo da base
para INSS.

8. Validar digito verificador do numero do CPF.

9. Validar digito verificador do numero do PIS.

10. Localizar servidores por nome ou parte dele.

11. Deve possuir consulta rapida a qualquer cadastro e local do sistema, sendo generalizada
através de tecla de fungéo.

12. Controlar os dependentes de servidores para fins de salario-familia e imposto de renda
realizando a sua baixa automatica na época devida conforme limite e condi¢des previstas
para cada dependente.

13. Permitir o cadastramento de Pensdes Judiciais com o nome do pensionista, CPF, banco e
conta para pagamento.

14. Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efetivo,
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comissionado e temporario etc., com no minimo a nomenclatura desejada pelo érgao,
vinculada ao CBO, referéncia salarial inicial, quantidade de vagas e data e numero da Lei.

15. Permitir o controle de cargos ocupados, emitindo mensagem de vagas ocupadas ao
selecionar um determinado cargo no cadastro de funcionarios.

16. Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale-transporte.

17. Gerar automaticamente informagdo para desconto do vale-transporte em folha de
pagamento apds langamento da entrega dos passes.

18. Cadastrar e gerenciar os afastamentos dos servidores e sua respectiva influéncia no
calculo da folha.

19. Emitir relatérios com a movimentagdo de pessoal no periodo: cedido(s), ou em
afastamentos temporarios com ou sem beneficios pela previdéncia.

20. Registrar a CAT - Comunicagédo de Acidente do Trabalho e o afastamento do servidor
quando houver acidente de trabalho para beneficios ao INSS.

21. Deve emitir o Perfil Profissiografico Previdenciario — PPP, baseado no histérico do
servidor;

22. Emitir certiddes de tempo de servico e disponibilizar informagdes para o calculo da
concessdo de aposentadoria através da geragdo do calculo atuarial (conforme layout
conveniado).

23. Emitir relatério com a movimentagdo de pessoal no periodo: admitido(s), demitido(s),
aniversariantes do més, direito a anuénio (ATS).

24. Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores.

25. Garantir total disponibilidade e seguranca das informagdes histéricas com detalhamento de
todos os pagamentos e descontos.

26. Registrar e manter o histérico das alteragdes de cargo, salario, lotagao, vinculo, regime
juridico, local de trabalho dos servidores e banco/agéncia/conta bancaria.

27. Permitir a emissao de relatérios com textos pré-definidos utilizando parametros do sistema,
a partir de informagdes administrativas no setor, para que o préprio usuario possa editar e
imprimir para quem desejado.

28. Permitir com que o usuario monte seu proprio relatério, a partir de informagdes
administrativas no setor, em "layout" e ordem selecionada, contendo recursos de "gerador
de relatério".

29. Permitir a geracéo de arquivos pré-definidos e conter o recursos de "gerador de arquivos
txt", para que o préprio usuario possa montar e gerar o arquivo desejado a partir de
informacgdes administrativas no setor, em "layout" e ordem selecionada.

30. Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de selegao para facilitar a emisséo
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de relatérios rotineiros.

31. Deve permitir a configuragdo de cabecgalhos dos relatérios, para que sejam ou nao
impressos com o brasdo o outro logotipo que identifique a entidade.

32. Deve possuir controle de senhas e de usuarios com niveis de acesso.

33. Permitir o controle de contratos de pessoal nomeados por Atos, mantidos pela Camara
com os funcionarios, por base no numero de vagas.

34. Permitir o controle de encerramento de contratos de pessoal, mantidos pela Camara com
os funcionarios.

35. Criar alerta de vencimento dos contratos de pessoal para informar o encerramento de
contrato quanto ao calculo de folha.

36. Permitir a emissdo de no minimo 05 (cinco) graficos do Médulo de Recursos Humanos que
permitam uma visdo gerencial do mesmo (evolugdo dos valores da folha, evolugao por
proventos, descontos, niimero de funcionarios, relagdo admisséo/demisséo, absenteismo,
por enquadramento de insalubridade/periculosidade por evolugéo de atestados, etc).

37. Permitir a emissdo de relatérios com a quantidade de vagas existentes para os cargos
efetivos, comissionados e estagiarios.

38. Permitir anexar qualquer documento digitalizado (word, excel, pdf, jpeg, etc) no cadastro
de funcionarios podendo ser aberto e lido a qualquer momento, desde que o usuario tenha

permissao.

Médulo Il — Folha de pagamento

1. Manter historico para cada servidor/funcionario com detalhamento de todos os
pagamentos e descontos, permitindo consulta ou emiss&o de relatérios individuais ou
globais.

2. Controlar e manter o registro das informagées histéricas, necessérias as rotinas anuais,
13° Salario e férias.

3. Permitir o registro e controle de convénios e empréstimos que tenham sido consignados
em folha.

4. Deve permitir a configuragdo de quais proventos e descontos devem ser considerados
como automaticos para cada tipo de calculo (13°, férias, descontos legais, ATS, etc).

5. Deve permitir a configuragdo de todas as férmulas de calculo de forma que possam ser
configuradas, ficando em conformidade, com o estatuto do érgao, tornando o calculo da
folha configurado e administrado pelo préprio usuario do sistema.

6. Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho,

impossibilitando que seja efetuado o langamento de um vencimento ou desconto exclusivo
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de um regime em um outro.

7. Deve permitir a configuragdo das tabelas mensais de célculo, podendo o usuario incluir
novas tabelas, definir a quantidade de faixas e, ainda, nomear essas tabelas de acordo
com sua necessidade. Exemplos: tabelas de INSS, IRRF, salario-familia, Instituto, ATS.

8. Possuir rotinas que permitam administrar salarios, possibilitando reajustes globais e
parciais de acordo com os padrdes.

9. Possuir cadastro de diarias e emissado de autorizacdo das mesmas.

10. Permitir o controle de consignagdes importadas de sistemas externos. Ex: e-consig,
Credicesta.

11. Permitir o processamento das folhas de Pagamento Mensal, Rescisdo, Férias,
Adiantamento de Décimo Terceiro Salario, Décimo Terceiro Salario e Folhas
Complementares ou de Diferengas Salariais; Inclusive de Pensdo Judicial e Beneficios,
permitindo recalculos da folha a qualquer momento parcial ou geral.

12. Permitir o processamento de varias folhas de pagamento para a mesma referéncia,
separando por grupo de servidores de mesmo vinculo ou mesmo regime.

13. Permitir recalcular um unico funcionario pés calculo da folha, para evitar a necessidade de
seguir todo o procedimento de geragao e calculo da folha.

14. Permitir simulagdes parciais ou totais da folha de pagamento.

15. Deve permitir a inclusdo de varidveis fixas e mensais, as quais deverao ser também,
quando necessario, geradas a partir de um gerador de variaveis.

16. Permitir a inclusdo de valores variaveis na folha como os provenientes de horas exiras,
periculosidade, insalubridade, faltas, empréstimos, descontos diversos.

17. Propiciar a inclusdo de Cédigos de Proventos ou Descontos Fixos no préprio cadastro do
empregado, evitando a digitagdo mensal como uma variavel.

18. Calcular automaticamente os valores relativos aos beneficios dos dependentes, tais como
salario-familia e/ou abono familia para efetivos.

19. Deve permitir o calculo das médias de horas extras que cada servidor tem direito a receber
em férias, 13° salario ou rescisdo de contrato.

20. Permitir o calculo automatico dos adicionais por tempo de servico como o anuénio, decénio
e quinquénio.

21. Calcular automaticamente as contribui¢cdes sindicais na época devida.

22. Calcular automaticamente os encargos, processar relatérios com as informagdes dos
valores relativos a contribuicdo individual e patronal para o RGPS (INSS) e RPPS
(Instituto), de acordo com o regime previdenciario do servidor.

23. Deve emitir comparativo de situagdes dos servidores entre duas competéncias.
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24. Emitir folha de pagamento completa ou com quebras por unidades administrativas.

25. Emitir folha liquida, contendo matricula, nome, CPF e salario liquido do
servidor/funcionario, além de emitir por banco e agéncia.

26. Emitir listagem do servidor/funcionario por provento ou descontos individuais ou grupais,
com valores mensais, conforme desejado.

27. Emitir folha de assinatura para recebimento de contracheques ou para outra finalidade,
contendo lotagédo, matricula, nome e espacgo para assinatura.

28. Emissado de contracheque (pré-impresso), permitindo a livre formatagdo do documento
pelo usuario, conforme modelo padrao utilizado pela empresa.

29. Emitir contracheques de meses anteriores (segunda via).

30. Permitir a emissao de cheques para pagamento de servidores/funcionarios;

31. Emitir os informes de rendimentos para fins de declaragéo a Receita Federal em qualquer
época do ano, inclusive de anos anteriores, nos padrdes da legislagéo vigente.

32. Atos Administrativos Legais.

33. Possibilitar a exportacéo automatica dos dados para contabilizagdo automatica da folha de
pagamento integrando com a contabilidade.

34. Permitir a geracéo de arquivos para crédito em conta-corrente da rede bancaria, emitindo
relagdo dos créditos contendo matricula, nome, conta-corrente, CPF e valor liquido a ser
creditado.

35. Exportar/Importar arquivos do PIS/PASEP, como cadastro de participantes, afins de langar
os valores dos abonos com pagamentos em folha na devida época solicitado pelo Banco
do Brasil.

36. Permitir a geragéo de arquivos para o CAGED.

37. Permitir a geragéo da GEFIP/SEFIP mensalmente, inclusive a Competéncia 13.

38. Permitir rotinas de comparagdo da base de dados da Gefip/Sefip com a folha de
pagamento automaticamente através do software.

39. Disponibilizar informagdes em arquivos conforme pedido pela fiscalizagédo da Receita ou
Previdéncia. Ex.: MANAD.

40. Permitir a geracéo de informagées anuais como DIRF e RAIS, nos padrbes da legislagao
vigente.

41. Possuir Médulo de Auténomos separado dos servidores/funcionarios, porém acessando o
mesmo banco de dados.

42. Permitir o registro de autbnomos no sistema de folha de pagamento com seus respectivos
cédigos de identificacdo de prestador de servigos.

43. Provisdo para pagamento: saldrios, remuneragdes e beneficios do exercicio (novas
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normas da contabilidade);

44. Provisao para pagamento: Décimo terceiro salério (novas normas da contabilidade)
45. Proviséo para pagamento: Férias (novas normas da contabilidade)

46. Provisdo para pagamento: INSS e Instituto de Previdéncia— Contribuicdes sobre salarios e

remuneragdes (novas normas da contabilidade).

Maodulo lll — Atos Administrativos

1.

Manter o cadastro de todos os textos que dardo origem a atos administrativos como
Portaria, Decretos, Contratos e Termos de Posse.

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licencas e
afastamentos, com o registro nas observagdes funcionais do servidor, apés a tramitagéo.
Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de férias em gozo
e/ou pecunia com o registro nas observagdes funcionais do servidor, apés a tramitacgéo.
Gerar automaticamente o ato administrativo a partir um langamento de suspenséo de
pagamento, com o registro nas observag¢des funcionais do servidor, apds a tramitacao.
Gerar automaticamente o ato administrativo apés informar no cadastro as datas de inicio
de recebimento de Insalubridade, Assiduidade, Anuidade, Posse etc. com registro nas
observagdes funcionais do servidor.

Deve controlar e emitir as movimentagdées de pessoal e os atos publicados para cada

servidor ao longo de sua carreira.

Modulo IV - Rescisoes e Férias

1.

Possuir rotina de célculo de rescisdes de contrato de trabalho (CLT), e/ou quitagdes de
demissbes conforme estatutos municipais, tanto individuais quanto coletivas ou
complementares.

Deve permitir a inclusdo e configuragdo de motivos de rescisdo e respectivas verbas
rescisorias decorrentes de cada um.

Emitir o Termo de Rescisdo de Contrato e disponibilizar em arquivos as informagdes de
Guia Rescisorio do FGTS — GRRF, quando necessario.

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores desde a
admissédo até a exoneragao.

Permitir o pagamento das férias integral ou proporcional a cada periodo de gozo langado,
com o respectivo 1/3 adicional e médias periddicas.
Emitir os Avisos e Recibos de Férias.

Permitir o langamento de um mesmo periodo de gozo para um grupo de servidores,

’raca Tiradentes. 41 | Centro | Ouro Preto | Minas Gerais | Brasil | CEP: 35400000 | Tel.: (31) 3552-8534 | Slte: www.cmop.mg.gov.br

0D

0O



A A s
Camara de Vereadores de Ouro Preto CUIDANDO DO NOSSO MAIOR PATRIMONIO:
ASPESSOAS  lmmalid( ()"

Departamento de Tecnologia da Informacao

facilitando este langamento quando varios servidores vao sair de férias no mesmo periodo.
8. Deve possibilitar calculos de férias individuais, quando ocorre a venda dos 10 dias
permitidos por Lei, transformando em Abono Pecuniario.

Modulo V - Portal da Transparéncia

1. Possibilitar através do portal da transparéncia a publicagdo das informagdes da Folha de
Pagamento dos servidores, tais como matricula, salario-base, cargo, data de admisséo,
carga horaria, e secretaria.

2. Possibilita a divulgagéo dos valores bruto e liquido do salario dos servidores, caso seja de
interesse, bem como seus descontos e vencimentos, através de uma configuragdo no
sistema, mediante a apresentacdo de Decreto/Lei Municipal apresentado pelo 6rgao
constando essa informacéo.

Modulo VI - Contra Cheque Web
1. Exigir senha e confirmagao de senha do interessado em servigos do portal;
2. O acesso as informagdes privativas exclusivamente com “login” de acesso e senha;
3. Possibilitar que os usuarios (funcionarios) da Camara emitam cépia de seu recibo de
pagamento;
4. Que os funcionarios, usuarios da Camara imprimam seus respectivos comprovantes de

rendimentos para fins de declaragéo anual de imposto de renda;

e) SISTEMA DE ADMINISTRAGAO DE BENS PATRIMONIAIS

1. A baixa de bens podera ser individual ou coletiva de bens.

2. A depreciacédo de bens podera ser individual, ou conforme critérios estabelecidos na
selecao.

3. Atransferéncia de bens podera ser individual ou coletiva.
Cadastrar as informagdes dos bens moéveis, inclusive veiculos, iméveis préprios e locados
com todos os dados necessarios ao controle de patriménio, registrando a identificacao do
setor e pessoa responsavel pelo bem.

5. Consultar aos bens por nimero de tombamento, data de aquisicdo, nimero do documento
€ numero/ ano do empenho.

Controlar bens alienados e sua vigéncia.

7. Controlar os bens encaminhados a manutencdo, armazenando os dados basicos da
movimentacao, tais como: data de envio, se € manutengdo preventiva ou corretiva,
valores, possibilitando a emissdo de relatério de nota de manutencdo, bens em
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manuten¢ado em aberto e efetuadas.

Controle de bens assegurados, informando seguradora, vigéncia e itens segurados.

Dar baixa de bens que n&o foram localizados no setor durante o registro do mesmo na tela
de inventario.

10. Efetuar a transferéncia de bens localizados no setor mas pertencentes a outro, durante o
registro do inventario.

11. Emissdo de etiquetas de patriménio, contendo numero do tombamento, especificagéo do
bem e cédigo de barras.

12. Emisséo de relatério de baixas por classe ou localizagao do bem.

13. Emissao do relatério demonstrando os bens em inventariados: Localizados e pertencentes
ao setor; Localizados mas pertencentes a outro setor; e Nao Localizados;

14. Emitir o Termo de Transferéncia com, pelo menos, as seguintes informagdes: nimero da
guia, data de transferéncia, origem e destino (local e responsavel), numero do bem e
especificagao.

15. Emitir relagéo de bens por produto.

16. Emitir relatério de nota de alienagéo.

17. Emitir relatorio de relagéo simples de bens, por tipo, bem e tipo de aquisigéo.

18. Emitir relatério destinado a prestagao de contas;

19. Emitir relatério do inventario por unidade administrativa.

20. Incluir imagem(ns) do bem a fim de auxiliar na sua localizag&o.

21. Informar o processo de compra, nimero da ordem de fornecimento e processo
administrativo, referentes ao item patrimonial, demonstrando assim a integragdo com os
sistemas de compras e protocolo.

22. Listar através de relatério os bens que estdo com a garantia para vencer.

23. Manter o registro histérico das movimentagdes dos bens, e emitir o relatério analitico de
todas as movimentagdes ocorridas durante sua vida util.

24. Na tela de transferéncia devera ser informado o nimero do documento autorizador.

25. No cadastro de bem, devera conter o registro de sua garantia.

26. O Termo de Guarda e Responsabilidade podera ser cadastrado de forma individual ou por
coletivo dos bens.

27. O patriménio devera ser integrado ao sistema de almoxarifado, de modo que ao efetuar o
recebimento de equipamentos direcionados ao patriménio, o sistema informe qual (is)
aquisicao (6es) pendente(s).

28. O sistema de Patriménio Publico deve possibilitar a manutencéo e controle dos dados

pertinentes aos Bens moveis, imoveis e semoventes, de maneira efetiva desde o

draca Tiradentes. 41 | Centro | Ouro Preto | Minas Gerais | Brasil | CEP: 35400-000 | Tel.: (31) 3552-8534 | Site: www.cmop.mg.gov.br




Camara de Vereadores de Ouro Preto CUIDANDO DO NOSSO MAIOR PATRIMONIO: 2 ‘. 05 \
ASPESSOAS ¢fmmld ()

Departamento de Tecnologia da Informag&o
cadastramento, a classificago e a movimentagao.

29. O sistema deve permitir que as férmulas de depreciac@o/ reavaliagdo e as selecdes sejam
criadas pelo usuario.

30. O sistema devera permitir o registro de bens recebidos ou cedidos em comodato.

31. O software de patriménio devera dispor do recurso de ‘gerador de relatorios”, que
possibilite 0 usuario emitir relatério com contetido, ‘layout” e ordens selecionaveis.

32. Permitir registrar o nimero da plaqueta anterior do bem a fim de auditorias.

33. Permitir registrar os motivos das baixas dos bens do patriménio publico (venda, doagées,
inutilizagdes, abandono, cessao, devolugao, alienacao, leildo, outros).

34. Permitir visualizagéo da vers&o do sistema que esta sendo utilizada.

35. Possibilitar a incorporar ou n&o incorporar o valor do bem no patriménio.

36. Possibilitar fazer uma ou varias copias de cadastro de bem e gerando automaticamente o
cédigo da placa a partir do cédigo inicial informado, copiando as caracteristicas do bem.

37. Possuir rotina de agregacéo de bens. Estes deverdo ser tratados como um Unico bem,
podendo desvincula-los a qualquer momento.

38. Recurso de importagdo dos dados feitos via palm, para que sejam lancados
automaticamente dentro do sistema, sem necessidade de redigitacao.

39. Registrar as baixas e emitir o Termo de Baixa com as seguintes informagdes: numero da
guia, data da baixa, motivo, codigo e especificacdo do bem.

40. Registrar as comissdes de inventario informando: numero do decreto/portaria, os membros
e sua respectiva vigéncia.

41. Registrar o responsavel pela conformidade da reavaliag&o/ depreciacao.

42. Relago de reavaliagdes e depreciagdes por localizagso ou classe.

43. Ter o recurso digitalizagdo de documentos na tela de cadastro de bens, como: nota fiscal e
ou outros documentos. Permitir inserir também pelo menos documentos nos formatos
PDF, DOC, JPG, ODT, BMP, JPG, PNG e XLS.

44. Ter parametros para que possam ser incluidos novos campos no cadastro de Bens
(moveis e imoveis) para informagdes adicionais.

f) SISTEMA DE ALMOXARIFADO
1. As requisicdes poderdo ser feitas através da WEB, efetivando a integracdo dos setores
solicitantes ao almoxarifado, que ndo possuem acesso a rede do orgao.
2. Controlar as aquisicdes de materiais/mercadorias por notas fiscais e os gastos por
requisicao

3. Controlar lotes de materiais (controle de prazo de validade).
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Controlar o atendimento as requisicdes de materiais.

5. Dar baixa automatica no estoque pelo fornecimento de material através da aplicacéo
imediata.

6. Emitir relatério de requisicées de materiais por centro de custo.

7. Emitir etiquetas para localizagdo dos materiais dentro do almoxarifado fisico.

8. Emitir relatério de entradas por nota fiscal e/ ou fornecedor.

9. Emitir relatério de todos os produtos cadastrados no sistema, com codigo, especificacéo,

unidade, endereco € lote.

10. Emitir relatérios de controle de validade de lotes de materiais

11. Emitir relatérios destinados a Prestacéo de Contas aos Tribunais de Contas da Uniédo e do
Estado;

12. Gerar automaticamente a entrada da nota fiscal a partir de uma ordem de compra,
podendo esta ser integral ou parcial, mostrando assim a integragdo com o sistema de
compras.

13. Histérico de acessos dos usuarios que executaram rotinas no sistema;

14. Importar centros de custos, materiais e fornecedores do sistema compras visando o
cadastro unico;

15. O acesso dos usuarios sera conforme a hierarquia definida pela gestéo, possuindo acesso
somente a almoxarifados especificos.

16. O sistema deve trazer no momento da requisicdo automaticamente o lote com validade
que esta para vencer.

17. O sistema devera permitir o controle de todas as movimentagdes efetuadas nos diversos
almoxarifados municipais.

18. O software de almoxarifado devera dispor do recurso de “gerador de relatérios”, que
possibilite 0 usuario emitir relatério com conteudo, “layout” e ordens selecionaveis.

19. Opgéo de visualizar os relatérios em tela antes da impresséo;

20. Para a distribuicdo de materiais devera ser utilizado os centros de custos/locais para
controle do consumo.

21. Permite consultas ao catalogo de produtos, aplicando filtros diversos (nome, cédigos, etc.);

22. Permite transferéncia entre almoxarifados, efetuando atualizagéo no estoque;

23. Permitir a geracao de pedidos de compras pelo sistema de almoxarifado;

24. Permitir a manutencao para o cadastro de materiais quanto as informacdes de:

- grupo,
- subgrupo,
- classificacao,

>raca Tiradentes. 41 | Centro | Ouro Preto | Minas Gerais | Brasil | CEP: 35400°000 | Tel.: (31) 3552-8534 | Site: www.cmop.mg.gov.br




Camara de Vereadores de Ouro Preto CUIDANDO DO NOSSO MAIOR PATRIMONIO:
ASPESSOAS  clmmmmlls (1

25.

26.

27,

28.

29.

30.
31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.
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- embalagem.

Permitir consultas de todas as movimentacdes de entrada e saida de um determinado
material

Permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas que sao independentes de
execucgao orgamentaria (doagao e devolugdo) no almoxarifado.

Permitir que cada setor elabore sua propria requisi¢do de material.

Possibilidade de importagdo de Nota fiscal Eletrénica (Nfe).

Possibilitar a configuragéo de cotas financeiras ou quantitativas por grupo de materiais ou
por materiais para os diversos centros de custos.

Possuir controle da localizagédo fisica dos materiais dentro dos estoques;

Possuir controle de limites minimo, maximo e de ponto de reposi¢cdo de saldo fisico em
estoque;

Realizar o fechamento mensal das movimentagdes de materiais, bloqueando o movimento
nos meses ja encerrados.

Recurso de importacdo dos dados feitos via palm, para que sejam langados
automaticamente dentro do sistema, sem necessidade de redigitacao.

Registrar os enderegos fisicos dos materiais.

Relatério demonstrativo dos materiais acima do maximo permitido em estoque.

Relatorio sintético de estoque fisico e financeiro por almoxarifado.

Sistema de almoxarifado integrado ao patriménio, efetuando a incorporagédo de bens
quando for o caso;

Todas as movimentagdes de entradas, saidas e transferéncias deverao ser bloqueadas
durante a realizagéo do inventario. Permitir informar o registro de abertura e fechamento

do processo de inventario.

g) SISTEMA DE COMPRAS, LICITAGOES E CONTRATOS

Médulo | — - Cadastro de Fornecedor (CRC)

i

Utilizar registro geral de fornecedores, desde a geragéo do documento de “Certificado de
Registro Cadastral’, controlando o vencimento de documentos, bem como registrar a
inabilitacdo por suspensdo ou rescisdo do contrato.

Possibilitar a cadastrar as informacgdes do balango dos fornecedores no sistema para que o
mesmo possa calcular automaticamente os indices de liquidez.

Controlar as certiddes vencidas ou a vencer dos fornecedores.

Permitir que o sistema avise quando for utilizado um fornecedor que teve contrato

QQ‘Q
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suspenso.
Manter informacdes cadastrais das linhas de fornecimento dos fornecedores.
Manter informacdes cadastrais de sdcios, representantes, contato e conta bancaria dos
fornecedores.

7. Calcular os indices de liquidez automaticamente apdés o preenchimento do balango
patrimonial.

8. Mostrar tela de aviso de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores ao tentar
abrir o cadastro de fornecedores.

9. Emitir relatérios de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores.

10. Ao cadastrar um fornecedor ter opcéo de definigdo do tipo de fornecedor de acordo com a
lei complementar 123/2009

11. O sistema deve permitir fazer pesquisas através de link, para os sites do INSS, FGTS,
Fazenda Municipal, Estadual e Federal.

12. O sistema deve efetuar o controle de ocorréncias dos fornecedores de materiais, servigos
e obras como histérico de alteracdes no cadastro e restricoes sofridas como multas e
outras penalidades.

13. Permitir que o relatério de certificado de registro cadastral — CRC - possa ser
parametrizado pelo proprio usuario.

Médulo Il — Sistema de Compras

1. O Médulo de Compras, Licitagdes e Contratos devera permitir acompanhar todo o
processo licitatério, envolvendo as etapas desde a preparacdo (processo administrativo)
até o julgamento, registrando as atas, deliberacdo (preco global), mapa comparativo de
precos.

2. Possibilitar que através do médulo de compras possa ser feito o planejamento (previsao de
consumo) para cada setor dentro de um periodo.

3. Poder consolidar os planejamentos de compras gerando pedido de compras
automaticamente.

4. Permitir a geragdo de pedido de compras possa ser feito pelo préprio sistema em cada
secretaria.

5. Possuir integracdo com o sistema de licitagées permitido verificar o andamento dos
processos de compras.

6. Permitir o cadastramento de comissées julgadoras informando datas de designagéo ou
exoneracéo e os membros da comissao.

7. Emitir quadro comparativo de prego apdés o processo de cotagéo para ver qual foi o
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vencedor da menor proposta.

8. Possuir rotina que possibilite que a pesquisa e prego sejam preenchidos pelo préprio
fornecedor, em suas dependéncias e, posteriormente, enviada em meio magnético para
entrada automatica no sistema, sem necessidade de redigitagao.

9. Ter recurso de encaminhar os pedidos de compras para pesquisa de preco, licitagdo ou
autorizacao de fornecimento.

10. Emitir resumo dos pedidos de compra em andamento, informando em que fase o mesmo
se encontra e também sua tramitagéo no protocolo

11. Todas as tabelas comuns aos sistemas de compras, licitagdes e de materiais devem ser
Unicas, de modo a evitar a redundancia e a discrepancia de informagdes.

12. Integrar-se com a execugéo orcamentaria gerando as autorizagbes de empenho e a
respectiva reserva.

13. Possuir integracdo com o sistema de arrecadagédo criticando se o fornecedor possuir
débitos fiscais.

14. O Modulo de Compras néo devera permitir a alteragao da descri¢do do material apos sua
utilizacao;

15. Ter controle através de alerta e relatério no sistema quando o limite de dispensa de
licitagdes for excedido de acordo com o tipo de material / servigo.

16. Permitir a geragdo automatica de autorizagdo de fornecimento a partir da execugao do
processo de licitagao.

17. Realizar o controle do total das compras dispensaveis (sem licitagdes). Possibilitar a
geracgdo de ordem de compra pegando os dados da requisigao. Caso utilize cotagdo de
planilha de precos o sistema devera pegar os valores automaticamente.

18. Emitir relatério de autorizagdo de fornecimento.

19. Possuir Integracdo com o software de protocolo, podendo o processo ser gerado
automaticamente conforme parametrizagéo no ato do pedido de compra.

20. Emitir relatério de valores médios de processos de pesquisa de prego para licitagao.

21. Ter recurso de consolidar varios pedidos de compras para formagéo de licitagao.

22. Conter o recurso de “gerador de relatério”, que permite ao usuario emitir relatorio com
contetido, “layout” e ordens selecionaveis.

23. Possibilitar a criagdo de modelos de documentos a serem utilizados para justificativa da
dispensa de licitagao.

24. Ter opgdo de na conclusdo da pesquisa de pregos possa ser encaminhado para o setor de
contratos.

25. Possibilita anular um processo de compra justificando a sua decis&o.
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Médulo Ill — Sistema de Licitagéo

1. Registrar os processos licitatérios identificando o nimero do processo, objeto, requisicées
de compra a atender, modalidade de licitagao e data do processo.

2. Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento da
licitacdo, registrando a habilitagdo, proposta comercial, interposigdo de recurso, anulagéo,
adjudicagao e emitindo o mapa comparativo de pregos.

3. O Mdédulo de Licitagdes nao devera permitir a utilizacdo das despesas sem que haja
disponibilidade orgamentaria.

4. O Mddulo de Licitagdes devera permitir sugerir o niumero da licitagdo sequencial, ou por
modalidade.

5. O Moddulo de Licitagbes devera permitir separar os itens do processo por despesa
orcamentaria a ser utilizada.

6. Gerar todos os controles, documentos e relatérios necessarios ao processo licitatério, tais
como: ordenagdo de despesa, editais de publicagdo, homologagédo e adjudicacgado, atas,
termo de analise juridica, parecer técnico e aviso de licitagdes;

7. O Mddulo de Licitagbes devera permitir copiar os itens de outro processo licitatorio, ja
cadastrado.

8. Possibilitar a entrega do edital e itens a serem cotados em meio magnético, para que os
participantes possam digitar suas propostas e as mesmas possam ser importadas
automaticamente pelo sistema.

9. Disponibilizar a Lei de Licitagdes em ambiente hipertexto.

10. Possuir rotina que possibilite que a proposta comercial seja preenchida pelo proprio
fornecedor, em suas dependéncias, e posteriormente enviada em meio magnético para
entrada automatica no sistema, sem necessidade de redigitagao.

11. Ter controle da situagdo do processo de licitagdo, se ela estd anulada, cancelada,
concluida, suspensa, licitacdo deserta, fracassada ou revogada.

12. Ter a opgéo de criar modelos de edital padrdo para o uso do sistema sem ter que criar
varios modelos para licitagdes diferentes.

13. Ter modelos para todos os textos de licitagoes.

14. Utillizar o recurso de mesclagem de campos em todos os modelos de documentos
requeridos nas etapas da licitacao e pesquisa de precos

15. Ter configuragdo de julgamento por técnica, definidos as questdes e as respostas.

16. Verificar possiveis débitos fiscais no ato da inclusédo dos fornecedores na licitacao.

17. Gerar a ata do processo licitatério automaticamente de acordo com o modelo criado.
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18. O Mdédulo de Compras, Licitagdes e Contratos devera permitir gerar arquivos para atender
exigéncias do Tribunal de Contas relativos & prestagdo de contas dos atos administrativos
de licitagdes e contratos. .

19. O Mobdulo de Licitagées deverd permitir a impresséo de relatério para conferéncia de
inconsisténcias a serem corrigidas no sistema antes de gerar os arquivos para o Tribunal
de Contas

20. 0 Modulo de Licitagdes devera permitir gerar entrada no almoxarifado a partir da
liquidacao da mercadoria.

21. 0 Modulo de Licitagbes devera permitir controlar as despesas realizadas e a realizar,
evitando a realizagdo de despesas de mesma natureza com dispensa de licitagdo ou ,,
modalidade de licitag&o indevida, por ultrapassarem os respectivos limites legais;

22.0 Mdbdulo de Licitagbes devera permitir controlar os limites de cada modalidade
estabelecidos em Lei através do objeto da compra.

23. Permitir consulta ao prego praticado nas licitagées, por fornecedor ou material.

24. Permitir as seguintes consultas a fornecedor: Fornecedor de determinado produto;
Licitagbes vencidas por Fornecedor;

25. Conter o recurso de “gerador de relatério”, que permite ao usuario emitir relatério com
conteudo, “layout” e ordens selecionaveis.

26. Possuir recursos de fala que ao término de confecgdo de uma ata a mesma possa ser lida
automaticamente pelo sistema para os fornecedores e membros da comisséo

27. O sistema de compras deve sinalizar automaticamente empates no julgamento de precos,
de acordo com lei complementar 123/2006, mostrando os valores minimos e maximos,
inclusive a cada rodada de lance do pregao presencial.

28. Indicar quais sdo as empresas empatadas na fase de julgamento dos precos.

29. Possuir julgamento por maior desconto, ou melhor, oferta

30. Possibilitar que no tipo de julgamento de desconto, ou melhor, oferta as propostas de
precos possam ser langadas em porcentagem inciusive os modelos de ata, homologacéo.

31. Permitir que os processos que ndo existam participantes sejam encerrados por motivo de
serem considerados desertos.

32. Permitir a emissao de relatérios de autorizacio de abertura de processo licitatério, termo
de reserva de recursos or¢gamentarios e aviso de licitagéo.

33. Permitir a emisséo de edital de Licitagdo de um processo licitatorio com funcionalidade que
o documento gerado possa ser arquivado em banco de dados, bem como editavel e
exportavel em formato “.doc”.
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Modulo IV - Registro de Pregos

1.

o A ODN

Gerenciar os controles necessarios para Registro de Precos, de acordo com art. 15 da Lei
8.666/93, facilitando assim o controle de entrega das mercadorias licitadas, diminuindo a
necessidade de controle de mercadorias em estoque fisico.

Registrar e emitir as requisicdes de compras e servigos para registro de preco.

Registrar e emitir atas de julgamentos registrando o preco dos fornecedores.

Conter base de pregos registrados.

Gerar automaticamente autorizagéo de fornecimento aos fornecedores mediante registro
de prego.

Gerar termo de compromisso para o fornecedor vencedor.

Modulo V - Pregao Presencial

i
2,
3.

10.

Ter modulo de pregéo presencial, além de controlar todo do processo.

Permitir a execugao do pregao por item ou lote de itens.

Fazer com que o enquadramento dos lotes possa ser automatica por Item, classificagédo de
material/servigo ou global.

Registrar de forma sintética os fornecedores que participarao no pregao.

Permitir a montagem de lotes selecionando seus respectivos itens.

Permitir a digitagdo e classificagdo das propostas iniciais de fornecedores definindo quais
participarao dos lances, de acordo com os critérios estabelecidos na Lei do Pregao.

O Modulo de Licitagdes devera possibilitar a classificacdo das propostas do Pregéo
Presencial automaticamente, conforme critérios de classificagdo imposto na legislagéo (Lei
10.520).

Registrar os pregos das propostas lance a lance até o declinio do ultimo fornecedor.
Permitir o acompanhamento lance a lance do pregao, através de tela que deve ser
atualizada automaticamente mediante a digitacéo dos lances, permitindo aos fornecedores
participantes uma visédo global do andamento do pregéo.

O Médulo de Licitagdes devera permitir a emissdo da ATA do Pregao Presencial e histérico
com os lances e que a mesma possa ser editavel e exportavel para possiveis ocorréncias
durante o pregao.

Modulo VI - Sistema de Contratos

1.

Registrar e controlar os contratos (objeto, valor contratado, vigéncia, cronograma de
entrega e pagamento e penalidades pelo ndo cumprimento) e seus aditivos, reajustes e

rescisées, bem como o nimero das notas de empenho
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Possibilitar que possa ser criado o modelo de contratos com campos de mesclagem para
serem usado pelo sistema.
O Moédulo de Contratos devera permitir a definicdo e o estabelecimento de cronograma de
entrega dos itens dos contratos
O Médulo de Contratos devera permitir a definicdo e o estabelecimento de cronograma de
pagamentos dos contratos
Fazer com que a geragdo do contrato seja automatico sem que o usuario tenha que
redigitar todo o processo.
O modulo de contrato devera controlar o saldo de material contrato.
Registrar a rescisdo do contrato indicando motivo e data
Registrar as medigdes da execugao do contrato informando o percentual de conclusédo a
cada medicao.
O sistema deve possibilitar cadastramento de aditamento contratual
O sistema devera sinalizar com antecedéncia o vencimento dos contratos.
O sistema devera controlar os contratos por unidade gestora.
Permitir a inclusdo de contratos e/ou aditivos digitalizados.

h) SISTEMA DE FROTAS

1.

o A 0Dbd

© © N O

11.
12.

Gerenciar e controlar gastos referentes a frota de veiculos, maquinas e equipamentos;
Gastos com combustiveis e lubrificantes (materiais proprios ou de terceiros);

Gastos com manutengdes efetuadas em dependéncias préprias ou de terceiros;

Emitir balancete de gastos de forma analitica, por veiculo ou geral;

Permitir apropriagcdo de custos para o veiculo ou equipamento permitindo inclusive
apropria-los em nivel de conjunto mecanico;

Possibilitar a vinculagdo e desvinculagdo de agregados aos veiculos e equipamentos;
Manter histérico da utilizagdo e movimentagao dos agregados;

Manter controle efetivo e independente da vida util dos agregados;

Permitir controlar o abastecimento e o estoque de combustivel mantido em tanques
préprios;

. Permitir o cadastro dos veiculos da frota da Camara Municipal e terceirizados, contendo:

documento digitalizado e foto do veiculo;

Permitir o controle da quilometragem dos veiculos da Camara Municipal e terceirizados;
Programar, emitir e controlar a execugdo de ordens de servicos a serem efetuados nos
veiculos, maquinas, equipamentos e agregados permitindo registrar as datas de abertura e
fechamento, servigos realizados e despesas decorrentes;

Q4
o5
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13. Permitir registrar servigos executados por veiculo, agregado, conjunto mecéanico e

fornecedor,;

14. Programar, emitir e controlar a execugéo de planos de revisdo periédicos e de manutengéo
preventiva a serem efetuados nos veiculos, maquinas, equipamentos e agregados
permitindo gerar as respectivas ordens de servico a partir desses planos;

15. Registrar toda a utilizagéo dos veiculos, permitindo registrar o motorista, setor requisitante,
tempo de utilizagéo e a distancia percorrida;

16. Manter o controle efetivo sobre o vencimento das habilitagées dos motoristas:

17. Manter o controle efetivo sobre os seguros e garantias incidentes diretamente sobre os
veiculos e seus agregados;

18. Manter controle fisico do estoque de pegas de reposicdo e material de consumo no
sistema ou integrado com o almoxarifado;

19. Manter total integragdo com o cadastrc de bens patrimoniais de forma a nao duplicar
dados relativos aos veiculos, maquinas e equipamentos considerados como integrantes do
patriménio;

20. Manter calculo exato e efetivo do consumo de combustivel por veiculo calculando o
consumo médio e custo médio por unidade de utilizacao;

21. Possuir analises comparativas de consumo por tipo de veiculo/equipamento, por tipo de
combustivel entre outras;

22. Permitir o agendamento e controle das obrigagdes dos veiculos como IPVA, seguros e
licenciamento;

23. Analisador de inconsisténcia - Para geragdo dos arquivos do SICOM. Permite que as
inconsisténcias sejam corrigidas antes do envio no portal do TCE-MG.

24. Permitir o registro das ocorréncias envolvendo os veiculos, equipamentos e agregados
como: multas, acidentes etc, registrando datas e valores envolvidos:

25. Permitir a substituicdo de marcadores (nodémetros e horimetros).

i) SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA '
1. Possibilitar publicagdo no portal da transparéncia a emiss&o de relatérios no que determina
a Lein® 12.527 de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacéo).
2. O sistema devera estar disponivel na Web, sem limitagées de acessos simultaneos;
Os aplicativos WEB deverao ser instalados por completo diretamente na estrutura do
Datacenter da Camara Municipal, com permissdes de acesso completas para a equipe
técnica. O acesso sera feito através de um LINK disponibilizado no Portal da Casa.

4. Cadastro para exibi¢do das consultas, permitindo que o cliente configure qual consulta
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deseja exibir por entidade que ele tem acesso.

5. Permitir personalizar o nivel de detalhamento das consultas apresentadas.
O sistema devera permitir ao cidadéo pesquisar as informagdes por meio de filtros e
selecao de dados de forma simples e de facil operagao.

7. Permitir download de anexos em PDF (Receita e Despesa por categoria de econdmicos,
Despesa por programa de trabalho, Balango Financeiro, Balango Patrimonial, Variages
Patrimoniais), por meio da publicagdo manual (upload) de cada anexo mencionado,
através de uma area administrativa do Portal.

8. Possibilitar a gravagao de relatérios em diversos formatos eletrénicos, inclusive abertos e
ndo proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a andlise das
informagoes.

9. Permitir a exportagdo dos dados publicados para arquivos em diversos formatos, tais como
PDF, HTML, MHT, RTF, XLS, entre outros.

10. Permitir exportar em formato CSV as informagdes do aplicativo, utilizando filtros
disponibilizados para cada série de dados.

11. Permitir a emissdo de relatorios e consulta online a dados acerca das despesas que
demonstre os valores empenhados, anulados, liqguidados e pagos para todos os credores
da Camara ou apenas para um deles em particular.

12. Permitir o cadastro de fornecedores através da WEB.

13. Permitir que os fornecedores cadastrados na Camara Municipal possam acompanhar 0s
seus processos de pagamento através de senha de acesso na WEB.

14. Permitir que cidad&os possam consultar através da WEB as leis que ja foram aprovadas
pelo Municipio ao longo dos anos.

15. Possibilitar que as paginas do portal sejam acessadas de forma independente através de
link direto com a possibilidade de informar o ano do exercicio como parametro opcional na
pesquisa para que possam ser utilizadas via frame.

16. Permitir que cidadaos possa pesquisar através da WEB a relagdo de veiculos da frota
propria e terceirizada com apresentagao completa dos veiculos, inclusive fotografia, gasto
com manutencgado e quilometragem.

17. Permitir que os cidaddos possam pesquisar através da WEB, relacéo de gastos com
diarias dos servidores/Vereadores informando o nome do servidor/Vereador, data da
viagem, valor e motivo da viagem.

j) SISTEMA DE PROTOCOLO
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Médulo | - Protocolo e Processos

1.

10.

1.
12.

13.

14.

15.
16.

17.

O médulo de protocolo e controle de processos deve possibilitar o registro de qualquer tipo
de documento, com registro do seu recebimento e tramitagdes, até seu encerramento,
fornecendo informagdes rapidas e confiaveis;

Possibilitar que a parametrizagéo da sequéncia da numeragao dos processos pode ser
criada pelo proprio usuario, bem como poder definir se a sequéncia por ano, mes, origem e
espécie,;

Permitir consulta aos dados do processo através de codigo, nome do requerente,
CPF/CNPJ e da leitura do codigo de barras impresso na etiqueta;

Propiciar pesquisa baseada em “consulta fonética’;

Permitir o cadastramento do workflow por assunto, bem como definindo os setores onde os
processos passarao e a previsao de permanéncia em cada setor;

Emitir comprovante de protocolizagdo para o interessado no momento da inclusdo do
processo;,

Permitir controlar os documentos exigidos por assunto;

Permitir registrar a identificagéo do funcionario/data que promoveu qualquer manutengao
(cadastramento ou alteracdo) relacionada a um determinado processo, inclusive nas suas
tramitagoes;

Permitir a impressdo de etiquetas de enderecamento para encaminhamento de
correspondéncias;

Permitir registrar os pareceres sobre o processo, historico de cada tramite sem limite de
tamanho de parecer;

Possibilitar que cada 6rgao registre ou consulte os processos sob sua responsabilidade;
Permitir controlar toda tramitag@o dos processos dentro da instituicdo, entre usuarios e
6rgaos que possuam acesso aos programas;

Possibilitar a digitalizagéo e inclusao de imagens ou de outros documentos, relacionadas
a0 processo;

Permitir a formatagéo de termos, como:. Termo de Apensagéao, de Anexacao, de Abertura e
Encerramento de Volume, Termo de Desentranhamento, etc.;

Possibilitar o envio e recebimento online dos processos com controle de senha/usuario;
Possibilitar a emisséo de planilha de arquivamento de processos por data de abertura e
data de encerramento, selecionando o arquivamento em diversos locais, constando
ndmero do processo e quantidade de folhas;

Possibilitar consultas diversas por numero de processo, por requerente, 6rgao, assunto,
data de movimentagao, data de abertura e data de arquivamento;

>raca Tiradentes. 41 | Centro | Ouro Preto | Minas Gerais | Brasil | CEP: 35400000 | Tel.: (31) 3552-

OLLSY

"TaNG,

8534 | Slte: www.cmop.mg.gov.br




0YG
\J \J @r)

18. Possuir rotina de arquivamento de processos com identificacdo de sua localizagéo fisica;
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19. Possibilitar o controle do histérico dos processos em toda a sua vida util;

20. Manter e mostrar o registro de funcionario, data de todo cadastramento ou alteragao dos
processos em tramite;

21. Manter registro de palavra-chave para facilitar a pesquisa dos processos;

22 Ter recurso que, ao enviar o processo, O sistema efetua critica sobre providéncias a
concluir, desta forma podendo ser parametrizado pelo proprio usuario;

23. Emitir relatério de histérico de tramitagéo dos processos;

24. Emitir relatério de impresséo de workflow;

25. Possuir recurso de assinatura eletrdnica para envios e recebimentos de processos
utilizando a certificagao digital;

26. Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado
eletronicamente;

27. Emitir relatorio de etiqueta de processo;

28. Possuir parametrizagéo no qual o préprio usuario pode definir se, ao gravar um processo,
o sistema ndo vai criticar, vai criticar e vai criticar e bloquear contribuintes com débitos
fiscais,

29. Possuir recurso de abertura de volume para processo, bem como informando o nimero do
volume, data de abertura e responsavel;

30. Possuir recurso de digitalizagao para OCR;

31. Possuir recurso de definicio de analise de prioridade do processo, bem como sendo

definido em cima de informagdes de grau de dificuldade, impacto e prazo.

Modulo Il — Ouvidoria

1. O modulo de ouvidoria deve possibilitar o registro de qualquer tipo de documento, com
registro do seu recebimento e tramitagdes até seu encerramento, fornecendo informagdes
rapidas e confiaveis;

2 Permitir consultas aos dados da ouvidoria através de cédigo, nome do requerente,
CPF/CNPJ e da leitura do codigo de barras impresso na etiqueta;

3. Propiciar pesquisa baseada em “consulta fonética”;

4. Permitir o cadastramento do workflow por assunto, bem como definindo os setores onde os
processos passarao e a previsao de permanéncia em cada setor;

5. Emitir comprovante de ouvidoria para o interessado no momento da inclus&o do assunto,
com login e senha pela web;

6. Permitir registrar a identificagéo do funcionario/data que promoveu qualquer manutengao
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(cadastramento ou alteragéo) relacionada a uma determinada ouvidoria, inclusive nas suas
tramitagdes;

7. Permitir a impressdo de etiquetas de enderecamento para encaminhamento de
correspondéncias;

8. Permitir registrar os pareceres sobre o assunto de ouvidoria com histérico de cada tramite
sem limite de tamanho de parecer,

9. Possibilitar que cada departamento registre ou consulte os assuntos de ouvidoria sob sua
responsabilidade;

10. Permitir controlar toda tramitagdo dos assuntos de ouvidoria dentro da instituicdo, entre
usuarios e departamentos que possuam acesso aos programas,

11. Possibilitar a digitalizagdo e inclusdo de imagens em documentos anexando a uma
ouvidoria;

12. Permitir a formatagao de termos, como: Termo de Apensagéo, de Anexagéo, de Abertura e
Encerramento de Volume, Termo de Desentranhamento, etc.;

13. Possibilitar o envio e recebimento on-line de ouvidorias com controle de senha/usuario;

14. Possibilitar consultas diversas ouvidorias por requerente, setor/departamento/secretaria,
assunto, data de movimentagéo, data de abertura € data de arquivamento;

15. Possuir rotina de arquivamento de ouvidorias, com identificacdo de sua localizag&o fisica
ou digital;

16. Possibilitar o controle do histérico dos assuntos das ouvidorias geradas;

17 Manter e mostrar o registro de funcionario, data de todo cadastramento ou alteragéo das
ouvidorias em tramite;

18. Possibilitar que todos os assuntos de ouvidoria registrados possam virar um processo de
protocolo oficial, caso seja necessario,

19. Possibilidade de criar fontes de pesquisa para saber o que realmente a populagao pensa
de um determinado assunto para facilitar as providéncias por parte da administracao;

20. Cadastro de pesquisas e perguntas para que a populagdo de a sua opinido sobre o
assunto;

21. Possibilitar que a resposta da opinido do cidad3o seja feita via telefone ou via Internet no
site oficial da Camara Municipal;

22. Gerar relatérios de controle de todos os assuntos pesquisados pela ouvidoria com a
populagao;

23. Possibilidade de criar graficos que demonstre a opinido da populagdo sobre 0s itens
pesquisados facilitando a avaliagédo das pesquisas criadas;

24. Emitir relatorio de impresséo de workflow;
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25 Possuir recurso de assinatura eletronica para envios e recebimentos de processos
utilizando a certificagéo digital;

26. Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado
eletronicamente;

27 Possuir recurso de digitalizagéo para OCR;

28. Possuir recurso de definicdo de analise de prioridade do processo, bem como sendo

definido em cima de informagdes de grau de dificuldade, impacto e prazo;

lil) DA MIGRAGAO DOS DADOS E DO PRAZO DE IMPLANTAGAO

31 - Deverdo ser feitas, obrigatoriamente, as conversdes de dados, de todos os moédulos
constantes neste termo de referéncia que ja encontram-se em uso pela CAMARA MUNICIPAL.

3.2 - Todos os sistemas deveréo ser implantados no prazo maximo de 60 (sessenta) dias corridos,
a contar da data da entrega dos dados em arquivo pela CAMARA MUNICIPAL, com respectivos
layouts, contendo todos os dados utilizados na operacionalizagédo dos sistemas hoje em uso,
sendo que, os sistemas que nao dependem de migracéo deverdo ser implantados no prazo
méaximo de 30 dias corridos.

33 - A inobservancia do prazo maximo estabelecido para conclusdo das atividades de
implantagédo de software somente sera admitida pela CAMARA MUNICIPAL quando fundada em
caso fortuito ou de forga maior, devidamente comprovado, sob pena de incorrer a CONTRATADA
nas penalidades previstas no instrumento contratual.

34 - Atrasos nas atividades de implantagéo, decorrentes de impedimentos ou restricbes
imputaveis a CAMARA MUNICIPAL serdo compensados em favor da CONTRATADA.

IV) DO TREINAMENTO

41 - Os trabalhos serdo permanentemente apresentados aos funcionarios da equipe de suporte
da CAMARA MUNICIPAL designados para acompanhar a execugao dos servicos, inclusive
quanto a metodologia empregada.

4.2 - O treinamento devera ser realizado nas instalagdes da CAMARA MUNICIPAL DE OURO
PRETO, para turmas de até 10 funcionarios cada uma aiém da equipe de suporte, acompanhado
de materiais didaticos se necessario. O treinamento devera ocorrer “in loco”, apos cada instalagao
dos sistemas. As turmas deverao ser distribuidas em funcdes semelhantes, para facilitar o
entendimento.

43 - O programa de treinamento constara da explicagdo sobre a operacionalizagéo e
funcionamento de cada sistema instalado e devera incentivar o uso de relatorios gerenciais,

disponibilizando modelos, exemplos € situagdes tematicas variadas. O treinamento n3o podera
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limitar-se a pura transferéncia de conhecimentos, mas também resultar em aplicagdes praticas
dentro do contexto de gestéo publica.

V) DA MANUTENGAO MENSAL

51 - A implantagdo do sistema, incluindo as adaptagdes necessarias sera financiada com
recursos proprios da Camara. Ap6s a implantacao, a manutencao sera realizada pela contratada
por periodo de até 48 (quarenta e oito) meses, em conformidade com a Lei 8.666/93.

5.2 - Devera ser elaborado e disponibilizado suporte técnico por meio telefonico e on-line, além de
visitas mensais as instalagdes da CAMARA MUNICIPAL, e visitas periodicas quando necessarias
5 3 - A manutencao sera efetivada e valida somente a partir do completo funcionamento de todos
os sistemas propostos, comprovado pelo Laudo de Recebimento Final.

Vl) DOS PRAZOS

6.1 - O contrato decorrente da presente licitagao tera duracao de 12 (doze) meses, contados a
partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado nos termos do art. 57 da Lei n°
8.666/93, mediante termo aditivo.

6.2 - O prazo para inicio dos servigos nao podera exceder a 05 (cinco) dias corridos, apos a
assinatura do Contrato.

Vil) DAS OBRIGAGOES DA LICITANTE VENCEDORA

71 - Arcar com toda e qualquer despesa relativa a entrega, instalagao, configuragdo dos
equipamentos e treinamento dos usuarios, dentre elas carga, descarga, armazenagem, frete,
transporte, e encargos decorrentes da contratagao, notadamente no que se refere a salarios,
obrigagbes previstas na legislacdo trabalhista € previdenciaria, resultantes dos contratos de
trabalho do pessoal empregado direta ou indiretamente na execucao deste contrato;

7.2 - Responsabilizar-se pelas demais exigéncias oriundas da legislagéo federal, estadual e
municipal, aplicaveis a matéria, devendo exibir quitadas, sempre que solicitadas e por ocasiao dos
pagamentos, as guias de recolhimento do INSS e FGTS, sob pena de reteng&o dos créditos a que
tiver direito;

7.3 - Cumprir as determinagdes da CAMARA MUNICIPAL no que concerme a execugdo do
contrato;

7.4 - Responsabilizar-se por quaisquer danos que, na execucéo do contrato, causar a CAMARA
MUNICIPAL ou a terceiros, por motivo de dolo ou culpa (negligéncia, imprudéncia ou impericia);
75 - Permitir a fiscalizagdo por parte da CAMARA MUNICIPAL da entrega, instalacao,

configuragdo dos equipamentos e treinamento dos usuarios, o qual poderd, inclusive, recusar
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aqueles que estiverem em desacordo com os termos do contrato ou instrumento equivalente,
devendo ser devolvidos imediatamente pelo responsavel do recebimento e substituidos por outros
que atendam aos padroes de qualidade, sendo que a reincidéncia do fato podera levar a
suspenséo do fornecimento, sem que caiba qualquer indenizagéo a LICITANTE VENCEDORA;

7 6 - Manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ela
assumidas, todas as condigbes de habilitagéo e qualificagéo exigidas na licitagao;

7.7 - Implantar todos os sistemas no prazo méaximo de 60 (sessenta) dias corridos, a contar da
data da entrega dos dados em arquivo pela CAMARA MUNICIPAL, com respectivos layouts,
contendo todos os dados utilizados na operacionalizagéo dos sistemas hoje em uso, sendo que,
os sistemas que ndo dependem de migragdo deverao ser implantados no prazo maximo de 30
dias corridos;

7 8 - Manter a frente dos servigos, equipe técnica competente, sempre liderada por profissional
qualificado, com capacidade e poderes bastante para representa-la perante a fiscalizagdo da
CAMARA MUNICIPAL,;

79 - I|dentificar as necessidades de cada setor/usuario do sistema, assegurando o bom
funcionamento dos sistemas propostos;

710 - Prover suporte remoto aos sistemas contratados, para fins corretivos € atendimento a
duvidas operacionais;

711 - Executar os servicos de acordo com as normas legais aplicaveis e, promover
tempestivamente nos sistemas de gestdo publica de forma fiel e integral, todas as modificagdes e
adaptagdes advindas de atualizacdes que garantam as alteracoes legais, corretivas e evolutivas e
as que vierem a ser exigidas pela legislagao e Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, nao
implicando tais acdes em dnus adicional para a CAMARA MUNICIPAL,;

712 - Fornecer identificacdo funcional individualizada de seus funcionarios para controle de
acesso interno das instalagoes;

7.13 - Apresentar ao final dos servicos, um relatério de conclusdo, bem como orientagdes técnicas
e recomendacdes visando o bom desenvolvimento das atividades no decorrer da execugédo do
contrato;

7.14 - Assegurar, em caso de rescisdo ou extingdo do contrato, a CAMARA MUNICIPAL a
continuidade de utilizagédo dos sistemas para fins de consulta ao banco de dados e emissdo de
relatérios, pelo prazo de 12 (doze) meses, mediante O pagamento equivalente ao valor de 06
(seis) meses de locagao;

7.15 - Disponibilizar a CAMARA MUNICIPAL, em caso de rescisdo contratual ou de término da
vigéncia do contrato, arquivos em formato texto € o leiaute. Os arquivos, devidamente atualizados,

serzo disponibilizados em dois momentos: 30 (trinta) dias antes da data prevista para o término do
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contrato e na data do encerramento do contrato;

7.16 - Comprometer-se pela integridade e sigilo das informacdes prestadas pela CAMARA
MUNICIPAL para execugao dos servigos.

Viil) DAS OBRIGAGOES DA CAMARA MUNICIPAL

8.1 -Responsabilizar-se pela protecéo dos “softwares”, bem como das ferramentas a ela cedidos,
contra o0 uso ou o acesso indevidos, e se obrigara a utiliza-los exclusivamente na vigéncia
contratual e em conformidade com as condigdes estabelecidas pelo outorgante das licengas;

8.2 - Responsabilizar-se pela produgéo e guarda de copias (“backups”) de seguranca dos dados;
8.3 - Solucionar os problemas nédo oriundos dos “softwares”, principalmente os relativos aos
equipamentos de sua propriedade e a infraestrutura de comunicacéo de dados;

8 4 - Conferir os dados reprocessados ou migrados;

8.5 - Exercer ampla fiscalizagéo dos sistemas implantados;

8.6 - Designar um servidor para acompanhar todo o processo de implantag&o, bem como fazer a
interlocugéo com todas as areas envolvidas no processo;

8.7 - Disponibilizar a licitante vencedora, nas dependéncias da Camara Municipal, espago fisico,
mobiliario e equipamentos (computadores e impressoras), necessarios a execucéo dos servigos
ora contratados;

8 8 - Fornecer todas as informagdes necessarias com clareza ao fiel cumprimento do objeto deste
edital;

8.9 - Efetuar o pagamento correspondente nas condicdes contratadas;

8.10 - Notificar a LICITANTE VENCEDORA por escrito, irregularidade encontrada no fornecimento
dos produtos, fixando-lhe prazo para corrigi-la;

8.11 - Aplicar sangdes motivadas, pela inexecugéo total ou parcial do contrato, incluida a
adverténcia, suspensao do direito de licitar com a Camara Municipal de Ouro Preto e declaragao
de inidoneidade.

IX) DA DEMONSTRAGAO DO SISTEMA DE GESTAO PUBLICA

9.1 - Apos declarada vencedora a licitante devera iniciar os trabalhos de instalagdo para
demonstracao do sistema proposto comprovando atender a todas as caracteristicas constantes
neste Termo de Referéncia, no prazo néo superior a 02 (dois) dias uteis a contar do encerramento
da fase de lances.

9.2 - A demonstracdo devera ser realizada em equipamentos de propriedade da empresa licitante.
9.3 - Sera disponibilizado o prazo de 03 (trés) dias uteis para que se realizem todas as

demonstragdes, podendo, caso seja necessario, haver prorrogagdo do prazo inicialmente
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estipulado.

9.4 - A avaliagdo da demonstragdo dos sistemas propostos se dara por uma comissao a ser
formada exclusivamente para essa finalidade, formada por servidores dos setores diretamente
envolvidos com o objeto deste pregéo, bem como por técnicos da area de informatica.

9.5 - A licitante vencedora que ndo comparecer para inicio dos trabalhos de instalagédo de
demonstracdo no prazo estipulado no item 8.1, ou que ndo demonstre satisfatoriamente o
atendimento as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, sera desclassificada.

9.6 - No caso do n3o atendimento das especificagoes, serdo convocadas as demais licitantes,
respeitada a ordem de classificagao final das propostas, para realizarem suas demonstragdes, até
a apuragdo de uma que atenda a todas as especificagdes do edital.

9.7 - Declarada satisfatéria a demonstragao, a Pregoeira adjudicara a empresa vencedora o objeto

definido neste Edital.
Ouro Preto, 11 de outubro de 2019.
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CLAUDIA NEUBANER DUELI NIQUINI

Diretora do Departamento de Tecnologia da Informacgao
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