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CAMARA MUNICIPAL DE OURO PRETO
EDITAL DE LICITAGAO - PREGAO PRESENCIAL N° 09/2014

PROCESSO LICITATORIO: N° 18/2014

MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL - N° 09/2014

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

ORGAO REQUISITANTE: CAMARA MUNICIPAL DE OURO PRETO - DEPARTAMENTO DE
TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

PREAMBULO

A PREGOEIRA da Camara Municipal de Ouro Preto-MG e equipe de apoio,
designados em Portaria n°. 03/2014, de 02/01/2014, comunica aos
interessados que fard realizar licitacdo na modalidade PREGAO
PRESENCIAL N° 09/2014, PROCESSO LICITATORIO 18/2014, do tipo MENOR
PRECO GLOBAL, com a finalidade de selecionar a melhor proposta para a
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA LOCACAO DE LICENGCA DE USO DE SISTEMAS
INFORMATIZADOS DE GESTAO PUBLICA E SERVICOS DE CONVERSAO DE DADOS,
COMPREENDENDO IMPLANTACAO, PARAMETRIZACAO, SUPORTE TECNICO OPERACIONAL,
TREINAMENTO E ATUALIZAC@ES QUE GARANTAM AS ALTERACGES LEGAIS,
CORRETIVAS E EVOLUTIVAS E AS QUE VIEREM A SER EXIGIDAS PELA LEGISLACAO
E TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MINAS GERAIS. A Sessdo Publica para o
Recebimento dos envelopes de Proposta Comercial e Documentos de
Habilitacdo, se dard no dia 21 de agosto de 2014, as 09:30 horas, na
sala de reunides do Departamento de Compras e Patriménio da Céamara
Municipal de Ouro Preto, situada a Praca Tiradentes, n°. 41, Bairro
Centro, em Ouro Preto/MG. A licitacdo obedecerd as condicdes estatuidas

neste Edital e serd regido pela Lei Federal n°. 10.520, de 17/08/2002 e
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pela Portaria 17/06, de 24/03/2006 e, subsidiariamente pela Lei Federal
n®. 8.666, de 21/07/1993, e suas alteracdes, pelo Decreto Federal n°
3.555, de 08/08/2000, e pela Lei Complementar n°. 123, de 14/12/2006. O
Edital completo com as especificag¢des do objeto do Pregdo Presencial
n.° 09/2014, encontra-se a disposicdo dos interessados no Departamento
de Compras e Patrimbénio da Camara Municipal de Ouro Preto, na Praca
Tiradentes, n.° 41, Bairro Centro, e através do sitio:
http://www.cmop.mg.gov.br. Informag¢des através do telefone: (31) 3552-
8504.

1) DO OBJETO

1.1) A presente licitacdo tem por objetoa contratacdo de empresa para
locacdo de licenca de uso de Sistemas Informatizados de Gestdo Publica
e servicos de conversao de dados, compreendendo implantacao,
parametrizacdo, suporte técnico operacional, treinamento e atualizacgdes
que garantam as alteragdes legais, corretivas e evolutivas e as que
vierem a ser exigidas pela legislacdo e Tribunal de Contas do Estado de

Minas Gerais, conforme especificacdes constantes neste edital e anexos.
2) DOS PRAZOS

2.1) O contrato decorrente da presente licitacdo terd duracdo de 12
(doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado nos termos do art. 57 da Lei n°. 8.666/93, mediante termo

aditivo.

2.2) O prazo para inicio dos servigos ndo poderd exceder a 05 (cinco)

dias corridos, apdbds a assinatura do Contrato.

3) DAS CONDIGCOES DE PARTICIPAGAO NA LICITACAO

3.1) Poderdo participar desta licitacdo os interessados que atenderem a
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todas as exigéncias constantes deste edital e seus anexos, e Jue

detenham atividade pertinente e compativel com o objeto deste Pregdo.

3.2) As licitantes arcardo com todos o0s custos decorrentes da

elaboracdo e apresentacdo de suas propostas.

3.3) Nao poderdo participar desta licitacdo, empresas que se enquadrem

em uma ou mais das seguintes situacdes:

a) Que estejam com o direito de licitar e contratar com a
Administracdo Publica suspenso, ou que por esta tenham

sido declaradas iniddneas;

b) Sob processo de faléncia, recuperacdo de crédito ou

insolvéncia civil;

c) Reunidas em consdércio;

d) Estrangeiras e ndo funcionem no Pais.

3.4) 0Os documentos necessarios ao credenciamento e a habilitacéo
poderdo ser apresentados em original ou em cédpia (exceto por fac-simile)

autenticada por meio de cartdério competente.

3.4.1) Caso o licitante opte por apresentar cdépia do documento,
acompanhada do original este poderd ser conferido e autenticado
pela pregoeira ou pela equipe de apoio, no ato da abertura do
envelope de documentos ou mesmo antes de iniciar a sessdo do

pregao.

3.4.2) Serdo aceitas somente cédpias legiveis.

3.5) A participacdo neste certame implica aceitacdo de todas as
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condicdes estabelecidas neste instrumento convocatdrio.

3.6) No tocante a regularidade fiscal, serdo aceitas como prova de

regularidade certiddes positivas com efeito de negativas.

4) DA SESSAO DO PREGAO

4.1) DO CREDENCIAMENTO

4.1.1) A Pregoeira declararéd aberta a sessd3o do PREGAO em data e hora,
especificada neste Edital, dando inicio ao credenciamento e

identificacdo dos representantes das proponentes.

4.1.1.1) Apds a pregoeira declarar a abertura da sessdo, nédo sera

admitido novas proponentes.

4.1.2) Para manifestar-se nas fases do procedimento licitatério, o
representante Unico da proponente participante, deverd apresentar-se a
Pregoeira, quando convocada para credenciamento, devidamente munido de
documento de identidade e respectiva cdpia, ou cdpia autenticada deste

documento, e mais:

a) Instrumento publico de procuracdo ou instrumento
particular com firma reconhecida, acompanhado do estatuto
ou contrato social, para fins de comprovacdo de poderes
para subscrevé-lo, com poderes para formular ofertas e
lances de ©pregos e praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame, em nome da proponente. Em sendo
sbcio, proprietdrio, dirigente ou assemelhado da empresa
proponente, deverd apresentar cdbdpia do respectivo estatuto
ou contrato social, no qual estejam expressos seus poderes
para exercer direitos, e assumir obrigacgdes em decorréncia

de tal investidura, dispensada, neste caso, a apresentacao
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de procuracéo.;

b)Declaracdo da ndo ocorréncia de fato impeditivo & sua

habilitacdo, conforme MODELO I.

c) Envelope n°l - Proposta de Precos;

d) Envelope n°2 - Documentos Habilitatérios.

4.1.3)Todos os documentos juntados aos autos do procedimento

licitatério nédo poderdo ser desentranhados posteriormente.

4.1.4) O documento de procuragdo especifica para o credenciamento

poderéd obedecer ao MODELO II, caso a empresa ndo tenha outro especifico.

4.1.5) A proponente devera apresentar uma via do documento de
constituicdo e registro da sociedade empresdria para o credenciamento e

outra no envelope de habilitacéo.

4.1.6) Para fins de gozo dos beneficios dispostos na Lei Complementar
N°. 123/2006, as microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP)
definidas, respectivamente, nos Incisos I e II do Art. 3°, da Lei
Complementar 123/2006, interessadas em participar desta 1licitacéao,
deverdo apresentar certiddo de enquadramento como microempresa (ME) ou
empresa de pequeno porte (EPP) expedida pela Junta Comercial OU
Certiddo de Registro Civil de Pessoa Juridica, emitida pelo Cartdério de
Registro de Titulos e Documentos. A falta de apresentacdo da certidéo
de enquadramento caracteriza a ndo opg¢do pelos beneficios da Lei
Complementar N°. 123/2006. Deverdo, ainda, apresentar toda documentagdo
exigida para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo dque

esta apresente alguma restricgdo.

4.1.6.1) Havendo alguma restrigdo na comprovacdo da regularidade
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fiscal, serd& assegurado o prazo de 02 (dois) dias tuteis, cujo
termo inicial corresponderd ao momento em que a proponente for
declarada vencedora do certame, prorrogadveis por igual periodo,
a critério da Cémara Municipal, ©para a regularizacdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de
eventual certiddo negativa ou positiva, com efeito, negativa. (§

1°, Art. 43, Lei Complementar 123/2006).

4.1.6.2) As microempresas e empresas de pequeno porte que néo
regularizarem a documentacdo no prazo previsto no subitem
anterior, implicard na decadéncia do direito a contratacdo, sem
prejuizo das sancgdes previstas no Art. 81 da Lei 8.666, de 21 de
junho de 1993, sendo facultado & Cémara Municipal convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a
assinatura do contrato, ou revogar a licitacdo. (§ 2°, Art. 43,

Lei Complementar 123/2006).

4.1.6.3) Nas licitagdes serd assegurado, como critério de
desempate, preferéncia de contratacdo para as microempresas e

empresas de pequeno porte.

4.1.7) Os documentos citados no item 4.1.2 e a certiddo de
enquadramento como microempresa ou EPP deverdo ser apresentados fora

dos envelopes de proposta e habilitacgédo.

4.2) RECEBIMENTO DOS ENVELOPES DE PROPOSTA E HABILITAGAO

4.2.1) As proponentes credenciadas entregardo a pregoeira, em envelopes
separados, lacrados e rubricados no fecho, a proposta de precos

(ENVELOPE N°. 1) e a documentacdo de habilitacdo (ENVELOPE N°. 2).

4.2.1.1)No ato de encerramento da sessdo serdo devolvidos as

proponentes ndo vencedoras, o0s envelopes de habilitacdo fechados
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e lacrados, apds manifestacdo expressa do desejo de ndo recorrer.

4.3) DAS PROPOSTAS (ENVELOPE 1)

4.3.1) As licitantes deverdo apresentar envelope lacrado, tendo no

frontispicio os seguintes dizeres:

CAMARA MUNICIPAL DE OURO PRETO
ENVELOPE "1" - PROPOSTA DE PRECOS
PROCESSO LICITATORIO N°. 18/2014
PREGAO PRESENCIAL N°. 09/2014
(NOME DA PROPONENTE)

(ENDERECO E CNPJ)

4.3.2)As propostas deverdo ser digitadas, datilografadas ou impressas
na forma do modelo de proposta fornecido pela Cdmara Municipal de Ouro
Preto, ANEXO II, ou em formuldrio préprio e continuo da empresa desde
que guarde a mesma ordem constante da planilha, redigidas em linguagem
clara, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, devidamente assinadas e/ou
rubricadas em todas as folhas por quem de direito, apresentadas em

envelope fechado e deverd conter os seguintes elementos:

a) A denominacdo ou razdo social da licitante, endereco
completo, telefone, fax e endereco eletrbdnico (e-mail),
CNPJ da empresa, dados bancérios, assim como: nome, estado
civil, profissdo, CPF, Carteira de Identidade, domicilio e
cargo do representante, para fins de assinatura/retirada

do instrumento contratual;

b) Especificagdes do item cotado;

c) A oferta firme e precisa, sem alternativas de prec¢cos ou

qualquer outra condig¢do que induza o julgamento a ter mais
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de um resultado;

d) Preco cotado com valores unitarios, totais e global,
sendo o Ultimo em algarismos e por extenso. Em caso de
discordéncia entre 0os precos unitarios e totais,
prevalecerdo os primeiros. Ocorrendo discordancia entre os

valores numéricos e por extenso, prevalecerdo os Ultimos;

e) Prazo de validade da proposta, dgque nédo poderd ser
inferior a 60 (sessenta) dias corridos a contar da data
prevista para a abertura das propostas. Caso a empresa
apresente prazo menor que o estipulado, esta seré

desclassificada;

f) Declaracdo expressa, que 0Os prec¢cos contidos na proposta
incluem todos os custos e despesas, tais como e sem se
limitar a: custos diretos e indiretos, tributos incidentes,
taxa de administracéo, materiais, servicos, encargos
sociais, trabalhistas, seguros, lucro e outros necessdrios

ao cumprimento integral do objeto deste Edital.

4.3.3)A proposta deverd atender a totalidade da quantidade exigida
Planilha de Formagdo de Pregos — Proposta (Anexo II), ndo sendo aceitas

aquelas que contemplem apenas parte dela.

4.3.4)Todos os precos ofertados deverdao ser apresentados em moeda
corrente nacional, em algarismos com 02 (duas) casas decimais apds a

virgula.

4.3.5) Uma vez abertas as propostas, ndo serdo admitidos cancelamentos,
retificacbes de precos ou alteragcdes nas condicgdes estabelecidas. Os
erros, equivocos ou omissdes havidas nas cotagdes de precos, serdo de

inteira responsabilidade da proponente, ndo lhe cabendo, no caso de
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erro para mals e consequente desclassificacdo, qualquer recurso, nem
tampouco, em caso de erro para menos, eximir-se do fornecimento do

objeto da presente licitacédo.

4.3.6)A indicacgdo externa nos envelopes, caso esteja incompleta ou com
algum erro de transcricgdo, desde que n&o cause duvida gquanto a seu
contettldo ou ndo atrapalhe o andamento do processo ndo serd motivo para
exclus&do do procedimento licitatdério, mas sua falta serd causa de

desclassificacéao.

4.3.7) A licitante vencedora deverd apresentar, no prazo de 24 horas,
contado da data da reunido em que se divulgar o resultado do certame, a
PLANILHA DE PRECOS - PROPOSTA, adequando os precos do valor global, ao

novo valor proposto.

4.3.8) Vencido o prazo, e a ndo entrega da proposta adequada, fica
facultado a Pregoeira a inclusdo de Quadro Analitico adequando os
valores da proposta vencedora, ressaltando que implicard na submisséo

do licitante ao disposto no mesmo.

4.3.9) N&o se considerard qualquer oferta de vantagem né&do prevista

neste edital.

4.3.10)A apresentacdo da proposta implicard em plena aceitagdo por
parte da licitante das condigdes estabelecidas neste Edital e seus

Anexos.

4.3.11) Quaisquer tributos, custos e despesas diretas ou indiretas
omitidos da proposta ou incorretamente cotados, serdo considerados como
inclusos nos prec¢os, nédo sendo considerados pleitos de acréscimos, a

esse ou qualquer titulo.

4.3.12) Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as
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4.4) DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
4.4.1) Realizada a abertura do envelope n°® “1” e analisadas as

propostas serdo desclassificadas as que:

a) Forem elaboradas em desacordo com os termos deste

edital;

b) Apresentarem precgcos excessivos ou manifestadamente
inexequiveis. Serdo considerados inexequiveis aqueles
precos gque nao venham a ter demonstrado sua viabilidade
através de documentacdo que comprove que o0s custos dos
insumos sdo coerentes com os de mercado e @ serdo
considerados excessivos guaisquer valores gque @ sejam
superiores ao valor estimado pela Camara Municipal de Ouro

Preto;

c) Apresentarem precos total ou unitdrio simbdlicos,

irrisdério ou de valor zero;

d) Apresentarem proposta alternativa;

e) Que apresentem preco baseado exclusivamente em proposta

dos demais licitantes.

4.4.2) Serdo classificados para a fase de lances, a proposta de MENOR
PRECO GLOBAL definido no objeto deste edital e seus anexos, e, em
seguida, as propostas com valores de até 10% (dez por cento) sucessivos
e superiores aquela, ou as 3 (trés) melhores ofertas, conforme disposto

no art. 8, incisos VI e VII, do Regulamento da Licitagdo na Modalidade
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4.4.3) A fase de lance se dard da seguinte forma:

4.4.3.1) As proponentes classificadas conforme o item 4.4.2 seré
dado oportunidade para nova disputa, por meio de lances verbais
e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, até a

proclamagdo da vencedora.

4.4.3.2) A pregoeira convidard individualmente as proponentes
classificadas, de forma sequencial, a apresentar lances verbais,
a partir do autor da proposta classificada de maior prego e Os

demais, em ordem decrescente de valor.

4.4.3.3) A desisténcia em apresentar lance verbal, quando
convocada pela pregoeira, implicard exclusdo da proponente da
etapa de lances verbais e na manutencdo do UGltimo preco
apresentado pela proponente, para efeito de ordenacao das
propostas, sendo vedada apresentacdo de nova proposta de lance

por parte da proponente desistente.

4.4.3.4) Caso ndo se realize lances verbais, serdo verificados a
conformidade entre a proposta escrita de menor preco e o valor

estimado para a contratacgéao.

4.4.3.5) Apds este ato, serd encerrada a etapa competitiva e
ordenadas as ofertas definidas no objeto deste edital,

exclusivamente pelo critério de MENOR PRECO GLOBAL.

4.4.4) Ocorrendo o empate previsto no art. 44, § 2° da Lei Complementar
N°. 123/2006 serd assegurada a preferéncia de contratacdo das
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, desde que a melhor oferta

inicial ndo tiver sido apresentada por Microempresas ou Empresas de
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Pequeno Porte.

4.4.4.1) Entende-se por empate aquelas situagcdes em que as
propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno
porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a
proposta mais bem classificada. (§ 2°, Art. 44, Lei Complementar

123/2006) .

4.4.4.2) Para fins de desempate, proceder-se-a da seguinte forma:

a) A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem
classificada poderad apresentar proposta de preco inferior
aquela considerada vencedora do certame, situacdo em que

serd adjudicado em seu favor o objeto licitado;

b) No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte gque se encontrem
no intervalo previsto no item 4.4.4.1, serd realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que

primeiro poderd apresentar melhor oferta.

4.4.5) Encerrada a fase de lances a pregoeira examinara a
aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto definido

neste edital e seus anexos e valor, decidindo motivadamente a respeito.

4.4.6) Constatado o atendimento pleno das exigéncias editalicias, seré
declarada a licitante vencedora, sendo a adjudicacdo do objeto definido

neste edital.

4.4.7) A licitante vencedora deverd iniciar os trabalhos de instalacé&o
para demonstracdo do sistema proposto comprovando atender a todas as
caracteristicas constantes no Termo de Referéncia - Anexo III, no prazo

ndo superior a 02 (dois) dias Uteis a contar do encerramento da fase de
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4.4.8) A demonstracdo deverd ser realizada em equipamentos de

propriedade da empresa licitante.

4.4.9) Serd disponibilizado o prazo de 03 (trés) dias Uteis para que se
realizem todas as demonstrac¢des, podendo, caso seja necessario, haver

prorrogagdo do prazo inicialmente estipulado.

4.4.10) A avalicdo da demonstracdo dos sistemas propostos se dard por
uma comissdo a ser formada exclusivamente para essa finalidade, formada
por servidores dos setores diretamente envolvidos com o objeto deste

pregdo, bem como por técnicos do Departamento de Informatica.

4.4.11) A licitante vencedora gque nédo comparecer para i1inicio dos
trabalhos de instalacdo de demonstracdo no prazo estipulado no item
4.4.7, ou que ndo demonstre satisfatoriamente o atendimento as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia - Anexo III, sera

desclassificada.

4.4.12) Declarada satisfatdéria a demonstracdo, a Pregoeira adjudicara a

empresa vencedora o objeto definido neste Edital.

4.4.13) Se a oferta ndo for aceitavel ou se a licitante ndo atender as
exigéncias do ato convocatdério, a pregoeira examinard as ofertas
subsequentes, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta
que atenda ao edital, sendo a respectivo proponente declarada vencedora

e a ela adjudicado o objeto deste edital.

4.4.14) Nesta fase serd assegurado aos licitantes o direito de

manifestar-se em relacdo a interposicdo de recursos.

4.4.15) Verificando-se, no curso da analise, o descumprimento de
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requisitos estabelecidos neste edital e seus anexos, a proposta seré

desclassificada.

4.4.16) N&o se considerard qualquer oferta de vantagem ndo prevista no

objeto deste edital e seus anexos.

4.4.17) No caso de empate entre duas ou mais propostas, e, nao havendo

lances, o desempate se fard por sorteio.

4.4.18) A pregoeira, na fase de julgamento, poderd promover quaisquer
diligéncias Jjulgadas necessarias a anédlise das ©propostas e da
documentacdo, devendo as licitantes atender as solicitagdes no prazo

por ele estipulado, contado do recebimento da convocagdo.

4.5) DA HABILITAGAO (Envelope 2)

4.5.1) Com vistas a habilitacdo na presente licitacdo as empresas
deverdo apresentar envelope lacrado contendo no frontispicio os

seguintes dizeres:

CAMARA MUNICIPAL DE OURO PRETO

ENVELOPE "2" - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
PROCESSO LICITATORIO N°. 18/2014

PREGAO PRESENCIAL N°. 09/2014

(NOME DA PROPONENTE)

(ENDERECO E CNPJ)

4.5.2) O envelope n° "2" deverd conter os documentos a seguir

relacionados:
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HABILITACAO JURIDICA:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social, e suas
alteragdes posteriores ou o 1instrumento consolidado,
devidamente registrado na Junta Comercial, tratando-se de
sociedades empresdrias ou cooperativas, e no caso de
sociedade de agdes, acompanhado de documentos de eleicgdo

ou designacdo de seus administradores;

c) Inscricdo do ato constitutivo em Cartdédrio de Registro
de Pessoas Juridicas, no caso de sociedades civis,

acompanhada de prova da Diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizacdo, tratando-se de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de
registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo

b6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

e) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas

Juridicas - CNPJ;

f) Prova de regularidade de tributos e contribuic¢des com a
Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede

do licitante, na forma da lei;

g) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social:
Certid&o Negativa de Débito - CND, emitida pelo Instituto

Nacional do Seguro Social-INSS;
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h) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do
Tempo de Servico - FGTS: Certiddo de Regularidade com o
FGTS - CRF, emitida pela Caixa Econdémica Federal;

i) Certid&o negativa de débitos trabalhistas (CNDT) ;

QUALIFICAGCAO TECNICA:

J) Comprovagéo de capacidade técnica, através de
atestado(s) fornecido por pessoa Juridica de direito
ptblico ou privado, atestando a capacidade da licitante no
desempenho de atividade pertinente e compativel com o

objeto da licitacao;

k) Relacdo com o nome dos funciondrios da proponente que
formardo a equipe técnica diretamente responsavel pela
execucgdo do objeto licitado, acompanhada dos curriculos,
diplomas ou certificados ou declaragdo ou registro ou
outro documento oficial iddéneo, capaz de comprovar a

graduacdo e qualificacdo da equipe técnica;

QUALIFICAGCAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

1) Certiddo de Faléncia ou Recuperacdao Judicial, expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa Jjuridica, expedida
dentro do prazo de 60 (sessenta) dias, anteriores a data

de entrega dos envelopes;

m) Balanco patrimonial e demonstracgdes contdbeis do tGltimo
exercicio social, j& exigiveis e apresentados na forma da
lei, que comprovem a boa situac¢cdo financeira da empresa,

vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancgos
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provisdérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrado had mais de 3 (trés) meses da data de

apresentacdo da proposta;

m.1l)Serdo considerados aceitos como forma da lei o
Balanco Patrimonial (inclusive o de abertura) e

demonstracgdes contédbeis assim apresentados:

m.1.1) publicados em Didrio Oficial; ou

m.1.2) publicados em Jornal; ou

m.1.3) por cbdpia ou fotocdpia registrada ou
autenticada na Junta Comercial da sede ou

domicilio da licitante; ou

m.1.4) por cédpia ou fotocdpia do livro diéario,
devidamente autenticado na Junta Comercial da
sede ou domicilio da licitante ou em outro
6rgdo equivalente, inclusive com os Termos de

Abertura e Encerramento.

m.2) Tratando-se de empresa gque ainda ndo encerrou
0 seu primeiro exercicio contédbil, por ter sido
constituida a menos de um ano, deverd apresentar,
em substituicdo a alinea m anterior, o balanco de
abertura, considerando-o para fins de comprovagao
da Dboa situacdo financeira, em atendimento ao

disposto no art. 31, Inciso I da Lei 8.666/93.

DOCUMENTOS COMPLEMENTARES :

n)Declaracdo em atendimento ao inciso V do Art. 27, da Lei
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n®. 8.666/93 acrescido pela Lei n°. 9.854/99, conforme

MODELO III -Declaracdo de que nado emprega menores;

o)Alvara de Licenca de Funcionamento e Localizacdo da sede

da licitante;

p) Atestado de wvisita técnica fornecido pela CAMARA
MUNICIPAL DE OURO PRETO, através do DEPARTAMENTO DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO, de que um dos representantes da
proponente tomou conhecimento da infraestrutura
tecnoldgica existente, relacionada ao objeto deste certame,

a qual deverd ser utilizada pelo SOFTWARE contratado;

OBS: A visita técnica devera ser realizada pelo
representante da empresa licitante, devidamente
identificado, até o dia 19/08/2014, devendo ser
agendada previamente com o Sr. Rafael Anténio
Marques Gomes, através do telefone (31) 3552-8539
ou através do e-mail informatica@cmop.mg.gov.br.
A visita deverd ser obrigatoriamente agendada no
hordrio de funcionamento da Cdmara Municipal (de
segunda-feira &a sexta-feira, de 12:00 as 18:00

horas) .

4.5.3) Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para

habilitacdo deverdo estar:

a) Em nome da licitante e, preferencialmente, com numero

do CNPJ/CPF e com o endereco respectivo;

b) Se a 1licitante for a matriz, todos os documentos

deverdo estar em nome da matriz;

c) Se a licitante for a filial, todos os documentos
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deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos
que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem

emitidos somente em nome da matriz.

4.5.4) O CRC - Certificado de Registro Cadastral da CAMARA MUNICIPAL DE
OURO PRETO, substituird somente os documentos de habilitagdo juridica,
regularidade fiscal etrabalhista e qualificagdo econdmico-financeira,
relacionados no item 4.5.2, desde que os documentos apresentados para o

cadastramento estejam com sua data de validade wvigente.

4.5.5) A empresa que ndo apresentar o CRC - Certificado de Registro
Cadastral da CAMARA MUNICIPAL DE OURO PRETO, deverd apresentar a

documentacdo atualizada, conforme item 4.5.

4.5.6) As licitantes qgue deixarem de apresentar quaisquer dos
documentos exigidos para a habilitacdo ou os apresentarem em desacordo
com © estabelecido neste edital ou com irregularidades, serdo

inabilitadas, ndo se admitindo complementacdo posterior.

4.5.6.1) Nessa hipdtese, a pregoeira convocard o segundo menor

preco conforme disposic¢cdes do item 4.4.13do Edital.

4.5.7) Da reunido lavrar-se-& ata circunstanciada, na dqual serédo
registradas as ocorréncias relevantes e que, ao final, serd assinada

pela pregoeira, equipe de apoio e as proponentes presentes.

5) DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

5.1) As impugnacdes aos termos deste edital poderdo ser interpostas por
qualquer pessoa, protocolizadas pessoalmente no Departamento de Compras
e Patrimbnio, localizado a Praca Tiradentes, n°. 41, Bairro Centro, em
Ouro Preto/MG, em até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para

recebimento dos envelopes, dirigidas a Pregoeira subscritora do
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presente ato convocatdédrio, observado para tanto o prazo estabelecido no

artigo 41, § 1° e 2° da Lei Federal 8.666/93.

5.2) No ato de protocolo da impugnacdo, é obrigatdédria a apresentacdo de
CPF ou RG, em se tratando de pessoa fisica, e CNPJ, em se tratando de

pessoa juridica (por documento original ou cédpia autenticada) .

5.3) Caberd a Pregoeira decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e

quatro) horas.

5.4) Acolhida a peticdo contra o ato convocatdério, serd designada nova
data para a realizacdo do certame, divulgada através dos meios em que

se deu a divulgacdo do Edital.

5.5) O Departamento de Compras e Patrimdnio ndo se responsabilizarad por
impugnacdes enderecadas via postal ou por outras formas, entregues em
locais diversos do mencionado no item 5.1 deste titulo e que, por isso,

ndo sejam protocolizadas no prazo legal.

5.6) Nao serdo conhecidas as impugna¢des enviadas via fax, e-mail e/ou

intempestivas.

6) DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

6.1) Declarada a vencedora, qualquer licitante poderda manifestar,
imediata e motivadamente, a intencdo de recorrer, quando lhe seré
concedido o prazo de 03 (trés) dias uteis para apresentacdo das razdes
do recurso, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas a
apresentar as contra-razdes, em igual nUmero de dias, gque comecardo a
correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista

imediata dos autos.

6.2) A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante,

importard a decadéncia do direito de recurso, e adjudicacdo do objeto
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da licitac&o pela Pregoeira, a vencedora.

6.3) O recurso contra a decisao da Pregoeira, bem como a impugnacao,

ndo terdo efeitos suspensivos.

6.4) O acolhimento do recurso importard a invalidacédo, apenas, dos atos

insuscetiveis de aproveitamento.

6.5) A peticdo poderd ser feita na prdépria sessdo de recebimento e, se
oral, serd reduzida a termo em Ata. Nessa hipdtese, igual procedimento

serd facultado as demais licitantes, para contra-razdes.

6.6) Nao serdao conhecidos os memoriais de recursos enviados por fax, e-

mail e/ou intempestivos.

6.7) Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados no Departamento de Compras e Patrimdénio, nos dias uteis,

no horario de 12:00 as 18:00 horas.

7) DA ADJUDICAGAO

7.1) A adjudicacdo, em favor da licitante vencedora, serd feita pela
Pregoeira no final da sessdo e registrada em ata, caso ndo haja

interposic¢cdo de recursos.
7.1.2) Em caso de interposicdo de recursos, a adjudicacdo seré
feita pela Autoridade Competente juntamente com a homologagdo do
processo licitatério.

8) DA HOMOLOGAGAO

8.1) A homologacgado, em favor da licitante adjudicada nesta licitacdao,

serd feita pela Autoridade Competente, apds recebimento do processo
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concluido pela Pregoeira e sua Equipe de Apoio.

9) DA ASSINATURA DO CONTRATO

9.1) Homologado o resultado da presente licitacdo, com a adjudicac¢do de
seu objeto a vencedora, serd ela convocada para assinar o termo de
contrato ou equivalente, aceitar ou retirar o instrumento, no prazo
improrrogavel de até 05 (cinco) dias corridos, contados a partir da
data de comunicacdo, sob pena de decair o direito a contratacdo sem
prejuizo das sancgdes previstas no artigo 81, da Lei Federal 8.666/93 e

suas alteracdes.

9.2) Se a firma convocada ndo se apresentar para assinar o contrato,
serdo convidadas as demais licitantes segundo a ordem de classificacdao,
caso ndo decida o Presidente da Camara Municipal de Ouro Preto pela
revogagdo da presente Pregdo Presencial, sujeitando-se a firma faltosa

as sancgdes legais cabiveis.

10) FISCALIZAGCAO E GERENCIAMENTO

10.1) A LICITANTE VENCEDORA sujeitar-se-4& a fiscalizacdo por parte da
CAMARA MUNICIPAL, quanto a seguranca, regularidade e eficiéncia da
prestacédo dos servigos, ficando designada para exercer esta

fiscalizagdo o Departamento de Tecnologia da Informacdo.

10.2) A fiscalizacdo exercida pelo Departamento de Tecnologia da
Informacdo nédo excluird ou reduzird a responsabilidade da LICITANTE

VENCEDORA pela completa e perfeita execucdo do objeto contratual.

11) DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

11.1) Os recursos necessarios ao atendimento das despesas correrdo as

contas das dotacdes orcamentéarias:
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01.01.01.01.031.0001.2003.3.3.90.39.00 - FICHA 23, do orgamento vigente

da CAMARA MUNICIPAL e dotagdes correspondentes aos exercicios vindouros.

12) DAS CONDIGOES E PRAZO DO PAGAMENTO

12.1) A CAMARA MUNICIPAL pagarad a LICITANTE VENCEDORA, através da
Tesouraria, no prazo maximo de até o 15 (quinze) dias apds a
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, com valores expressos em reais,
devidamente aprovada e aceita pelo DepartamentoCompras e Patrimdénio,
que liberard a referida nota fiscal para pagamento, quando cumpridas,

pela LICITANTE VENCEDORA, todas as condig¢des pactuadas.

12.2) Para a execugdo do pagamento de que trata o item anterior a
LICITANTE VENCEDORA deverd fazer constar na nota fiscal correspondente
emitida, sem rasura, em letra bem legivel em nome da Camara Municipal
de Ouro Preto, CNPJ n.°19.146.752/0001-93, o numero de sua conta
bancdria, o nome do Banco e a respectiva Agéncia em que deverd ser

creditado o valor devido pela remuneracdo apurada.

12.3) Havendo erro na nota fiscal, planilha ou circunsténcia que impeca
a liquidacdo da despesa, aquela serd devolvida a LICITANTE VENCEDORA,
pelo representante da CAMARA MUNICIPAL e o pagamento ficard pendente
até que aquela providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdbdtese, o
prazo para pagamento iniciar-se-& apds a regularizagdo da situacdo ou
reapresentacgdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer O&nus para

o CAMARA MUNICIPAL.

13) DAS OBRIGAGOES DA LICITANTE VENCEDORA

13.1) Durante a vigéncia do contrato, a LICITANTE VENCEDORA obrigar-se-

a a:
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a) Arcar com toda e gqualquer despesas relativa a entrega,
instalagdo, configuracdo dos equipamentos e treinamento
dos wusuédrios, dentre elas carga, descarga, armazenagemn,
frete, transporte, e encargos decorrentes da contratacao,
notadamente no que se refere a salédrios, obrigacdes
previstas na legislagdo trabalhista e previdenciéria,
resultantes dos contratos de trabalho do pessoal empregado

direta ou indiretamente na execucdo deste contrato;

b) Responsabilizar-se pelas demais exigéncias oriundas da
legislacdo federal, estadual e municipal, aplicaveis a
matéria, devendo exibir quitadas, sempre que solicitadas e
por ocasido dos pagamentos, as guilas de recolhimento do
INSS e FGTS, sob pena de retencdo dos créditos a que tiver

direito;

c)Cumprir as determinacées da CAMARA MUNICIPAL no gque

concerne a execucdao do contrato;

d) Responsabilizar-se por quaisquer danos gue, na execugao
do contrato, causar a CAMARA MUNICIPAL ou a terceiros, por
motivo de dolo ou culpa (negligéncia, imprudéncia ou

impericia);

e) Permitir a fiscalizacdo por parte da CAMARA MUNICIPAL
da entrega, instalacdo, configuracdo dos equipamentos e
treinamento dos usuarios, o qual poder4, inclusive,
recusar adgqueles que estiverem em desacordo com o0s termos
do contrato ou 1instrumento equivalente, devendo ser
devolvidos imediatamente pelo responsdvel do recebimento e
substituidos por outros que atendam aos ©padrdes de
qualidade, sendo que a reincidéncia do fato podera levar a

suspensao do fornecimento, sem  que caiba gqualquer
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indenizacdo a LICITANTE VENCEDORA;

f) Manter, durante toda a execucgdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, todas
as condigcdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na

licitacéo;

g) Implantar todos os sistemas no prazo maximo de 60
(sessenta) dias corridos, a contar da data da entrega dos
dados em arquivo pela CAMARA MUNICIPAL, com respectivos
layouts, contendo todos 0s dados utilizados na
operacionalizacdo dos sistemas hoje em uso, sendo gque, Os
sistemas que ndo dependem de migracdo deverdo @ ser

implantados no prazo méximo de 30 dias corridos;

h) Manter a frente dos servigos, equipe técnica competente,
sempre liderada por profissional qualificado, com
capacidade e poderes bastante para representd-la perante a

fiscalizacdo da CAMARA MUNICIPAL;

1) Identificar as necessidades de cada setor/usudrio do
sistema, assegurando o bom funcionamento dos sistemas

propostos;

j) Prover suporte remoto aos sistemas contratados, para

fins corretivos e atendimento a duavidas operacionais;

k)Executar os servicos de acordo com as normas legais
aplicadveis e, promover tempestivamente nos sistemas de
gestdo publica de forma fiel e 1integral, todas as
modificacdes e adaptac¢des advindas de atualizacgdes que
garantam as alteracgdes legais, corretivas e evolutivas e

as que vierem a ser exigidas pela legislacdo e Tribunal de
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Contas do Estado de Minas Gerais, ndo implicando tais

acdes em 6nus adicional para a CAMARA MUNICIPAL;

1) Fornecer identificacdo funcional individualizada de
seus funciondrios para controle de acesso interno das

instalacdes;

m) Apresentar ao final dos servigos, um relatdrio de
conclusdo, bem como orientacdes técnicas e recomendacdes
visando o bom desenvolvimento das atividades no decorrer

da execucdo do contrato;

n) Assegurar, em caso de rescisdo ou exting¢do do contrato,
a CAMARA MUNICIPAL a continuidade de utilizacdo dos
sistemas para fins de consulta ao banco de dados e emissao
de relatdérios, pelo prazo de 12 (doze) meses, mediante o
pagamento equivalente ao valor de 06 (seis) meses de

locacéo;

o) Disponibilizar a CAMARA MUNICIPAL, em caso de resciséo
contratual ou de término da vigéncia do contrato, argquivos
em formato texto e o leiaute. Os arquivos, devidamente
atualizados, serdo disponibilizados em dois momentos: 30
(trinta) dias antes da data prevista para o término do

contrato e na data do encerramento do contrato;

P) Comprometer-se pela integridade e sigilo das
informacées prestadas pela CAMARA MUNICIPAL para execucdo

dos servicos.

14) DAS OBRIGAGOES DA CAMARA MUNICIPAL

14.1) Constitui obrigagdes da CAMARA MUNICIPAL:
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a) Responsabilizar-se pela protegcdo dos “softwares”, bem
como das ferramentas a ela cedidos, contra o uso ou o
acesso indevidos, e se obrigaré a utilizéa-los
exclusivamente na vigéncia contratual e em conformidade
com as condigdes estabelecidas pelo outorgante das

licencas;

b) Responsabilizar-se pela producdo e guarda de codpias

(“backups”) de seguranca dos dados;

c) Solucionar os problemas ndo oriundos dos “softwares”,
principalmente os relativos aos equipamentos de sua

propriedade e a infraestrutura de comunicag¢do de dados;

d) Conferir os dados reprocessados ou migrados;

e) Exercer ampla fiscalizacdo dos sistemas implantados;

f) Designar um servidor para acompanhar todo o processo de
implantacdo, bem como fazer a interlocugdo com todas as

dreas envolvidas no processo;

g) Disponibilizar a licitante vencedora, nas dependéncias
da Cémara Municipal, espaco fisico, mobilidrio e
equipamentos (computadores e impressoras), necessarios a

execucdo dos servigcos ora contratados;

h) Fornecer todas as informacdes necessarias com clareza

ao fiel cumprimento do objeto deste edital;

i) Efetuar o pagamento correspondente nas condigdes

contratadas;
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J) Notificar a LICITANTE VENCEDORA por escrito,

irregularidade encontrada no fornecimento dos produtos,

fixando-lhe prazo para corrigi-la;

k) Aplicar san¢des motivadas, pela 1inexecugdao total ou
parcial do contrato, incluida a adverténcia, suspensdo do
direito de licitar com a Camara Municipal de Ouro Preto e

declaracdo de inidoneidade.

15) DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

15.1) A licitante que ensejar o retardamento da execugdo do certame,
ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato,
comportar-se de modo inidbéneo, deixar de entregar documentacdo exigida
para o certame ou apresentar documentacdo falsa, fizer declaracdo falsa
ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e da
ampla defesa, ficard 1impedido de licitar e contratar com a
Administracdo Publica, pelo prazo de até 02 (dois) anos, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacd&o perante a prdépria autoridade que aplicou a
penalidade, sem prejuizo das multas e outras penalidades previstas

neste edital e demais disposicgdes legais.

15.2) As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro de
Fornecedores e, no caso de suspensdo de licitar, a licitante devera ser

descredenciado por igual periodo.

15.3) Serdo aplicadas multas nos casos de:

a) descumprimento do prazo de entrega estipulado pela
licitante vencedora - multa de 1% (um por cento) sobre o

valor da obrigac¢do, calculada ao dia.
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b) desatendimento as demais obrigac¢des assumidas pela
licitante vencedora, ndo abrangidas pela alinea anterior -
multa de 5% (cinco por cento) calculada sobre o valor do
objeto contratado, sem prejuizo da rescisdo contratual, a

critério da Cémara Municipal.

15.4) As multas previstas nas letras "a" e "b" do subitem anterior nao

poderdo ultrapassar a 15% (quinze por cento) do valor do contrato.

15.5) E ainda, pela inexecucdo total ou parcial do contrato, a CAMARA
MUNICIPAL poderd, garantida a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as

seguintes sancdes:

a) Adverténcia;

b) Multa de 10% sobre o valor contratual;

c) Suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e
impedimento de contratar com a CAMARA MUNICIPAL, por prazo

ndo superior a 02 (dois) anos;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
com a Administracdo Publica enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punigcdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a CAMARA MUNICIPAL, que seré
concedida sempre que a CONTRATADA o ressarcir pelos
prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangéo

aplicada com base na alinea anterior.

16) DAS DISPOSIGCOES GERAIS:

16.1) A CAMARA MUNICIPAL de Ouro Preto reserva-se no direito de anular
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ou revogar esta licitacdo no total ou em parte, desde que se verifique
a ilegalidade, ou conveniéncia da CAMARA MUNICIPAL, ndo assistindo aos
licitantes, qualquer direito de reclamacdo, reparacgdo, protesto ou
indenizacdo, ressalvada a hipdétese de revogacdo da licitacdo apéds
homologacgcdo, caso em gque deverd ser comprovado o efetivo dano, para
fins de ressarcimento dos prejuizos nos termos do art. 49 da Lei n.°

8.666/93.

16.2) O 1licitante ¢é responsavel pela fidelidade e legitimidade das
informacdes prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da
licitacdo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade
das informacgdes nele contidas implicard a imediata desclassificacdo da
licitante que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido a vencedora, a
rescisdo do Contrato ou do pedido de compra, sem prejuizo das demais

sancbes cabiveis.

16.3) A participacdo do licitante nesta licitacdo implica em plena
aceitacdo de todos os termos e condigcbdes deste edital e seus anexos,

bem como das normas administrativas wvigentes.

16.4) E facultadoa PREGOEIRA, ou a autoridade a ela superior, em
qualquer fase da licitacéo, promover diligéncias com vistas a

esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo.

16.5) As normasque disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas
em favor da ampliacdo da disputa entre os licitantes, desde gque nao
comprometam o interesse da CAMARA MUNICIPAL, a finalidade e a seguranca

da contratacéo.

16.6) Uma vez findo o prazo de entrega dos envelopes no local indicado,
ndo serdo admitidas quaisquer retificacdes de documentos e propostas
apresentadas, FICANDO EXPRESSAMENTEPROIBIDO, a Jjuntada de qualquer

documento, como também a participacdo de proponentes retardatarios.
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16.7) Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pela PREGOEIRA,
observando o que determina a Lei Federal n® 10.520/02 e
subsidiariamente, a Leili Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes e demais

normas aplicédveis.

16.8) A Contratada deverd comunicar ao Departamento de Compras e
Patrimdénio todas as alteragcdes porventura ocorridas nos dados

cadastrais para atualizacédo.

16.9) E vedada a utilizacdo de qualquer elemento, critério ou fator
sigiloso, subjetivo ou reservado que possa, ainda que indiretamente,

elidir o principio da igualdade entre as licitantes.

16.10) A Pregoeira poderd, no interesse da CAMARA MUNICIPAL, relevar
omissdes puramente formais nas propostas apresentadas pelas licitantes,

desde que n&do comprometam a lisura e o carater competitivo da licitacdo.

16.11) As multas e outras penalidades somente poderdao ser relevadas
pela CAMARA MUNICIPAL, nos casos de forca maior, devidamente
comprovadas no procedimento administrativo instaurado e para os quais

ndo tenha dado causa a licitante vencedora.

16.12) A Pregoeira dirimird as dGvidas que possam surgir em decorréncia
da interpretacdo deste Edital, desde que arguidas até 02 (dois) dias
uteis antes da data fixada para o inicio da Sessdo de Jjulgamento, no de
Compras e Patriménio da Cémara Municipal de Ouro Preto, situada a Praca
Tiradentes, n°. 41, Bairro Centro, em Ouro Preto/MG, ou pelo telefone

(31)3552-8504 no horéario de 12:00as18:00horas.

16.13) Apdbds apresentacdo da proposta, ndo caberd desisténcia, salvo por

motivo justo, decorrente de fato superveniente e aceito pela Pregoeira.
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16.14) A licitante que vier a ser declarada vencedora, ficard obrigada
a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessdrios, até 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial do contrato, conforme o § 1°, do artigo 65 da Lei n.°

8.666/93.

16.15) N&do havendo expediente, ou ocorrendo qualquer fato superveniente
que 1impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera
automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no
mesmo hordrio e local anteriormente estabelecidos, desde que n&do haja

comunicacgdo em contrdrio por parte da Pregoeira.

16.16) Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-&
o dia do inicio e incluir-se-& o do vencimento. S se iniciam e vencem

os prazos em dias de expediente.

16.17) A Homologacdo do resultado desta licitacdo nédo implicard em

direito a contratacéo.

16.18) A inexecucdo total do contrato ou equivalente, enseja a sua
rescisdo com as consequéncias previstas no edital, em lei ou

regulamento.

16.19) Nao serd admitida a subcontratacdo pela licitante vencedora na
execucdo do objeto deste Edital, sem a prévia e expressa autorizacdo da

CAMARA MUNICIPAL DE OURO PRETO.

16.20) O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais
resultantes deste Edital serd o de Ouro Preto, local da realizacdo do

certame.

16.21) S&o partes integrantes deste Edital, os anexos:
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a) Anexo I - Minuta de Contrato;
b) Anexo II - Planilha de Formagdo de Precos - Proposta;
c) Anexo III - Termo de Referéncia.

Camara Municipal de Ouro Preto, em 06 de agosto de 2014.

Maria Aparecida Guimardes de Paula

PREGOEIRA
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MODELO I
DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

PROCESSO LICITATORIO: N° 18/2014
MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL - N° 09/2014
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

ORGAO REQUISITANTE: CAMARA MUNICIPAL DE OURO PRETO - DEPARTAMENTO DE

TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

A (nome da proponente), CNPJ n°. ,

sede a , n°. , Bairro , cidade
, heste ato representado pelo (s) (sdécios ou diretores

com qualificacdo completa - nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil,

profissdo e endereco), declara, sob as penas da lei, que até a presente

data 1inexistem fatos impeditivos para sua habilitagcdo no processo

licitatério do PREGAO PRESENCIAL N°. 09/2014, da Camara Municipal de

Ouro Preto, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias

posteriores.

LOCAL, DATA.

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
Apor carimbo padronizado do CNPJ da empresa
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MODELO II
MODELO DE PROCURACAO PARA CREDENCIAMENTO

A (nome da proponente), CNPJ n°. , com
sede a , n°. , Bairro , cidade
, heste ato representado pelo (s) (sdécios ou diretores
com qualificacdo completa - nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil,

profissdo e endereco), nomeia e constitui seu(s) Procurador (es) o
Senhor (es) (nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e
endereco), a quem confere(m) amplo(s) e geral (ais) poderes para, junto
a CAMARA MUNICIPAL DE OURO PRETO/MG, praticar os atos necessarios com
vistas a participacdo do outorgante na licitacd&o, modalidade Pregéo
Presencial, usando dos recursos legails e acompanhando-os, conferindo-
lhes, ainda, poderes especials para desistir de recursos, apresentar
lances verbais, negociar pregos e demais condicodes, confessar,
transigir, desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e dar
quitagdo, podendo inclusive, assinar propostas e credenciais, dando

tudo por bom, firme e valioso.

Por ser verdade, datamos e firmamos a presente

LOCAL, DATA.

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
Apor carimbo padronizado do CNPJ da empresa

(Reconhecer firma)
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MODELO III
“MODELO DE DECLARAGCAO DE ATENDIMENTO AO ART. 27, V DA LEI N°. 8.666/93
E ALTERAGCOES.

PROCESSO LICITATORIO: N° 18/2014

MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL - N° 09/2014

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

ORGAO REQUISITANTE: CAMARA MUNICIPAL DE OURO PRETO - DEPARTAMENTO DE
TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

A (nome da proponente), CNPJ n°. , com
sede a , n°. , Bairro , cidade

, heste ato representado pelo (s) (sdécios ou diretores
com qualificacdo completa - nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil,

profissdo e endereco), DECLARA, para fins do disposto no inc. V do art.
27 da Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n°

9.854, de 27 de outubro de 1999, gue ndo emprega menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou 1insalubre e ndo emprega menor de

dezesseis anos.

LOCAL, DATA.

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
Apor carimbo padronizado do CNPJ da empresa
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ANEXO I
Minuta de Contrato
Minuta de Contrato para execugdo, pela

CONTRATADA, dos servigcos de 1locagdo de licencga
de wuso de Sistemas Informatizados de Gestéo
Piblica e servigos de conversdo de dados,
compreendendo implantagéo, parametrizacgéo,
suporte técnico operacional, treinamento e
atualizagdes que garantam as alteragdes legais,
corretivas e evolutivas e as que vierem a ser
exigidas pela legislagdo e Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais, conforme Edital do
Pregdo Presencial 09/2014, e seus anexos,
Contrato XX/XXXX.

Contrato de prestacdo de servigos, que entre si celebram a
CAMARA MUNICIPAL DE OURO PRETO, inscrita no CNPJ/MF n.°
19.146.752/0001-93, com sede na Praca Tiradentes, 41, Centro
- Ouro Preto - MG, doravante denominada CONTRATANTE
representada pelo seu Presidente para o Biénio 2013,/14 -
LEONARDO EDSON BARBOSA, inscrito no CPF sob o n°
977.130.406-25, portador da Carteira de Identidade M-
8.296.418 residente rua Coronel Serafim, n° 237, Bairro
Antdénio Dias, Ouro Preto-MG, e de outro lado a Empresa

, pessoa Jjuridica de direito
privado, inscrita no CNPJ/MF , com
sede na

777777777777 , doravante denominada simplesmente CONTRATADA,
ora representada pelo seu Sbécio ’
inscrito no CPF: ’

expedida pela,tendo como fundamento legal aLei Federal n°
10.520/02, pela Portaria n° 17/06 e, subsidiariamente pela
Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragdes posteriores, pelo
Decreto Federal n° 3.555/00 e pela Lei Complementar 123/06,

mediante as cldusulas e condi¢des seguintes;

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

Constitui objeto do presente contrato execucdo pela CONTRATADA, dos
servigcos de locacdo de licenca de uso de Sistemas Informatizados de
Gestdo Publica e servicos de conversdo de dados, compreendendo

implantacdo, parametrizacdo, suporte técnico operacional, treinamento e
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atualizacgdes que garantam as alteracgdes legais, corretivas e evolutivas
e as gque vierem a ser exigidas pela legislacdo e Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais, nos termos do Edital do Pregdo Presencial

09/2014 e seus anexos.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGAC@ES/DIREITOS DAS PARTES
2.1 - Constituem obrigag¢des / direitos da Contratante:
2.1.1 - Responsabilizar-se pela protecdo dos “softwares”, bem como das
ferramentas a ela cedidos, contra o uso ou o acesso indevidos, e se
obrigard a utilizd-los exclusivamente na vigéncia contratual e em
conformidade «com as condigdes estabelecidas pelo outorgante das

licencas;

2.1.2 - Responsabilizar-se pela producdo e guarda de coédépias (“backups”)

de seguranca dos dados;

2.1.3 - Solucionar os problemas nao oriundos dos ‘“softwares”,
principalmente os relativos aos equipamentos de sua propriedade e a

infraestrutura de comunicacdo de dados;

2.1.4 - Conferir os dados reprocessados ou migrados;
2.1.5 - Exercer ampla fiscalizac¢do dos sistemas implantados;
2.1.6 - Designar um servidor para acompanhar todo o processo de

implantacdo, bem como fazer a interlocugcdo com todas as A&reas

envolvidas no processo;
2.1.7 - Disponibilizar a CONTRATADA, nas dependéncias da CAMARA
MUNICIPAL, espaco fisico, mobilidrio e equipamentos (computadores e

impressoras), necessarios a execucdo dos servicos ora contratados;

2.1.8 - Fornecer todas as informacdes necessarias com clareza ao fiel
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cumprimento do objeto deste edital;
2.1.9 - Efetuar o pagamento correspondente nas condi¢des contratadas;

2.1.10 - Notificar a CONTRATADA por escrito, irregularidade encontrada

no fornecimento dos produtos, fixando-lhe prazo para corrigi-la;

2.1.11 - Aplicar sang¢des motivadas, pela inexecucgdo total ou parcial do
contrato, incluida a adverténcia, suspensdo do direito de licitar com a

CAMARA MUNICIPAL DE OURO PRETO e declaracdo de inidoneidade.

2.2 - Constituem obrigag¢des/direitos da Contratada:

2.2.1 - Arcar com toda e qualquer despesas relativa a entrega,
instalacédo, configuracdo dos equipamentos e treinamento dos usuarios,
dentre elas carga, descarga, armazenagem, frete, transporte, e encargos
decorrentes da contratacgdo, notadamente no que se refere a saléarios,
obrigag¢des previstas na legislagdo trabalhista e previdenciaria,
resultantes dos contratos de trabalho do pessocal empregado direta ou

indiretamente na execucdo deste contrato;

2.2.2 - Responsabilizar-se pelas demais exigéncias oriundas da
legislacédo federal, estadual e municipal, aplicadveis a matéria, devendo
exibir quitadas, sempre que solicitadas e por ocasido dos pagamentos,
as guias de recolhimento do INSS e FGTS, sob pena de retencdo dos

créditos a que tiver direito;

2.2.3 - Cumprir as determinacdes da CAMARA MUNICIPAL no que concerne a

execucdo do contrato;

2.2.4 - Responsabilizar-se por guaisquer danos dgque, na execucgdo do
contrato, causar a CAMARA MUNICIPAL ou a terceiros, por motivo de dolo

ou culpa (negligéncia, imprudéncia ou impericia);
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2.2.5 - Permitir a fiscalizacdo por parte da CAMARA MUNICIPAL da

entrega, instalacdo, configuracdo dos equipamentos e treinamento dos
usuarios, o qual poderd, inclusive, recusar aqueles gque estiverem em
desacordo com os termos do contrato ou instrumento equivalente, devendo
ser devolvidos imediatamente ©pelo responsavel do recebimento e
substituidos por outros que atendam aos padrdes de qualidade, sendo que
a reincidéncia do fato poderd levar a suspensdo do fornecimento, sem

que caiba qualquer indenizacdo a CONTRATADA;

2.2.6 - Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade
com as obrigagdes por ela assumidas, todas as condig¢des de habilitacéo

e qualificacdo exigidas na licitacdao;

2.2.7 - Implantar todos os sistemas no prazo méximo de 60 (sessenta)
dias corridos, a contar da data da entrega dos dados em arquivo pela
CAMARA MUNICIPAL, com respectivos layouts, contendo todos os dados
utilizados na operacionalizacgdo dos sistemas hoje em uso, sendo que, Os
sistemas que ndo dependem de migracdo deverdo ser implantados no prazo

maximo de 30 dias corridos;

2.2.8 - Manter a frente dos servigos, equipe técnica competente, sempre
liderada por ©profissional qualificado, com capacidade e poderes

bastante para representid-la perante a fiscalizacdo da CAMARA MUNICIPAL;

2.2.9 - Identificar as necessidades de cada setor/usuario do sistema,

assegurando o bom funcionamento dos sistemas propostos;

2.2.10 -Prover suporte remoto aos sistemas contratados, para fins

corretivos e atendimento a duvidas operacionais;

2.2.11 - Executar os servicos de acordo com as normas legais aplicaveis
e, promover tempestivamente nos sistemas de gestdo publica de forma

fiel e 1integral, todas as modificacgcdes e adaptagcdes advindas de
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atualizacgdes que garantam as alteracgdes legais, corretivas e evolutivas
e as gque vierem a ser exigidas pela legislacdo e Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais, ndo implicando tais ac¢des em ©&nus adicional

para a CAMARA MUNICIPAL;

2.2.12 - Fornecer identificacdo funcional individualizada de seus

funciondrios para controle de acesso interno das instalacdes;

2.2.13 - Apresentar ao final dos servicos, um relatdédrio de concluséo,
bem como orientacdes técnicas e recomendacdes visando o bom

desenvolvimento das atividades no decorrer da execucdo do contrato;

2.2.14 - Assegurar, em caso de rescisdo ou extingcdo do contrato, a
CAMARA MUNICIPAL a continuidade de utilizacdo dos sistemas para fins de
consulta ao banco de dados e emissdo de relatdédrios, pelo prazo de 12
(doze) meses, mediante o pagamento equivalente ao valor de 06 (seis)

meses de locacédo;

2.2.15 - Disponibilizar & CAMARA MUNICIPAL, em caso de rescisédo
contratual ou de término da vigéncia do contrato, arquivos em formato
texto e o leiaute. Os arquivos, devidamente atualizados, serdo
disponibilizados em dois momentos: 30 (trinta) dias antes da data
prevista para o término do contrato e na data do encerramento do

contrato;

2.2.16 - Comprometer-se pela integridade e sigilo das informacdes

prestadas pela CAMARA MUNICIPAL para execucdo dos servicos.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS PRAZOS

3.1 - O contrato decorrente da presente licitacdo terd duracdo de 12
(doze) meses, contados a partir de sua assinatura, podendo ser
prorrogado nos termos do art. 57 da Lei n°®. 8.666/93, mediante termo

aditivo.
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3.2 - O prazo para inicio dos servicos ndo poderd exceder a 05 (cinco)
dias corridos, apds a assinatura deste Contrato.
CLAUSULA QUARTA - DA REMUNERACAO E FORMA DE PAGAMENTO
4.1 - O Valor Global do Presente Contrato é de R$ ——.———,—— (-—————- - -
== T mmmmmmm e - T e )
4.2 - A CAMARA MUNICIPAL pagard a CONTRATADA, através da Tesouraria,
mensalmente, no prazo maximo de até o 15 (quinze) dias apds a

apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, com valores expressos em reais,
devidamente aprovada e aceita pelo Departamento Compras e Patrimdnio,
que liberard a referida nota fiscal para pagamento, quando cumpridas,

pela LICITANTE VENCEDORA, todas as condig¢des pactuadas.

4.3 - Para a execucdo do pagamento de que trata o item anterior a
CONTRATADA deverd fazer constar na nota fiscal correspondente emitida,
sem rasura, em letra bem legivel em nome da CAMARA MUNICIPAL DE OURO
PRETO, CNPJ n.°19.146.752/0001-93, o numero de sua conta bancéaria, o
nome do Banco e a respectiva Agéncia em que deverd ser creditado o

valor devido pela remuneracgdo apurada.

4.4 - Havendo erro na nota fiscal, planilha ou circunsténcia que impeca
a liquidacdo da despesa, aquela serd devolvida a CONTRATADA, pelo
representante da CAMARA MUNICIPAL e o pagamento ficard pendente até que
aquela providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-4& apbs a regularizacgéo da situacao ou
reapresentagdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer O&nus para

o CAMARA MUNICIPAL.

4.5 - Os precos contratuais serdo passiveis de recomposicdo de valores,
de forma a manter o equilibrio financeiro do contrato, sempre que o

mercado assim o determinar, quando entdo seréd(ao) utilizado(s) o indice
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e critério(s) legalmente adequado(s), com base em pesquisa junto a

institutos oficiais.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

5.1 - As despesas desta licitacgdo correrdao por conta das Dotacdes
Orcamentédrias:
01.01.01.01.031.0001.2003.3.3.90.39.00 - FICHA 23e das dotagdes

orcamentdrias que a substituirem nos exercicios financeiros subsequente.

CLAUSULA SEXTA - DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

6.1 - A CONTRATADA sujeitar-se-& a fiscalizacdo por parte da CAMARA
MUNICIPAL, gquanto a seguranca, regularidade e eficiéncia da prestacéo
dos servigos, ficando designada para exercer esta fiscalizagdo o

Departamento de Tecnologia da Informacgédo.

6.2 - A fiscalizacdo exercida pelo Departamento de Tecnologia da
Informacdo nédo excluird ou reduzird a responsabilidade da CONTRATADA

pela completa e perfeita execucdo do objeto contratual.

CLAUSULA SETIMA - DA CESSAO OU SUBCONTRATACAO
7.1 - A CONTRATADA ndo poderd ceder ou subcontratar o contrato, total
ou parcialmente a terceiros, sem a prévia autorizacdo da CAMARA

MUNICIPAL.

CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO

8.1 - Rescindir-se-4& o contrato, de pleno direito, independentemente de
aviso, interpelacéo, notificagdo Jjudicial ou extrajudicial, por
inobservédncia, por quaisquer das partes, de uma ou mais clausulas
contidas no contrato, no todo ou em parte, ou ainda, por conveniéncia
administrativa ou interesse publico, de fato superveniente e

justificador.
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8.2 - Rescindido o contrato, a CONTRATADA terd retido todo o crédito

dele decorrente, até o limite dos prejuizos causados a CAMARA MUNICIPAL

ou a terceiros e das multas aplicadas.

8.3 - Caso a CONTRATADA ndao assine o contrato no prazo estipulado neste
edital, incorrerd em multa de 0,5% (meio por cento) do valor inicial do
contrato por dia de atraso, elevada a 20% (vinte por cento) se
decorrido o prazo médximo de 10 (dez) dias, sem prejuizo das demais
sangdes legais e instrumentarias, salvo por motivo de fato

superveniente, documentado e devidamente aceito pela CAMARA MUNICIPAL.

8.4 - Fica assegurado a CAMARA MUNICIPAL o direito de rescindir
unilateralmente e} contrato decorrente desta licitacéao, por
conveniéncia administrativa, bastando, para tanto, prévia e
expressa notificagcdo a CONTRATADA, com antecedéncia minima de 05
(cinco) dias corridos, renunciando a mesma, desde j& e por livre
aceitacdo, as exigéncias previstas no Pardgrafo Unico do art. 78

da Lei Federal n°. 8.666/93.

CLAUSULA NONA - RESOLUCAO
9.1 - Constituem condicgdes resolutivas do contrato:
a) o decurso do prazo contratual;

b) o acordo formal entre as partes, nos termos da Lei.

CLAUSULA DECIMA - DAS MULTAS E SANGOES

10.1 - A licitante que ensejar o retardamento da execucdo do certame,
ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato,
comportar-se de modo iniddéneo, deixar de entregar documentacdo exigida
para o certame ou apresentar documentacdo falsa, fizer declaracdo falsa
ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e da
ampla defesa, ficard 1impedido de licitar e contratar com a
Administracdo Publica, pelo prazo de até 02 (dois) anos, enquanto

perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
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promovida a reabilitacdo perante a prdépria autoridade que aplicou a
penalidade, sem prejuizo das multas e outras penalidades previstas

neste edital e demais disposicgdes legais.

10.2 - As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro de
Fornecedores e, no caso de suspensdo de licitar, a licitante devera ser

descredenciado por igual periodo.

10.3 - Serdo aplicadas multas nos casos de:

a) descumprimento do prazo de execucgdo do objeto contratado pela
CAMARA MUNICIPAL - multa de 1% (um por cento) sobre o wvalor da
obrigacgdo, calculada ao dia.

b) desatendimento as demais obrigac¢des assumidas pela licitante
vencedora, nédo abrangidas pela alinea anterior - multa de 5%
(cinco por cento) calculada sobre o valor do objeto contratado,
sem prejuizo da rescisdo contratual, a critério da CAMARA

MUNICIPAL.

10.4 - As multas previstas nas alineas "a" e "b" do subitem anterior

ndo poderdo ultrapassar a 15% (quinze por cento) do valor do contrato.

10.5 - E ainda, pela inexecucdo total ou parcial do contrato, a CAMARA
MUNICIPAL poderd, garantida a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as

seguintes sancdes:

a) Adverténcia;

b) Multa de 10% sobre o valor contratual;

c) Suspenséo temporaria de participacdao em licitacéo e
impedimento de contratar com a Camara Municipal, por prazo néo
superior a 02 (dois) anos;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a

Administracgao Ptblica enquanto perdurarem 0os motivos
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determinantes da punicéo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a CAMARA MUNICIPAL, que serd concedida
sempre que a CONTRATADA o ressarcir pelos prejuizos resultantes
e apds decorrido o prazo da sancdo aplicada com base na alinea

anterior.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA PUBLICACAO
11.1 - A CAMARA MUNICIPAL fard a publicacdo do extrato deste contrato

para os efeitos legais previstos na legislacdo pertinente.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO
12.1 - As partes elegem o foro da Cidade e Comarca de Ouro Preto para
dirimir toda e qualquer davida ou 1litigio decorrentes do presente

contrato.

E por estarem assim ajustadas, celebram e firmam este instrumento em 03
(trés) vias de igual teor e forma, para um Unico fim de direito,

obrigando-se por si e sucessores, na presenca das testemunhas abaixo.

Camara Municipal de Ouro Preto em XX de XXXXXX de 2014

LEONARDO EDSON BARBOSA
Presidente

MAURICIO MOREIRA LOBO
Diretor Geral

Contratada
TESTEMUNHAS :
01) 02)
Nome : Nome :
CPF: CPF:
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ANEXO II
“PLANILHA DE FORMAGCAO DE PRECOS - PROPOSTA”
PROCESSO LICITATORIO: N° 18/2014
MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL - N° 09/2014
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL
ORGAO REQUISITANTE: CAMARA MUNICIPAL DE OURO PRETO - DEPARTAMENTO DE
TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
Prezados,
Declaramos aceitos os termos do Pregdao Presencial .° 09/2014
apresentando-lhes nossa proposta parao:
= QUANTIDADE VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS DE MESES MENSAL (R$) TOTAL (R$)
1 Sistemas de Contabilidade; 12 MESES
Controle Interno; Recursos
Humanos; Patrimbnio;
Almoxarifado; Compras,
Licitacodes e Contratos;
Frotas; Portal da
Transparéncia; Protocolo.
2 Licenca de uso, implantacéo, Parcela
converséo, migracdo e unica
treinamento.
VALOR GLOBAL (RS$)

O valor global da proposta é de R$

O prazo de validade dessa proposta é de 60

(sessenta)

partir da data de abertura das propostas.

Declaramos ainda,

custos

e despesas, tais

como e

dias,

custos

contados a

diretos

que os precos contidos na proposta incluem todos os
sem se limitar a:

e
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indiretos, tributos incidentes, taxa de administracdo, materiais,
servigos, encargos sociais, trabalhistas, seguros, lucro e

necessarios ao cumprimento integral do objeto do Edital.

Local e data.
Atenciosamente,

DADOS BANCARIOS
NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
Apor carimbo padronizado do CNPJ da empresa

outros
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ANEXO III
TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: O presente termo tem por objeto a contratacdo de empresa para
locacdo de licenca de uso de Sistemas Informatizados de Gestdo Publica
e servicos de conversao de dados, compreendendo implantacao,
parametrizacdo, suporte técnico operacional, treinamento e atualizacdes
que garantam as alteragdes legais, corretivas e evolutivas e as que
vierem a ser exigidas pela legislacdo e Tribunal de Contas do Estado de

Minas Gerais, conforme especificacdes constantes neste termo.

Este documento estabelece o conjunto de definig¢des, especificacgdes,
normas, padrdes e critérios para contratacdo de sistemas de Sistemas de
Contabilidade, Controle Interno,Recursos Humanos, Patrimdénio,
Almoxarifado, Compras, Licitacdes e Contratos, Frotas, Portal da

Transparéncia e Protocolopara a Cémara Municipal de Ouro Preto.

I) DOS ASPECTOS TECNOLOGICOS DA SOLUGAO INTEGRADA

1. O Software de Gestdo Publica Integrado (tipo ERP) deverd ser um
sistema “multiusuéario”, “integrado”, “on-line”, permitindo o)
compartilhamento de arquivos de dados e informagdes de uso comum;

2. Ambiente Cliente-Servidor sob Protocolo de Rede TCP/IP;

3. Funcionar em rede com servidores Windows Servers e estacgdes de
trabalho com sistema operacional Windows 98, NT, 2000 ou XP;

4. Ser desenvolvido em interface gréafica;

5. Prover efetivo controle de acesso ao aplicativo através do uso de
senhas, permitindo bloqueio de acesso depois de determinado numero de
tentativas de acesso invalidas, criptografia e expiracdo de senhas;

6. Prover controle de restricdo de acesso as fungdes do aplicativo
através do uso de senhas, disponibilizando recurso de dupla custddia,
utilizando o conceito de wusudrio autorizador, em qualquer funcéao,

selecionada a critério do usuéario;
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7. Em telas de entrada de dados, permitindo atribuir, por usuéario,
permissdo exclusiva para gravar, consultar e/ou excluir dados;
8. Registrar, em arquivo de auditoria, todas as tentativas bem

sucedidas de login, bem como os respectivos logoffs, registrando data,
hora e usuéario;

9. Manter histérico dos acessos por usuario e por funcéo,
registrando a data, hora e o nome do usudrio;

10. Manter log de auditoria das alteracgdes efetuadas sobre os
principails cadastros e tabelas;

11. Permitir a visualizacdo dos relatdérios em tela, bem como
possibilitar que sejam salvos em disco para posterior reimpressao,
inclusive permitindo selecionar a impressdo de intervalos de péaginas e
o nUmero de cdpias a serem impressas, além de também permitir a selecdao
da impressora de rede desejada;

12. Permitir que os relatdérios sejam salvos em extensdo de arquivos
“.rtf, .txt e .xl1ls” de forma qgque possam ser importados por outros
aplicativos;

13. Permitir a exportacdo das tabelas integrantes da base de dados do
aplicativo em arquivos tipo texto;

14. Utilizar bancos de dados que permitam acesso padrdo ODBC ou ADO a
partir de outros utilitédrios ou aplicativos como geradores de
relatdérios, geradores de graficos etc;

15. Possuirajuda on-line (help);

16. Possuir validacdo dos campos das telas necessarias antes da
gravagdo no banco de dados;

17. Toda atualizacdo de dados deve ser realizada de forma online;

18. Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos
aplicativos, através do Dbanco de dados, por meio de triggers ou
constraints;

19. Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usuarios

remotos, utilizando a Internet como meio de acesso;
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20. Permitir que o0s programas executdveis sejam instalados nas

estacgdes usuadrias, provendo rotinas de atualizacdo automatica desses
programas a partir do servidor, no caso de substituicdo de versdes;

21. Possuir ferramenta de criacdo/edicdo de relatdérios que permita o
desenvolvimento de novos relatdérios a partir da base de dados
existentes, bem como a edicgdo dos relatdérios novos e os J& existentes,
e suas 1inclusdes no menu de cada sistema sem a necessidade de
compilacdo do cébdigo-fonte, de forma que o prdéprio usudrio crie seu
relatdério;

22. Todos os relatdérios de todos os sistemas aplicativos envolvidos
devem poder ser 1incorporados ao sistema de informacdes gerenciais
automaticamente no menu, quando desejar, sem a necessidade de
substituicdo do executéavel;

23. Todos o0s sistemas devem ter condigdo de importar um arquivo de

texto, através de configuracdo de usudrio para uma ou mais tabelas dos

sistemas;

24. Possuir Sistema Gerenciador de Banco de Dados;

25. O SGBD deverd possuir os seguintes recursos: point-in-time
recovery (PITR), tablespaces, integridade transacional, stored

procedures, views triggers, suporte a modelo hibrido objeto-relacional,
suporte a tipos geométricos;

26. As regras de integridade do Gerenciador de Banco de Dados deverdo
estar alojadas preferencialmente no Servidor de Banco de Dados, de tal
forma que, independentemente dos privilégios de acesso do usuario e da
forma como ele se der, ndo seja permitido tornar inconsistente o banco
de dados;

27. O sistema deverd permitir a realizacdo de “cédépias de seguranca”
dos dados, de forma “on-line” e com o0 banco de dados em utilizacédo;

28. O SGBD deverd conter mecanismos de segurangca e protecdo que
impecam a perda de transacdes ja efetivadas pelo usuario e permita a
recuperacdo de dados na ocorréncia de eventuais falhas, devendo este

processo ser totalmente automdtico, documentado e seguro;
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29. As senhas dos usuédrios devem ser armazenadas na forma
criptografada, através de algoritmos préprios do sistema, de tal
maneira gque nunca sejam mostradas em telas de consulta, manutencdo de
cadastro de usudrios ou tela de acesso ao sistema;
30. O gerenciador de Dbanco de dados deverd possuir recursos de
seguranca para impedir que usudrios ndo autorizados obtenham éxito em

acessar a base de dados para efetuar consulta, alteracado, exclusa
impressdo ou coépia;

31. Utilizacdo da tecnologia com coleta de dados através de Palm
Celular (Mobile) para levantamentos técnicos como inventdrio
almoxarifado e patrimdbnio;

32. O gerenciador de Dbanco de dados deverd possuir recursos
seguranca para impedir que usudrios ndo autorizados obtenham éxito
acessar a base de dados para efetuar consulta, alteracado, exclusa
impressdo ou coépia;

33. Possuir ferramenta de assinatura eletrbnica, através
Certificagcdo Digital Padrao ICP Brasil, que permita dar wvalida
juridica aos documentos gerados;

34. Possibilitar, caso o 6rgdo licitante desejar, que os document
digitalizados j& salvos também possam ser assinados eletronicamente c
o uso da certificacdo digital. Esta ferramenta deverd ser proprieda

da empresa fornecedora do Sistema ERP de Administracdo Publica;

35. Permitir que os documentos digitalizados possam ser salvos
formato PDF ou similar.
II) DAS ESPECIFICACOES OBRIGATORIAS DOS MODULOS DOS SISTEMAS

SISTEMA DE CONTABILIDADE PUBLICA
Médulo I - Plano Plurianual (PPA)
1. Estar totalmente adaptado as novas situacdes do artigo 165
Constituicéo Federal, Decreto n° 2829/98 e das Portari

Interministeriais n° 42/99, n°163/01 e n° 219/04;
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2. Controlar o planejamento do quadriénio;
3. Permitir o levantamento dos programas com seus 1indicadores e
indices, incluindo os wvalores gastos por fonte de financiamento;
4. Permitir a descricdo das acgdes, como também a definicdo do

produto, situacdo, Dbase legal e das metas fisicas e financeiras
pretendidas para cada periodo;

5. Permitir a informacdo da fonte indicadora e do indice existente
antes do plano, assim como do indice pretendidos ao final do plano para
cada programa;

6. Permitir a emissdo de formuldrios de levantamento e avaliacdo dos
programas, acdes e indicadores;

7. Permitir o <cadastramento das unidades de medida a serem
utilizadas nas acgdes;

8. Permitir efetuar a avaliacdo periddica dos programas;

9. Possibilitar o registro da receita e previsdo para os doils ou
mais exercicios seguintes;

10. Possibilitar o cadastramento das restricdes relativas a avaliacéo
dos programas;

11. Possibilitar o cadastramento de fundamentos legais, tais como:
Portarias, Decretos, Leis etc;

12. Possibilitar que seja feito o equilibrio orcamentério, permitindo
que o usuario faca o acompanhamento dos valores executados e previstos;
13. Permitir a geracdo de planilha de identificacdo das despesas;

14. Possibilitar geracdo de relatdérios de acompanhamento e comparacédo
da execucdo financeira e orcamentéria;

15. Permitir a elaborar o Plano Plurianual - PPA, objetivando
planejar as ag¢des governamentais de longo prazo com duracdao continuada,
conforme dispde o Artigo n® 165 CF e LOM;

16. Permitir que o PPA seja atualizado conforme a Lei do legislativo
municipal mantendo, porém, os valores originais;

17. Possuir relatdério contendo informacdes das revisdes do PPA com

informagdes dos valores originais;
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18. Permitir o cadastramento de regides e 1indicadores a serem
utilizadas nos programas;
19. Possuir relatdérios de todos os dados cadastrais;
20. Permitir cadastro da despesa para cada exercicio do quadriénio;
21. Possibilitar configuracdo das permissdes de acesso para dque

determinados usudrios tenham permissdes para acessar os cadastros para

consultas, mas sem poder efetuar alteracdes;

22. Permitir efetuar configuracdo de assinaturas para emissdo de
relatdérios;
23. Possibilitar a existéncia de mais de uma entidade na mesma base

de dados, com planos distintos, permitindo a emissdao dos anexos e
relatdérios de forma consolidada ou né&o;

24. Permitir a emissdo de relatdrios para acompanhamento da execucgédo
da despesa e receita inserida para cada exercicio do quadriénio;

25. Permitir controle de alteracdo dos dados do plurianual para que,

depois de aprovado, os dados ndo possam ser alterados;

26. Permitir cadastro das despesas e Receitas do PPA;

27. Emitir relatdérios que identifiquem e classifiquem os programas de
governo;

28. Emitir relatdérios que identifiquem e classifiquem as agdes
governamentais;

29. Emitir relatdérios gque demonstre as metas fisicas e financeiras

dos programas e ac¢des;

30. Permitir a informacdo das metas fisicas e financeiras no PPA com
a indicacédo da fonte de recursos;

31. Possibilitar o) estabelecimento de metas quantitativas e

financeiras para os programas de governo € suas respectivas acgdes;

32. Permite a inclusdo de prioridades que ndo estejam previstas no
PPA;
33. Permite que o PPA seja elaborado com opg¢des de utilizacgdo do

elemento de despesa e vinculacgcdo de fonte de recurso no cadastro das

despesas e receitas planejadas;
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34. Emitir todos os anexos e planilhas que compdem o Plano Plurianual
Municipal, inclusive o projeto de Lei e Lei, consolidando a
administracdo direta e indireta para envio ao Legislativo;
Médulo II - Lei De Diretrizes Orcamentarias (LDO)
1. Permitir o planejamento estratégico estabelecendo as diretrizes,

0s objetivos e as metas da administracdo publica, ano a ano, que devera
constar na Lei de Diretrizes Orcamentdria Anual (LDO);

2. Permitir a selecdo dos programas incluidos no PPA, aqueles dqgue
terdo prioridade na execucgdo do orcamento subsequenciando gque o mesmo
também estd totalmente adaptado as novas situagdes do Artigo n° 165 da
Constituicdo Federal, Decreto n° 2829/98;

3. Possibilitar os cadastramentos do Projeto da Lei e da Lei;

4. Possibilitar que seja informada a renuncia da receita e as formas
de Controle;

5. Permitir a selecdo automdtica dos programas, ac¢des, com suas
metas e prioridades assim j& lancados no sistema integrado do PPA;

6. Permitir a elaboracdo da LOA;

7. Permitir a descricdo das acgdes, como também a definicdo do
produto, base legal e das metas fisicas e financeiras pretendidas para
o0 ano que estd sendo elaborado;

8. Emitir todos os Demonstrativos e planilhas que compdem a Lei de
Diretrizes Orcamentaria Municipal, inclusive o projeto de Lei e Lei,

consolidando a administracdo direta e 1indireta para envio ao

Legislativo;

9. Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providéncias.

10. Demonstrativo I - Metas Anuais;

11. Demonstrativo II - Avaliagcdo do Cumprimento de Metas Fiscais

Exercicio Anterior;
12. Demonstrativo III - Metas VFiscails atuais Comparadas com as
Fixadas nos Trés Exercicios Anteriores

13. Demonstrativo IV - Evolucgdo do Patrimbénio Liquido
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14. Demonstrativo V - Origem e Aplicacdao dos Recursos Obtidos com
Alienacdo de Ativos
15. Demonstrativo VII - Estimativa e Compensacdo da Renuncia de
Receita
16. Demonstrativo VIII - Margem de Expansdo das Despesas
17. Demonstrativo X - Total das Receitas e Memdbria de Calculo
18. Demonstrativo XI - Total das Despesas e Memdéria de Calculo
19. Demonstrativo XII - Receita Primdria e Memdbria de Calculo
20. Demonstrativo XIII - Resultado Primdrio e Memdéria de Célculo
21. Demonstrativo de Metas e Prioridades
Médulo III - Controle Orcamentario (LOA)
1. Atender as exigéncias da Lei n°® 4.320/64 e da Lei n° 101/01
(responsabilidade fiscal);
2. Permitir o cadastro das atividades e funcgdes programdticas;
3. Permitir que o cadastro da proposta orcamentdria da despesa possa

ser feita utilizando o controle por é6érgdo e unidade orcamentéria;

4. Armazenar dados do orcamento e disponibilizar consulta global ou
detalhada por o6rgéao, fundo ou entidade da administracdo direta,
autdrquica e fundacdo, inclusive empresa estatal dependente;

5. Permitir a geréncia e a atualizacdo da tabela de classificacéo
econbmica da receita e despesa, da tabela de componentes da
classificacdo funcional programédtica e da tabela de fontes de recursos
especificadas nos anexos da Lei n° 4320/64 e suas atualizacdes;

6. Permitir inclusao de informacgdes oriundas das propostas
orcamentarias dos ¢6rgdos da administracdo indireta para consolidacdo da
proposta orgamentdria da Cémara Municipal, observando o disposto no
artigo 50 inciso III da Lei Complementar n° 101/2000 (LRF);

7. Emitir relatdério da proposta orcgcamentdria municipal consolidada
(administracdo direta e indireta) conforme exigido pela Lei n® 4320/64,
Constituicdo Federal e pela Lei Complementar n® 101/2000 (LRF);
Integrar-se totalmente as rotinas da execucao orcamentéaria

possibilitando o acompanhamento da evolugdo da execucgdo do orcgamento;
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8. Permitir o controle de metas de arrecadacdo das receitas;
9. Gerar o cronograma mensal de desembolso;
10. Cadastrar e controlar as dotacgdes constantes do orcamento da

Camara Municipal e das decorrentes de créditos adicionais, especiais e
extraordindrios;

11. Permitir que a elaboragcdo da proposta orgcamentdria da despesa
seja individualizada por unidade gestora como também consolidada;

12. Permitir a geréncia e a atualizacdo da tabela de classificacédo da
receita, da tabela de componentes da classificacgéo funcional
programdtica, da tabela de natureza da despesa, da tabela de unidade
orcamentdria e da tabela de vinculo;

13. Permitir consolidac&o da ©proposta orcamentdria fiscal e da
seguridade social;

14. O sistema deveréd permitir o planejamento de proposta da receita e
da despesa orcamentdria, além das transferéncias financeiras para a

elaboracdo da Lei Orcamentaria Anual;

15. Relacdo de 6rgdos;

16. Relacdo de unidades orcamentarias;

17. Relacdo de funcgdes de Governo;

18. Relacdo de subfuncgdes de Governo;

19. Relacdo de programas de Governo;

20. Relacdo de projeto e atividades;

21. Emitir todos os anexos de orcamento, global e por érgdo, fundo ou

entidade da administracdo direta, autdrquica e fundacdo, Dbem como
empresa estatal dependente, exigidos pela Lei n°® 4320/64, pela Lei

Complementar n® 101/2000 (LRF) e legislacdo municipal;

22. Sumdrio geral da receita por fontes e da despesa por funcgdes de
Governo;
23. Anexo 1 - demonstracdo da receita e despesa segundo as categorias

econb6micas (adequada ao disposto na Portaria Interministerial STN/MF e

SOF/MP n° 163);

Praca Tiradentes. 41 | Centro | Ouro Preto | Minas Gerais | Brasil | CEP: 35400-000 | Tel.: (31) 3552-8504 | Site: www.cmop.mg.gov.br




Camara de Vereadores de Ouro Preto

)
CUIDANDO DO NOSSO MAIOR PATRIMONIO: AS PESSOAS
Departamento de Compras e Patrimonio
24. Anexo 2 - receita segundo as categorias econdmicas e natureza da

despesa segundo as categorias econdmicas (adequada ao disposto na
Portaria Interministerial STN/M e SOF/MP n°® 163);

25. Anexo 2 - resumo geral da receita;

26. Anexo 2 - consolidacdo geral da despesa;

27. Anexo 6 - programa de trabalho;

28. Anexo 7 - demonstrativo de funcgdes, subfungdes e programas por
projetos, atividades e operacgdes especiais;

29. Anexo 8 - demonstrativo da despesa por funcgdes, subfungdes e

programas conforme o vinculo com 0s recursos;

30. Anexo 9 - demonstrativo da despesa por dérgdos e funcgdes;

31. Relatdério Analitico da Receita por fontes e Categoria Econbmica;
32. Relatdério da Receita Fiscal e da Seguridade Social;

33. Relatdério Analitico da Despesa Detalhado por Fontes de Recurso;

34. Relatério da Despesa por Atividade/Projeto/Operacdo Especial

35. Relatdério da Despesa Conforme Vinculo com os Recursos

36. Relatdério Comparativo de Fonte de Recurso (Receita e Despesa)
37. Relatdério da Despesa Fiscal e da Seguridade Social

38. Relatdério de Metas Bimestral de Arrecadacéo

39. Relatdério de Metas Bimestral da Despesa

40. Relatério de Compatibilizacdo do Orcamento / Metas Fiscais
41. Demonstrativo da Despesa por Modalidade de Aplicacéao

42. DEMONSTRATIVO DE APLICACAO NO PASEP - 1.00%;

43. DEMONSTRATIVO DA DESPESA COM PESSOAL;

44 . DEMONSTRATIVO DA RECEITA CORRENTE LIQUIDA;

45. Gradfico do Orcamento da Despesa por Categoria Econdmica ou Funcgdo
com Valor Orcado e Percentual;

46. Grafico do Orcamento da Receita por Categoria Econdmica ou Fonte
de Recurso com Valor Orcado e Percentual;

47 . Controle do orcamento inicial (QDD - Quadro de Detalhamento de
Despesas) e suas alteracdes durante o exercicio (cancelamentos,

suplementacdes, bloqueios, indisponibilidade etc).
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Médulo IV - Sistema Integrado de Contabilidade Publica
1. Usar o empenho para comprometimento dos créditos orcamentarios, a

nota de lancamento ou documento equivalente definido pelaCémara
Municipal para a liquidagcdo de receitas e despesas e a ordem de
pagamento para a efetivacdo de pagamentos;

2. Permitir que os empenhos globais, ordindrios e estimativos possam
ser anulados parcial ou totalmente;

3. Permitir que ao final do exercicio os empenhos que apresentarem
saldo possam ser 1inscritos em restos a pagar, de acordo com a
legislacdo, e posteriormente liquidados ou cancelados;

4. Possuir ferramenta em gque possam ser visualizados os empenhos com
saldo a liquidar para que seja gerada automaticamente a anulacao dos
empenhos selecionados pelo usuario;

5. Permitir iniciar més ou ano, mesmo que ndo tenha ocorrido o
fechamento contédbil do anterior, atualizando e mantendo a consisténcia
dos saldos;

6. Permitir a transferéncia automdtica para o exercicio seguinte de
saldos de balanco no encerramento do exercicio, observando o paragrafo
unico do Artigo 8° da Lei Complementar n® 101/2000 (LRF);

7. Possibilitar, no cadastro do empenho, a inclusdo, quando cabivel,
de informac¢des relativas ao processo licitatdério, fonte de recursos e
numero do processo;

8. Permitir a contabilizacdo wutilizando o conceito de eventos
associados a roteiros contabeis e partidas dobradas;

9. Assegurar dque as contas s6 recebam lancamentos contdbeis no
tultimo nivel de desdobramento do plano de contas utilizado;

10. Disponibilizar rotina que permita ao usudrio a atualizacdo do
plano de contas, dos eventos e de seus roteiros contébeis;

11. Utilizar calenddrio de encerramento contdbil para os diferentes
meses, para a apuracdo do resultado e para a apropriacdo do resultado,
ndo permitindo lancamentos nos meses Jja encerrados;

12. Permitir a utilizacdo de histdéricos padronizados e histdricos com

texto livre;
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13. Permitir a incorporacdo patrimonial na emissdo ou liquidac¢do do
empenho;
14. Permitir a apropriacdo de custos na emissdo do empenho, podendo

utilizar quantos centros de custos sejam necessarios para cada empenho;
15. Permitir a contabilizacdo de retengdes na emissdao da liquidacgéo

do empenho;

16. Possibilitar a consulta ao sistema sem alterar o cadastro
original;

17. Permitir controle de empenho referente a uma fonte de recurso;

18. Contabilizar as dotacdes orcamentdrias e demais atos de execucéo
orcamentaria e financeira para é6rgao, fundo ou entidade da

administracdo direta, autdrquica e fundacdo, bem como empresa estatal
dependente;

19. Disponibilizar rotina que permita o acompanhamento do limite da
autorizacdo legal para abertura de créditos adicionais de acordo com os
critérios estabelecidos na Lei de Orcamento ou na LDO;

20. Possibilitar imprimir dados basicos do empenho e seu favorecido
para identificacdo de processos de despesa;

21. Utilizar plano de contas com codificagdo estruturada em no minimo
6 (seis) niveis, de forma a atender a classificacdo orcamentdria da
receita e da despesa e a consolidacdo das contas puUblicas de acordo com
a Portaria Interministerial STN/MF e SOF/MP n° 163;

22. Tratar separadamente o movimento mensal das contas e, também, o
movimento de apuracdo do resultado do exercicio, além do movimento de
apropriacdo deste resultado ao patrimdnio municipal;

23. Disponibilizar relatdério ou consulta de 1inconsisténcia na

contabilizacdo didria, com destaque para as contas com saldo invertido;

24, Ndo permitir exclusdo ou cancelamento de lancamentos contabeis;
25. Permitir estornos de lancamentos contédbeis, nos casos em que se
apliquem;

26. Disponibilizar consultas a movimentacdo e saldo de contas de

qualquer periodo do exercicio e do exercicio anterior, inclusive aos

movimentos de apuracdo e apropriacdo do resultado;
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27. Demonstrar sinteticamente as movimentacgdes de lancamentos de
despesas e receitas nos cadastros;
28. Efetuar a digitalizacdo em gravacdo da documentacdo que acompanha

o0 processo de despesa (notas fiscais, recibos, contratos etc) no
processo de liquidacdo de empenhos;

29. Possibilitar a anulacdo total ou parcial dos empenhos e a
exclusdo das mesmas;

30. Efetuar a escrituracdo contédbil dos lancamentos da receita e
despesa automaticamente nos sistemas: Financeiro, Patrimonial e de
Controle em partidas dobradas e no Sistema Orcgamentdrio em partidas
simples, de conformidade com os Artigos n°® 83 a n°® 106 da Lei n°
4.320/64;

31. Possibilitar o controle de restos a pagar em contas separadas por
exercicio para fins de cancelamento, quando for o caso;

32. Permitir controle de alteracdes orcamentéarias e os dados
referentes a autorizacdo de geracdo destas (Lei, Decreto, Portaria e
Atos) como os valores por recurso empregados e o tipo de alteracéo
(suplementacdo, anulacdo e remanejamento) ;

33. Elaborar demonstrativo do excesso de arrecadacdo pela tendéncia
do exercicio;

34. Permitir abertura de créditos especial e adicionais exigindo
informacdo da legislacdo de autorizacédo;

35. Controlar as dotacdes orcamentéarias, impossibilitando a
utilizacdo de dotagdes com saldo insuficiente por unidade gestora;

36. Permitir a verificacdo das datas dos lancamentos para informar ou
bloquear quando a mesma for anterior a uUltima langada, controladas
individualmente por unidade gestora;

37. Possibilitar o Dbloqueio de mbédulos, rotinas e/ou tarefas do
sistema, para ndo permitir a inclusdo ou manutencdo dos lancamentos,
podendo ser controlado por grupo/usudrio;

38. Permitir a demonstracdo em modo visual de todos os niveis dos

planos de contas do sistema;
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39. Permitir que os lancamentos da despesa (alteracdo orcamentaria,

reserva, empenho, liquidacdo e pagamento) sejam controlados por unidade
gestora, sendo que a unidade gestora consolidadora apenas podera
consultar estes;

40. Permitir a emissdo de assinaturas, definidas pelo usuario, em
todos os relatdrios, individualizadas por unidade gestora;

41. Permitir controle de acesso do grupo/usudrio a todos os cadastros
e relatdérios do sistema;

42. Permitir integracdo do médulo de reserva com o médulo de empenho,
transferindo para o empenho todas as informagdes previamente
cadastradas na reserva de dotacédo;

43. Permitir o controle de reserva de dotacdo, possibilitando a
anulacdo dos saldos ndo utilizados;

44 . Permitir o controle de empenhos de restos a pagar;

45. Permitir a liquidacdo total ou parcial dos empenhos, sendo estes
orcamentdrios ou de restos a pagar, bem como a anulacdo destas;

46. Controlar os saldos dos empenhos que Jj& estdo anexados a
documentos (cheque e ordem bancaria), assim como o pagamento do mesmo;
47. Controlar os saldos das 1liquidagdes que Jja& estdo anexadas a
documentos (cheque e ordem bancaria), assim como o pagamento da mesma
liquidacao;

48. Permitir em todas as anulacdes informar complemento dos
histéricos referente a transacdo efetuada;

49. Permitir que os lancamentos do financeiro sejam controlados por
unidade gestora, sendo que a unidade gestora consolidadora poderé
consultar estes lancamentos;

50. Manutencdo de um cadastro de favorecidos, empresas (CNPJ) ,
pessoas fisicas (CPF) e servidores (matricula);

51. Inscricdo de restos a pagar processado e nado processado;

52. Integrar todas as contas do sistema orgamentdrio, financeiro,
patrimonial e de Controle cujas movimentacdes sdo registradas

simultaneamente;
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53. Efetuar, a partir da implantacdo, a operacionalizacdo do sistema

através do empenhamento, liquidacdo, baixa de empenho, lancamento da
receita e administracdo orcamentéaria, gerando automaticamente os
lancamentos na contabilidade, orcamento e tesouraria;

54. Permitir que os dados orcamentdrios e de tesouraria sejam
processado em datas diferentes, podendo ser parametrizados;

55. Permitir a consulta de todos os lancamentos contédbeis originados
pela emissdo e movimentagcdo de determinada despesa, através da
numeracdo do empenho;

56. Permitir o controle do processo de liquidagcdo da despesa,
fornecendo relatdérios das liquidagdes e ndo permitindo pagamento de
despesa ndo liquidada, sendo necessdrio parametrizar o sistema;

57. Permitir consulta ao cadastro de pessoas fisicas e/ou juridicas

de uso geral de todo o software de gestédo;

58. Gerenciar os contratos, licitacgdes e convénios firmados com a
entidade;
59. Permitir definir a qual Natureza da Informagcdo e atributo

pertence a conta contédbil, com selecdo entre: Financeiro, Patrimonial,
Orcamentédrio e de Controle;
60. Gerar as razdes analiticas de todas as contas integrantes dos

Planos de Contas.

ol. Configuracao dos lancamentos automaticos e lancamentos de
encerramento;
62. Geracéao dos lancamentos de abertura e verificacéao das

inconsisténcias;

63. Gerar relatdérios ou arquivos em meios eletrdnicos solicitados na
Lei Complementar n® 101/2000 (LRF) com vistas a atender aos Artigos 52
e 53 (relatdério resumido da execucdo orcamentédria), Artigos 54 e 55
(relatdério da gestdo fiscal) e Artigo 72 (despesas com pessoal);

64. Emiss&do de relatdérios listagens contendo todas as movimentacgdes

da receita e despesa;
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65. Possibilitar a emiss&o de relatdédrios configurédveis, ou seja, com

a possibilidade de inclusdo, agrupamento e filtro de diversas colunas
com seus respectivos valores e somatdrios;

66. Possuir ferramenta em que possam ser renumerados, de forma
automdtica e organizada, os empenhos, liquidac¢des e movimentacgdes
contédbeis, seguindo a ordem cronoldgica.

67. Permitir utilizar o Plano de Contas Nacional (PCASP)

68. Estar totalmente compativel com as mudancas implementadas na
Contabilidade Publica pela Secretaria do Tesouro Nacional.

69. Permitir o uso do controle por conta corrente segundo NBCASP.

Médulo V - Sistema de Tesouraria

1. Permitir a emissdo de cheques e respectivas <cbpias para
contabilizacdo posterior;

2. Permitir a configuracdo do formuldrio de cheque, pelo préprio
usudrio, de forma a compatibilizar o formato da impressdo com os
modelos das diversas entidades bancarias;

3. Conciliar os saldos das contas bancarias, emitindo relatdério de
conciliacdo bancaria, permitindo configuracdo do formuldrio de acordo

com as necessidades da entidade;

4. Permitir a anulacgdo parcial ou total de uma determinada receita;
5. Possibilitar a conciliacdo bancéaria;
6. Possuir total integracdo com o sistema contdbil efetuando a

contabilizacdo automdtica dos pagamentos e recebimentos efetuados pela
tesouraria;

7. Permitir o controle de aplicacdo e resgate financeiro dentro de
uma mesma conta contabil;

8. Controlar os talondrios de cheques em poder da tesouraria para
qgue nenhum pagamento (com cheque) seja efetuado sem o respectivo
registro, registrar e fornecer relatdrios sobre os pagamentos efetuados
por banco/cheque;

9. Permitir a identificacéo do contribuinte ou instituicéo

arrecadadora para todas as receitas arrecadadas;
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10. Gerar arquivos, em meios eletrdnicos, contendo dados detalhados

de todos os pagamentos a serem efetivados pelo sistema bancédrio para
diversos Dbancos através do movimento de ordem Dbancaria gerado,
controlando o numero de remessa destes arquivos por unidade gestora;
11. Possibilitar o planejamento de pagamentos via arquivo para
instituig¢des bancéarias;

12. Permitir registros das estimativas de receita e de despesa da
Camara Municipal para os diversos meses do ano;

13. Projetar o fluxo de caixa mensal tomando por base a previsdo e a
execucdo didria de entradas e saidas financeiras, inclusive saldos;

14. Possibilitar o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e
despesas extras, em contrapartida com varias contas pagadoras;

15. Possibilitar o registro do pagamento da despesa e a anulacgdo do
registro de pagamento, fazendo os lancamentos necessarios;

16. O sistema deverd dispor de recurso que permita a tesouraria
registrar todas as movimentacdes de recebimento e de pagamento,
controlar caixa, Dbancos e todas as operacgdes decorrentes, tails como:
Emiss&o de Cheques e Cépia de Cheques, Livros, Demonstracdes e o
Boletim de Caixa;

17. Permitir o lancamento de investimento, aplicag¢des e todos os
demais lancamentos de débito/crédito e transferéncias Dbancérias.
Controlar os saldos bancadrios, controlar todos os lancamentos internos
e permitir os lancamentos dos extratos Dbancdrios para gerar oOS
relatdérios necessarios;

18. Controlar a movimentacdo de pagamentos (nas dotacgdes
orcamentarias, extraorcamentdrias e restos a pagar) registrando todos
0s pagamentos efetuados contra caixa ou bancos, gerando recibos
permitindo anulag¢des, efetuando os lancamentos automaticamente;

19. Emitir todos os relatdérios didrios necessdrios ao controle da
tesouraria, classificados em suas respectivas contas;

20. Possuir ferramenta em que possam ser renumerados, de forma
automdtica e organizada, as ordens de pagamento, 0s pagamentos e O0S

taldes de receita, seguindo a ordem cronoldégica;
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21. Permitir a importacdo de dados da receita e da despesa para o
setor financeiro;
22. Possibilitar o cadastro de recibo de pagamento onde o usuario

poderd informar o empenho e os descontos efetuados para posterior
impressdo do recibo e assinatura do fornecedor;

23. Possibilitar o pagamento de empenhos através dos documentos,
cheques e ordem bancédria, ou pelo pagamento direto;

24. Possibilitar o pagamento de liquidac¢des através dos documentos,
cheques e ordem bancédria, ou pelo pagamento direto;

25. Gerar integracdo automadtica dos descontos dos pagamentos e das
liquidac¢des na receita, através da transposicdo de consignacédo;
Permitir que os lancamentos da receita (arrecadacéo, previsao
atualizada) sejam controlados por unidade gestora, sendo gque a unidade
gestora consolidadora apenas poderd consultar estes lancamentos;

26. Permitir o reajuste das previsdes de receita através dos indices
definidos na Leili Orcamentdria e/ou Lei de Diretrizes Orcamentédrias, com
ou sem arredondamento;

27. Permitir registro de todas as movimentacdes de recebimento e de
pagamento, controlar caixa, bancos e todas as operagcdes decorrentes,
tais como: Emissdo de Cheques e Borderds, Livros, Demonstracdes e o
Boletim, registrando automaticamente os lancamentos;

28. Permitir registro e fornecimento de relatérios sobre os

pagamentos efetuados por banco/cheque;

29. Manutencdo de cadastro de bancos e as agéncias bancéarias;

30. Manutencdo do cadastro de contas bancéarias;

31. Relatdérios de boletim didrio da tesouraria;

32. Relatdérios de demonstrativo financeiro do caixa;

33. Relatdérios de extrato bancério;

34. Relatdérios demonstrativos dos cheques em trénsito;

35. Relatdérios de receitas extra-orcamentarias;

36. Relatdérios de demonstracéo diaria de receitas arrecadadas

(orcamentadrias e extra-orcamentarias);

37. Relatdérios de livro caixa;

Praca Tiradentes. 41 | Centro | Ouro Preto | Minas Gerais | Brasil | CEP: 35400-000 | Tel.: (31) 3552-8504 | Site: www.cmop.mg.gov.br




Camara de Vereadores de Ouro Preto

\/
CUIDANDO DO NOSSO MAIOR PATRIMONIO: AS PESSOAS ‘
Departamento de Compras e Patrimonio
38. Relatdérios de termo de abertura e encerramento;
39. Relatdérios de termo de conferéncia de caixa;
40. Relatdérios de mapa de conciliacdo bancéria;
41, Relatdérios de ordem bancaria;
42 Relatdérios de ordem bancaria por fornecedor;
43. Relatdérios de movimento de pagamento;
44 . Relatérios de movimento de pagamento por natureza de despesa;
45. Relatdérios de resumo de pagamentos;
46. Relatdérios de cédpia de cheque;
47. Relatdérios de pagamento por fornecedor;
48. Relatdérios de restos a pagar e seus pagamentos;
49, Relatérios didrios necesséarios ao controle da tesouraria
classificados em suas respectivas dotacdes/contas.
Médulo VI - Balanco
1. Configuracdo para fechamento automdtica das contas do balanco;
2. Fechamento automdtico do balanco seja ele mensal ou anual;
3. Possibilidade de informacdo de dados manuals provenientes de

sistemas como: Patriménio, Almoxarifado, Arrecadacdo e demais gque né&o
estejam integrados e necessita da mesma;

4. Relatério de sumdrio geral;

5. Anexo I - demonstrativo da receita e despesa segundo as

categorias econdmicas;

6. Anexo II - resumo geral da receita;
7. Anexo II - demonstrativo da despesa por categoria econdmica;
8. Anexo VII - demonstrativo por funcdo, subfuncdo e programas por

categoria econdmica;

9. Anexo VII - demonstrativo por funcdo, subfuncdo e programas por
projeto/atividade;

10. Anexo VIII - demonstrativo por func¢do, subfuncdo e programas
conforme vinculo com 0s recursos;

11. Anexo IX - demonstrativo da despesa por érgdo e funcdo;

12. Anexo X - comparativo da receita orcada com a arrecadada;
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13. Anexo XI - comparativo da despesa autorizada com a realizada;
14. Anexo XII - demonstrativo dos créditos a receber;
15. Anexo XII - balanco orcamentéario;
16. Anexo XIII - balanco financeiro;
17. Anexo XIV - balanc¢o patrimonial;
18. Anexo XV - variagdes patrimoniais;
19. Anexo XVI - demonstrativo da divida fundada;
20. Anexo XVII - demonstrativo da divida flutuante;
21. Anexo XVII - demonstrativo dos créditos a receber;
22. Anexo XVIII - Inventédrio das Contas do Ativo Permanente;
23. Anexo XIX - Inventdrio das Contas do Passivo Financeiro
Permanente;
24 . Comparativo patrimonial;
25. Comparativo por fonte de recurso;
26. Demonstrativo do resto a pagar, separado por ano, em processados

e ndo processados e agrupado por funcdo e subfuncdo, totalizando cada
agrupamento;

27. Emitir lista de decretos de suplementacdo/anulacdo de cadastrados
pela entidade;

28. Emitir balancete de verificacéo.

Médulo VII - Integragdo com Demais Sistemas

1. Possuir rotina de geracdo do arquivo para prestagcdo de contas
junto ao TCE (Tribunal de Contas do Estado);
2. Gerar arquivos para Internet, conforme deferido pelo Tribunal de

Contas da Unié&o;

3. Possuir rotina de geragdo do Manual Normativo de Arquivos
Digitais - MANAD para prestacdo de contas a Secretaria da Receita
Previdencidria - SRP;

4. Integracdo total com o sistema de Folha de Pagamento, empenhando,

liquidando e gerando as ordens de pagamento de toda a folha

automaticamente no sistema de contabilidade;
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5. Integracdo total com o sistema de compras e licitacdo, importando

automaticamente todas as licitac¢des para o sistema de contabilidade;

6. Integracdo do sistema de contabilidade com o sistema de compras,
empenhando as ordens de compras/servigos automaticamente;

7. Integracdo automdtica das entradas de almoxarifado ao efetuar a

liquidacao;

MODULO VIII - PORTAL DA TRANSPARENCIA

1. Disponibilizacao, em tempo real, dos dados da execucao
orcamentdria e financeira, em meios eletrdnicos de acesso publico,

conforme discriminacdo da Lei Complementar 131/2009.

2. Nas informacgdes de Despesa, deve permitir selecionar a despesa

Empenha, Liquidada e Paga;

3. Dados gerais para o acompanhamento de programas, ac¢des, projetos

e obras de 6rgdos e entidades.

4. Registro de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos

financeiros.

CONTROLE INTERNO

1. Permitir a descentralizacdo do Controle Interno nas diversas
dreas da administracdo mediante "Agentes de Controle Interno", para
verificagcdo de conformidade de todos os processos em andamento na
administracdo conforme normas pré-estabelecidas no Manual de Controle
Interno.

2. Permitir o cadastro das normas (rotinas e procedimentos) adotados
na administracdo publica, contendo as exigéncias para fiscalizacéao
contéabil, financeira, orcamentéria, operacional e patrimonial,
objetivando atender o Art. 70 da CF/88 e demais normas que se aplicam a

realidade da administracéo.
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3. Possuir local de cadastro do Manual de Controle Interno aplicado

a todas as &reas da administracdo, o qual poderd nortear a atuacdo do
controle 1interno e sofrer alteragdes para atender a realidade da
administracéao.

4. Permitir alteracdo e exclusdo das rotinas e procedimentos gue néao
se enquadrarem a realidade da administracdo ou que a administracéo
julgar conveniente.

5. Permitir o cadastro dos locais alocados as suas rotinas e
procedimentos, a fim de controlar com maior eficiéncia todos os
procedimentos alocados em cada local da administracdo publica.

6. Permitir a vinculacéo de determinadas rotinas com os
departamentos responsaveis pela execucéo, de forma que outros
departamentos/setores nao tenham acesso a tais informacdes,
proporcionando a segregacdo de atividades aos seus respectivos
departamentos.

7. Possuir o cadastro de obrigacgdes legais, listando suas obrigacdes
e a data limite das mesmas, permitindo o aviso das obrigacdes
cadastradas ao acessar O sistema. Assim como também tramitar
compromissos com os demals setores.

8. Permitir integragdo com os demais sistemas do presente edital
para acesso as consultas e emissdo de relatdérios da competéncia do
Controle Interno.

9. Permitir visualizagcdo de todas as 1informacgcdes dque estejam
cadastradas nos bancos ao qual o sistema esteja integrado. Com isso ©
usuadrio master poderd ter acesso a todas as informacdes que estejam
armazenadas nos demais Dbancos seja na forma de tabelas, graficos,
resumo ou detalhamento podendo somente visualizar, assim como salvar
tais informacdes.

10. Possuir modelos de documentos em formato check-list e texto
normal para as principais rotinas da administracdo publica.

11. Permitir tramitar as inconsisténcias do check-1list com os demais
setores para que assim sejam tomadas as devidas providéncias com a sua

respectiva situacgdo: concluido, aguardando, resolvendo ou em espera.
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12. Os modelos de relatdérios check-list poderdo ser respondidos de

forma integral pelo controlador ou de forma desmembrada: cada setor
responde a parte do relatdrio pertinente a si. O controlador como
usudrio master poderd visualizar todas as respostas da checagem dos
demais setores.

13. Possuir verificacgao de inconsisténcias apresentadas nos
principais fluxos de controle, objetivando encontrar os provaveils erros
e direcionar uma melhor tomada de deciséo.

14. Permitir ao usuadrio master a visualizacdo de todos os acessos ao
sistema feito pelos usuarios com a identificacdo do usuario, data e
hordrio de entrada e saida e identifica a estacéo.

15. Permitir a vinculacéo dos usuéarios do software aos seus
respectivos departamentos, de forma que estes operadores consigam
executar rotinas/procedimentos pertinentes a sua pasta.

16. Permitir cadastrar tabelas manuais ou com informacdes automaticas,
objetivando o uso das mesmas na montagem dos documentos de controle.

17. Possuir cadastro de respostas, podendo ser feitas de forma manual
ou automédtica. Esta ultima busca informacgdes das tabelas pertencentes
ao banco de dados automaticamente.

18. Possibilidade de c¢riacdo de outros modelos de documentos,
utilizando itens de diversos documentos j& cadastrados, a fim de criar
um novo modelo de documento de forma simplificada ou completa, sem a
necessidade de cadastrad-los novamente.

19. Permitir o cadastramento de todas as legislagcdes referentes ao
controle interno, podendo assim, correlacionar cada item a uma ou mais
legislacgdes, através da fundamentacdo legal.

20. Utilizacdo da funcdo de texto condicional, otimizando o sistema
conforme a condig¢do escolhida pelo usudrio, para que dessa forma seja

impresso no documento o texto referente a determinada condigéo.

21. Permitir o agendamento de uma auditoria para determinados
periodos.

22. Armazenar todas as auditorias internas para futuras consultas e
alteracodes.
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23. Permitir especificar wuma data limite para que o responsavel
responda a auditoria.
24, Permitir registrar o parecer do controle interno em cada

irregularidade e especificar as providéncias que devem ser tomadas para
solucdo da mesma.
25. Permitir especificar o responsavel por cada providéncia bem como

O prazo para sua execugdo.

26. Permitir anexar varios documentos para cada providéncia
encaminhada.

27. Permitir ao responsavel consultar as providéncias gque o mesmo
possui.

28. Permitir que o responsavel informe um parecer as providéncias que

foram encaminhadas ao mesmo.

29. Registrar os pareceres finais das auditorias.

30. Através da visualizacgcdo dos Macrocontroles é possivel o
acompanhamento de resultados 1legais e administrativos da gestdo a
partir de informacgdes contédbeis, financeiras e administrativas.

31. Possibilita a edicdo dos modelos de documentos cadastrados e
permite salvar os mesmos no caminho especificado pelo usuéario.

32. Permitir a parametrizacéo dos graficos, das tabelas, das
informagcdes e com isso o cadastro de documentos parametrizados de forma
a padronizar a execucgdo das checagens, possibilitando posteriormente a
geracdo de informac¢des uniformizadas de forma automética ou manual.

33. Permitir ao controlador acesso a todas informacdes da competéncia
do Controle Interno nas diversas 4&reas da administracdo, inclusive a
realizacdo de auditoria nos trabalhos realizados pelos servidores e
agentes ptblicos, gerenciando tais informacdes, planejando e
coordenando os trabalhos do Controle Interno no cumprimento de sua

missédo.
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RECURSOS HUMANOS
MODULO I - RECURSOS HUMANOS
1. Permitir a captacdo e manutencdo de informacdes pessoais de todos

0s servidores com no minimo os seguintes dados: Matricula, Nome,
Filiacdo, Data de Nascimento, Sexo, Grau de Instrucdo, Estado Civil ,
Endereco, CPF, PIS, RG (Numero, Orgdo Expedidor e Data).

2. Permitir a captacdo e manutencdo de informacgdes do vinculo que o
servidor teve e/ou tem com o Orgdo, com no minimo os seguintes dados:
Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Salario e Carga Hora&ria Semanal.

3. Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes

juridicos como: Celetistas, Estatutédrios, Comissionados e Contratos

temporéarios.
4. Permitir o registro de atos de elogio, adverténcia e punicéo.
5. Permitir o registro e controle da promog¢do e progressdo de cargos

e salédrios dos servidores.

6. Estabelecer um tUnico cadastro de pessoas para o servidor, para
que através deste possam ser aproveitados os dados cadastrais de
servidor que j& trabalharam no Orgdo Publico e permitir controlar todos
os vinculos empregaticios que o servidor tenha ou venha a ter.

7. Permitir contratos de duplo vinculo dentro e fora da empresa,

quanto ao acumulo da bases para INSS

8. Validar digito verificador do numero do CPF.
9. Validar digito verificador do numero do PIS.
10. Localizar servidores por nome ou parte dele.
11. Deve possuir consulta réapida a qualquer cadastro e 1local do

sistema, sendo generalizada através de tecla de funcdo.

12. Controlar os dependentes de servidores para fins de saléario
familia e imposto de renda realizando a sua baixa automdtica na época
devida conforme limite e condig¢des previstas para cada dependente.

13. Permitir o cadastramento de Pensdes Judiciais com o nome do

pensionista, CPF, banco e conta para pagamento.
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14. Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal
de natureza efetivo, comissionado e tempordrio etc., com no minimo a

nomenclatura desejada pelo 6rgdo, vinculada ao CBO, referéncia salarial
inicial, quantidade de vagas e data e numero da Lei.
15. Permitir o controle de cargos ocupados, emitindo mensagem de

vagas ocupadas ao selecionar um determinado cargo no cadastro de

funcionéarios.

16. Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale
transporte.

17. Gerar automaticamente informacdo para desconto do vale transporte

em folha de pagamento apds lancamento da entrega dos passes.

18. Cadastrar e gerenciar os afastamentos dos servidores e sua
respectiva influéncia no célculo da folha.

19. Emitir relatdérios com a movimentacdo de pessoal no periodo:
cedido(s), ou em afastamentos tempordrios com ou sem beneficios pela
previdéncia.

20. Registrar a CAT - Comunicagdo de Acidente do Trabalho e o
afastamento do servidor quando houver acidente de trabalho para
beneficios ao INSS.

21. Deve emitir o Perfil Profissiogradfico Previdenciario - PPP,
baseado no histdérico do servidor;

22. Emitir certiddes de tempo de servigco e disponibilizar informacgdes
para o céalculo da concessdo de aposentadoria através da geracdo do
cdlculo atuarial (conforme layout conveniado).

23. Emitir relatdério com a movimentacdo de pessoal no periodo:

admitido(s), demitido(s), aniversariantes do més, direito a anuénio

(ATS) .
24. Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores.
25. Garantir total disponibilidade e seguranca das informacdes

histbéricas com detalhamento de todos os pagamentos e descontos.
26. Registrar e manter o histdérico das alteracgdes de cargo, salério,
lotacdo, vinculo, regime juridico, local de trabalho dos servidores e

banco/agéncia/conta bancéaria.
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27. Permitir a emissdo de relatdédrios com textos pré-definidos
utilizando parémetros do sistema, a partir de informacdes

administrativas no setor, para que o prdéprio usudrio possa editar e
imprimir para quem desejado.

28. Permitir com que o usudrio monte seu préprio relatdrio, a partir
de informag¢des administrativas no setor, em "layout" e ordem
selecionada, contendo recursos de "gerador de relatdrio".

29. Permitir a geracdo de arquivos pré-definidos e conter o recursos
de "gerador de arquivos txt", para que o prdéprio usudrio possa montar e
gerar o arquivo desejado a partir de 1informag¢gdes administrativas no
setor, em "layout" e ordem selecionada.

30. Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de selecéo
para facilitar a emiss&o de relatdrios rotineiros.

31. Deve permitir a configuracdo de cabecalhos dos relatdérios, para
gue sejam ou ndo impressos com O brasdo o outro logotipo que
identifique a entidade.

32. Deve possuir controle de senhas e de usuadrios com niveis de

acesso.

MODULO II - FOLHA DE PAGAMENTO

1. Manter histdérico para cada servidor/funciondrio com detalhamento
de todos os pagamentos e descontos, permitindo consulta ou emissdo de
relatdérios individuais ou globais.

2. Controlar e manter o registro das informacdes histdricas,
necessarias as rotinas anuais, 13° Saladrio e férias.

3. Permitir o registro e controle de convénios e empréstimos que
tenham sido consignados em folha.

4. Deve permitir a configuracdo de quais proventos e descontos devem
ser considerados como autométicos para cada tipo de céalculo (13°,
férias, descontos legais, ATS, etc).

5. Deve permitir a configuragdo de todas as férmulas de célculo de

forma que possam ser configuradas, ficando em conformidade, com o
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estatuto do érgdo, tornando o cédlculo da folha totalmente configurado e
administrado pelo préprio usudrio do sistema.

6. Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de
trabalho, 1impossibilitando que seja efetuado o lancamento de um
vencimento ou desconto exclusivo de um regime em um outro.

7. Deve permitir a configuracdo das tabelas mensais de célculo,
podendo o usudrio incluir novas tabelas, definir a quantidade de faixas
e, ainda, nomear essas tabelas de acordo com sua necessidade. Exemplos:
tabelas de INSS, IRRF, salario familia, Instituto, ATS.

8. Possuir rotinas que permitam administrar salédrios, possibilitando
reajustes globais e parciais de acordo com os padrdes.

9. Possuir cadastro de diédrias e emissdo de autorizacdo das mesmas.
10. Permitir o controle de <consignacgdes 1importadas de sistemas
externos. Ex: e-consig, Credicesta.

11. Permitir o processamento das folhas de Pagamento Mensal, Rescisédo,
Férias, Adiantamento de Décimo Terceiro Saldrio, Décimo Terceiro
Saldrio e Folhas Complementares ou de Diferencas Salariais; Inclusive
de Pens&do Judicial e Beneficios, permitindo recédlculos da folha a
qualquer momento parcial ou geral.

12. Permitir o processamento de varias folhas de pagamento para a
mesma referéncia, separando por grupo de servidores de mesmo vinculo ou
mesmo regime.

13. Permitir recalcular um Unico funciondrio pds célculo da folha,
para evitar a necessidade de seguir todo o procedimento de geracgdo e
cdlculo da folha.

14. Permitir simulacgdes parciais ou totais da folha de pagamento.

15. Deve permitir a inclusdo de varidveis fixas e mensais, as quais
deverdo ser também, quando necessdrio, geradas a partir de um gerador
de variédveis.

16. Permitir a inclusdo de wvalores varidveis na folha como os
provenientes de horas extras, periculosidade, insalubridade, faltas,

empréstimos, descontos diversos.
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17. Propiciar a inclusédo de Cdédigos de Proventos ou Descontos Fixos
no préprio cadastro do empregado, evitando a digitacdo mensal como uma
variavel.

18. Calcular automaticamente os valores relativos aos beneficios dos
dependentes, tais como salario familia e/ou abono familia para efetivos.
19. Deve permitir o cédlculo das médias de horas extras que cada
servidor tem direito a receber em férias, 13° saldrio ou rescisdo de
contrato.

20. Permitir o cédlculo automdtico dos adicionais por tempo de servigo

como o anuénio, decénio e gquinquénio.

21. Calcular automaticamente as contribuig¢des sindicais na época
devida.
22. Calcular automaticamente os encargos, processar relatdrios com as

informacdo dos valores relativos a contribuicdo individual e patronal
para o RGPS (INSS) e RPPS (Instituto), de acordo com o regime

previdenciario do servidor.

23. Deve emitir comparativo de situag¢des dos servidores entre duas
competéncias.

24. Emitir folha de pagamento completa ou com quebras por unidades
administrativas.

25. Emitir folha 1liquida, contendo matricula, nome, CPF e saléario

liquido do servidor/funcionario, além de emitir por banco e agéncia.
26. Emitir listagem do servidor/funciondrio por provento ou descontos
individuais ou grupais, com valores mensals, conforme desejado.

27. Emitir folha de assinatura para recebimento de contracheques ou
para outra finalidade, contendo lotacdo, matricula, nome e espago para
assinatura.

28. Emissdo de contracheque (pré-impresso), permitindo a livre
formatacdo do documento pelo usuadrio, conforme modelo padrd&o utilizado
pela empresa.

29. Emitir contracheques de meses anteriores (segunda via).

30. Permitir a emissao de cheques para pagamento de

servidores/funciondrios;
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31. Emitir os informes de rendimentos para fins de declaracdo a

Receita Federal em qualquer época do ano, inclusive de anos anteriores,
nos padrdes da legislacdo vigente.

32. Atos Administrativos Legais.

33. Possibilitar a exportacgdo automatica dos dados para
contabilizacdo automadtica da folha de pagamento integrando com a
contabilidade.

34. Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente da
rede bancaria, emitindo relacdo dos créditos contendo matricula, nome,
conta corrente, CPF e valor liquido a ser creditado.

35. Exportar/Importar arquivos do PIS/PASEP, como cadastro de
participantes, afins de lancar os valores dos abonos com pagamentos em
folha na devida época solicitado pelo Banco do Brasil.

36. Permitir a geracdo de arquivos para o CAGED.

37. Permitir a geragdo da GEFIP/SEFIP mensalmente, inclusive a
Competéncia 13.

38. Permitir rotinas de comparacdo da base de dados da Gefip/Sefip
com a folha de pagamento automaticamente através do software.

39. Disponibilizar informag¢des em arquivos conforme pedido pela
fiscalizacdo da Receita ou Previdéncia. Ex.: MANAD.

40. Permitir a geragcdo de informacdes anuais como DIRF e RAIS, nos
padrdes da legislacdo vigente.

41, Possuir Médulo de Autbébnomos separado dos servidores/funcionéarios,
porém acessando o mesmo banco de dados.

42. Permitir o registro de autdnomos no sistema de folha de pagamento
com seus respectivos cddigos de identificacdo de prestador de servicgos.
43. Provisdo para pagamento: saldrios, remuneracdes e beneficios do

exercicio (novas normas da contabilidade);

44, Provisdo para pagamento: Décimo terceiro saldrio (novas normas da
contabilidade)
45, Provisdo para pagamento: Férias (novas normas da contabilidade)
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46. Provisdo para pagamento: INSS e Instituto de Previdéncia-
Contribuicdes sobre salarios e remuneracdes (novas normas da
contabilidade) .
MODULO III - ATOS ADMINISTRATIVOS
1. Manter o cadastro de todos os textos que dardo origem a atos

administrativos como Portaria, Decretos, Contratos e Termos de Posse.

2. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um
lancamento de licencas e afastamentos, com o registro nas observacdes
funcionais do servidor, apdbds a tramitacéo.

3. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um
lancamento de férias em gozo e/ou peclnia com o registro nas
observac¢des funcionais do servidor, apds a tramitacédo.

4. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir um lancamento
de suspensao de pagamento, com o registro nas observagdes funcionais do
servidor, apds a tramitacdo.

5. Gerar automaticamente o ato administrativo apds informar no
cadastro as datas de inicio de recebimento de Insalubridade,
Assiduidade, Anuidade, Posse etc. com registro nas observacbdes
funcionais do servidor.

6. Deve controlar e emitir as movimentag¢cdes de pessoal e os atos

publicados para cada servidor ao longo de sua carreira.

MODULO IV - RESCISOES E FERIAS

1. Possuir rotina de célculo de rescisdes de contrato de trabalho
(CLT), e/ou quitacdes de demissdes conforme estatutos municipais, tanto
individuais quanto coletivas ou complementares.

2. Deve permitir a inclusdo e configurac¢cdao de motivos de rescisao e

respectivas verbas rescisérias decorrentes de cada um.

3. Emitir o Termo de Rescisdo de Contrato e disponibilizar em
arquivos as 1informag¢des de Guia Rescisdério do FGTS - GRRF, quando
necessario.
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4. Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos
servidores desde a admissdo até a exoneracao.
5. Permitir o pagamento das férias integral ou proporcional a cada

periodo de gozo lancado, com o respectivo 1/3 adicional e médias

periddicas.
6. Emitir os Avisos e Recibos de Férias.
7. Permitir o lancamento de um mesmo periodo de gozo para um grupo

de servidores, facilitando este lancamento quando varios servidores vao
salir de férias no mesmo periodo.
8. Deve possibilitar cédlculos de férias individuais, quando ocorre a

venda dos 10 dias permitidos por Lei, transformando em Abono Pecunidrio.

MODULO V - PORTAL DA TRANSPARENCIA

1. Possibilitar através do portal da transparéncia a publicacdo das
informacdes da Folha de Pagamento dos servidores, tais como matricula,
saldrio base, cargo, data de admissdo, carga hordria, e secretaria.

2. Possibilita a divulgac&o dos wvalores bruto e liquido do salério
dos servidores, caso seja de interesse, bem como seus descontos e
vencimentos, através de uma configuracdo no sistema, mediante a
apresentacdo de Decreto/Lei Municipal apresentado pelo 6érgdo constando

essa informacéo.

MODULO VI - CONTRA CHEQUE WEB

1. Exigir senha e confirmacdo de senha do interessado em servigos do
portal;
2. O acesso as informac¢des privativas exclusivamente com “login” de

acesso e senha;

3. Possibilitar que os wusuarios (funciondrios) da Céamara emitam
cépia de seu recibo de pagamento;

4. Que os funcionédrios, usuarios da Cdmara imprimam seus respectivos
comprovantes de rendimentos para fins de declaracdo anual de imposto de

renda;
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SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE BENS PATRIMONIAIS
1. A baixa de bens poderd ser individual ou coletiva de bens.
2. A  depreciacgcdo de bens poderd ser individual, ou conforme
critérios estabelecidos na selecédo.
3. A transferéncia de bens poderd ser individual ou coletiva.
4. Cadastrar as i1informacdes dos bens modéveis, i1inclusive veiculos,

iméveis préprios e locados com todos os dados necessarios ao controle
de patrimdnio, registrando a identificacdo do setor e pessoa
responsavel pelo bem.

5. Consultar aos bens por numero de tombamento, data de aquisicéo,
numero do documento e numero/ ano do empenho.

6. Controlar bens alienados e sua vigéncia.

7. Controlar os bens encaminhados a manutencdo, armazenando os dados
badsicos da movimentacdo, tais como: data de envio, se é manutencédo
preventiva ou corretiva, valores, possibilitando a emiss&do de relatdrio
de nota de manutencdo, bens em manutencdo em aberto e efetuadas.

8. Controle de bens assegurados, informando seguradora, vigéncia e
itens segurados.

9. Dar baixa de bens que ndo foram localizados no setor durante o
registro do mesmo na tela de inventério.

10. Efetuar a transferéncia de Dbens localizados no setor mas
pertencentes a outro, durante o registro do inventario.

11. Emiss&o de etiquetas de patrimbénio, contendo numero do tombamento,
especificacdo do bem e cdéddigo de barras.

12. Emiss&o de relatdério de baixas por classe ou localizacdo do bem.
13. Emiss&do do relatdério demonstrando os bens em inventariados:
Localizados e pertencentes ao setor; Localizados mas pertencentes a
outro setor; e Nao Localizados;

14. Emitir o Termo de Transferéncia com pelo menos as seguintes
informagdes: nUmero da guia, data de transferéncia, origem e destino
(local e responséavel), nUmero do bem e especificacéo.

15. Emitir relacdo de bens por produto.
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16. Emitir relatdério de nota de alienacéo.
17. Emitir relatdério de relacdo simples de bens, por tipo, bem e tipo
de aquisicgao.
18. Emitir relatério destinado a prestacdo de contas;
19. Emitir relatdério do inventdrio por unidade administrativa.
20. Incluir imagem(ns) do bem afim de auxiliar na sua localizacédo.
21. Informar o processo de compra, numero da ordem de fornecimento e

processo administrativo, referentes ao item patrimonial, demonstrando

assim a integracdo com os sistemas de compras e protocolo.

22. Listar através de relatdério os bens que estdo com a garantia para
vencer.
23. Manter o registro histdérico das movimentacgdes dos bens, e emitir

o relatdério analitico de todas as movimentacgdes ocorridas durante sua
vida atil.

24, Na tela de transferéncia deverd ser informado o numero do
documento autorizador.

25. No cadastro de bem, deverd conter o registro de sua garantia.

26. O Termo de Guarda e Responsabilidade poderd ser cadastrado de
forma individual ou por coletivo dos bens.

27. O patrimbénio deverd ser integrado ao sistema de almoxarifado, de
modo que ao efetuar o recebimento de equipamentos direcionados ao
patrimbébnio, o sistema informe qual (is) aquisicdo (des) pendente(s).
28. O sistema de Patrimbébnio Publico deve possibilitar a manutencdo e
controle dos dados pertinentes aos Bens méveis, imdveis e semoventes,
de maneira efetiva desde o cadastramento, a «classificacdo e a
movimentacédo.

29. O sistema deve permitir que as férmulas de depreciacédo/
reavaliacdo e as selec¢des sejam criadas pelo usuéario.

30. O sistema deverd permitir o registro de bens recebidos ou cedidos
em comodato.

A\

31. O software de patrimdbnio deverd dispor do recurso de “gerador de
relatdérios”, que possibilite o usudrio emitir relatdrio com contetdo,

“lay-out” e ordens selecionaveis.
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32. Permitir registrar o numero da plaqueta anterior do bem a fim de
auditorias.
33. Permitir registrar os motivos das baixas dos bens do patrimdnio

ptblico (venda, doacg¢des, inutilizacgdes, abandono, cessdo, devolucdao,

alienacédo, leildo, outros).

34. Permitir visualizacdo da versdo do sistema que estd sendo
utilizada.
35. Possibilitar a incorporar ou ndo incorporar o valor do bem no
patrimdénio.
36. Possibilitar fazer uma ou varias coépias de cadastro de bem e

gerando automaticamente o cdédigo da placa a partir do cédigo inicial
informado, copiando as caracteristicas do bem.

37. Possuir rotina de agregacdo de bens. Estes deverdo ser tratados
como um unico bem, podendo desvinculd-los a qualgquer momento.

38. Recurso de importacdo dos dados feitos via palm, para que sejam

lancados automaticamente dentro do sistema, sem necessidade de

redigitacéo.
39. Registrar as baixas e emitir o Termo de Baixa com as seguintes
informacdes: numero da guia, data da Dbaixa, motivo, cébdigo e

especificacdo do bem.
40. Registrar as comissdes de 1inventdrio informando: numero do

decreto/portaria, os membros e sua respectiva vigéncia.

41. Registrar o responsavel ©pela conformidade da reavaliacao/
depreciacéo.

42 . Relacdo de reavaliacdes e depreciacgdes por localizacgcdo ou classe.
43. Ter o recurso digitalizacdo de documentos na tela de cadastro de

bens, como: nota fiscal e ou outros documentos. Permitir inserir também
pelo menos documentos nos formatos PDF, DOC, JPG, ODT, BMP, JPG, PNG e
XLS.

44 . Ter pardmetros para dque possam ser incluidos novos campos no

cadastro de Bens (mbéveis e imdbdveis) para informacdes adicionais.
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SISTEMA DE ALMOXARIFADO
1. As requisicdes poderdo ser feitas através da WEB, efetivando a

integracdo dos setores solicitantes ao almoxarifado, que ndo possuem
acesso a rede do 6rgéao.
2. Controlar as aquisicdes de materiais/mercadorias por notas

fiscais e os gastos por requisicgéo

3. Controlar lotes de materiais (controle de prazo de validade).
4. Controlar o atendimento as requisic¢des de materiais.
5. Dar Dbaixa automdtica no estoque pelo fornecimento de material

através da aplicacdo imediata.

6. Emitir relatério de requisicdes de materiais por centro de custo.
7. Emitir etiquetas ©para localizag¢do dos materiais dentro do
almoxarifado fisico.

8. Emitir relatdério de entradas por nota fiscal e/ ou fornecedor.

9. Emitir relatdério de todos os produtos cadastrados no sistema, com
cbédigo, especificacdo, unidade, endereco e lote.

10. Emitir relatdérios de controle de validade de lotes de materiais
11. Emitir relatdrios destinados a Prestacdo de Contas aos Tribunais
de Contas da Unido e do Estado;

12. Gerar automaticamente a entrada da nota fiscal a partir de uma
ordem de compra, podendo esta ser integral ou parcial, mostrando assim

a integracdo com o sistema de compras.

13. Histérico de acessos dos usudrios que executaram rotinas no
sistema;
14. Importar centros de custos, materiais e fornecedores do sistema

compras visando o cadastro unico;

15. O acesso dos usuarios serd conforme a hierarquia definida pela
gestdo, possuindo acesso somente a almoxarifados especificos.

16. O sistema deve trazer no momento da requisicgdo automaticamente o
lote com validade que estd para vencer.

17. O sistema deverd permitir o controle de todas as movimentacdes

efetuadas nos diversos almoxarifados municipais.
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18. O software de almoxarifado deverd dispor do recurso de “gerador

de relatdérios”, que possibilite o usudrio emitir relatdrio com contetdo,
“lay-out” e ordens selecionaveis.

19. Opgédo de visualizar os relatdérios em tela antes da impresséo;

20. Para a distribuicdo de materiais deverd ser utilizado os centros
de custos/locais para controle do consumo.

21. Permite consultas ao catdlogo de produtos, aplicando filtros
diversos (nome, cbébdigos, etc.);

22. Permite transferéncia entre almoxarifados, efetuando atualizacéo

no estoque;

23. Permitir a geracdo de pedidos de compras pelo sistema de
almoxarifado;
24. Permitir a manutencgdo para o cadastro de materiais quanto as

informacdes de:

- grupo,
- subgrupo,

- classificacéo,

- embalagem.

25. Permitir consultas de todas as movimentacdes de entrada e saida

de um determinado material

26. Permitir inclus&o de dados relativos as entradas e saidas que séo
independentes de execucéao orcamentéaria (doagcdo e devolucéo) no
almoxarifado.

27. Permitir que cada setor elabore sua prdépria requisicdo de
material.

28. Possibilidade de importacdo de Nota fiscal Eletrdnica (Nfe).

29. Possibilitar a configuracdo de cotas financeiras ou quantitativas

por grupo de materiais ou por materiais para os diversos centros de

custos.

30. Possuir controle da localizacdo fisica dos materiais dentro dos
estoques;

31. Possuir controle de limites minimo, méximo e de ponto de

reposicdo de saldo fisico em estoque;
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32. Realizar o fechamento mensal das movimentacdes de materiais,
blogqueando o movimento nos meses j& encerrados.
33. Recurso de importacdo dos dados feitos via palm, para que sejam

lancados automaticamente dentro do sistema, sem necessidade de

redigitacgéo.
34. Registrar os enderecos fisicos dos materiais.
35. Relatdério demonstrativo dos materiais acima do maximo permitido

em estoque.

36. Relatério sintético de estoque fisico e financeiro por
almoxarifado.
37. Sistema de almoxarifado integrado ao patrimbénio, efetuando a

incorporag¢do de bens quando for o caso;
38. Todas as movimentacdes de entradas, saidas e transferéncias
deverdo ser bloqueadas durante a realizacdo do inventdrio. Permitir

informar o registro de abertura e fechamento do processo de inventério.

SISTEMA DE COMPRAS, LICITAGOES E CONTRATOS

Médulo I - - Cadastro de Fornecedor (CRC)
1. Utilizar registro geral de fornecedores, desde a geracdo do
documento de “Certificado de Registro Cadastral”, controlando o

vencimento de documentos, bem como registrar a 1nabilitacdo por
suspensdo ou rescisdo do contrato.

2. Possibilitar a cadastrar as informacdes do balanco dos
fornecedores no sistema para que o mesmo possa calcular automaticamente
o0s indices de liquidez.

3. Controlar as certiddes vencidas ou a vencer dos fornecedores.

4. Permitir que o sistema avise quando for utilizado um fornecedor

que teve contrato suspenso.

5. Manter informacdes cadastrais das linhas de fornecimento dos
fornecedores.
6. Manter informacg¢des cadastrais de sbécios, representantes, contato

e conta bancaria dos fornecedores.
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7. Calcular 0os indices de liquidez automaticamente apods o)
preenchimento do balan¢o patrimonial.
8. Mostrar tela de aviso de documentos a vencer ou vencidos dos
fornecedores ao tentar abrir o cadastro de fornecedores.
9. Emitir relatdérios de documentos a vencer ou vencidos dos
fornecedores.
10. Ao cadastrar um fornecedor ter opgdo de definicdo do tipo de
fornecedor de acordo com a lei complementar 123/2009
11. O sistema deve permitir fazer pesquisas através de link, para os
sites do INSS, FGTS, Fazenda Municipal, Estadual e Federal.
12. O sistema deve efetuar o controle de ocorréncias dos fornecedores

de materiais, servicos e obras como histérico de alteracdes no cadastro
e restricgdes sofridas como multas e outras penalidades.
13. Permitir que o relatdério de certificado de registro cadastral -

CRC - possa ser parametrizado pelo prdéprio usuério.

Médulo II - Sistema de Compras

1. O Médulo de Compras, Licitagdes e Contratos deverd permitir
acompanhar todo o processo licitatdério, envolvendo as etapas desde a
preparacdo (processo administrativo) até o julgamento, registrando as
atas, deliberacdo (preco global), mapa comparativo de precgos.

2. Possibilitar que através do mdédulo de compras possa ser feito o
planejamento (previsdo de consumo) para cada setor dentro de um periodo.
3. Poder consolidar os planejamentos de compras gerando pedido de
compras automaticamente.

4. Permitir a geracdo de pedido de compras possa ser feito pelo
préprio sistema em cada secretaria.

5. Possuir integracéo com O sistema de licitacdes permitido
verificar o andamento dos processos de compras.

6. Permitir o cadastramento de comissdes julgadoras informando datas
de designacdo ou exoneragcdo e os membros da comissédo.

7. Emitir quadro comparativo de preco apds o processo de cotacgdao

para ver gqual foi o vencedor da menor proposta.
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8. Possuir rotina que possibilite que a pesquisa e prego sejam

preenchidos pelo préprio fornecedor, em suas dependéncias e,
posteriormente, enviada em meio magnético para entrada automética no
sistema, sem necessidade de redigitacdo.

9. Ter recurso de encaminhar os pedidos de compras para pesquisa de
preco, licitacdo ou autorizacgdo de fornecimento.

10. Emitir resumo dos pedidos de compra em andamento, informando em
que fase o mesmo se encontra e também sua tramitagdo no protocolo

11. Todas as tabelas comuns aos sistemas de compras, licitacdes e de
materiais devem ser TUnicas, de modo a evitar a redunddncia e a
discrepancia de informagdes.

12. Integrar-se com a execucgdo orcamentdria gerando as autorizacgdes
de empenho e a respectiva reserva.

13. Possulir integragcdo com o sistema de arrecadacgdo criticando se o
fornecedor possuir débitos fiscais.

14. O Mbébdulo de Compras ndo deverd permitir a alteracdo da descricéao
do material apds sua utilizacéo;

15. Ter controle através de alerta e relatdrio no sistema quando o
limite de dispensa de licitacgdes for excedido de acordo com o tipo de
material / servico.

16. Permitir a geracdo automdtica de autorizacdo de fornecimento a
partir da execucdo do processo de licitacgao.

17. Realizar o controle do total das compras dispensaveis (sem
licitagdes). Possibilitar a geracdo de ordem de compra pegando os dados
da requisicdo. Caso utilize cotagcdo de planilha de precos o sistema
deverd pegar os valores automaticamente.

18. Emitir relatdério de autorizacdo de fornecimento.

19. Possuir Integracdo com o software de protocolo, podendo o
processo ser gerado automaticamente conforme parametrizagdo no ato do
pedido de compra.

20. Emitir relatdério de valores médios de processos de pesquisa de

prego para licitacao.

Praca Tiradentes. 41 | Centro | Ouro Preto | Minas Gerais | Brasil | CEP: 35400-000 | Tel.: (31) 3552-8504 | Site: www.cmop.mg.gov.br




Camara de Vereadores de Ouro Preto

)
CUIDANDO DO NOSSO MAIOR PATRIMONIO: AS PESSOAS
Departamento de Compras e Patrimonio
21. Ter recurso de consolidar varios pedidos de compras para formacdo
de licitacéo.
22. Conter o recurso de “gerador de relatdério”, gque permite ao

usudrio emitir relatdério com contetdo, “lay-out” e ordens selecionédveis.
23. Possibilitar a criacéao de modelos de documentos a serem
utilizados para justificativa da dispensa de licitacdo.

24. Ter opc¢do de na conclusdo da pesquisa de pregcos possa ser
encaminhado para o setor de contratos.

25. Possibilita anular um processo de compra Jjustificando a sua

decisédo.

Médulo III - Sistema de Licitacéo

1. Registrar os processos licitatédérios identificando o numero do
processo, oObjeto, requisig¢cdes de compra a atender, modalidade de
licitacdo e data do processo.

2. Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e
julgamento da licitacgdo, registrando a habilitacdo, proposta comercial,
interposicdo de recurso, anulacdo, adjudicacdo e emitindo o mapa
comparativo de precgos.

3. O Mobébdulo de Licitagdes ndo deverd permitir a utilizacdo das
despesas sem que haja disponibilidade orcamentéria.

4. O Mbédulo de Licitagdes deverd permitir sugerir o numero da
licitacdo seqiiencial, ou por modalidade.

5. O Mbédulo de Licitacgdes deverd permitir separar os itens do
processo por despesa orgamentdria a ser utilizada.

6. Gerar todos os controles, documentos e relatdrios necessarios ao
processo licitatério, tais como: ordenacdo de despesa, editais de
publicacdo, homologacdo e adjudicacédo, atas, termo de andlise juridica,
parecer técnico e aviso de licitacgdes;

7. O Mébdulo de Licitagdes deverd permitir copiar os itens de outro

processo licitatdério, j& cadastrado.
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8. Possibilitar a entrega do edital e itens a serem cotados em meio

magnético, para que os participantes possam digitar suas propostas e as

mesmas possam ser importadas automaticamente pelo sistema.

9. Disponibilizar a Lei de Licita¢des em ambiente hipertexto.
10. Possuir rotina que possibilite que a proposta comercial seja
preenchida pelo proprio fornecedor, em suas dependéncias, e

posteriormente enviada em meio magnético para entrada automdtica no
sistema, sem necessidade de redigitacdo.

11. Ter controle da situacdo do processo de licitacdo, se ela esta
anulada, cancelada, concluida, suspensa, licitacdo deserta, fracassada
ou revogada.

12. Ter a opgdo de criar modelos de edital padrdao para o uso do
sistema sem ter que criar varios modelos para licitacdes diferentes.

13. Ter modelos para todos os textos de licitacgdes.

14. Utilizar o recurso de mesclagem de campos em todos os modelos de
documentos requeridos nas etapas da licitacdo e pesquisa de pregos

15. Ter configuracdo de julgamento por técnica, definidos as questdes
e as resposta.

16. Verificar possiveis débitos fiscais no ato da inclusdo dos
fornecedores na licitacéo.

17. Gerar a ata do processo licitatdério automaticamente de acordo com
o modelo criado.

18. O Mébdulo de Compras, Licitagdes e Contratos deverd permitir gerar
arquivos para atender exigéncias do Tribunal de Contas relativos a
prestacdo de contas dos atos administrativos de licitagdes e contratos.
19. O Médulo de Licitacgdes deverd permitir a impressdo de relatédrio
para conferéncia de inconsisténcias a serem corrigidas no sistema antes
de gerar os arquivos para o Tribunal de Contas

20. O Mdébdulo de Licitagdes deverd permitir gerar entrada no
almoxarifado a partir da liquidacdo da mercadoria.

21. O Mbédulo de Licitacgdes deverd permitir controlar as despesas

realizadas e a realizar, evitando a realizacdo de despesas de mesma
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natureza com dispensa de licitacdo ou modalidade de licitacdo indevida,
por ultrapassarem os respectivos limites legais;

22. O Mébdulo de Licitagdes deverd permitir controlar os limites de
cada modalidade estabelecidos em Lei através do objeto da compra.

23. Permitir consulta ao preco praticado nas licitacgdes, por
fornecedor ou material.

24, Permitir as seguintes consultas a fornecedor: Fornecedor de
determinado produto; Licitag¢des vencidas por Fornecedor;

25. Conter o recurso de “gerador de relatdrio”, gque permite ao
usudrio emitir relatdério com contetdo, “layout” e ordens selecionaveis.
26. Possuir recursos de fala que ao término de confeccdo de uma ata a
mesma possa ser lida automaticamente pelo sistema para os fornecedores
e membros da comissao

27. O sistema de compras deve sinalizar automaticamente empates no
julgamento de precgos, de acordo com lei complementar 123/2006,
mostrando os valores minimos e maximos, inclusive a cada rodada de

lance do pregdo presencial.

28. Indicar quais sdo as empresa empatadas na fase de julgamento dos
precgos.

29. Possuir julgamento por maior desconto, ou melhor, oferta

30. Possibilitar que no tipo de Jjulgamento de desconto, ou melhor,

oferta as propostas de pregcos possam ser lancadas em porcentagem

inclusive os modelos de ata, homologacédo.

Médulo IV - Registro de Precgos

1. Gerenciar os controles necessarios para Registro de Precos, de
acordo com art. 15 da Lei 8.666/93, facilitando assim o controle de
entrega das mercadorias licitadas, diminuindo a necessidade de controle
de mercadorias em estoque fisico.

2. Registrar e emitir as requisicgdes de compras e servigcos para
registro de preco.

3. Registrar e emitir atas de Jjulgamentos registrando o preco dos

fornecedores.
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4. Conter base de pregos registrados.
5. Gerar automaticamente autorizacéo de fornecimento aos
fornecedores mediante registro de preco.
6. Gerar termo de compromisso para o fornecedor vencedor.
Médulo V - Pregdo Presencial
1. Ter modulo de pregdo presencial, além de controlar todo do
processo.
2. Permitir a execugdo do pregdo por item ou lote de itens.
3. Fazer com que o enquadramento dos lotes possa ser automdtica por
Item, classificacdo de material/servigco ou global.
4. Registrar de forma sintética os fornecedores que participardo no
pregao.
5. Permitir a montagem de lotes selecionando seus respectivos itens.
6. Permitir a digitacdo e classificacdo das propostas iniciais de

fornecedores definindo quais participardao dos lances, de acordo com 0OS
critérios estabelecidos na Lei do Pregéo.

7. O Mobébdulo de Licitacgdes deverd possibilitar a classificacdo das
propostas do Pregdo Presencial automaticamente, conforme critérios de
classificagcdo imposto na legislacdo (Lei 10.520).

8. Registrar os precos das propostas lance a lance até o declinio do
ultimo fornecedor.

9. Permitir o acompanhamento lance a lance do pregdo, através de
tela que deve ser atualizada automaticamente mediante a digitagdo dos
lances, permitindo aos fornecedores participantes uma visdo global do
andamento do pregdo.

10. O Médulo de Licitacgdes deverd permitir a emissdo da ATA do Pregdao

Presencial e histdérico com os lances.

Médulo VI - Sistema de Contratos
1. Registrar e controlar os contratos (objeto, wvalor contratado,

vigéncia, cronograma de entrega e pagamento e penalidades pelo néo
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cumprimento) e seus aditivos, reajustes e rescisdes, bem como o nlmero
das notas de empenho

2. Possibilitar que possa ser criado o modelo de contratos com
campos de mesclagem para serem usado pelo sistema.

3. O Médulo de Contratos deverd ©permitir a definicdo e o
estabelecimento de cronograma de entrega dos itens dos contratos

4. O Médulo de Contratos deverd ©permitir a definicdo e o
estabelecimento de cronograma de pagamentos dos contratos

5. Fazer com que a geracdo do contrato seja automdtico sem que o

usudrio tenha que re-digitar todo o processo.

6. O modulo de contrato deverd controlar o saldo de material
contrato.

7. Registrar a rescisdo do contrato indicando motivo e data

8. Registrar as medig¢des da execugdo do contrato informando o

percentual de conclusdo a cada medicgao

9. 0 sistema deve possibilitar cadastramento de aditamento
contratual

10. O sistema deverd sinalizar com antecedéncia o vencimento dos
contratos.

11. O sistema deverd controlar os contratos por unidade gestora.

SISTEMA DE FROTAS

1. Gerenciar e controlar gastos referentes a frota de wveiculos,

maquinas e equipamentos;

2. Gastos com combustiveis e lubrificantes (materiais préprios ou de
terceiros);
3. Gastos com manutencgdes efetuadas em dependéncias prdéprias ou de

terceiros;

4. Emitir balancete de gastos de forma analitica, por veiculo ou
geral;
5. Permitir apropriacdo de custos para o veiculo ou equipamento

permitindo inclusive aproprid-los em nivel de conjunto mecdnico;
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6. Possibilitar a vinculacdo e desvinculagcdo de agregados aos
veiculos e equipamentos;
7. Manter histérico da utilizacdo e movimentacdo dos agregados;
8. Manter controle efetivo e independente da vida Gtil dos agregados;
9. Permitir controlar o abastecimento e o estoque de combustivel
mantido em tanques prébprios;
10. Programar, emitir e controlar a execucdo de ordens de servigos a
serem efetuados nos veiculos, maquinas, equipamentos e agregados

permitindo registrar as datas de abertura e fechamento, servigos
realizados e despesas decorrentes;

11. Permitir registrar servigcos executados por veiculo, agregado,
conjunto mecdnico e fornecedor;

12. Programar, emitir e controlar a execugdo de planos de revisédo
periddicos e de manutencdo preventiva a serem efetuados nos veiculos,
maquinas, equipamentos e agregados permitindo gerar as respectivas
ordens de servigco a partir desses planos;

13. Registrar toda a utilizacgdo dos veiculos, permitindo registrar o

motorista, setor requisitante, tempo de wutilizacdo e a distéancia

percorrida;
14. Manter o controle efetivo sobre o vencimento das habilitacdes dos
motoristas;
15. Manter o controle efetivo sobre os seguros e garantias incidentes

diretamente sobre os veiculos e seus agregados;

16. Manter controle fisico do estoque de pecas de reposigcdo e
material de consumo no sistema ou integrado com o almoxarifado;

17. Manter total integracdo com o cadastro de bens patrimoniais de
forma a ndo duplicar dados relativos aos veiculos, mégquinas e
equipamentos considerados como integrantes do patriménio;

18. Manter calculo exato e efetivo do consumo de combustivel por
veiculo calculando o consumo médio e custo médio por unidade de
utilizacéao;

19. Possuir andlises comparativas de consumo por tipo de

veiculo/equipamento, por tipo de combustivel entre outras;
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20. Permitir o agendamento e controle das obrigacdes dos veiculos
como IPVA, seguros e licenciamento;
21. Permitir o registro das ocorréncias envolvendo os veiculos,

equipamentos e agregados como: multas, acidentes etc, registrando datas
e valores envolvidos;

22. Permitir a substituicdo de marcadores (hoddmetros e horimetros).

SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA

1. Possibilitar publicacdo no portal da transparéncia a emissédo de
relatdédrios no que determina a Lei n® 12.527 de 18 de novembro de 2011
(Lei de Acesso a Informacéo).

2. O sistema deverd estar disponivel na Web, sem limitacdes de
acessos simulténeos;

3. Os aplicativos WEB deverdo ser acessiveis através de um LINK
disponibilizado na prdépria padgina da cémara;

4. Permitir através de configuracdes, o portal possa ser configurado
de forma a apresentar somente as entidades que o érgdo quer demonstrar;
5. Cadastro para exibicdo das consultas, permitindo gque o cliente

configure qual consulta deseja exibir por entidade que ele tem acesso.

6. Permitir personalizar o nivel de detalhamento das consultas
apresentadas.
7. O sistema deveréd permitir ao cidad&o pesquisar as informacgdes por

meio de filtros e selecdo de dados de forma simples e de facil operacéo.
8. Permitir download de anexos em PDF (Receita e Despesa por
categoria de econdmicos, Despesa por programa de trabalho, Balancgo
Financeiro, Balanco Patrimonial, Variacdes Patrimoniais), por meio da
publicacdo manual (upload) de cada anexo mencionado, através de uma
drea administrativa do Portal.

9. Possibilitar a gravacdo de relatdrios em diversos formatos
eletrdénicos, inclusive abertos e ndo proprietdrios, tais como planilhas
e texto, de modo a facilitar a andlise das informacdes.

10. Permitir a exportacdo dos dados publicados para arquivos em
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diversos formatos, tais como PDF, HTML, MHT, RTF, XLS, entre outros.
11. Permitir exportar em formato CSV as informag¢des do aplicativo,

utilizando filtros disponibilizados para cada série de dados.

SISTEMA DE PROTOCOLO

Médulo I - Protocolo e Processos

1. O médulo de protocolo e controle de processos deve possibilitar o
registro de gqualquer tipo de documento, com registro do seu recebimento
e tramitacdes, até seu encerramento, fornecendo informac¢des rapidas e
confidveis;

2. Possibilitar que a parametrizacdo da sequéncia da numeracdo dos
processos pode ser criada pelo préprio usuadrio, bem como poder definir
se a sequéncia por ano, més, origem e espécie;

3. Permitir consulta aos dados do processo através de cddigo, nome

do requerente, CPF/CNPJ e da leitura do cbédigo de barras impresso na

etiqueta;
4. Propiciar pesquisa baseada em “consulta fonética”;
5. Permitir o cadastramento do workflow por assunto, bem como

definindo os setores onde o0s processos 1rdo passar e a previsdo de
permanéncia em cada setor;

6. Emitir comprovante de ©protocolizacdo para o 1interessado no
momento da inclusdo do processo;

7. Permitir controlar os documentos exigidos por assunto;

8. Permitir registrar a identificag¢do do funciondrio/data que
promoveu dqualgquer manutenc¢do (cadastramento ou alteracdo) relacionada a
um determinado processo, inclusive nas suas tramitacgdes;

9. Permitir a impresséo de etiquetas de enderecamento para
encaminhamento de correspondéncias;

10. Permitir registrar os pareceres sobre o processo, histdérico de
cada tramite sem limite de tamanho de parecer;

11. Possibilitar que cada 6érgdo registre ou consulte 0s processos sob

sua responsabilidade;
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12. Permitir controlar toda tramitacdo dos processos dentro da

instituic¢do, entre usudrios e 6rgdos gue possuam acesso aos programas;
13. Possibilitar a digitalizacdo e inclusdo de imagens ou de outros
documentos, relacionadas ao processo;

14. Permitir a formatacdo de termos, como: Termo de Apensacdo, de
Anexacdao, de Abertura e Encerramento de Volume, Termo de
Desentranhamento, etc.;

15. Possibilitar o envio e recebimento online dos processos com
controle de senha/usuéario;

16. Possibilitar a emissdao de planilha de arquivamento de processos
por data de abertura e data de encerramento, selecionando o
arquivamento em diversos locais, constando numero do processo e
quantidade de folhas;

17. Possibilitar consultas diversas por numero de processo, PpPor
requerente, o6rgdo, assunto, data de movimentacdo, data de abertura e
data de arquivamento;

18. Possuir rotina de arquivamento de processos com identificacdo de
sua localizacédo fisica;

19. Possibilitar o controle do histérico dos processos em toda a sua
vida atil;

20. Manter e mostrar o registro de funciondrio, data de todo
cadastramento ou alteracdo dos processos em tramite;

21. Manter registro de palavra-chave para facilitar a pesquisa dos
processos;

22. Ter recurso gque, ao enviar o processo, O sistema efetua critica
sobre providéncias a concluir, desta forma podendo ser parametrizado

pelo prdéprio usuério;

23. Emitir relatédrio de histdérico de tramitacdo dos processos;
24, Emitir relatdrio de impressdo de workflow;
25. Possuir recurso de assinatura eletrdnica para envios e

recebimentos de processos utilizando a certificac¢do digital;
26. Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao pProcesso

possa ser assinado eletronicamente;
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27. Emitir relatdédrio de etiqueta de processo;
28. Possuir parametrizacdo no qual o préprio usudrio pode definir se,

ao gravar um processo, O sistema ndo vai criticar, vail criticar e vai
criticar e bloquear contribuintes com débitos fiscais;

29. Possuir recurso de abertura de volume para processo, bem como
informando o numero do volume, data de abertura e responsavel;

30. Possuir recurso de digitalizacdo para OCR;

31. Possuir recurso de definicdo de andlise de prioridade do processo,
bem como sendo definido em cima de informag¢des de grau de dificuldade,

impacto e prazo.

Médulo II - Ouvidoria

1. 0O médulo de ouvidoria deve possibilitar o registro de qualquer
tipo de documento, com registro do seu recebimento e tramitacdes até
seu encerramento, fornecendo informacdes rapidas e confidveis;

2. Permitir consultas aos dados da ouvidoria através de cbdédigo, nome

do requerente, CPF/CNPJ e da leitura do cbédigo de barras impresso na

etiqueta;
3. Propiciar pesquisa baseada em “consulta fonética”;
4. Permitir o cadastramento do workflow por assunto, bem como

definindo os setores onde o0s processos 1rdo passar e a previsdo de
permanéncia em cada setor;

5. Emitir comprovante de ouvidoria para o interessado no momento da
inclusdo do assunto, com login e senha pela web;

6. Permitir registrar a identificag¢do do funciondrio/data que
promoveu dqualgquer manutenc¢do (cadastramento ou alteracdo) relacionada a
uma determinada ouvidoria, inclusive nas suas tramitacdes;

7. Permitir a impresséo de etiquetas de enderecamento para
encaminhamento de correspondéncias;

8. Permitir registrar os pareceres sobre o assunto de ouvidoria com
histérico de cada tradmite sem limite de tamanho de parecer;

9. Possibilitar que cada departamento registre ou consulte os

assuntos de ouvidoria sob sua responsabilidade;
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10. Permitir controlar toda tramitacdo dos assuntos de ouvidoria

dentro da instituicdo, entre usudrios e departamentos gque possuam
acesso aos programas;

11. Possibilitar a digitalizag¢do e inclusdao de imagens em documentos
anexando a uma ouvidoriaj;

12. Permitir a formatacdo de termos, como: Termo de Apensacdo, de
Anexacdao, de Abertura e Encerramento de Volume, Termo de
Desentranhamento, etc.;

13. Possibilitar o envio e recebimento on-line de ouvidorias com
controle de senha/usudrio;

14. Possibilitar consultas diversas ouvidorias por requerente,
setor/departamento/secretaria, assunto, data de movimentacdo, data de
abertura e data de argquivamento;

15. Possuir rotina de arquivamento de ouvidorias, com identificacéo

de sua localizacgdo fisica ou digital;

16. Possibilitar o controle do histdérico dos assuntos das ouvidorias
geradas;
17. Manter e mostrar o registro de funciondrio, data de todo

cadastramento ou alteracdo das ouvidorias em tramite;

18. Possibilitar que todos os assuntos de ouvidoria registrados
possam virar um processo de protocolo oficial, caso seja necessario;

19. Possibilidade de <criar fontes de pesquisa para saber o que
realmente a populacdo pensa de um determinado assunto para facilitar as
providéncias por parte da administracéo;

20. Cadastro de pesquisas e perguntas para gque a populacdo de a sua
opinido sobre o assunto;

21. Possibilitar que a resposta da opinido do cidaddo seja feita via
telefone ou via Internet no site oficial da Cé&mara Municipal;

22. Gerar relatdrios de controle de todos os assuntos pesquisados
pela ouvidoria com a populacéo;

23. Possibilidade de criar graficos que demonstre a opinido da
populacdao sobre os itens pesquisados facilitando a avaliacdo das

pesquisas criadas;
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24, Emitir relatdrio de impressdo de workflow;
25. Possuir recurso de assinatura eletrdbnica para envios e
recebimentos de processos utilizando a certificac¢do digital;
26. Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao pProcesso
possa ser assinado eletronicamente;
27. Possuir recurso de digitalizacdo para OCR;
28. Possuir recurso de definicdo de andlise de prioridade do processo,

bem como sendo definido em cima de informagdes de grau de dificuldade,

impacto e prazo;

Médulo III - Ouvidoria Web

1. Possibilitar gue qualquer pessoa possa registrar uma ouvidoria,
seja do tipo que for, pela web, ndo sendo necessaria a identificacédo da
pessoa;

2. Possuir médulo de tramitacdo de ouvidoria via web para que
setores que ndo tem acesso a rede do o6rgdo possam fazer suas
movimentacdes;

3. Possibilitar consulta a tramitacéao da ouvidoria via web
demonstrando em quals setores o processo passou e o despacho dado por

cada setor.

Médulo IV - Controle Interno de Documentos

1. Permitir o controle de todos os documentos internos do &érgéo,
tais como: Oficios, CI's, etc.;

2. Permitir cadastrar varios modelos para serem utilizados
posteriormente, agrupando pela espécie;

3. Todos os documentos modelos e gerados devem ficar armazenados no
banco de dados;

4. Permitir anexar arquivos digitais para os documentos gerados;

5. Permitir a tramitacdo dos documentos gerados em méddulo uUnico,
identificando se O mesmo é documento, processo, ouvidoria ou

legislativo;
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6. Permitir a personalizacdo de nUmeros sequenciais ©para cada
espécie de documento;
7. Permitir gque o documento gerado possa ser associado a um assunto
e que o mesmo ja identifique sua a destinacdo;
8. Permitir consultas de documentos por cdbédigo de barras, assunto,
espécie, ano, nuimero, data, palavra-chave, detalhamento, autor,
interessado e requerente, dentre outros;
9. Permitir o arquivamento dos documentos de forma gque possamos

identificar enderecamentos fisicos (rua, estante, prateleira, caixa,

recipiente, etc.) controlando a permanéncia que os mesmos ficarédo
arquivados;
10. O sistema deve emitir relatdérios de comprovante de abertura de

documentos assim como o contetdo do documento;

11. Permitir que a formatag¢do dos documentos possam ser efetuadas
através de editor externo, de facil manuseio, Jj& conhecidos ou
utilizados pelo usuario (Microsoft Word);

12. Permitir identificar por quais setores e pessoas o documento teve
suas tramitacgdes, inclusive com data e hora possibilitando também a
visualizacdo dos pareceres, identificando possiveis dias de atrasos e
permanéncia;

13. Possibilitar a integracdo de documentos e processos de forma gue
um possa ser anexado ao outro e que as tramitacgdes sejam conjuntas;

14. Permitir que a consulta das tramitacdes possam ser efetuadas
através da Internet de forma privada, wutilizando chave TUnica de
consulta para cada documento e autor;

15. Permitir efetivo controle de perfis de usudrios possibilitando
que determinados sejam restritos a fazer operagdes do tipo incluséao,
exclusédo, alteracdo e consulta em qualquer mdédulo que seja necessario;
16. Permitir que os wusudrios possam ser autorizados a fazer as
tramitacdes somente em setores especificos, inclusive determinar
pardmetros de inicio e desligamento;

17. Emitir relatdério de impressdo de workflow;
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18. Possuir recurso de assinatura eletrdnica para envios e
recebimentos de processos utilizando a certificacdo digital;
19. Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao pProcesso
possa ser assinado eletronicamente;
20. Possuir recurso de digitalizacgdo para OCR;
21. Possuir recurso de definicdo de andlise de prioridade do processo,

bem como sendo definido em cima de informag¢des de grau de dificuldade,

impacto e prazo;

III) DA MIGRAGAO DOS DADOS E DO PRAZO DE IMPLANTAGAO

3.1 - Deverdo ser feitas, obrigatoriamente, as conversdes de dados, de
todos os médulos constantes neste termo de referéncia que j& encontram-

se em uso pela CAMARA MUNICIPAL.

3.2 - Todos o0s sistemas deverdo ser implantados no prazo maximo de 60
(sessenta) dias corridos, a contar da data da entrega dos dados em
arquivo pela CAMARA MUNICIPAL, com respectivos layouts, contendo todos
os dados utilizados na operacionalizacdo dos sistemas hoje em uso,
sendo que, o0s sistemas que ndo dependem de migracdo deverdao ser

implantados no prazo méximo de 30 dias corridos.

3.3 - A inobservéncia do prazo maximo estabelecido para conclusdo das
atividades de implantacdo de software somente serd admitida pela CAMARA
MUINICAL quando fundada em caso fortuito ou de forca maior, devidamente
comprovado, sob pena de incorrer a CONTRATADA nas penalidades previstas

no instrumento contratual.

3.4 - Atrasos nas atividades de implantacéao, decorrentes de
impedimentos ou restricdes imputédveis a CAMARA MUNICIPAL serdo

compensados em favor da CONTRATADA.
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IV) DO TREINAMENTO
4.1 - Os trabalhos serdo permanentemente apresentados aos funcionarios

da equipe de suporte da CAMARA MUNICIPAL designados para acompanhar a

execucdo dos servigos, inclusive quanto a metodologia empregada.

4.2 - O treinamento deverd ser realizado nas instalacdes da CAMARA
MUNICIPAL DE OURO PRETO, para turmas de até 10 funciondrios cada uma
além da equipe de suporte, acompanhado de materiais didaticos se

A\Y

necessario. O treinamento deverd ocorrer in loco”, apbés cada
instalacdo dos sistemas. As turmas deverdo ser distribuidas em funcdes

semelhantes, para facilitar o entendimento.

4.3 - O programa de treinamento constard da explicacdo sobre a
operacionalizacdo e funcionamento de cada sistema instalado e devera
incentivar o uso de relatdérios gerenciais, disponibilizando modelos,
exemplos e situagdes temdticas variadas. O treinamento né&do podera
limitar-se a pura transferéncia de conhecimentos, mas também resultar

em aplicac¢des praticas dentro do contexto de gestdo publica.

V) DA MANUTENGAO MENSAL

5.1 - A implantacdo do sistema, incluindo as adaptac¢des necessarias
serd financiada com recursos préprios da Cémara. Apds a implantacdo, a
manutencdo serd realizada pela contratada por periodo de até 48

(quarenta e oito) meses, em conformidade com a Lei 8.666/93.

5.2 - Deverd ser elaborado e disponibilizado suporte técnico por meio
telefdénico e on-line, além de visitas periddicas as instalacdes da

CAMARA MUNICIPAL, quando necessario.

5.3 - A manutencédo seréd efetivada e vadlida somente a partir do completo

funcionamento de todos os sistemas propostos, comprovado pelo Laudo de
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Recebimento Final.
VI) DOS PRAZOS
6.1 - O contrato decorrente da presente licitacdo terd duragdo de 12

(doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado nos termos do art. 57 da Lei n°®. 8.666/93, mediante termo

aditivo.

6.2 - O prazo para inicio dos servigos né&o poderéd exceder a 05 (cinco)

dias corridos, apds a assinatura do Contrato.

VII) DAS OBRIGAGOES DA LICITANTE VENCEDORA

7.1 - Arcar com toda e gqualquer despesas relativa a entrega, instalacéo,
configuracdo dos equipamentos e treinamento dos usudrios, dentre elas
carga, descarga, armazenagem, frete, transporte, e encargos decorrentes
da contratacdo, notadamente no que se refere a saldrios, obrigagdes
previstas na legislacdo trabalhista e previdenciadria, resultantes dos
contratos de trabalho do pessoal empregado direta ou indiretamente na

execucdo deste contrato;

7.2 - Responsabilizar-se pelas demals exigéncias oriundas da legislacéo
federal, estadual e municipal, aplicdveis a matéria, devendo exibir
quitadas, sempre que solicitadas e por ocasido dos pagamentos, as guias
de recolhimento do INSS e FGTS, sob pena de retencdo dos créditos a que

tiver direito;

7.3 - Cumprir as determinacées da CAMARA MUNICIPAL no que concerne a

execucdo do contrato;

7.4 - Responsabilizar-se por quaisquer danos que, na execucgdo do
contrato, causar a CAMARA MUNICIPAL ou a terceiros, por motivo de dolo

ou culpa (negligéncia, imprudéncia ou impericia);
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7.5 - Permitir a fiscalizacdo por parte da CAMARA MUNICIPAL da entrega,
instalacédo, configuracdo dos equipamentos e treinamento dos usuarios, o
qual poderd, inclusive, recusar aqueles que estiverem em desacordo com
os termos do contrato ou instrumento equivalente, devendo ser
devolvidos imediatamente pelo responsavel do recebimento e substituidos
por outros que atendam aos padrdes de qualidade, sendo que a
reincidéncia do fato poderd levar a suspensdo do fornecimento, sem que

caiba qualquer indenizacdo a LICITANTE VENCEDORA;

7.6 - Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade
com as obrigagdes por ela assumidas, todas as condig¢des de habilitacéo

e qualificacdo exigidas na licitacdao;

7.7 - Implantar todos os sistemas no prazo médximo de 60 (sessenta) dias
corridos, a contar da data da entrega dos dados em arquivo pela CAMARA
MUNICIPAL, com respectivos layouts, contendo todos os dados utilizados
na operacionalizacdo dos sistemas hoje em uso, sendo que, o0s sistemas
que n&do dependem de migracdo deverdo ser implantados no prazo madximo de

30 dias corridos;

7.8 - Manter a frente dos servigos, equipe técnica competente, sempre
liderada por ©profissional qualificado, com capacidade e poderes

bastante para representid-la perante a fiscalizacdo da CAMARA MUNICIPAL;

7.9 - Identificar as necessidades de cada setor/usudrio do sistema,

assegurando o bom funcionamento dos sistemas propostos;

7.10 - Prover suporte remoto aos sistemas contratados, para fins

corretivos e atendimento a duvidas operacionais;

7.11 - Executar os servigos de acordo com as normas legais aplicéveis e,

promover tempestivamente nos sistemas de gestdo publica de forma fiel e

Praca Tiradentes. 41 | Centro | Ouro Preto | Minas Gerais | Brasil | CEP: 35400-000 | Tel.: (31) 3552-8504 | Site: www.cmop.mg.gov.br




Camara de Vereadores de Ouro Preto

CUIDANDO DO NOSSO MAIOR PATRIMONIO: AS PESSOAS

Departamento de Compras e Patrimonio

m

integral, todas as modificacdes e adaptac¢des advindas de atualizacdes

gque garantam as alteracgdes legails, corretivas e evolutivas e as que

vierem a ser exigidas pela legislacgdo e Tribunal de Contas do Estado de

Minas Gerais, n&do implicando tais ac®es em 6nus adicional para a CAMARA

MUNICIPAL;

7.12 - Fornecer identificacdo funcional individualizada de seus

funciondrios para controle de acesso interno das instalacdes;

7.13 - Apresentar ao final dos servigos, um relatdrio de conclusdo, bem

como orientacdes técnicas e recomendacdes visando o bom desenvolvimento

das atividades no decorrer da execucdo do contrato;

7.14 - Assegurar, em caso de rescisdo ou extincdo do contrato, a CAMARA

MUNICIPAL a continuidade de utilizacdo dos sistemas para fins

consulta ao banco de dados e emissdo de relatdérios, pelo prazo de 12

(doze) meses, mediante o pagamento equivalente ao valor de 06 (seis)

meses de locacédo;

7.15 - Disponibilizar & CAMARA MUNICIPAL, em caso de resciséo

contratual ou de término da vigéncia do contrato, arquivos em formato

texto e o leiaute. Os arquivos, devidamente atualizados, serédo

disponibilizados em dois momentos: 30 (trinta) dias antes da data

prevista para o término do contrato e na data do encerramento

contrato;

7.16 - Comprometer-se pela 1integridade e sigilo das informacdes

prestadas pela CAMARA MUNICIPAL para execucdo dos servicos.

VIII) DAS OBRIGAGOES DA CAMARA MUNICIPAL

8.1 -Responsabilizar-se pela protecdo dos “softwares”, bem como das

ferramentas a ela cedidos, contra o uso ou o acesso indevidos, e

obrigard a utilizd-los exclusivamente na vigéncia contratual e
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conformidade «com as condigdes estabelecidas pelo outorgante das

licencas;

8.2 - Responsabilizar-se pela producdo e guarda de cédpias (“backups”)

de seguranca dos dados;

8.3 - Solucionar os problemas nao oriundos dos “softwares”,
principalmente os relativos aos equipamentos de sua propriedade e a

infraestrutura de comunicacdo de dados;

8.4 - Conferir os dados reprocessados ou migrados;
8.5 - Exercer ampla fiscalizacdo dos sistemas implantados;
8.6 - Designar um servidor para acompanhar todo o processo de

implantacdo, bem como fazer a interlocugcdo com todas as A&reas

envolvidas no processo;

8.7 - Disponibilizar a licitante vencedora, nas dependéncias da Camara
Municipal, espaco fisico, mobilidrio e equipamentos (computadores e

impressoras), necessarios a execucdo dos servicos ora contratados;

8.8 - Fornecer todas as informacdes necessarias com clareza ao fiel

cumprimento do objeto deste edital;

8.9 - Efetuar o pagamento correspondente nas condig¢des contratadas;

8.10 - Notificar a LICITANTE VENCEDORA por escrito, 1irregularidade

encontrada no fornecimento dos produtos, fixando-lhe prazo para

corrigi-la;

8.11 - Aplicar sang¢des motivadas, pela inexecucdo total ou parcial do

contrato, incluida a adverténcia, suspensdo do direito de licitar com a
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IX) DA DEMONSTRAGCAO DO SISTEMA DE GESTAO PUBLICA
9.1 - Apds declarada vencedora a licitante deverd iniciar os trabalhos

de instalacdo para demonstragdo do sistema proposto comprovando atender
a todas as caracteristicas constantes neste Termo de Referéncia, no
prazo ndo superior a 02 (dois) dias tGteis a contar do encerramento da

fase de lances.

9.2 - A demonstracdo deverd ser realizada em equipamentos de

propriedade da empresa licitante.

9.3 - Seréd disponibilizado o prazo de 03 (trés) dias uUteis para que se
realizem todas as demonstrac¢des, podendo, caso seja necessario, haver

prorrogagdo do prazo inicialmente estipulado.

9.4 - A avalicdo da demonstracdo dos sistemas propostos se dard por uma
comissdo a ser formada exclusivamente para essa finalidade, formada por
servidores dos setores diretamente envolvidos com o objeto deste pregdo,

bem como por técnicos da area de informética.

9.5 - A licitante wvencedora gue ndo comparecer para inicio dos
trabalhos de instalagcdo de demonstracdo no prazo estipulado no item 8.1,
ou que ndo demonstre satisfatoriamente o atendimento as especificacgdes

constantes neste Termo de Referéncia, serd desclassificada.

9.6 - No caso do ndo atendimento das especificagdes, serdo convocadas
as demails licitantes, respeitada a ordem de classificagdo final das
propostas, para realizarem suas demonstracgdes, até a apuracdo de uma

que atenda a todas as especificacgdes do edital.

9.7 - Declarada satisfatdéria a demonstracdo, a Pregoeira adjudicaréd a
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empresa vencedora o objeto definido neste Edital.

Ouro Preto, 30 de julho de 2014.

RAFAEL ANTONIO MARQUES GOMES

Diretor do Departamento de Tecnologia da Informacgédo
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