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Dispoe sobre a organizacao administrativa
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da outras provi
dencias.

=

0 povo do Municipio de Ouro Préto, por seus represen-

e
=

Im seu nome, sanciono a seguinte lei:

s - | A e L

4 sa a eleclidos nesca iel,
== . i 1 = e DAt b=
municipad ae=uUltdro rreco e

pelos seguintes Orgaos:
0l-Gabinete do Prefeito

- Assessoria Tecnica, Juridica e Administrativa.
2—-Secretaria Municipal de Administracao
Gal Teta

Servico de Pessoal:

= =
o = o P | .
Seccao de Selecao,
=

e Controle;
[ = 3 i ] Ty e ey
Seccao de Preparo de Pagamento.

s S

Departamento de Compras e Contrdle de Bens e Materiais:
AsComiss@esde Thsl-rh¢-4Leq._EJ. Servico de Compras e

WYYV TR AR Y SN IS .@aﬂ.ﬁuﬂmﬁ}“ n & Materiais:
Cua o
Em,_26._/ 06 _ /19%] e

Q}— f:. 4?Z4gﬂ» Seccao de ContrSle de Gastos de M

Presidente. /
4 f?f”f“ﬁ,~1j&

| d " Pretidents
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Servico de Contrdle de Bens Patrimoniais:

ntrole;

Secgao de Cadastro e
¢ e Manuten

Co
cao de Administragao

c
e | - .
¢cao de Proprios.

Almoxarifado.
03~Secretg;ZEYGa Fazenda\Municipal)
- e

Gabinete do Secretario.
Departamento Financeiro.

Servico da Tributag

Tesouraria:
Secgao de Recebedoria e Pagadoria;
Secgao de Registros Contabeis.
Departamento de Contabilidade:
Servico de Registros Contdbeis:
Secgao Contabil;
Seccao de Tomada de Contas.
Servico de Execugao Orgamentaria:
Secgao de Empenho;
Secgao de Balancetes.
Almoxarifado.

04-Secretatia Municipal de Obras, Viacdo e Servicos Publicos

Gabinete do Secretario.
Departamento de Obras e Viagao.
Servico de Construgado, Reconstrugao e

Conservacgao de Obras e Proprios Publicos:

Secgao de Engenharia;

Secgao de Construcao e Reconstru
gao;

Secgdo de Manutengao e Conservagac

Seccao de Fiscalizagao de Obras ¢
Servigos Particulares.

Servigo Municipal de Estradas e Pontes:
Seccdo de Construgao e Conservagal
Secgao de Transportes Coletivos;

Seccao Financeira.
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Primarlias;
-
Aot aanc 3
AsSsliscenclia /

Convénios e
Subvencoes.
Secgao do Ensino Secundario.

e CC
Desportiva;
Biblioteca.
Departamento de Assisténcia Social.
Servigo de Assisté

encia ao llecessitado:
¥

iagem ao Enf8rmo /

ct

Indigente;

Seccdo de Assisténcia a Asilos
e Abrigos;



)

)

PREFEITURA MUNICIPAL DE OURO PRETO

£1.4

e

Secgao de Nucleos Comunitarios;

Secgao Financeira e Contrdle de

Convénios;

Seccao de Assisténcia ao Menor.
Almoxarifado.

06-Secretaria Municipal de Satde, Higiene e do Abastecimento Publico

Gabinete do Secretario.
Departamento de Saude.
Servigo de Assisténcia Médica Hospitalar
Hospital Municipal;
Pronto Socorro;

Laboratorio de Analise e Pesqui

¢
xXia e Saneamento:
i

e ilaxia e Erradicagao
le doencas epidémicas e edémi-
cas;

Seccao de Fiscalizagao do Comér
s

cio de Produtos Alimenticio

|

o

le Saneamento.

w
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Departamento de Abastecimento Publico.
Servico de Mercados, Feiras e lMatadouros
Setor de Mercados e Feiras;
Setor de Agougues e Matadourocs.
Servico de Abastecimento e Contrdle de
P

Produtos Alimenticios:

Serxrvico

e e e
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J7-Secretaria Municipal do Desenvolvimento Zconomico
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Almoxarifado.

Gabinete do Secretario
ervico de Planejamento Economico e Social

-

Sexvico de Planejamento A

ninistrativo

49

Servico de Pesguisas de Recursos Naturais.
." ll O‘xc\. l a O

Art. 2@ = A gdministracao do Municipio de Ouro Pré

a
to, em sua fun

gao deliberativa, compete
a Camara Municipal, e sera exercida, na sua funcao executiva, pele
Prefeito Municipal.

DA COMPETENCIA DOS ORG

CAPITULO I
DO GABIRETE DO PREFEITO
- Tem o Gabinete do Prefeito como fungoes
a coordena ,éo Ja politica administrative
da Prefeitura; a divulgacao das atividades administrativas do Pre:
feito; as relacoes publicas da Prefeitura; preparagao, publicacao'

e expedicao dos atos administrativos do Governo Municipal; as de
representacao social do Prefeito, como també&m as de assisténcia

técnica, juridica e administrativa ao Prefeito e a todos os Orgaot
gue compoem a organizacado da Prefeitura. AtribuicgOes que serao de:

oe-genﬂada” pela Chefia do Gabinete e Assessoria Técnica, Jurildid

cAPITULO II
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Art. 49 - A Secretaria Municipal de Administracao
e a unidade gue tem como incumbeéencia
coordenagao administrativa de pessoal; aquisigao e distribuigao,p
ra Orgaos municipais, de bens, utensilios e materiais; controle
uso, manutencao, conservagao e aplicacao de bens e materiais no
servicos municipais; a coordenacao politica-administrativa do Go
vérno Municipal com os Distritos; as comunicagées internas e exte
nas. Os servicos de portaria, 1nLormacoea e arguivamento em gera
sao também atribuigOes desta unidade, cujas tarefas serao executa

o

das

..a

elos seus orﬂéo auxiliares.

T I N S e—
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CAPITULO III

DA SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Art. 59 - Compete a Secretaria da Fazenda Munici-
: pal a administracao econdmica e finan-
ceira da Prefeitura, tendo como atribuig¢des o lancamento, contro-
le e arrecadagao dos tributos municipais e dos que sejam atribui-
dos ao Municipip; a organizagéo e manutengéo do cadastro fiscal:a
administracao, contxdle e fiscalizacao dos valores e rendas muni-
ipais; controlar, fiscalizar, efetuar o pagamento dos compromis-
os da Prefeitura; controlar e fiscalizar a execugéo de contratos
e convénios firmados pela Prefeitura e que determinem receita ou
acarretem Onus ao Municipio; promover os registros contabeis das
operagoes patrimonial e financeira da Prefeitura; promover a orga
nizacao da prestagéo de contas anual do Prefeito Municipal; pro=
cessar as tomadas de contas de responsdveis por bens e valores pil
licos; elaborar a proposta orcamentadria anual do Municipio; con-
trdle da aplicagdo de recursos e¢ rendas municipais com destinagoel
ecificas e determinadas por lei; processamento de despesas or-
.das pelo Prefeito; contrdle da execugao orgamentaria e o con-

a
trole da administragao e uso de bens e valores municipais gque pro

porcionem rendas.
Unico - As tarefas atribuidas neste artigo, se-
= rao desempenhadas pelos Orgaos subordi=

CAPITULO IV

DA SECRETARIA MUNICIPAL DA VIACAO E OBRAS PUBLICAS

=

ATt 69— E a unidade encarregada de programar,

i

= planejar, administrar, fiscalizar e ex¢
cutar a construgdo, reconstrugao, recuperagao, ampliagao, melhor:
mentos, manutencdo e conservagao de proprios publicos, instalagoe
obras, servicos pliblicos, de utilidade e de servidao publica; de
programar a expansao, localizagao e o desenvolvimento das constr)
g5es particulares; aprovar projeto e planta de construgao, recon;
trucdo, recuperagdo, ampliacio e melhoramento de edificagoes,cbr
e servicos particulares, fiscalizando a sua execugao; fiscalizar
a execugao e a manutencado de servigos pliblicos, de utilidade e

-

servidao plblica explorados por particulares; programar, pPromove
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CAPITULO III

DA SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Art. 59 - Compete a Secretaria da Fazenda Munici-

pal a administracao econdmica e finan-

ceira da Prefeitura, tendo como atribuigées o lancamento, contro~-
le e arrecadagao dos tributos municipais e dos gue sejam atribui-
dos ao Municipip; a organizacdo e manutengao do cadastro fiscal;a
administracao, contrdle e flscallzagao dos valores e rendas muni-
ipais; controlar, fiscalizar, efetuar o pagamento dos compromis-

sos da Prefeitura; controlar e fiscalizar a execugao de contratos
e convénios firmados pela Prefeitura e gue determinem receita ou
acarretem Onus ao Municipio; promover os registros contabeis das
operagoes patrimonial e financeira da Prefeitura; promover a orga

izagao da prestacao de contas anual do Prefeito Municipal; pro-

cessar as tomadas de contas de responsaveis por bens e valores pg
os; elaborar a proposta orgamentaria anual do Municipio; con-

.

c
tréle da aplicacao de recursos e rendas municipais com destinagoes
e

especificas e determinadas por lei; processamento de despesas or-
denadas pelo Prefeito; contrdle da execucao orgamentaria e o con-
trole da administracao e uso de bens e valores municipais gue pro
porcionem rendas.

& Onico - As tarefas atribuldas neste artigo, se-~

il

rao desempenhadas pelos Orgaos subordi-

nados e por outros a gue venham a sexr criados.

DA SECRETARIA MUNICIPAL DA VIACAO E OBRAS PUBLICAS
Arti 60— E a unidade encarregada de programar, /
= planejar, administrar, fiscalizar e exe

—~ ~

cutar a construgao, reconstrugao, recuperacgao, ampliagao, melhora

¥

-

os, manutencao e conservagao de proprios plblicos, instalagoes,

&

3

i
b
{914

me
obras, servicos plblicos, de utilidade e de servidao piblica; de
programar a expansao, localizagao e o desenvolvimente das constru

cOes particulares; aprovar projeto e planta de construgao, recons

9

-rucao, recuperagido, ampliacdo e melhoramento de edificagoes,cbras
e servicos particulares, fiscalizando a sua execugao; fiscalizar'
a exXecucao e a manutengéo de servicos piblicos, de utilidade e [/

servidao publica explorados por particulares; programar, promover

=
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e superintender a realizacao de ensaios, classificagd@o e espec

fi

gao je bens, utensilios e materiais, segundo a natureza e a es-

Q
1]

-

pécie, elaborando plano de padronizagao e uniformidade para apli-

cagao nos servigos e obras municipais; coordenar, controlar e fis

calizar os gastos de materiais nas obras e servigos municipais.

CAPITULO V

DA SECRETARIA MUNICIPAL-DE EDUCACAO E ASSISTENCIA
' SOCIAL.

Art. 79 - Ccabe a Secretaria Municipal de Educacgao'’
e Assisténcia Social administrar a educa
cao plblica mantida pela Prefeitura, promovendo o seu desenvolvi-
mento em todos os setores, especialmente no gue diz respeito ao
aprimoramento da educagéo artistica, cultural, cientifica, despor
tiva e técnica sob administrag@o direta ou por convénios firmados
com os Govérnos Federal e Estadual ou com instituigdes especiali-

zadas. A prestacao de serxrvigos de assisténcia social & populagdo
e

necessitada, residente no municipio, direta ou através de entida-
des plblica federal,estadual ou instituigdes particulares,faz par

L )

te das atribuicoes desta unidade administrativa.

CAPITULO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, HIGIENE E DO ABASTE

Art. 89 - A Secretaria Municipal de Salde, Higiene

®

do Abastecimento Publico cumpre progra
mar e executar os servicgos de assistencia médica, hospitalar e o-
dontoldgica & populagdo necessitada e residente no municipio, como
ainda promover a execugao dos servigos de saneamento, de profila-
xia e erradicagdo de doencas epidémicas no municipio

] . Cumpre, ain

ca Unidade, a cooraenagao do abastecimento e o controlel/

H
l...J
Q
o
bt
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0
5
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0
o)
®)
D
i

de origem animal e vegetal; de assisténcia ao ag:

cuarista, visando o fomento da produgao do desenvolvimento e das

- - oy
1

condigoes higiéntéas da indlstria e do comércio dos produtos agro

o
-pecudrios do municipio. O contrdle dos servigos de matadouros, /




DA Sh MITTO O ST ON
DA SE MUNICI DO JMICO

A i (o) e M an $o. T R L P sl
AYXcC. ge Tem esta Secretaria como atribdbul coes as

S
por Qrogramas e orgame@"c plurienual de investi
1

ixagao do elemento humano ao meio rural e para o fomento da produ

e |

¢ao, circulagao e consumo das utilidades essenciais.

TITULO III

cretarias Municipais e dos Orgaos sub

- . -

I - atribuigoes especificas de cada unidade adminis--

trativa e de cada setor de sexrvigo;
e

nor hierarquia;

b4
-
I

outras disposigdes gerais julgadas necessarias ao

perfeito entrosamento dos Orgaos municipais a0

(0]

desenvolvimento regular da descentralizacgao do expediente municipal.

AfES 11¢ ~ O Prefeito Municipal podera delegar compe

_ téncia ao Secretadrio Municipal para profe

rir despachos decisOrios em assuntos restritos a sua Secretaria,po
dendo avocar a si, em qualquer tempo, a competéncia delegada. :
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& fns A T P B 3 mmetancia dact cors
g UL1lCeO = & lndcelegavel a compecencia aeclisoria
at Prafait ¥ s secuintes 1o o
0 Frelelto, Nhos sSedgulntes Ccasos:
= e o e . o 5 qree
4= autorizagao para ealizar gespesas,;, Ccuja 1I

limite minimo estabelecido na allnea i, do § '
do Decreto-Lei Federal n® 200, com as modificagoOes introduzidas
pela Leli Federal n? 5.456, de 20 de junho de 1968;
U concessao de servigos pUblicos, de wutilida-
de e de servidao publica;

e e o

c
III- alienacao de bens e val
i

ores patrimoniai
IV- - aguisicao de bens e valores;

VII- aprovagao de loteam de terreno e de pla
no de urbanizacao;

VIII- assinatura de contratos e convénios. em geral;

IX- admissao, exonerac cao, dispensa, suspensao e
licenga de sServidor;

iy auto;izagéo para construgao, recuperagao, am
pliacao ou melhoramentos de é@dificagoes,obras

le e de servidao publica por particulares.

d
‘Art. 129- As reparticoes piblicas municipais

funcionarao articuladas, em regime de
mGtua colaboragdo.

§ le- A subordinacao hierarquica defin

)
>

e
no enunciado das competéncias de cada
O s

orgao administrativo e no organograma geral da PRefeitura, e

1

belecido no

i
o
I—l-

j0 29, desta lei.

S 29- Por designagéo do Prefeito, tendo em

vista o interésse do servico, um fun-

cionario podera responder pela chefia de mais de uma unidade ad-




gacs f 2

da Pref

eitura, estabelecida no artigo 29, desta lei, serao auto-
maticamente extintas, & medida que forem sendo instalados os Or-

ujas .atribuigOes e competéncia se eguivalem.
Art.149 -~ Os cargos de Secretario Municipal, Dire

tor de Departamento, Chefe de Sexrvigo,/

S

v
de Secao, Encarr regado de Almoxarifado, serao exercidos em

Chefe d B 3 a
comissao.
Art.159 = As repartigoOes plblicas municipais fun
cionarao no edificio sede da Prefeitura
e nos que forem designados pelo Drc“ﬁluo, no horario de 11,30 as
17,30 horas, nos dias uteis, exceto aos sabados.
Art 169 — Fica estabelecido o servigo de boletim'

adm

mparecimento e permanéncia do servidor ao trabalho,

o
serd regulamentado por ato do Secretario Municipal de cada un
e a

o
de presenca para o registro e contrdle
o

-

o

inistrativa, com aprovagao do Prefeito, atendidas

liaridades e normas de expediente de cada Orgao.

mento,

ll enc

com a
fe de

respon

qualguer falta, ‘alcance ou desfalque praticados, por aci

irregu
como
langar
aceit
des le
tes, de
res so
tes no
da.

)
o
m
01}
l_l
n
-

Art.179 - O protocolamento de documentos
seu processamento, addamento e arguiva-. .

no Gabinete do Prefeito e em cada Secretaria, serao regu-

~

ntados, respectivamente, pelo Chefe de ”a@lneue e Secretario,

“rova;é o Prefeito.

(‘a

ad

.189  ~ O Chefe de Gabinete, Secretario,Diretor
de Departamento, Chefe de Serxrvico, Che-

Secgao, Encarregado de Almoxarifado, sao solidariamente /

saveis com os respectivos funcionarios e servidores, por /
i e

laridades, que se apurar, seja gqual £6r o motivo ou razao,

gamento indevido ou sem autOleaCaO do Drefe'to, erro de

gais, omissdo, bemo como o desaparecimento, avarias,desgas
terioracdo de bens patrimoniais, de materiais ou de valo-

b a sua guarda e responsabilidade, como ainda por aciden--
trabalho, por negligéncia ou ireesponsabilidade comprova-

Art.199 - Os Secretarios enviarao, até o dia 15 /

guinze de cada més, ao Gabinete do Pre-




£l.d3

la Secretaria no més anterior, destacando—se as obras e ser: s
executados, com respectivos custos.

A3L. 209 ~ Havera, quando tal medida se fizer

necessaria, no Gabinete do Prefeito

e dos Secretarios, uma turma de funcionarios auxiliares, incumbi
da de executar servigos de emergéncia.

Art.219 -~ Os bens, utensilios, ferramentas e

. materiais entregues e destinados a

xXecugao de obras e servicos, gquando nao utilizados, ser3o reco-

e
lhidos ao almoxarifado geral de cada Secretaria, acompanhados de
i

guias discriminativas e de exposicao justificativa da devolugao,
firmadas pelo responsavel pela obra ou servigo e aprovadas pelo'
supetior hierérquico imediato.

Art.229 - Os Secretarios enviarao ao Departa-

mento de Contabilidade, até o dia

2

31 de janeiro de cada exercicio, o inventario geral e discrimina

r
tivo dos bens e valores patrimoniais de uso e sob a guarda e res
ponsabilidade da Secretaria.
Art.239 - A correspondéncia, editais,alvaras,
avisos, notas e ordens de servigos,
notas de empenho de despesa, ordens e folhas de pagamento e de-
mais documentos e papéis expedidos pela Prefeitura, serao assina
dos, ou visados pelo Prefeito, salvo os que, pela sua natureza e
nmediante prévia autorizagao déste, poderdo ser assinados pelo Se
cretario Municipal.
§ Unico = O Prefeito Municipal, por decreto,/
poderda delegar poderes ao Secretari

Municipal para assinar, editar e expedir correspondéncia, alvara

edital, aviso, nota e ordemde servigo, guando a matéria, o assug

to tratado se referir a exclusiva competéncia da Secretari por
éle dirigida.

Art.249 = Aos Secretarios Municipais cumpren

tomar todas as medidas de ordem ad-

(@]
0
w0

ministrativa, para promoverem a execugao atribuicoes delega-

- 4 0 il = T
das as Secretarias pelo T

’W,l

)
}.,J-

tulo II, desta lc¢

{4

tribuindo, CCO1

62

7

b i:
denando, orientando e fiscalizando a v:ecucuo dos trabalhos con-
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Art. 259 - As atribuigGes conferidas as Secre
tarias Municipais, nao excluem ou-
tras que lhes venham a ser atribuidas pelo Prefeito.

Axrt., 269 = Ainda gue nao especificadas, com

preendem-se, também, como atribui
goes do Gabinete do Prefeito, das Secretarias ¢ dos Orgaos
elas subordinados, como ainda ao Chefe de Gabinete,Se
Municipal, Diretores de Departamentos, Chefes de Serwigos, Che-
fes de Secgao e Encarregados de Almoxarifado, aguelas que digam
a respeito da seguranga e & boa ordem dos proprios trabalhos.
Art.279 = Cada Depar

n
Ol

()

partamento, Serxvico e cao,
tera um Diretor e um Chefe e cada
Almoxarifado terada um Encarregado, como també@m o Gabinete do Pre
feito tera um Chefe e cada Secretaria um Secretdrio Municipal,
livremente escolhidos e nomeados pelo Prefeito Municipal, entre
aquéles gue possuem conhecimentos especializados e t&cnicos pa-

ra o exercicio das respectivas funcles.

3

Art. 289 - A instalacao das Secretarias e o

provimento dos cargos de Secretd

-

rios, Diretor, Chefe de Servico, Chefe de Secgao e Encarregado'

ﬁl

Almoxarifado serao feitos por decretos executivos e a medida
gue ésses Orgaos sejam considerados necessarios a disciplina ad
ministrativa.
Art. 292 - O exercicio do funcionario empossa
éd, do servidor ou operario bragal
contratado, sera dado pelo Secretario ou pelo Diretor da unida-
de administrativa na qual for lotado, mediante a sua inscrigao
nos registros do Orgao proprio e no boletim de freguéncia.
Art. 309.= Todos os tributos e rendas munici

pais serao arrecadados pela Secre-

taria da Fazenda Municipal, através do Departamento Financeiro,

salvo os gue, por sua natureza, couberem a outras unidades da
administragao, por delegagao do Prefeito.

Art, 319 = As unidades administrativas gue

compdem a estrutura organica da

Prefeitura, constitulidas nos térmos do artigo 29, desta lei,se
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Axt.359 - Para ocorrer as despesas decorrentes

do provimento dos cargos criac

4 -
i€ gque T

=
(v}
!

lo artigo 33 e do pagamento das fungOes gratificada

)]

, do artigo 34, fica o Poder Executivo auto-
rizado a abrir os. créditos especiais proprios e necessarios.

Art.369 - Constituli recurso financeiro para a
1

da abertura de creditos especiais, autorizados pelo artigo 235,

i
tender os comprom&ssos resultantes Z
o
proveniente do "superavit" financeiro de 1970, o derivado d u

lagoes de dotagoes orcamentarlas, O proveniente do excesso previ

sivel da arrecadagdo da receita ou o do produto de operacgdes de

crédito, autorizada nde EeEmos do artigo 59, da Lei n9359, de 19
de dezembro de 1970.

Art.37¢ = Fi€a o Poder Executivo autorizado a

promover, no orcamentoc vigente,novas

disposigoes das cate gorias econdmi icas, fungoes e sub-funcoes, ele

mentos e especific 1 linando-as as Secre

agoes orcamentarias, subord
1

Prefeitura Municipal de Ouro Préto, em 22 de marco de 1971.
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