Anexo XVI

CARGQO: Cadastrador da Receita Municipal (Incluido pela
Lei Complementar — 90/2010 Vide Lei Complementar - 96 de 2011)
QUALIFICACAO NECESSARIA: técnico em edificacdes ou assemelhado.

DESCRICAO:Execucio de tarefas de cadastro relativas a atividade de tributacdo.
ATIVIDADES:

realizar cadastro de imoveis para a cobranca de tributos municipais;
realizar o cadastro de atividade econdmica para cobranca de tributos
municipais;

eatender ao publico;

sexecutar servigos de digitacdo, possuir habilidade datilografica e de
computacao;

eexecutar servicos de desenho técnico e topografia;

sprotocolizar, organizar e arquivar documentos;

sefetuar levantamentos, anotagdes, calculos e registros relativos a sua area de
atuacao;

«digitar oficios, circulares, memorandos, boletins, relatdrios, requisi¢des e
outros;

sproceder escrituragdo, certiddo, atas, oficios, procuragdes, dentre outros;
*possuir conhecimento de técnicas de redagao, aritmética, matematica e
portugugs;

«dirigir veiculo oficial no uso de suas atribuicdes, exigéncia de CNH B;
eoutras atividades correlatas.
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