LEI N9 13, DE 28 DE JUNHO DE 1971

Dispoe sobre a organizagao adminfstrative da Prefetl

tura Municipal e da outras providencias.

0 Povo do Municipio de Ouro Préto, por seus repreésentan—
tes na Camara Municipal, deereta e eu, em secu

nome, sanciono a seguinte Leti:

Art. 19 - A organizagao administrativa dos servigos da
Prefeitura Munieipal de Ouro Préto passa a ser
regida nos dispositivos estabelecidos nesta let.

TITULO I
DA ORGANIZAGAO GERAL

n

Art. 29 - /. Prefeitura Municipal de Ouro Préto é congti-

tuida pelos seguintes orgaos:
0l - Gabinete do Prefeito
Che fia,

Assessoria Téentea,Juridica e Administrativa.

02 ~ Secretaria HMunicipal de Administragao

Gabinete do Seeretario,
Departamento Adminigtrativo.
Servigo de Comunicagoes:
Secgao de Protoeolo, Distribui
eao, Expediente e Arquivo;
Seegao de Portaria, Informagdes,
Conservagco.
Servigo de Pessoal:
Seegdo de Selegdo, Classificagao
e Controle;
Seegao de Preparo de Pagamento.
Departamento de Compras, Controle de Bens e Ma
teriats:
Servigo de Compras e Controle de
Bens e Materiatis:
Secgao de Preparo e¢ Lici-
tagoes;
Seceao de Controle de Gas

tos e Materiats.
OGA/mee.
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Servigo de Contrdole de Bens Patri-
moniats:
Secgao de Cadastro e Controle
Secgao de Administragao e Hanu-—
tengao de Proprios.
Almozarifado.

03 - Seeretaria Municipal da Fczenda

Gahinete do Seeretdrio.
Departamento Financeiro.
Servigo de Tributagao:
Secgao dz a
Secegao de Fisca
Seegao de Divida Ativa.
Tesouraria:
Secgco de Reecebedoric ¢ Pagado-
ria;
Seecgao de Registros Contibetis.
Departamento de Contabilidade:

o .

Servigo de Registros Contdabeis:
Seceao Contabil;
Seegao de Tomada de Contas.
Servigo de Exccugdao Orgamentarica:
Seegao de Empenho;
Seceao de Balancetes.
Almoxarifado.

04 - Seeretaria Municipcl de Obras,Viagao e Servigos Publicos

Gabinete do Secretario.
Departamento de Obras ¢ Vicegao.
Servigo de Construgao, Reconstru-
gto e Conservagte de Obras ¢ Pro-
prios Publices:
Seegao de Engenharia;
Seegao de Comstrugao e Recons-
trugao; .
Seegao de Manutengao e Conscrve
gao;
Secgao de Fiscalizagao de Obras
e Servigos Pcrticulares.
Servigo Municipal de Estradas z [/

Pontes:
0G4/mee.



o
Seecgao de Transpo s
Secgco Fincaneceira.

Departamente de Servigos de Utilidade e Scrvidco Publica.

3

o

Servigcs Urbane
Seegco ds Limpeza Publica;

ecpac de Parques e Jardins;

s

Almozarifade.

05 - Seeretaric Municipal de Educagco ¢ .ssistencia Sceial

Gabinete do Secretiario.
Departamcnte de Educagao.

Servigo do Ensinc Primario e Se

Escolas Primarias;
Setor de Assistémneia co Llu-

no;

&

Seceac de Convénios ¢ Sub-
vengoes.
Secedo do Ensinc Secundirio.

Servigo de Cultura Artistica e Desportiva:
C

ecdo de Patrimonio Artisticeo e /

de Cultura Artistiea e Des-

m

i
Seegrno de Tricgem co Enfermec Indi-
ccgco de lssisténeia a Asilos e L&

Seegldo de Hucleos Comunitariocs;
0G4 /mee.
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pela Prefeiturc ¢ que determinem roceita cu acearrvetem onus oo Humict
pio; promover os registros contabeis cdas operceoes patrimonial e fi-
naneeira dc Prefeitura, promover a organizaeao da prestagco de con-
tas anucl do Pfefeito Munteipal: processar 2s tomadas de contas ¢
regponsdveis por bens e valores publicos; elabcrar « propostc orgc-
mentaria anual do Municipio: contrdle de cplicagac de recursos ¢ ren
das munieipais com destinagoes especificas e determincdas por lei:
processamento de dJdespesas ordecnadas pelc Prefeito; contrdle da czecu
gzo orgamentdria ¢ o controle da adminzstragao ¢ uso de bens ¢ valc-

res municipais que proporcionem rendas.

§ Onico - s tarefas ctribuidas neste crtige, se-

rido desempenhodas pelos orgaos subordi-

nados ¢ por outrcs a que venham ¢ ser ericdes.

CAPITULO IV

D4 SECRET.RIA MUNICIPAL DA VIACAO E OBRAS PUBLICAS

Art. 79 - E o unidede encarrcgada de programcr,pls

nejar, administrar, fiscalizar e execu-

tar a construgao, reconstrugac, rccupercedo, amnlicgdo, melhoramen-
tos, manutengao e comservagde de proprics publiccs,instalagoes. sbras.
servigos publicos, de utilidade e de servidao publica, de programar
a expansao, localizagado e o desenvolvimento das construgoes particu-
lares; aprovar projeto e planta de construgdo, reconstrugao, receupe-
ragao, ampliagao e melhoramento de edificagoes, obras e servigos par
ticulares, fiscalizando a sua execugao; fiscalizar a execugco ¢ c ma
nutengao de servigos publicos, de utilidade e servidao publica cxplo

rados por particularecs; programar, promover & Superintender a reali-

2}
.

sagao de ensaios, classificagac o especeficcg&o 72 bens. wuternsilios
e materiais, segundo a natureza ¢ c espéeie, eclaborando plano de pa-
dronizagco e uniformidade para apliccgao nos servigos ¢ obras munici
pate; coordencr, ccntrolar 2 fiseclizar os gastos de materiais nas

obras ¢ servigos municipois.

CAPITULO V

DA SECRETARI/ MUNICIPAL DE EDUCAGIC E ASSISTENCI..
SOCIAL.
Art. 89 - Cabe a Seeretaria Municipal de Educacao
e Assisténcia Social administrar = educc
gao publica mantida pela Prefeitura, promovendo o scu desenvolvimen-

to em todos o0s setores, cspeeialmente no que diz respeito ao aprimo-

0G4i/meec.



fi. 7
ramento da educacio artistica, cultural, cientifica, desportiva,téic
niea sob administragco direta ou por convénios firmados com os Go-
vérnog Federal e Estadual ou com instituigoes cspecializadas.A pres
tagao de servigos de assistineia soeial a populagao necessitada, rec
sidente no municipio, direta ou através de entidades publica fede-
ral, estadual cu instituigoes particulares, faz parte das atribui-
ecoes desta unidade administrativa.

cAPITULO VI

DA SLCRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, HIGIENE E DO
ABASTECIMENTO PUBLICO

Art., 890 -~ X Seerctaria Municipal de Saude, Higie-

e do Abastecimento Publico cumpre pro-
gramar e cxeecutar o8 servigos de assisténcia médica, hospitalar e
odontologica a populagao necessitada e residente no municipio, como
ainda promover a cxecugao dos servicos de saneamento, de profilaxic
e erradiecagao de doengae epidemicas no municipio. Cumpre, ainda, a
esta Unidade, a coordenagao do abastecimento e o controle do comer-
eto das utilidadcs essenciais ¢ de produtos alimenticios de origem

animal e vegetal. de assisténeia ao agricultor e ao pecuarista, vi-

sando o fomente da produgao do desenvolvimento e das condigoes hig

[ <

énicas da indiistric e do coméreio dos produtos agro-pecudrios do mu
nieipio. 0 controle dos servigos de matadouros, merecados ¢ feiras /
mantidos pela Prefeitura e a fiscalizagao desses servigos cuzplora-
dos por particularcs, sco também atribuigoes da Seeretaria Nunici-
pal de Saude, Higicne e do Abastecimento Publico.

cAPITULO VII

DA SECRETARIA MUNICIPAL DO DESENVOLVIMENTO LCOHOMICO

Art. 100 - Tem esta Secretaria como atribuigoes as

do plenejamento do plano global do de-

senvolvimento ccomdmico e soeial do municipio; de orientagao sobre
a execugco das metas estabelecides no plano, apresentando sugestoes
de ordem téenica, cconomica e administrativa, de pesquiscs dos re-
eursos naturais do municipio., de preparagco periddica de  informes
sobre a cvolugcdo do desenvolvimento municipcl, de apreceiar e debo-
ter os programas administrativos municipais, espectalmente no que
tange ao orgamento por programas e orgamento plurienual de <investi
mento. Cabe, ainda, a esta Unidade, a elaboragao de planos para =
fizagac do elemento humano ao meio »ural e para o fomente dc produ-

gao, circulagdo ¢ consumo das utilidcdes essencicis.

0GA/mec.



‘f1.8
TITULO III

DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 119 - 0 Prefeito Municinal, por decereto,obse
vados os dispositivos estabelecidos nes
do Gebinzte do Prefeite, das Se

ta lei, disciplinard as atribuicoes
eretarias Munieipcic ¢ dos orgacs subordinados, nos quats constarao:

I =~ oatribuigtes cspecificas de cada untdade cdminis
trative ¢ de ecadn sctor de servigo,

II - ctribuigoes ¢ eificas acs Seceretirios ¢ servi
dorcs ocupantes de cargos de chefiao de maior e

menor hicrarquic

-

ITI~- outras disposigoes gerais julgadas necessarics
co perfeito entrosamento dos orgcos municipatis
e co desenvolvimento rcgular da descentralizagae do expcdicnte muni
eipal.
Art. 129 - 0 Prefeito Municipal pedera delegcr com
peténeia ac Secretario Municipal para
proferir despcchos deceisdorios em assuntos restritos a sud eta-

cer
ria, podendec avocar a si. em qualquer tempo, « competéncic dclegad
o

Onico ¢ eompeténcia  deets

2y
¥
Q.
)
Q,
o
o~
Q
s
=
<
\\}
)

do Prefeite, nos scguintes casos:
I -~ autorizagac pcra reclizar despesas, cuja irpor-
a seja Zgual ou superior ao valor do 1li
mite minimo estabzlecido na alinec i, do 5 20, do artige 126, do De
ercto-Let Federal n? 200, com
Federal n? 5.456, de 20 de

II ~ concess

ficagoes introduzidas pela Let
2

IIT~ clienagac de bens e valores patrimoniais.

IV - cquisieco de bens

O

vale rcs;

V - cautorizcgno para a realizagao de comcorrencia /

ou tomada de pragos para oquisigao, gxecugocs
de obras e servigos, como também para ccnczssao de servigos publi-

cos, de utilidade ¢ de servidao publica.

VI - homologagco de lieitagozs de mode geral.

=3
O
o
8]

VII- aprovagco de loteamento de terremno e de jo¥
de urbaenizagco.

VIII- assinctura de contratos e convénios em geral,

IX - «admissco, cxoneragdc, dispensa, suspensco ¢ Li-
cange de servidor;

X -~ cutorizagdo para eonsirugco, rccuperapac,ampl s

0GA/mec.




gao ou melhoramentes de edificagces
e de servidac publiecc por pa 7

AZ“‘L‘. ZSQ - .4

tua eolaboragao.
§ 19 -~ A subcrdinagac hierdrquica define-se no
enunciado das competineias de cada Or-
gao administrative ¢ neo organograma gewnal da Prefeitura, cstcbeleci
do no artigo 20, desta let.

g 20 -~  Por designagao do Prafeitec, tendo em
vista o interisse do servigo, um funeio
nario poderd responder pela chefic dc mois de uma unidade administra

tiva.
Art. 149 - is unidades administrativas existzntes'
stos na cstrutura  organica
da Prefeitura, estabelecida no avtigo 29, deste lei, scrao cutomati

do instalados o0s érgaoce,cu-

eretaric Municipal, irg

tor de Departamento, Chefe de Servigo,

Chefe de Segao, Encarrcgado de Almoxcrifado, serco cxercidos sm co-
missao.

Art. 169 -~ Le repartigoes publicas municipais fun-

cionarao ne edifieto sede da Prefeitura
e nos que forem desicgnados pelc Prefeito, no herario de 11,30 as

17,30 horas, nos dias uteis, cxecto cos sabhados.

-

- Fica estabeleeido o servigo de boletim

D

Art. Z

Q

de precsence para o registro ¢ contrile
do eomparceimento e permenéneia do servzdor ao trabclho, o qual se-
ra regulamentado por atec do Seeretario Municipal de coda unidade od
mintstrative, com aprcvagao do Prefeito, atendidas as peeculiarida-

des e normas dJde expediente Je cada orgdo.

Art. 189 - 0 protocolemento de doeumentos e papeis,
seu processcomento, cndamento e arqu i
mento, no Gabinete do Prefeito e 2m cada Secerctaric, serao gulc -

re
mentados, respectivamaente_ pel hefe de Gobinete ¢ Secretirio, com

a aprovagao do Prefeito.

7 o
Art. 19% - 0 Chcfe de Gabinete, Seerctario,Diretor
de Departamento, Chefe de Servigo, Che-

fe de Seegao, Encorregade de Aimoxarifado, sao solidaricmentc res-—
o

pongaveis com oce wespoetivos funciondrios ¢ servidores, por qualquer

0GA/nce.



Ffl.10
falta, aleance ou desfaloue praticados, por acidentes, irregularida
des, que sc¢ apurar, seja qucl for ¢ motivo ou razdo, como pagamento
k: |

indevido ou sem cutorizagac do Prefeito, eérro de laneamento ou de
o

por aceitagce de doe

ealeulo, falta ou insuficiéneic de quitagdo, b
mentos falsos ou nago rcvestidos das fFfovmalidades legais, omissao, /
bem ecomo o decsoprreciment stes, deterioragaco de
bens patrimoninis, de matericis ou ds valores sob ¢ sua guarda e
responsabilidade, econo ainda por ceitdentes nc trabclho, por negli-
géneia ou irres /A o
09 -~ 0Os Seceretdrins enviarao, até o dia quin
ze de eada m2s, co Gabinete do Prefei-
to, relatorio eircunstanciado des atividades desenvolvidas pela Se-
eretaric no més cnterior, destccandc-se cs obras ¢ servigos executc
dos, ecom respectivos custos.

Art, 219 -~ Haverd, quando tal medida se fizer ne-

s
!

ceesaria, nc Gebinete do Prafeito e dos
Seecretarios, uma turma de furncionarios auxtlicres, incumbida de exe
eutar servigcos de emergéncia.

Art. 229 - Oz bens, utensilics, ferramentcs e ma-

cgues e destinados o execu-

r
¢ao de obras 2 servicos, cucndo ndo util , serao recolhidos co
7

s
mpanhados de guias diseri

s
almoxari fade geral de eada Seeretaria, o

o}

mininativae ¢ de cxposigao jusitificativa da deveolugceao, firmadas pe-

lo responsavel pela obra ou service e aprovadas pelo superior hic-

rarauzco imedia

1t o

Art. 23C - Cs Sceretarios enviarac ac Departamen
to de Contabilidade, até o dia 3l de ja

neiro de cada cxercicio, o inventario geral e diseriminativo dos

bens e valores patrimoniais de usc e sob a guarda e responsabilida-

de da Sccreteria.

Art, 249 - A correspondsncia, editais, alvaras,avi

308, notas e ordens de servigos, notas
de empenhc de despesa, ordens e folhas de pagamento e demais doecu-
entos e pap2is expedidos pela Prefeitura, serao assinados, ou visa

e
dos pelo Prefeito, salvo os que, pela sua naturezc ¢ mediante pré-

via autorizagdao déste, pcderdc ser assincdos pelc Secretario Nunici
pal.
Fsd ﬁ’ . - . ., - ; . . d d
s Unico 0 Prefeito Municipel, por decreto, pode

ré delegar poderes ao Seeretario Municti

pal para ass v. cditar ¢ 2xpedir ecorrespondencia, alvard, editcl,

© v-‘.
&
e

aviso, nota crdem de servigo, quando a matéria, o assunto tratado



fil.l1
se referir o cxelusiva competéneic da Secretaric por éle dirigide.
Art. 259 - Aos Seeretarics Municipais cumprem to

mar todas a8 rmedidas de ordem admin

o
|

e
o

trativa, para promoverem a execugao das atribuigcee delegadas

Seeretarias pelo Titule II. desta lei, distribuindo, coordenando,

10

rientando e fiscalizando a execcugio dos trabalhos conferidos aos
orgacs subordinados.

Art. 26¢ - is atribuigoes conferidas as Seercto-

riacs Munieipais, nao exeluem  outrcs
que lhes venham a ser atribuidas pelo Prefeito.
Art. 279 -~  iinda que nao espeeifieadas, compreen
dem-se, tambem, eomo atribuigoes  do
Gabinete do Prefeito, das Seceretarias e dos orgace a elas subordi-

nados, eomo ainda ao Chefe de Gebinete, Secretdrio Municeipal

s Dire
tores de Depcrtamentos, Chefes de Servicos, Chefes de Seegoo ¢ En-

earregados de Almoxarifado, aquelas que digam a respeito da segu-—
os

ranga e a boa ordem dos proprios trabalhos.
Art, 289 -  Cada Departamente, Scrvigo e Seecco,/
ter> um Diretor e um Chefe e cadc Al-

moxarifado tera um Encarreqcde, como também o Gabinete do Prefeito
tera um Chefe e cada Seeretaria um Seceretdrio Municipel, livremen-—
te escolhidos 2 nomecdos pvelo Prefeito Municipal, entre cqueles
que possuem conhocimentos espeeializados e téenicos para o czerci-
eto das respectivas fungoes.
Art. 299 - A instalagco das Seeretarias e o pro-
vimento dos cargos de Seeretarios, Di
retor, Chefe de Servigo, Chere de Scegao ¢ Encarregado de Almozari
fado serco feitos por deeretos exccutivos e o medida que ésscs or-
gaos sejam eonsiderados nccessarios ¢ diseiplina administrativc.

Art. 309 - 0 exercieio do funeiomnario emposscdo,

do scrvidor ou operarioc bragal contra

&

tado, sera dedo pelo Secretdrio ou pelo Diretor da unidade cdminis
trativa na qual for lotado, mediante ¢ sua inserig¢co nog rcgistros
do orgao préprio ¢ no boletim de frequéneia.
Art., 310 - Todos os tributos e rendas nunicipcis
serao arrecadados pcla Seeretaria deo
Fazenda Municipcl, através do Departamentc Financeiro,salvo o5 q
por sua natureza, couberem ¢ outras unidades da administrcgco, por
delegagao do Prefeito.
Art. 329 ~ ZAs unidades administrativas que com-
poem a estrutura orgenice da Prefeitu

s T, B LR



ra, eonstituidos

fl.12

noe termos do artigo 29, desta lei, serao instala-

das e entrarao em funcionamento, neste exereieio, de conformidade /

de
Lie

eom a existencia

des e conveniineias da administraegdo.
TITULO IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art.

rios municipais, o8 8Seguintes cargos

provimentc cm comissco:

recurscs orcamentarice proprios e as necessida-

339 -~ Ficam extintos, do quadro dos funciona-

de

vene.anuals

6.480,00
6.480,00
6.480,00
6.480,00
6.480,00

Cr$l0.800,00

numero cargos
0l Che fe do Departamento Administrativo Cré
0l Chefe do Departamento da Fazenda Cré
0l Chefe do Depcrtamento de Abastecimento Cr$
0t Chefe do Depcrtamento dz Educagao Crs
01 Chefe do Departamento de Assist.Social Cré
0t Diretor da Diretoria dJdo Patrimonio His
térico e Artistico
01 Diretor da Diretoric do Hosp.Munieipal
0l Diretor da Divetoria Jde Engenharic

Art. 349

rios munieipais, o8 seguintes cargos

provimento em comigsqdo:

nume ro cargos
06 Secretario Huniecipal
10 Diretor de Departcmento
06 Encarregado de Almoxarifado.
Art. 35¢ - As fungoes

artigo 29,
19 de dezembro de 1970, constantes AJas

§ Onieo

tificadas, em substituigao das que

.

ram extintas neste artigo:

4A) Seis-6 de

o

2

195

do cargo de
B)

Fieam ericados, no quadro dos

Cr$10.800,00
Cr$l0.800,00

funciona-

de

vene.anuats

Crd10.200,00

Cry
Crg

gratificades de que
da Leti Municipal n?

letras A e B, ficam

Seeretaric Municipal;

cargo de Diretor de Departamento.

A
Art,
il

6.480,00
4.200,00

trata o
358, de

extintas.

Ficam cricdas as seguintes fungoes gra-

fo-

»$1.200,00 anuats, para o exercicio’
Dez-10 de Cr$900,00 anucis, para o exercicio do

369 - Para ccorrer as despesas decorrentes do

provimento dos cargos ericdos pelo arti

-~ s



go 33 e do pagamento das fungoes grotificadas de que trata o pori-
¢ g q z

grafo unico, do artigo 34, fica o Poder Executivo autorizado a

Q

brir os eréditos cspeciais proprios ¢ necessarios.

Art. 37¢ - Comstitui recurso financeiro para aten

- der os compromissos resultantcs dao aber

tura de créditos especiaie, autorizcdos pelo crtigo 35, o proveni-
ente de “superavit® financeiro de 1970, o derivado de anulagoes de
dotagoes orgcmentarias, o proveniente do excesso previstvel da ar-
recadagao da receita ou o do produto de operagoes de crédito, cuto
rizada nos termos do artigo §9. da Leit n9 359, de 19 de dezzembro /
de 1970.

Art., 389 ~ Fica o Poder Executivo autorizado c pro
mover, no orgamento vigente, novas dis
posigoes das categorias economicas., fungoes e sub-fungoes, elemen-
tos e especificagoes orgamentarias, subordinando-as as Secretarias
Municipais, eriadas por estc lei, de conformidade com a naturcza e

claseificagdo da despesa delas constantes, segundo a competéncia e
as atribuigoes de cada Secrectaric.

Art. 390 - Revogadas as disposigdecs em contrario,
estc lei entrara em vigor a partir da
data de sua publicagao.
Mando, portanto, a todas as autoridades e ¢ quem
a execugao ¢ o conheeimento desta let pertencer,
que a cumpram ¢ fagam cumprir, tco inteiramente como nela se con-
tém.
Prefeitura Municipal de Ouro Preto, 19 de julho de
L9TL

Dr.Benedito Gongalves Xavier,

Prefeito Municipal.

Diretor do Departamento Administrativo

0CGi/mee.




